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¢COMO ADMINISTRAR LA INFORMACION DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA, POR UN USUARIO CON ROL
RECTOR?

Para administrar la informacion de la Institucion Educativa, mediante el rol de
Rector, el usuario debe haber iniciado sesion correctamente en la Comunidad
Virtual; luego, debe proceder a realizar la busqueda de su IE en la plataforma,
dirigiéndose a la seccion “Instituciones”, digitando el nombre de su |IE en el campo
de busqueda y pulsando la tecla Enter, tal y como se muestra en la siguiente
imagen:

u

Investlga Aprende [[— Link para acceder a la seccién de =
Y o instituciones.
Cuéntalo .. ™

o @
Grupos de Investigacion  Instituciones Redes Tematicas Ferias Periddicos Soporte Contenidos Tutoriales
‘ Cuadro de busqueda por
- nombre.
Busca aqui tu Institucién /s/
Listado de

Instituciones
registradas.
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Luego de realizar la busqueda de la IE, el usuario debe pulsar clic sobre el nombre

la IE requerida, para acceder al perfil de la |IE, donde se podra administrar y
visualizar la informacion de la IE (ver imagen):

Investiga, Aprende

Y r [\nglesa aquitu buSqueJ
>N Cuentalo & M Diego C:".ei.
Grupos de Investigacion Instituciones Redes Tematicas Ferias Periddicos Soporte Contenidos Tutoriales

Ver Todas las instituciones Priorizadas
( Tecnico Municipal

Resultado de la busqueda de

ull instituciéon por nombre.

INSTITUTO TECNICO
MUNICIPAL DE LOS
PATIOS

Si no se encuentran resultados en la busqueda de la IE, el usuario debe intentar
realizar nuevamente la busqueda, con nombres claves de la IE; si dado el caso,
aun no se encuentra la |IE, el usuario podra solicitar ayuda a Soporte Técnico.
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Al ingresar al perfil de la Institucion Educativa, se debe pulsar clic en el boton
“Editar informacion”, el cual genera el formulario donde se evidencia el registro,

con la informacion de la Institucion, y se puede acceder a modificarla (ver
imagenes):

Investiga, Aprende
YCuéntalo

Grupos de Investigacion  Instituciones Redes Tematicas Ferias

[ Ingresa aquitu busque]

% 3 Diego Cortés

Periédicos Soporte Contenidos Tutoriales

'
Publicar Foto
Botdn para administrar la informacién de la
institucion educativa en la Comunidad Virtual.
Publicar ‘
INSTITUTO o . ®
TECNICO - -
¢ty  MUNICIPALD™ . B oo oo
PATI”
Escribiendo!
’ @ ® Me gusta.
. Muro Escribe un come i
Informacién - -
Fotos g Fi i Andrés i Riveros
Archivos .
E Buenas noches estimados docentes coinvestigadores de |E Técnico Municipal de Los Patios: Zunlay, Yolanda,
oros

Henry, Mabel, lidefonso y Jacinto, espero que podamos avanzar mucho este mes en el aprovechamiento de este
espacio; la utilizacion habil de este tipo de herramientas nos abre posibilidades didacticas y pedagogicas muy
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Editar Institucion

o
Por favor, diligencie el siguiente formulario para registrar una institucién.
Seleccione una imagen para la Institucién
Seleccione aguf la imagen
l@ Nombre
\ INSTITUTO TECNICO MUNICIPAL DE LOS PATIOS
INSTITUTO Tipo de Institucién
TECNICO P .
MUNICIPAL DE LOS Urbsna v ‘
PATIOS ()
0 Departamento: Municipio: . ‘
Norte de Ssmander v Cioua V]
Muro
Informacion -
Fotos = P
Archivos Direccién
Foros Av §%7-4) Urbarizacion Danel Jordin
Marcadores
. Telefono
‘ Calendario
8552135
Integrantes 5
Grupos de investigacion Nombre del Director @
Pedro Julio Pezzots Lamus !
Email
iemunicipaidalospasias @gmail.com
Pagina Web 3
hepifampaias gnasoft. com cohomafiniciaindex j=p
[ Guardar ’
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Luego de modificar la informacién en el formulario, el usuario debe pulsar clic en el
boton “Guardar”, para guardar los cambios de la informacion registrada de la
Institucion.

Nota: Si al ingresar al perfil de la Institucion Educativa, el usuario no visualiza el
icono “Editar informacion”, debe comunicarse con Soporte Técnico, para que le
sea asignado el rol de Rector; lo anterior; en el caso en que el usuario sea
veridicamente el rector encargado de la IE.
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