
 

 

¿CÓMO CREAR JORNADAS DE ASESORIA A UNA RED 

TEMÁTICA? 

 

Para crear una jornada de asesoría a una red temática, es necesario que el asesor 
haya iniciado sesión correctamente en la Comunidad Virtual, y seguidamente 
acceda al panel de Asesor como se muestra en la siguiente imagen: 

 

 
 

 



 

 

Luego, se debe pulsar clic en el link “Líneas Temáticas”, para que el asesor pueda 
ver las líneas temáticas que tiene asignadas en la Comunidad Virtual; tal y como 
se ve en la siguiente imagen: 
 
 

 

 
 
 
 
Para acceder a crear una jornada de Asesoría en la red temática, se debe pulsar 
clic en el botón “Jornadas de Asesoría”; de inmediato, la Comunidad Virtual 
redirecciona al panel de administración de las jornadas de asesoría, como se puede 
observar en la siguiente imagen: 
 
  



 

 

 
 
 
 
Para registrar una actividad en una Jornada de Asesoría, es necesario pulsar clic 
en el botón “Registrar Actividad”. Luego, se visualiza un formulario donde se debe 
seleccionar la fecha en que se desea agendar la jornada de asesoría, y el horario 
de disponibilidad para realizarla. Es de mencionar, que la Comunidad Virtual 
dispone de un lapso de 30 minutos entre asesorías, como se puede observar en la 
siguiente imagen: 
 
  



 

 

 
 
 

Luego de realizar de diligenciar los campos solicitados, se pulsa clic en el botón 
“Registrar”, lo cual le indicara a la Comunidad Virtual, que realice el proceso de 
registro y almacenamiento de la actividad, en las jornadas de asesoría de la Red 
Temática. 
 
Al registrar la actividad en el calendario de la Red Temática, aparecerá indicada en 
el día correspondiente; ahora solo basta esperar a que los docentes líderes de 
grupos de investigación pertenecientes a la Red Temática, registren o reserven el 
turno en el que desean recibir la asesoría. 
 
Para que el Asesor, pueda verificar que turnos han apartado, en la jornada de 
asesoría, debe pulsar clic en el link “Ver asesorías”, ubicado en la asesoría 
registrada respectivamente, el cual mostrará las investigaciones que han reservado 
turno para recibir asesoría (ver imagen): 
 
  



 

 

 
 
Al pulsar clic en el link “Ver asesorías”, se listan los turnos que se han reservado, 
como lo muestra la siguiente imagen: 
 

 
  



 

 

Cuando llega el día de la asesoría, es necesario crear la sala para realizar la 
asesoría virtual dando clic en el link “Crear Sala”, este vínculo se hará visible 15 
minutos antes de la asesoría y se mantendrá durante el tiempo de la asesoría, fuera 
de este tiempo se visualizara el mensaje “Sin Opción” 
 
 
Es necesario diligenciar el 
formulario que se observa en 
la imagen, llenando la  
totalidad de los campos 
requeridos. Se debe tener en 
cuenta, que en el campo 
“Invitar a la Actividad”, se 
deben seleccionar a las 
personas a las que se invitara 
a asistir a la sala virtual. Si se 
selecciona “Grupo de 
Investigación”, se invitara a  
todos los integrantes del 
grupo de investigación; si se 
selecciona  “Miembros  de  la 
Investigación”, se invitara a 
los integrantes de la 
investigación (es decir a los 
usuarios que aparecen en la 
bitácora No 1). 
 
En el estado “The webinar 
status”, es necesario tener en 
cuenta que si la sala se crea, 
en el instante de inicio de la 
asesoría,  el  estado  debe  ser 
“Running”,  de  lo  contrario  no 
funcionará la asesoría. 
 
 
  



 

 

 
Luego de crear la sala, en el momento de iniciar la asesoría virtual, se debe pulsar 
clic en el link “Ir a sala”, donde se abrirá una ventana con el acceso a la sala virtual, 
como se puede observar en la siguiente imagen: 
 

 
 
Al dar clic en el botón “Iniciar” se dará inicio a la sala virtual, para atender la asesoría 
(ver imagen): 
 
  



 

 

 
 
Y así se puede llevar a cabo la asesoría virtual. La sala cuenta con herramientas 
dinámicas (chat grupal, video, compartir archivos, editar texto…etc.), para ofrecer 
una asesoría más amena a los usuarios. 
 
Observación: La sala virtual solo estará disponible durante 30 minutos que es el 
tiempo estipulado para las asesorías, no accederse en este tiempo, el vínculo dejara 
de ser visible y ya no se podrá acceder a la sala.   


