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INTRODUCCIÓN 
 

 
 
De acuerdo con las orientaciones dadas por la secretaria de educación 
departamental en la circular número 031 del 13 de febrero, donde se orienta el plan 
operativo para el desarrollo institucional, se desarrolló una agenda donde permite 
realizar el proceso de evaluación docente, seguimiento al PMI, plan de prevención 
de riesgos NNAJ. 
Con el desarrollo de la semana institucional se busca  fortalecer los procesos 
educativos y administrativos, promoviendo espacios de reflexión y planeación entre 
los docentes que permitan avanzar en las metas institucionales.  
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ESTRATEGIAS METODOLOGICA  
 
Para desarrollar estas acciones se laboró tres sábados 21 de febrero-28 de febrero-
14 de marzo de manera presencial de 7:00 am a 1:00 pm de acuerdo con la 
aprobación del consejo directivo N°02, logrando un excelente trabajo en cada uno 
de los equipos de docentes de la institución educativa, las acciones que se 
desarrollaron fueron las siguientes: 
 

FECHA ACTIVIDAD ACCIONES RESPONSABLE PRODUCTO 

21-02-
2026 

Proceso de 
evaluación de 
periodo de 
prueba y 
desempeño 
laboral 

Redacción del 
documento de 
acta de inicio. 
 
Contribuciones 
en cada área 
de gestión.  
 
Concertar las 
evidencias del 
proceso de 
evaluación. 

Rectora 
Yolanda 
Monsalve  
 
  

Acta de inicio  
 
Listado de 
asistencia  
 

21-02-
2026 

Conformación 
de gobierno 
escolar 
vigencia 2026 
conforme a la 
circular 016 del 
27 de enero -
2026 

Mediante la 
convocatoria a 
las asambleas 
de padres de 
familia, 
exalumnos, 
estudiantes y 
docentes. 
 Así como el 
proceso de 
elecciones de 
personero y 
contralor para 
conformar el 
gobierno 
escolar 

Rectora 
Yolanda 
Monsalve 
 
Docentes del 
área de ciencias 
sociales. Freddy 
Caicedo 

Acta, Listados y 
registros 
fotográfico de 
cada una de las 
reuniones 
convocadas. 
 
Diligenciamiento 
del formato Excel 
de gobierno 
escolar orientado 
por la SED   
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vigencia 2026. 

21-02-
2026 
 
28-02-
2026 
 
14-03-
2026 

Armonización 
Curricular, 
didáctica y 
pedagogía 
educación en 
emergencia 

Planificar 
estrategias 
flexibles para 
la labor 
didáctico-
pedagógica de 
los 
estudiantes.  

Docente Nubia 
Rico 
Docente Sonia 
Fuentes  

Documento de 
ajustes 
transitorios. 

421-
02-
2026 
 
28-02-
2026 
 
14-03-
2026 

Plan de 
Prevención de 
todo tipo de 
violencia que 
se considere 
riesgo para 
NNAJ 

Diligenciar el 
formato plan 
de acción para 
la promoción y 
prevención 
contra NNAJ. 
Teniendo en 
cuenta las 
directrices de 
la SED  
 
Numeral 6. 
Proyectos 
pedagógicos 
trasversales y 
convivencia 
escolar, según 
directiva 
Ministerial 01 
de 2022. 
Generar las 
rutas de 
atención 
integral. 
Programar la 
semana por la 
convivencia 
escolar que va 
en el mes de 

Orientadora 
escolar  
Carmen Paola 
Fillol Moreno 
 

Formato PAPP 
contra NNAJ 
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septiembre 
 

21-02-
2026 
 
28-02-
2026 
 
14-03-
2026 

Análisis de la 
autoevaluación 
vigencia 2025 

Analizar la 
autoevaluación 
institucional 
con el objetivo 
de garantizar 
el 
mejoramiento 
continuo en 
cada una de 
las áreas de 
gestión. 

Yolanda 
Monsalve 
Rectora  
Líderes de 
gestión  
 
 
 

Formato 
diligenciado de 
autoevaluación. 
 
 

21-02-
2026 
 
28-02-
2026 
 
14-03-
2026 

Análisis y 
seguimiento 
del PMI 
vigencia 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PMI 2026 

 
Dar 
seguimiento al 
PMI de 
acuerdo con 
los objetivos, 
metas y 
acciones 
planteadas, 
con el objetivo 
de direccionar 
cada una de 
las acciones o 
metas no 
alcanzadas y 
de esta 
manera 
implementar 
estrategias de 
mejoramiento. 
 
Atendiendo la 
autoevaluación 
institucional 
2025 y la 

 
 
Yolanda 
Monsalve 
Rectora 
 
Líderes de 
gestión  
 

 
 
Formato 
diligenciado del 
PMI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Formato 
D02.03.F01.V.5.0 
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priorización de 
oportunidades 
de 
mejoramiento, 
formular los 
objetivos, 
metas, 
acciones, 
recursos, 
cronograma y 
responsables 
que sean 
priorizado 
Para el año 
2026 

 
 
 
15-03-
2026 
 
 

Actualización 
plataforma 
Enjambre  

Revisión, 
actualización 
de la 
plataforma 
enjambre de 
cada una de 
las carpetas, 
atendiendo las 
orientaciones 
de la SED 

Yolanda 
Monsalve 
Rectora  

Plataforma 
enjambre 
actualizada  
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
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YOLANDA MONSALVE LIZCANO 

RECTORA 
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