INSTITUTO TECNICO NUESTRA SENORA DE BELEN
SALAZAR DE LAS PALMAS-NORTE DE SANTANDER
RESOLUCION DE APROBACION N°007372 OCTUBRE 07 DE 2024
NIT. 807005564-2 DANE 154660000698

PLAN DE TRABAJO SEMANAS DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 05 AL 16
DE ENERO

- DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4: ACTIVIDADES DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL.
- RESOLUCION 009745 DEL 10 DE OCT. DE 2025 DE LA SED SOBRE CALENDARIO

ACADEMICO 2026.
- CIRCULAR 267 DEL 28 DE NOV. DE 2025 DE LA SED:
ORIENTACIONES 17 Y 22 SEMANA DES. INSTITUCIONAL 2026.

/ Objetivo General: \
(DECRETO 1075 DEL 26 DE MAYO DE 2015. ART. 2.4.3.2.4:).

Desarrollar actividades de formulacion, elaboracion,
evaluacion, revision o ajustes y seguimiento al
Proyecto Educativo Institucional, al Plan de Estudios,
a la Evaluacion Institucional Anual y actividades
investigativas, de actualizacion Pedagdgica y otras en
coordinacion con otras instituciones que incidan
directa o indirectamente en la prestacion del Servicio

\\Educativo. /

Sede Principal, Carrera5°N°1 —30 cel.: 3108539382 Salazar de las Palmas Norte de Santander
Email: Intecnubelsa@yahoo.com
le_nuestrasradebelen@sednortedesantander.gov.co



mailto:Intecnubelsa@yahoo.com

INSTITUTO TECNICO NUESTRA SENORA DE BELEN
SALAZAR DE LAS PALMAS-NORTE DE SANTANDER
RESOLUCION DE APROBACION N°007372 OCTUBRE 07 DE 2024
NIT. 807005564-2 DANE 154660000698

LUNES 05 DE ENERO

Objetivo:
» Organizar la agenda de desarrollo institucional y socializacion de la carga académica 2026
RESPON
HORA ACTIVIDAD TIEMPO | o o b PRODUCTO | LUGAR
-Oracion
-Reflexion

-Reunién con la coordinadora de 7.30 a 12.30 |5 HORAS [DIRECTIVOS
am organizacién de la agenda institucional de
desarrollo.
Se socializa la carga académica afio 2026. Agenda | Rectoria
Institucional

Los docentes realizaran informe personal
sobre su grupo y su area afio 2025

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:
La rectora Nini Rozo es la encargada de realizar el acta.
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MARTES 06 DE ENERO

Objetivo:
> Realizar la bienvenida al personal docente y directivo docente para el inicio de labores del afio
2026
RESPON
HORA ACTIVIDAD TIEMPO | <.oiEs PRODUCTO | LUGAR
-Oracion Maria Inés Acevedo
-Reflexion Maria Inés Acevedo
-Reunién con la coordinadora de 7.00 a 8.00
am para terminar la organizacion de la agenda
institucional y luego nos reuniremos con los
docentes.
Se les da posibilidad que dialoguen se
saluden y se compartan experiencias vividas Actas y
durante las vacaciones de fin
de afo e inicio del 2026. fotografias | Rectoria y
de
7:30 | Se socializa la resoluciéon 009745 del 10 de Equi las Aula
A | Octubre de 2025 sobre calendario escolar para | 5:00 h quIpo activida |multiple de
12:3 | el afio 2026. directivo des la sede
0 de Principal
bienvenida
Se socializa la circular 267 del 28 de nov.
de 2025 sobre orientaciones para la primera
y segunda semana de desarrollo institucional.
Se socializa plan de trabajo para las dos
semanas de desarrollo institucional del 2026.
Se realiza un compartir de bienvenida.

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:
La coordinadora Maria Inés Acevedo es la encargada de realizar el acta y la encargada de recoger
las firmas de asistencia a la reunion de bienvenida e inicio de labores.

NOTA: ademas de los docentes en esta bienvenida participan también los administrativos del plantel
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MIERCOLES 07 DE ENERO

Objetivo:
> Terminar la socializacién de los ajustes realizados al manual de Convivencia.
» Socializar la auto evaluacion institucional 2025.

RESPON
HORA ACTIVIDAD TIEMPO PRODUCTO [LUGAR
SABLES
Actas del
-Oracion Margarita Bautista. dia
-Reflexion Margarita Bautista.
. , o Aula
-Se continuara con la socializacion de los
7:00 . : : . : Auto Sede
A ajustes realizados al manual de convivencia 6 h Sico evaluacion | Principal
1:00 para su adopcion por parte del consejo orientadora 2025
' académico y directivo.
: Lider de
-Se socializara la autoevaluacion cada
institucional. gestion.

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:

Las docentes: Alix Omaira Ferrer y Blanca Nubia Camargo responderan por el acta del dia. El
docente Victor Lopez copilara la autoevaluacion institucional

NOTA: La rectora realiza acompafiamiento al trabajo realizado.
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JUEVES 08 DE ENERO

Objetivo:
> Organizar las mallas curriculares por areas y grados.

> Planear diagnosticos a realizar por grados.
> Asignacién de carga académica y asignacion de los jefes de area.
HORA ACTIVIDAD TIEMPO| RESPONSAB|PRODUCTO |LUGAR
LE
Oracion
-Reflexion
Malla
- Se le entregard la carga académica a cada Currlc_ulares
docente. Cada |actualizadas.
docente TRABAJ
7:00 | -Cada docente revisara las mallas curriculares 6 horas Di -
A | de los grados asignados para realizar reformas Margarita lagnosticos
1:3 | y planear los diagnésticos a realizar durante la Bau?ista y REMOTO
O .
segunda semana de ingreso. Maria Manual de
. . : . Convivencia
La sicoorientadora y coordinadora trabajaran fcevedo
en el documento final del manual de Edoar
convivencia y la estrategia de socializacion a la Begerra
comunidad educativa. ' Diapositivas
de
El docente tutor PTA trabajara en el informe socializacion
sobre las pruebas quiero ser, quiero sabery las
pruebas SABER 11 afio 2025
Realizar reunion con las secretaria Rosa S:(fr?t;arig
Toscano para ver como va el proceso de
matricula.

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:

Se entregara una sola acta por los dias jueves y viernes por cada area.
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VIERNES 09 DE ENERO

Objetivos:
> Continuar con el trabajo asignado el dia anterior, para entregar el producto final.

HORA ACTIVIDAD TIEMP [ RESPONSAB| PRODUCTO [LUGAR
0 LE
Oracion
-Reflexion Mall
-Cada docente revisara las mallas curriculares Ca a |
de los grados asignados para realizar reformas y Cada utrrlcl_u acrjes
planear los diagnésticos a realizar durante la docente actualizadas.
segunda semana de ingreso. TRABAJ
7:00 . ..
A La sicoorientadora y coordinadora trabajaran en 6 horas Maraarita Diagnosticos
1:3 | el documento final del manual de convivencia y 9 REMOTO
0 . S . Bautista y
la estrategia de socializacion a la comunidad Maria
educativa.
Acevedo
El docente tutor PTA trabajara en el informe
: . Edgar
sobre las pruebas quiero ser, quiero saber y las Becerra
pruebas SABER 11 afio 2025

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:

Cada jefe de area entregara el acta del area con el informe de lo realizado por cada docente de su

area.

NOTA: Las actas debe ser enviadas a coordinacién y rectoria al correo institucional.
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MARTES 13 DE ENERO

Objetivos:

» Socializar el informe de resultados de pruebas quiero ser, quiero saber y saber 11 del 2025.
» Desarrollar por areas la socializacion el trabajo realizado y realizar plan de mejoramiento curricular..

HOR ACTIVIDAD TIEMPO EEESPONSA PRODUCTO LUGAR
A
Oracién — Reflexiéon .Hna. Lourdes Ibafiez _
. ey Planes de
1. Exposicion y socializacion de los resultados Tutor PTA. | 4rea ajustados
obtenidos en las pruebas quiero ser quiero incorporando
saber y saber 11 afio 2025. elplan de
5 R » . q imient Fortalecimiento
. Reunién por &reas de conocimiento para ; curricular. )
7:00 trazar las acciones y estrategias de mejora del Jefes de area. Diferentes
A plan de fortalecimiento curricular afio 2026. 6hy aulas de
: - la sede
1:30 3. Los docentes de primera infancia de la media Principal
institucion se rednen y trabajan su plan de
area.

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:
Las docentes Maria Rangel y Rosa Pefia responderan por el acta general del dia. La coordinadora estara en
cargada de recoger las firmas de asistencias.

NOTA: Se debe entregar en fisico a la coordinadora.
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MIERCOLES 14 DE ENERO

Objetivos:
» Socializacion del PMI 2026
» Organizar y planear el plan de accién de los Proyectos transversales, de los centros de interés y del servicio social.

HOR ACTIVIDAD TIEMPO SESIHOINE PRODUCTO LUGAR
A BLES
Oracion — Reflexion. Custodia 6 horas _
L Planes de
1. Socializacion del PMI 2026. Lideres de area ajustados
2. Eleccion del hilo conductor, fechas de cada gestion. g;cc?;p;]oranddeo
transversalidad y elaboracion de sus planes F Et lecimient
de trabajo. ortalecimiento
curricular.
3. Socializacion de la estrategia para el )
7:00 desarrollo de los centros de interés y Rectora Diferentes
'A elaboracién de su plan de accion. Coordinador aulas de
1:30 es Jefes de 's_sede I
area, rincipal

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:
Las docentes Ana Paulina Hernandez y Doris Torres responderan por el acta general del dia. La coordinadora
estara en cargada de recoger las firmas de asistencias. El docente Guillermo Espinosa condensara el
documento del PMI.

NOTA: Se debe entregar en fisico a la coordinadora.
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JUEVES 15 DE ENERO

Objetivos:

» Reuvision del SIEE en aspectos de inclusion, criterios de participacion y exaltacion, promocién de grado, entre otros.

» Socializar el diplomado sobre nuevas tecnologias.
» Realizar Consejo académico

HOR ACTIVIDAD TIEMPO EEESPONSA PRODUCTO LUGAR
A
Oracioén — Reflexion. Maria Sierra 6 horas _
. : . SIEE
1. Revisiony ajustes al SIEE. ,(\:Aoo-rd',nadora ajustado.
2. Socializacion del diplomado sobre aria Ines
Tecnologias por parte de la docente Acevedo.
Ruth Osorio. Acta del
3. Consejo Académico (los demas Conzefjo_ )
7:00 docentes trabajaran en planeacion Rectora academico  biferentes
A curricular) Coordinador aulas de
1:30 es Jefes de IFz)a_sec_je I
area rincipa

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:
Las docentes Ana Paulina y Doris responderan por el acta general del dia. La coordinadora estara en cargada de
recoger las firmas de asistencias. El acta del consejo académico estara a cargo del jefe de area de Lengua

Castellana.

NOTA: Se debe entregar en fisico a la coordinadora.
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VIERNES 16 DE ENERO

Objetivos:

Organizar la bienvenida a los estudiantes nuevos y antiguos y la coordinadora socializar la induccién a

los estudiantes para el afio 2026.

Entregar de aulas y sedes a titulares con el mobiliario para que sean decoradas y que los docentes
de las dos jornadas realicen acciones y planes conjuntos sobre cuidados y mantenimiento de

mobiliario, y aseo.
Socializar del cronograma de actividades

HORA ACTIVIDAD TIEMPO RESlEOl. PRODUCT |LUGAR
SABLES o
Oracion — Reflexion. Jhon Alejandro Castillo 6 horas _
Programa
. ., . L. de
1. Continuacion del Consejo académico. Coordinad | bienvenida lAula de la
2. Organizacion de la bienvenida a los oray sed
estudiantes nuevos y antiguos por sedes y la docentes. Principal
coordinadora socializara |a induccion a los
estudiantes para el afio 2026.
3. Socializacion del cronograma de actividades 2026. Rectora
4. Entrega de aulas a titulares.
7:00 Rectora
A Coordina
1:30 dor

REGISTRO DOCUMENTAL Y FOTOGRAFICO:

Las docentes Gloria Pefia y Maria Elena Gonzalez responderan por el acta general del dia. La coordinadora

estara en cargada de recoger las firmas de asistencias.

NOTA: Se debe entregar en fisico a la coordinadora.

NINI ROZO
RECTORA







