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AGENDA DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL AÑO 

2.025 

OBJETIVO GENERAL: Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones 

de las semanas de desarrollo institucionales del 24 al 28 de noviembre de 2025, atendiendo la circular N° 00_ 

del 10 de enero de 2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander y 

teniendo en cuenta la Resolución No. 008682 por la cual se expide el calendario académico para la vigencia 

del año lectivo 2025. 

DIA LUNES 24 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

Revisar y ajustar al Manual de Convivencia, de acuerdo con la normatividad vigente y necesidades 

institucionales 
 

 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
RESPONSABLES 

DEL ACTA 

Trabajo por gestiones 

para revisar y ajustar el 

manual de convivencia 

Aportes realizados en el documento  

7:00 a.m. 

 

1:00 pm. 
Maria Elena Gonzalez y 

Ana Paulina Hernandez. 

DIA MIEMARTES 25 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Desarrollar de la Autoevaluación Institucional, análisis de resultados y priorización de fortalezas y 

oportunidades de mejora 

 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
RESPONSABLES DEL 

ACTA 

Saludo, presentación de 

agenda de trabajo y 

orientaciones generales.  

Oración en acción de gracias por 

finalización del año escolar. 

 

 

 

7:00 a.m. 

 

 

8:00 a.m. 

 

Rectora y coordinadora. 

Receso Compartir 8:00 a.m. 8:30 a. m. Grupo 1 

 

Trabajo por gestiones 

para realizar la 

autoevaluación 

institucional. 

 

Formato de autoevaluación 

diligenciado. 

 

8:30 a.m. 

 

1:00pm. 

 

Líderes y equipos de 

gestión 
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DIA MIÉRCOLES 26 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Revisión y evaluación de los Proyectos Transversales (PRAE, PESCC, Democracia, Educación Vial, 

entre otros 

 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
RESPONSABLES 

DEL ACTA 

 

Saludo y oración 
Reflexión para inicio de jornada 

laboral. 

 

6:30 a.m. 

 

7:00 a.m. 

Rectora y hna. Lourdes 

Ibañez 

Socialización de la 

Autoevaluación 

Institucional 2.025 

 

Autoevaluación Institucional 2.025 

 

7:00 a.m. 

 

9:00 a.m. 
Líderes y equipos de 

gestión 

Receso Compartir 9:00 a.m. 9:30 a. m. Grupo 2 

  

Reunión por proyectos y 

autoevaluación 

 

 

Formato diligenciado de evaluación 

del proyecto. 

 

 

9:30 a.m. 

 

 

1:0 0 p.m. 

 

Líderes y equipos de 

gestión 

Docente orientador 

DIA JUEVES 27 DE NOVIEMBRE 2025 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Seguimiento al  Plan de Mejoramiento Institucional 2025 

 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
RESPONSABLES 

 

Saludo y oración 
Reflexión para inicio de jornada 

laboral 

 

6:30 a.m. 

 

7:00 a.m. 

Coordinadora y Custodia 

Gomez 

Trabajo por equipos de 

gestión del PMI 2025 
PMI 2025 (formato Excel) 7:00 a.m. 9:00 a.m. 

Líderes y equipos de 

gestión 

Receso compartir 9:00 a.m. 9:30 a. m. Grupo 3 

Trabajo por equipos de 

gestión del PMI 2.025 
PMI 2025 (formato Excel) 9:30 a.m. 12.30 p.m. 

Líderes y equipos de 

gestión 
Verificación de asistencia Formato de asistencia semana de 12:15 p.m. 12:30 p.m. Coordinadores 

DIA VIERNES 28 DE NOVIEMBRE 2025 

ACTIVIDAD 

• Grados 11 año 2025 

Atentamente,  
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