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PRESENTACION

El presente documento establece el Plan Institucional de Tecnologias de la Informacion
y la Comunicacion (TIC) de la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus, actualizado a
las exigencias tecnoldgicas, pedagdgicas y normativas del afio 2026.

Este plan orienta el uso adecuado, pedagdgico, ético e innovador de las tecnologias
digitales en los procesos educativos, promoviendo el desarrollo de competencias digitales
en estudiantes, docentes y comunidad educativa, en coherencia con los lineamientos del
Ministerio de Educacion Nacional de Colombia.

Se busca trascender el enfoque tradicional centrado Unicamente en el control del uso de
dispositivos, hacia un modelo que potencie la innovacion, el aprendizaje significativo y la

formacion integral de los estudiantes en la era digital..
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1. DIAGNOSTICO DEL PROBLEMA.

La Institucién Educativa Eduardo Cote Lamus, ubicada en el municipio de La Esperanza, Norte
de Santander, ha avanzado significativamente en la dotacion de infraestructura tecnoldgica,
contando actualmente con dos sedes educativas, cada una con sala de informéatica, equipos de
computo, dispositivos portatiles, tabletas y recursos audiovisuales como video beam. Asimismo,
la sede principal ha sido fortalecida recientemente con una pantalla interactiva y una impresora
3D, lo cual representa un avance importante hacia la innovacion educativa y la incorporacion
de tecnologias emergentes en el aula. No obstante, en coherencia con los lineamientos del
Ministerio de Educacién Nacional (MEN), el Ministerio de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (MIinTIC) y la Secretaria de Educacién Departamental de Norte de Santander,
se identifican desafios estructurales relacionados no solo con el acceso a la tecnologia, sino
principalmente con su apropiacién pedagodgica, uso significativo y desarrollo de competencias
digitales en la comunidad educativa. En primer lugar, se evidencia que el uso de las tecnologias
por parte de los estudiantes se orienta mayoritariamente hacia actividades recreativas o de
entretenimiento, lo cual limita el desarrollo de habilidades cognitivas superiores como el
pensamiento critico, la resolucion de problemas y la produccion de conocimiento. Esta situacion
esta directamente relacionada con lo planteado en los marcos de competencias digitales del
MEN, donde se establece la necesidad de trascender el uso instrumental de las TIC hacia un

uso transformador e innovador.
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En segundo lugar, aunque la institucion cuenta con recursos tecnologicos relevantes, se
identifican brechas en la formacién docente en cuanto a competencias digitales, especialmente
en el uso pedagogico de herramientas tecnoldgicas, integracion curricular de las TIC, uso de
plataformas educativas digitales y aprovechamiento de tecnologias emergentes como la
inteligencia artificial. Esto coincide con los lineamientos del MEN sobre competencias TIC
docentes, los cuales resaltan la necesidad de fortalecer los niveles de exploracion, integracion
e innovacion en el uso educativo de las tecnologias. Adicionalmente, se presentan limitaciones
en la articulacion efectiva de las TIC con el curriculo institucional y el Proyecto Educativo
Institucional (PEI), evidenciandose en algunos casos una baja incorporacion de estrategias
pedagogicas mediadas por tecnologia, tales como el aprendizaje basado en proyectos, el

aprendizaje colaborativo digital y el uso de entornos virtuales de aprendizaje.

Por otra parte, se identifican riesgos asociados al uso inadecuado de internet y dispositivos
digitales por parte de los estudiantes, tales como la exposicién a contenidos inapropiados, el
ciberacoso, la desinformacion y el uso indebido de herramientas digitales, incluyendo el uso no
ético de tecnologias emergentes como la inteligencia artificial. Esta problemética resalta la
necesidad de fortalecer los procesos de formacién en ciudadania digital, en concordancia con
las orientaciones del MEN y MIinTIC sobre uso seguro, responsable y ético de las tecnologias.
En cuanto a la infraestructura tecnoldgica, si bien la institucion cuenta con recursos importantes,
se requiere optimizar su uso, mantenimiento y gestién, garantizando su sostenibilidad y
disponibilidad para toda la comunidad educativa. Asimismo, se hace necesario fortalecer los
procesos de gestion tecnologica institucional, incluyendo inventarios, protocolos de uso,
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seguimiento y evaluacion del impacto de las TIC en los procesos educativos.

Finalmente, se evidencia la necesidad de involucrar de manera mas activa a los padres de
familia en los procesos de formacion digital, dado que su acompafiamiento es fundamental para
orientar el uso adecuado de la tecnologia en el hogar, especialmente en contextos donde el
acceso a dispositivos y conectividad es cada vez mas amplio. En este contexto, el principal
desafio institucional no radica Unicamente en el acceso a la tecnologia, sino en lograr su
apropiacion critica, ética, pedagodgica e innovadora, que contribuya al mejoramiento de la
calidad educativa, al desarrollo de competencias del siglo XXI y a la formacion integral de los

estudiantes, en coherencia con las politicas educativas nacionales y territoriales.
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2. JUSTIFICACION

La actualizacién del presente documento de Politicas de uso de Internet, contenidos digitales y
dispositivos electrénicos en la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus es fundamental en el
contexto actual de transformacion digital, ya que permite orientar el uso pedagogico, ético y
seguro de las tecnologias, en coherencia con los lineamientos del Ministerio de Educacion
Nacional (MEN), el MinTIC y la Secretaria de Educacion Departamental de Norte de Santander.
Si bien la institucion cuenta con recursos tecnoldgicos como salas de informatica en ambas
sedes, computadores, tabletas, video beam, una pantalla interactiva y una impresora 3D, se
hace necesario fortalecer su adecuada apropiacion pedagdgica. Sin lineamientos claros, estos
recursos pueden ser subutilizados o utilizados de manera inadecuada, afectando el proceso de
ensefianza-aprendizaje. Asimismo, se evidencian riesgos asociados al uso indebido de internet
y dispositivos digitales, tales como el acceso a contenidos inapropiados, la desinformacion, el
uso no ético de herramientas tecnolégicas y la falta de desarrollo de competencias digitales en
los estudiantes. En este sentido, estas politicas buscan establecer responsabilidades
compartidas entre docentes, estudiantes y padres de familia, promoviendo el uso responsable
de la tecnologia.

En consecuencia, este documento permite fortalecer la integracién de las TIC en el curriculo,
mejorar la calidad educativa y formar estudiantes con pensamiento critico, capaces de
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desenvolverse de manera adecuada en la sociedad digital, aprovechando la tecnologia como

una herramienta para el aprendizaje y la innovacion.
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3. OBJETIVO
Implementar una politica institucional que oriente el uso pedagdgico, ético, seguro y
responsable de Internet, los contenidos digitales y los dispositivos electronicos, dirigida a los
estudiantes de basica secundaria y media técnica de la Institucién Educativa Eduardo Cote
Lamus del municipio de La Esperanza, Norte de Santander, articulada al Proyecto Educativo
Institucional (PEI), con el fin de fortalecer las competencias digitales, la ciudadania digital y el
aprovechamiento de las tecnologias como herramientas para el aprendizaje, la innovacion y el

desarrollo integral.
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4. MARCO LEGAL

El presente documento de Politicas de uso de Internet, contenidos digitales y dispositivos
electronicos de la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus se fundamenta en el marco
normativo colombiano vigente, asi como en lineamientos nacionales e internacionales
orientados al uso pedagodgico, ético y seguro de las tecnologias de la informacién y la
comunicacién en el ambito educativo. En primer lugar, la Constitucién Politica de Colombia
de 1991, en su articulo 67, establece que la educacion es un derecho fundamental y un servicio
publico con funcion social, orientado al acceso al conocimiento, la ciencia y la tecnologia, lo

cual sustenta la incorporacion de las TIC en los procesos educativos.

En segundo lugar, la Ley General de Educacién (Ley 115 de 1994) define dentro de sus fines
la promocion de la capacidad para crear, investigar y adoptar tecnologias que contribuyan al
desarrollo del pais, asi como el fortalecimiento del pensamiento cientifico y tecnologico en los
estudiantes. Asimismo, la Ley 1341 de 2009, por la cual se definen principios sobre la sociedad
de la informacion y la organizacién de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
(TIC), establece el derecho de los ciudadanos al acceso a la informacion, la comunicacién y la

educacién mediante el uso de estas tecnologias.

De igual manera, la Ley 1978 de 2019 moderniza el sector TIC en Colombia, promoviendo el
acceso universal, la conectividad y el uso eficiente de las tecnologias, especialmente en

contextos educativos. El documento también se fundamenta en los lineamientos del Ministerio
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de Educaciéon Nacional (MEN), particularmente en el marco de competencias TIC para
docentes, el cual orienta el desarrollo de habilidades en los niveles de exploracion, integracion
e innovacion, asi como en las politicas de educacion digital y ciudadania digital que buscan
formar estudiantes criticos, responsables y participativos en entornos digitales. Por otra parte,
el Ministerio de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (MinTIC) establece
estrategias para el uso seguro y responsable de internet, la apropiacion digital y la

transformacion digital del pais, las cuales son coherentes con los objetivos de este documento.

A nivel territorial, se tienen en cuenta los lineamientos de la Secretaria de Educacion
Departamental de Norte de Santander, orientados al fortalecimiento de la calidad educativa

mediante la integracion de las TIC en los procesos pedagogicos.

Finalmente, se consideran referentes internacionales como los marcos de competencias
digitales de la UNESCO y el modelo DigComp, los cuales orientan el desarrollo de habilidades

digitales necesarias para la participacion activa en la sociedad del conocimiento.
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5. MARCO CONCEPTUAL
Las Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion (TIC) se entienden como el conjunto
de herramientas, recursos y sistemas que permiten el acceso, almacenamiento, procesamiento

y transmisién de informacion, facilitando los procesos de ensefianza y aprendizaje.

Las competencias digitales hacen referencia a las habilidades, conocimientos y actitudes
necesarias para utilizar las tecnologias de manera critica, creativa, segura y responsable en
diferentes contextos. Estas competencias incluyen la busqueda y gestion de informacion, la
comunicacion digital, la creacion de contenidos y la resolucion de problemas mediante el uso
de herramientas tecnoldgicas. La ciudadania digital implica el uso responsable, ético y seguro
de las tecnologias, promoviendo el respeto, la proteccion de datos personales, la convivencia

digital y la participacidon activa en entornos virtuales.

La inteligencia artificial en educacion se refiere al uso de herramientas tecnoldgicas capaces
de procesar informacién y generar contenidos que apoyan el aprendizaje, la investigacion y la
ensefianza. Su uso debe ser orientado de manera ética, evitando practicas como el plagio y

promoviendo el pensamiento critico.

El aprendizaje mediado por TIC consiste en la integracion de herramientas digitales en los

procesos pedagogicos, facilitando metodologias activas como el aprendizaje basado en
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proyectos, el aprendizaje colaborativo y el aprendizaje autonomo. La analitica de aprendizaje
permite recopilar y analizar datos sobre el proceso educativo para mejorar la toma de decisiones

pedagogicas y el rendimiento académico de los estudiantes.

La seguridad digital hace referencia a las practicas orientadas a proteger la informacion, los
dispositivos y la identidad digital de los usuarios, previniendo riesgos como el ciberacoso, el
fraude y el acceso a contenidos inapropiados. Los recursos educativos digitales son materiales
en formato digital disefiados con fines pedagdgicos, que apoyan el proceso de ensefianza-

aprendizaje y facilitan el acceso al conocimiento.

En conjunto, estos conceptos orientan la implementaciéon de las politicas institucionales,
permitiendo que el uso de las tecnologias en la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus
trascienda el enfoque instrumental y contribuya al desarrollo integral de los estudiantes en la

sociedad digital.
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6. MARCO TECNOLOGICO
Para el desarrollo de las politicas institucionales se tendran en cuenta diversas herramientas
tecnoldgicas, las cuales se clasifican en tres grandes grupos: Internet, contenidos digitales y
dispositivos electronicos. Estas herramientas constituyen la base para la integracion de las
Tecnologias de la Informaciéon y la Comunicacion (TIC) en los procesos educativos, en
coherencia con los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional (MEN) y el Ministerio de

Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (MinTIC).

La Internet: La Internet es una red global que interconecta multiples redes y dispositivos a nivel mundial

mediante protocolos de comunicacion, permitiendo el acceso a informacion, recursos educativos y
servicios digitales en tiempo real. En el contexto educativo actual, la Internet no solo facilita la busqueda
de informacion, sino que también permite el desarrollo de entornos virtuales de aprendizaje, el trabajo

colaborativo y el acceso a plataformas educativas.

Dentro de los servicios mas relevantes para el ambito educativo se destacan:

Chat y mensajeria instantanea: Herramientas de comunicacién sincrénica y asincrénica que permiten
la interaccidn inmediata entre docentes y estudiantes, favoreciendo el aprendizaje colaborativo y la
orientacion académica.

Correo electrénico: Medio de comunicacion formal que facilita el intercambio de informacion,
actividades, documentos y evidencias académicas entre los miembros de la comunidad educativa.

Redes sociales: Espacios digitales que permiten la interaccion, la construccién de comunidades de
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aprendizaje y la difusion de contenidos educativos, aunque requieren orientacion para su uso
responsable y seguro.

Plataformas educativas (LMS): Entornos virtuales de aprendizaje como Google Classroom, Moodle u
otras plataformas, que permiten la gestibn de contenidos, actividades, evaluaciones y seguimiento
académico.

Portales educativos: Sitios web que ofrecen recursos didacticos, contenidos educativos, herramientas
de consulta y apoyo pedagdgico para docentes y estudiantes.

Wikis y herramientas colaborativas: Espacios digitales que permiten la construccion colectiva del
conocimiento mediante la edicién y creacién de contenidos de manera colaborativa.

Buscadores académicos: Herramientas que facilitan la localizacién de informacion confiable,
promoviendo el desarrollo de habilidades de busqueda, andlisis y seleccion de informacion.
Herramientas de inteligencia artificial: Tecnologias emergentes que permiten apoyar procesos de
aprendizaje, investigacion y creacién de contenidos, las cuales deben ser utilizadas de manera ética y

responsable.

CONTENIDOS DIGITALES
Los contenidos digitales hacen referencia a la informacién en formato digital que puede ser creada,
adaptada o utilizada con fines educativos. Estos incluyen textos, imagenes, videos, simulaciones,

recursos interactivos y materiales multimedia que facilitan el aprendizaje significativo.

En el contexto institucional, los contenidos digitales permiten fortalecer los procesos de ensefianza-

aprendizaje, fomentar la autonomia del estudiante y promover el acceso al conocimiento. Asimismo, se

prioriza el uso de recursos educativos digitales abiertos (REA), que favorecen la inclusioén, la equidad y
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el acceso a materiales de calidad.

Dispositivos electronicos
Los dispositivos electronicos son herramientas fundamentales para el acceso y uso de las tecnologias

digitales. En la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus, estos recursos incluyen:

Hardware: Conjunto de dispositivos fisicos como computadores de escritorio, portatiles, tabletas, video
beam y otros equipos tecnoldgicos presentes en las salas de informatica y espacios educativos.
Pantalla interactiva: Recurso tecnoldgico que permite la interaccion directa con contenidos digitales,
favoreciendo metodologias activas, la participacion de los estudiantes y el aprendizaje colaborativo.
Impresora 3D: Herramienta innovadora que permite la creacién de prototipos y modelos fisicos,
fortaleciendo el enfoque STEAM y el desarrollo del pensamiento creativo y la resolucién de problemas.
Computadores: Equipos que permiten el procesamiento de informacion, acceso a internet, desarrollo
de actividades académicas y uso de software educativo.

Tabletas: Dispositivos méviles que facilitan el aprendizaje flexible, el acceso a contenidos digitales y la
implementacién de estrategias pedagdgicas innovadoras.

Dispositivos moviles (celulares): Herramientas de uso cotidiano que, bajo orientacién pedagdgica,
pueden ser utilizadas como apoyo en procesos educativos.

Video beam: Equipos que permiten la proyeccion de contenidos digitales, facilitando la visualizacion de
informacion en el aula.

Cémaras y dispositivos multimedia: Herramientas que permiten la creacion de contenidos digitales,
evidencias de aprendizaje y desarrollo de proyectos educativos.

Software: Conjunto de programas y aplicaciones que permiten realizar diversas tareas académicas,

Av. 32 N° 3-05 Barrio Comuneros La Esperanza Norte de Santander
Correo electronico:je_eduardocotelamus@sednortedesantander.gov.co
Pagina 16 de 34



mailto:ie_eduardocote

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO COTE LAMUS
Municipio La Esperanza

NIT: 807006864-1 DANE: 254128001078
Aprobado seguin Resolucion N° 007007 del 08 de noviembre 2023, emanada de la secretaria De
Educacion Departamental en su jornada diurna de educacion basica y media.

incluyendo herramientas ofimaticas, plataformas educativas y aplicaciones digitales.

Sistemas operativos: Programas base que permiten el funcionamiento de los dispositivos y la ejecucién
de aplicaciones.

Herramientas ofimaticas: Aplicaciones que facilitan la creacion de documentos, presentaciones, hojas

de célculo y otros recursos necesarios para el trabajo académico.

Enfoque institucional del uso tecnoldgico

El uso de estas tecnologias en la institucién no se limita al acceso o manejo técnico, sino que se orienta
hacia su apropiacién pedagdégica, promoviendo el desarrollo de competencias digitales, la innovacién
educativa y el aprendizaje significativo. Asimismo, se fomenta el uso ético, responsable y seguro de las

tecnologias, en concordancia con los principios de ciudadania digital.

Finalmente, el marco tecnolégico institucional busca garantizar no solo la disponibilidad de los recursos,
sino también su adecuada gestidon, mantenimiento y aprovechamiento, contribuyendo al mejoramiento

de la calidad educativa y a la formacion integral de los estudiantes en la sociedad digital.
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7. METODOLOGIA

La metodologia para la implementacion de las Politicas de uso de Internet, contenidos digitales y
dispositivos electrdnicos en la Institucion Educativa Eduardo Cote Lamus se fundamenta en un enfoque
pedagdgico activo, participativo e innovador, orientado al desarrollo de competencias digitales, la
ciudadania digital y el uso significativo de las tecnologias, en coherencia con los lineamientos del
Ministerio de Educacién Nacional (MEN), el Ministerio TIC y la Secretaria de Educacién Departamental

de Norte de Santander.

Esta metodologia trasciende el enfoque tradicional centrado Unicamente en la regulacion del uso de las
TIC, para promover su integracion efectiva en los procesos de ensefanza-aprendizaje, favoreciendo la

formacion integral de los estudiantes.

7.1. Articulacion de las TIC al curriculo

La implementacién de las politicas TIC se orienta bajo metodologias activas que promueven el

aprendizaje significativo, tales como:

« Aprendizaje Basado en Proyectos (ABP): Los estudiantes desarrollan proyectos
utilizando herramientas tecnoldgicas, integrando diferentes areas del conocimiento.
e Aprendizaje colaborativo: Uso de plataformas digitales para el trabajo en equipo y la
construccion colectiva del conocimiento.
e Aprendizaje mediado por TIC: Integracién de recursos digitales en las préacticas
pedagogicas diarias.
Av. 32 N° 3-05 Barrio Comuneros La Esperanza Norte de Santander
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« Enfoque STEAM: Uso de tecnologias como la impresora 3D para fomentar la

creatividad, la innovacion y la resolucion de problemas.

Este formato permitira la plasmar la articulacion de las herramientas TIC a cada plan de area
y a temas especificos, con el fin de aumentar la utilizacién de dichas herramientas por los

docentes en el proceso de ensefianza aprendizaje de los estudiantes.

7.2.INTEGRACION CURRICULAR DE LAS TIC

Las tecnologias seran incorporadas de manera transversal en todas las areas del conocimiento,

articulandose con el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y los planes de area. Esto implica:

¢ Inclusién de actividades mediadas por TIC en las planeaciones de clase.
e Uso de plataformas educativas para la gestién del aprendizaje.

¢ Implementacion de recursos digitales como apoyo didactico.

7.3.FORMACION EN COMPETENCIAS DIGITALES

Se promovera el desarrollo de competencias digitales en toda la comunidad educativa:

e Docentes: Formacion en uso pedagodgico de TIC, herramientas digitales e inteligencia artificial.
o Estudiantes: Desarrollo de habilidades para el uso critico, creativo y responsable de la

tecnologia.
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o Padres de familia: Sensibilizacion sobre el acompafiamiento en el uso de dispositivos y entornos

digitales.

7.4.USO PEDAGOGICO DE HERRAMIENTAS TECNOLOGICAS

Las herramientas tecnoldgicas disponibles en la institucion seran utilizadas con fines

educativos, tales como:

o Plataformas virtuales de aprendizaje (LMS)

e Herramientas colaborativas en linea

e Recursos educativos digitales

e Uso guiado de inteligencia artificial

o Dispositivos tecnoldgicos institucionales (computadores, tabletas, pantalla interactiva, impresora

3D)

7.5. CIUDADANIA DIGITAL Y USO RESPONSABLE

Se implementaran estrategias formativas orientadas a:

e Promover el uso seguro y responsable de internet
e Prevenir riesgos digitales (ciberacoso, desinformacion, uso indebido de datos)
e Fomentar la ética digital y el respeto en entornos virtuales

e Orientar el uso adecuado de la inteligencia artificial
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7.6.ESTRATEGIAS DE IMPLEMENTACION

Para garantizar la efectividad de la metodologia, se desarrollaran las siguientes acciones:

e Socializacion de las politicas TIC a toda la comunidad educativa
o Capacitacion docente continua en TIC

o Desarrollo de proyectos pedagdgicos mediadas por tecnologia

¢ Uso permanente de herramientas digitales en el aula

¢ Acompafiamiento y seguimiento institucional

7.7.EVALUACION Y SEGUIMIENTO

La implementacion de la metodologia sera evaluada mediante:

e Seguimiento al uso de las TIC en las practicas pedagoégicas
o Evaluacién del desarrollo de competencias digitales
¢ Analisis del impacto en el rendimiento académico

e Revision periodica de las politicas institucionales
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8. ILUSTRACIONES DE FORMATOS

TEMATICAS A DESARROLLAR

GRADO FECHA INCIO FECHA FINAL

ESTANDAR

OBJETIVO GENERAL

ARTICULACION
PROYECTOS
TRANSVESALES

HERRAMIENTAS TIC
UTILIZADAS

1. CONTENIDO GENERAL DE TEMA

2. MATERIAL DE APOYOD

3. ACTIVIDADES

llustracion 1 Propuesta de articulacion de las TIC al planeador de clase

Fuente: Autoras de las politicas
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1. Peligros Cibernéticos

Ciberbullying o Ciberacoso
Sexting

Grooming
Ciberdependencia
Sextorsion

2. Cibercuidados Estudiantes.
3. Usos de algunas

herramientas TIC

a. La Internet

b. Dispositivos electronicos
4. Tus recursos

Bibliografia

llustracion 2Cartilla Conciencia TIC Estudiantes

Fuente: Autoras de las politicas
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Conciencia TIC INDICE
1. Peligros Cibernéticos

N t . pLacts
@@@m e S g. glr‘%zr!::]llgxmg o Ciberacoso

c. Sexting
d. Sextorsion
e, Ciberdependencia
2. Cibercuidados docentes
3. Material de apoyo para articulacion
al curriculo

Bibliografia

lustracion 3Cartilla Conciencia TIC Docentes
Fuente: Autoras de las politicas

Conciencia TIC S
1. Peligros Cibernéticos

Padres de F d 1"1 i li‘l z g;z::r?;llymg o Ciberacoso
c. Grooming

P : .
\ d. Ciberdependencia
Q‘_\q‘: e. Sextorsion

2. Cibercuidados padres de Familia

—| £,
e |
\\ ;;‘%' \ 3. Usos de algunas herramientas TIC
/ 5 \"{. / 4. Material de apoyo
<

Zﬁ%’« Bibliografia
J/y/" 2

S?:K\\‘ / y\\\ /

llustracién 4 Cartilla Conciencia TIC Padres de Familia.
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Fuente: Autoras de las politicas

FORMATOS APLICADOS A TIC Y PRESTAMOS DE BIENES

Formato de inventario tecnologico
eyl

~ INVENTARIO TECNOLOGICO
INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO COTE LAMUS (SEDE 1)
CODIGO | DISPOSITIVO MARCA MODELO SERIAL BE S];:DOR PROCEDENCIA

llustracion 5 Formato de inventario tecnologico
Fuente: Autoras de las politicas

8.1.1. Control de préstamo parlantes
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CONTROL DE PRESTAMO PARLANTES (SEDE 1)

CODIGOS
RESPONSABLES
Préstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora:
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe
TIPO DE USUARIO

[ Dogente | | Estudiante [ | Directivo| | Administeativol | Otro [ [ ;Cual? |

llustracién 6 Formato de control de préstamo de parlantes y portatiles.
Fuente: Autoras de las politicas
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8.1.2. Control de préstamo portatiles

CONTROL DE PRESTAMO PORTATILES (SEDE 1)

CODICOS
RESPONSABLES
Préstamo Entrega

Fecha y Hora: Fecha y Hora:

Quien Entrega Quien Entrega

Quien Recibe Quien Recibe
[ _ TIPO DE USUARIO

Docente | | Estudiante | | Directivo | | Administrativo | | Otro | | ;Cual? |

llustracion 7 Formato de control de préstamo de los portétiles
Fuente: Autoras de las politicas

8.1.3. Control de préstamo sala de informatica

CONTROL DE PRESTAMO SALA DE INFORMATICA (SEDE 1)

RESPONSABLES
Prézstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora:
Quien fnmgl Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe
TIPO DE USUARIO
™ Docente Directivo Administrativo Otro Cual?

llustracion 8 Formato de control de préstamo de la sala de informética
Fuente: Autoras de las politicas
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8.1.4. Control de préstamo tablero interactivo
CONTROL DE PRESTAMO TABLERO INTERACTIVO (SEDE 1)

CODIGO RESPONSABLES
Sensor de cimara IR con conexion USB 2.0 Cable de extenzion USB
Lapiz electronico de contacto DVD de Instalacion
Apuntador electronico de largo aleance (33 em) Llave USB
Gafas d
THiool Préstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora: i
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe

llustracion 9 Formato de control de préstamo del tablero interactivo
Fuente: Autoras de las politicas

8.1.5. Control de préstamo tabletas

CONTROL DE PRESTAMO TABLETAS (SEDE 1)

GRADOS
6°A 6°B TA 1B § ¥ 10° 11°
RESPONSABLES
Préstamo Entrega
Fechay Hora: Fecha y Hora:
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Reclbe

llustracién 10 Formato de control de préstamo de las tabletas y estabilizadores.
Fuente: Autoras de las politicas
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8.1.6. Control de préstamo estabilizadores

ONTROL DE PK 0 } DOR )
CODIGOS
RESPONSABLES
Préstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora:
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe
TIPO DE USUARIO
Docente | | Estudiante | | Directivo | | Administrativo | | Otro | | ;Cuadl? |

llustracién 11 Formato de control de préstamo de los estabilizadores.
Fuente: Autoras de las politicas

8.1.7. Control de préstamo teloes

| CONTROL DE PRESTAMO TELONES (SEDE 1)

CODIGOS
RESPONSABLES
Préstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora:
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe
TIPO DE USUARIO

Docente | | Estudiante | | Directivo | | Administrativo| | Otro | | ;Cudl? |

llustracién 12 Formato de control de préstamo de telones y video beam
Fuente: Autoras de las politicas
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8.1.8. Control de préstamo video beam

CONTROL DE PRESTAMO VIDEO BEAM (SEDE 1)

CODIGOS

RESPONSABLES
Préstamo Entrega
Fecha y Hora: Fecha y Hora:
Quien Entrega Quien Entrega
Quien Recibe Quien Recibe
TIPO DE USUARIO

Docente | | Estudiante | | Directivo | | Administrativo| | Otro | | ;Cudl? |

llustracion 13 Formato de control de video beam
Fuente: Autoras de las politicas

8.2. Reglamento de uso Sala de Informatica
El reglamento de la sala de la sala de Nuevas Tecnologias de Informacién y
Comunicacion (NTIC) presenta la estructura que se muestra en la ilustracion y el
documento completo se presenta como anexo.

REPUBLICAD ( N OMEUA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO COTE LAMUS

NiT: 807006864-1

Tabla de contenido

Capitulo |. Usuarios y servicios de la salade Informatica ... 3
Capitulo Il. Normas basicas para la utilizacion de las Aulas de Informatica.... 4
Capitulo lll. De los deberes y derechos delosusuarios ....._............................ 5
AP0 I Py R IO 8 P OB o 1o s i A S RN e R aa i 7
Capitulo V. Causales de SancCion . ... ... iiniiiinniiiesserissinsssssssrvisssssesonioses 7
(o2 7T R T BT T T I e R S S S r oo SRS D O CLEUREAAEs 2 A== AR S5 S <]
ROTOISNCIAS .. .. iisiiicniiiininn musissiaiiiiosi snsasisiaiimdas sisnmammarsssiin fo sssiswoniinnandass 11

llustracién 14 Estructura general del reglamento de la sala de nuevas

tecnologias de informacidon y comunicacion.
Fuente: Autoras de las politicas
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