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1. INTRODUCCION

La realizacion del presente proyecto se desarrolla conforme a la Ley 115/1994
(Art.97), Decreto 1860/1994 (Art.39), Res.4210/1996 y Circular MEN 043/2025,
donde se establece que es obligacion 80 horas obligatorias por estudiante grados
10-11 para obtencion bachillerato prestar el servicio social estudiantil; siendo este
un elemento mas del proceso educativo, que busca integrar al estudiante a la vida
comunitaria y desarrollar en educando distintos valores como la solidaridad, la
participacion, la proteccién y conservacion del medio ambiente, la dignidad, el
sentido del trabajo y del tiempo libre, integrarlo a la vida comunitaria, con el fin de
contribuir a su formacion social y cultural a través de proyectos pedagogicos, y como

requisito indispensable para optar por el titulo de bachiller.

El proyecto sera desarrollado en horarios de la jornada de la tarde cumplimiento al
numero de horas que establece la ley, siendo supervisado por el docente encargado
para tal fin y personas donde se desarrolle el servicio social, para ello se

diligenciaran los formatos de seguimiento del servicio social.
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2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo General

e Propiciar espacios para que los estudiantes de los grados 10° y 11° del

Colegio Integrado Petrdlea, desarrollen el proyecto del Servicio Social del
estudiantado dentro /fuera de la Institucion, vinculandolos en las actividades
sociales, culturales, deportivas y técnicas que redunden en el bienestar de la

comunidad.

2.2 Objetivos Especificos

Sensibilizar a los estudiantes de los grados 10° y 11° frente a las
necesidades, intereses y problemas de la comunidad para que adquiera
compromisos y actitudes en relacion con el mejoramiento de la misma.
Contribuir con el desarrollo de la solidaridad, tolerancia, cooperacién,
responsabilidad y compromiso con su entorno social.

Impulsar acciones educativas orientadas a la construccién de un espiritu de
servicio para el mejoramiento permanente de la comunidad.

Promover la aplicacion de conocimientos y habilidades adquiridas en areas
obligatorias que favorezcan el desarrollo social y cultural de la comunidad.
Fomentar la practica del trabajo y el aprovechamiento del tiempo libre como
derechos que le permiten la significacion de la persona y el mejoramiento de

su calidad de vida.
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3. METODOLOGIA

3.1 Participantes

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio en el Colegio Integrado Petrolea hace parte
del Proyecto Educativo Institucional del establecimiento y lo realizaran el 100% de

los estudiantes de grado 10°y 11°.
3.2 Duracién

El proyecto, tendra una intensidad minima de ochenta 80 horas (40h/grado)
extracurriculares de prestacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio en un
proyecto pedagdgico, durante el tiempo de formacion en los grados 10° 11° de la
educaciéon media. Esta intensidad se cumplira de manera adicional al tiempo
prescrito para las actividades pedagogicas y para las actividades Iudicas, culturales,

deportivas y sociales de contenido educativo.
3.3 Alcances

En consideracion al caracter obligatorio del Servicio Social Estudiantil, para que se
considere culminado el proceso formativo de los estudiantes de la educacion media,
se debera atender de manera efectiva las actividades de los respectivos proyectos
pedagogicos, cumplir con la intensidad horaria definida para ellos en el
correspondiente Proyecto Educativo Institucional y haber obtenido los logros
determinados en el mismo. Lo anterior es requisito indispensable para la obtencién

del titulo de bachiller.
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3.4 Lineas de accion

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio hace parte del Proyecto Educativo
Institucional de la Institucion Educativa; es un espacio de formacion en donde el
estudiante del nivel de educacién media, tiene la posibilidad de integrarse a la vida
comunitaria, con el fin de contribuir a su formacién social y cultural, a través de
proyectos pedagogicos Educacion ambiental-ODS13, salud comunitaria, recreacion
tendientes al desarrollo de valores como; la solidaridad, la participacion, la dignidad,
la proteccion, conservacion y mejoramiento del ambiente y aprovechamiento del

tiempo libre.

Con el fin de facilitar la el cumplimiento de los objetivos especificos, los temas, las
actividades y procedimientos que estructuran y organizan la prestacion del Servicio
Social Estudiantil Obligatorio en el Colegio Integrado Petrolea, tiene en cuenta los

siguientes criterios:

e EIl Servicio Social Estudiantil debe permitir la relacion y correlacion del
desempeno académico de los estudiantes en las distintas areas del
conocimiento y formacién de su desarrollo personal y social.

e Los proyectos pedagdgicos que hagan parte del Servicio Social Estudiantil
deben ser integrales, continuos y constituir un medio para articular las
acciones educativas con las expresiones culturales, la satisfaccion de las

necesidades que permitan el desarrollo comunitario.
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e La Institucion Educativa brindara los soportes técnicos, pedagodgicos y

administrativos necesarios que requieran los educandos para prestar el
Servicio Social Estudiantil, en las condiciones y requerimientos determinados
en cada uno de los proyectos pedagogicos definidos.

La Institucion  Educativa establecera igualmente, mecanismos
administrativos y pedagodgicos para que los docentes de la Institucién,

puedan atender las tareas y funciones de asesoria, orientacion y asistencia

a los educandos en el desarrollo de dichos proyectos.

Con base en los anteriores criterios, los estudiantes podran prestar su servicio social

estudiantil obligatorio, en cualquiera de las siguientes lineas de accion:

_Lineadeaccion | Deseripein

Gestion Ambiental |[Embellecimiento de la mstitucion
Deporte Utileria, organizacion y ejecucion de eventos deportivos
., Decoracion fisica de la mstitucion en los eventos
Decoracion )
culturales v deportivos
Monitoria apovo pedagogico en arecas basicas a estudiantes
Archivo Organizacion v archivo de documentos institucionales
PAE Organizacion y seguimiento de estudiantes beneficiarios
Técnica Organizacion de materiales v datos de la produccion
Vigilancia Escolar |Vigilancia al ingreso v descanso de los estudiantes
Emisora Estudiantil |Programacion de misica v eventos mstitucionales

Después de haber cumplido con las 40 horas de servicio social, el estudiante es

valorado de acuerdo a las actividades realizadas y al impacto causado en su

comunidad.
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3.5 Poblacion Beneficiada

El Proyecto del Servicio Social Obligatorio beneficiara a los estudiantes de los
grados 10° y 11° del Colegio Integrado Petrélea y por consiguiente a toda la
comunidad en general quienes se favoreceran de la proyeccién y vinculacién que

tengan estos estudiantes en la planeacion y ejecucién de los diferentes proyectos.

3.6. Recursos

3.6.1 Humanos: estudiantes de los grados 10° y 11° del Colegio Integrado Petrolea
en los diferentes grupos poblacionales beneficiados con el proyecto y los docentes

y directivos docentes que apoyen el proyecto.

3.6.2 Fisicos: las instalaciones y sedes del Colegio Integrado Petrolea y demas

espacios que requieran para la ejecucion del proyecto.
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4. Reglamento del Servicio Social Estudiantil Obligatorio

De acuerdo a la normatividad legal vigente y al Proyecto Educativo Institucional del
Colegio Integrado Petrélea, el reglamento del Servicio Social Estudiantil Obligatorio
facilitara la determinacion de los objetivos, los temas, las actividades y los

procedimientos que estructuren y organicen la prestacién del mismo, teniendo en

cuenta los siguientes criterios:

e EI Servicio Social lo prestaran los estudiantes cursen los grados 10° y 11°,
en las instalaciones del Colegio Integrado Petrélea o fuera de la misma
(sedes), previa aprobacion del Rector y autorizacion del Padre de Familia.

e EI Servicio Social Obligatorio tendra una duracion de 80 horas por grado

académico.

e El estudiante del grado 11° que no complete el plan de las 80 horas dentro
del calendario académico, quedara excluido del informe y por ende pendiente

de su grado como bachiller y obligado a reiniciar en su totalidad un nuevo

plan de trabajo.

e EIl estudiante que curse 10° y, por culminacidn del afio lectivo no haya
completado el plan de trabajo y renueva matricula en la Institucion Educativa,

podra continuarlo el afio siguiente en la misma actividad hasta completar las

80 horas.
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Cuando el estudiante abandone sin causa justificada el plan de trabajo; las
horas realizadas no se tendran en cuenta y estara obligado a reiniciar de
nuevo la actividad.

La Institucion Educativa en cabeza del rector y coordinador, seran los
responsables del direccionamiento general del proceso; como la actividad
estd catalogada como proyecto institucional, las autoridades antes
mencionadas, designaran a un docente que coordinara las acciones propias
del proyecto, y tendran la funcion de orientar, decidir, apoyar y solucionar
situaciones sobre el Servicio Social Obligatorio al interior de la institucién.

El docente coordinador del proyecto del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio informara a los padres de familia y/o representante legal de los
estudiantes sobre las lineas de accion en las que se puede desarrollar el
servicio social y formato diligenciamiento, de igual manera en forma periddica
se informara a los docentes titulares y padres de familia sobre los avances
de la prestacion del mismo.

Al inicio del afio escolar, los estudiantes del grado 10° tendran una fase de
induccién en las que recibiran capacitacion, orientacion, instruccién vy
conocimiento de la parte legal del servicio social obligatorio y su respectivo
reglamento. La induccién sera orientada por el equipo de docentes
responsables del proyecto; por realizarse en horario extracurricular, las horas

seran contadas como parte de las 80 horas que deben cumplir.
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e Los estudiantes para iniciar el plan de trabajo se presentaran al docente
coordinador del proyecto con una carpeta marron con gancho legajador,
marcada de manera clara con sus nombres y apellidos completos y
contendra en estricto orden los siguientes documentos;

v formato de solicitud, que permita al estudiante iniciar la actividad
firmada por el padre de familia o representante legal.

v formato de remisién, donde se notificara el lugar y la actividad a
desempenar durante un mes.

v formato de registro de actividades que el docente coordinador y/o
docente de apoyo avalara con su firma semanalmente.

v Formato que conste la tarea cumplida, firmada por docente
coordinador.

v copia del reglamento de la Institucion Educativa para el Servicio Social
Obligatorio.

e Las actividades a desarrollar seran netamente de tipo formativo pedagdgico
en colaboracién académica, organizacional y disciplinaria dentro y fuera de
la Institucion Educativa, tales como la promocién y preservacion de la salud,
la educacion ambiental, la educacién ciudadana, la recreacion dirigida y el
fomento de actividades fisicas, practicas e intelectuales.

e Cuando el estudiante deba estar en espacios diferentes a los de la Instituciéon
Educativa (Sedes), debe tener una autorizacion del padre de familia y el Visto

Bueno del docente coordinador del proyecto y docentes de dichas sedes. El
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servicio social atendera prioritariamente, necesidades educativas, culturales,
sociales y de aprovechamiento de tiempo libre, identificadas en la comunidad

del area de influencia de la institucion.

e Cuando el estudiante termina el proceso (80 horas cumplidas), presentara al

docente coordinador del proyecto, el registro de actividades, avalado con las
firmas correspondientes.
Al finalizar el afio lectivo el docente coordinador del proyecto presentara a
Rectoria un informe por grados, con el nombre del estudiante, la actividad
desarrollada y el numero total de horas cumplidas. Con este informe el Rector
avalara con su firma el informe y mediante oficio radicara en la secretaria
académica este reporte para efectos de certificar el proceso, bien sea para
tramites de graduacién o para expedicion de constancias cuando el
estudiante se retire de la Institucién Educativa.
Para efectos de una correcta ejecucion del Servicio Social Obligatorio, el
estudiante que se encuentre desarrollando el servicio social debe cumplir con
los siguientes aspectos:
v La presentacién personal y convivencia sera de acuerdo a lo
establecido en el Manual de Convivencia Institucional.
v Cualquier situacion de inasistencia, sera el docente coordinador, el
encargado de dar el visto bueno a la justificacién presentada
v A los tres llamados de atencién por el incumplimiento al reglamento

de Servicio Social Obligatorio de parte del docente coordinador, o
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docente a cargo; sera remitida la informacion al Rector y/o

coordinador.

Se prohibe el uso de celular, equipos de audio o camara en horas de
actividad del Servicio Social, a menos que sea necesario o justificado
por el coordinador del proyecto.

El estudiante en funciones del Servicio Social no debera asumir la
responsabilidad de dirigir o acompafar por si solo una actividad de
ayudantia pedagogica con un curso completo de estudiantes.

El estudiante siempre debera dar ejemplo de buena disciplina, respeto
y manejo adecuado del vocabulario.

La actividad de apoyo en los tiempos del descanso es complementaria
al Servicio Social Obligatorio.

El estudiante debera propender y responder por el buen uso de los

materiales de la institucion o dependencia en que es asignado.

5. Cronograma de actividades

ACTIVIDAD

TIEMPO {meses)

RESPONSABLE

Enero |Febrero|Marzo| Abril Mayo|Junio|lulio| Agosto|Septiembre

Octubre

Presentacidon del proyecto a
los estudiantes y padres de
familia

coordinador del
proyecto

Registro de los estudiantes al

coordinador del

servicio social proyecto
Remision de estudiantes al coordinador del
servicio social proyecto
. - . estudiantes de 10°
Inicio del servicio social N
y 11° grado

del servicio social para cada
proyecto

Entrega de planillas de control

coordinador del
proyecto

Entrega de las evidencias del
servicio social

estudiantes de 10°
y 11° grado

servicio social

Evaluacién de las carpetas del

coordinador del
proyecto
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ACTA DE APROBACION DEL CONSEJO DIRECTIVO

En el municipio de Tibu, siendo las 8:00 a.m, del dia 15 del mes de enero del afio 2026, se
reuni6é el Consejo Directivo de la Institucion Educativa PetrolOa, de acuerdo con convocatoria
previa, con el proposito de presentar, discutir y aprobar los libros y documentos
reglamentarios institucionales vigentes para el aino lectivo 2026.

ORDEN DEL DIA

1. Saludo.

2. Presentacion y discusion de los documentos y libros reglamentarios institucionales:
o Sistema Institucional de Evaluacién de los Estudiantes (SIEE).

Manual de Convivencia.

Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Manual de Funciones y procedimientos.

Plan Escolar para la Gestion del Riesgo (PEGR).

Servicio Social Estudiantil.

Propuesta de Educacion Inicial — Ciclo 2 (Prejardin, Jardin y Transicion).
o Registro del Gobierno Escolar.

3. Aprobacion general de los libros y documentos reglamentarios para el afo lectivo 2026.

4. Clausura.

O O O O 0 O

DESARROLLO
1. Saludo

El sefior Rector Manuel Valencia saluda a los miembros del Consejo Directivo y agradece su
asistencia a la sesion.

2. Presentacion y discusion de los documentos reglamentarios institucionales

Los miembros del Consejo Directivo revisaron y discutieron los documentos institucionales
correspondientes al ano lectivo 2026

a) Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes (SIEE)

Se resalté la importancia de mantener actualizadas las politicas de evaluacién, garantizando la
transparencia, objetividad y coherencia en los procesos académicos de todos los niveles
educativos.

b) Manual de Convivencia
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Se verificaron las dis;osicionas relacionadas con los derechos y deberes de los estudiantes,
rutas de atencion y mecanismos de resolucion de conflictos, ajustadas a la normativa vigente.

¢) Proyecto Educativo Institucional (PEI)

Se revisaron y reafirmaron la Misién y la Visioén institucionales, asi como los principios, valores,
objetivos y lineas de accion que orientan la gestion pedagdgica, directiva, administrativa y
comunitaria de la institucion.

d) Manual de Funciones

Se revisaron las responsabilidades especificas del personal docente, administrativo y directivo,
garantizando la claridad en cada rol institucional.

e) Manual de Procedimientos

Se analizaron los procesos administrativos, académicos y logisticos, asegurando su coherencia
con la normatividad y el funcionamiento institucional.

f) Plan Escolar de Gestion del Riesgo (PEGR)

Se evidencio la importancia del plan para prevenir, mitigar y atender situaciones de riesgo,
especialmente por tratarse de una zona de caracteristicas especiales.

g) Servicio Social Estudiantil

Se revisaron los lineamientos para la prestacion del servicio social, garantizando su pertinencia,
impacto comunitario y coherencia con los proyectos institucionales.

h) Propuesta de Educacion Inicial - Ciclo 2

(Prejardin, Jardin y Transiciéon)**

Se present6 la propuesta pedagdgica para la educacion inicial, orientada al desarrollo integral
de los nifos y fundamentada en los lineamientos del MEN.

i) Registro del Gobierno Escolar

Se reviso y verificé el cumplimiento del proceso de conformacién y registro oficial de los
érganos del Gobierno Escolar.

Tras un analisis detallado, los asistentes concluyeron que todos los documentos cumplen con
las normativas legales vigentes y responden a las necesidades de la comunidad educativa.

3. Aprobacién de los libros y documentos reglamentarios para el afio 2026
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Puesta en consideracién la aprobacién de los documentos institucionales para el afio lectivo
2026, el Consejo Directivo aprueba de manera oficial los siguientes:

Sistema Institucional de Evaluacion de los Estudiantes (SIEE).
Manual de Convivencia.

Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Manual de Funciones y procedimientos.

Plan Escolar para la Gestion del Riesgo.

Servicio Social Estudiantil.

Propuesta de Educacion Inicial - Ciclo 2.

Registro del Gobierno Escolar.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa Petroléa adopta oficialmente estos documentos

para el afo lectivo 2026, los cuales seran difundidos a toda la comunidad educativa para su
implementacion.

No habiendo mas puntos por tratar, se da por terminada la sesi6n siendo las 11:00 m. del
mismo dia.

En constancia firma:

CONSEJO DIRECTIVO
MANUEL ALVEIHG VALENCIA MORENO PABLO ALEXANDER SANDOVAL -

REP. DE LOS PROFESORES

: TERESA ISABEL PENA CORREDOR
REP. DE PADRES DE FAMILIA REP. DEL SECTOR PRODUCTIVO

Joan Soucker 2o diska 2. 1al S.
JUAN SNEIDER BAUTISTA RINCO YERLUCY JOHANA CARVAIJAL SANTIAGO
REP. ALUMNOS ULTIMO GRADO REP.EXALUMNOS
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