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INSTITUCIÓN EDUCATIVA “INSTITUTO TÉCNICO AGRÍCOLA” 

PLAN OPERATIVO TERCERA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  

La tercera semana de desarrollo institucional hace parte de los cinco periodos anuales destinados al trabajo pedagógico y administrativo de docentes 

y directivos. Durante este tiempo no hay atención académica directa a estudiantes, lo que permite fortalecer la planificación, evaluación y ajuste del 

PEI, así como la gestión curricular y el mejoramiento institucional. 

En concordancia con el calendario académico y las orientaciones de la Secretaría de Educación, se establece el presente plan de trabajo para desarrollar 

las acciones correspondientes a la tercera semana de desarrollo institucional (30 y 31 de marzo y  01 de abril de 2026). Dichas acciones se adelantarán 

durante los días:   28 de febrero,  14 de marzo y el 21 de marzo. en el horario de 7:00 a.m a 1:00 p.m. 

 

 

COMPONENTES 

 

OBJETIVO 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLES 

 

FECHA 

 
PLAN DE TRABAJO 

TERCERA SEMANAS DE 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL. 

Orientar el plan de trabajo 

a desarrollar durante la 

tercera semana de 

desarrollo institucional. 

✓ Socialización del plan de trabajo a 
desarrollar durante los tres sábados 
destinados al desarrollo institucional. 

Directivos docentes, 

docentes y personal 

administrativo. 

28 de febrero 

FASE INICIAL DEL 

PROCESO DE 

EVALUACIÓN ANUAL DE 

DESEMPEÑO DE 

DOCENTES 12 78 

Brindar orientaciones, en 

concordancia con los 

lineamientos de la 

Secretaría de Educación, 

para el desarrollo del 

proceso de evaluación 

anual de desempeño de 

✓ Reunir los docentes regidos por el 
decreto 1278 para  analizar los 
lineamientos del proceso de 
evaluación de desempeño según la 
circular No 19 del 28 de enero de 
2026. 

 
✓ Direccionar la creación de un drive 

para el cargue de evidencias. 

Rector.  

Docentes 1278 

28 de febrero 
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los docentes regidos por el 

Decreto 1278. 

 
✓ Orientación para la elaboración del 

acta de inicio de cada docente a 
evaluar, incluyendo las respectivas 
contribuciones y compromisos 
establecidos. 
 
 

✓ Elaboración de informe del proceso de 
fase inicial de evaluación anual de 
desempeño al personal docente 
dirigido por el decreto 1278 

 

CONFORMACIÓN DEL 

GOBIERNO ESCOLAR Y 

OTRAS INSTANCIAS 

2026 

Dar a conocer la 

conformación oficial de 

cada uno de los 

estamentos del Gobierno 

Escolar, con el fin de 

fortalecer la participación, 

la organización 

institucional y el ejercicio 

democrático dentro de la 

comunidad educativa. 

✓ Leer el nombre de los miembros de 
cada estamento del Gobierno escolar, 
para que toda la planta de personal 
docente y administrativa tenga 
conocimiento de su conformación. 
  

✓ Recordar las funciones de cada 
estamento. 
 
 

✓ Socializar el plan operativo de cada 
estamento. 

 

 

✓ Diligenciar el formato de registro de 
Gobierno escolar y subirlo a la 
plataforma enjambre. 

Rector. 

PPT democracia 

28 de febrero de 

2026 

 

COMITÉ DE 
CONVIVENCIA 

Socializar la conformación 
del comité de convivencia. 

✓ Dar a conocer el nombre de los 
integrantes del comité de convivencia. 

Rector. 
Coordinadora. 

14 de marzo de 
2026 
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✓ Hacer lectura de las funciones del 
comité de convivencia escolar. 
 

✓ Socialización del debido proceso de 
situaciones de convivencia atendidas 
por el comité. 
 
 

✓ Solicitar capacitación sobre la 
plataforma SIUCE.  

Orientadora escolar. 

PLAN PARA LA 

PREVENCIÓN DE TODO 

TIPO DE VIOLENCIA 

CONTRA NNAJ 

Socializar el Plan de 

prevención de todo tipo 

de violencia contra NNAJ 

✓ Lectura del Plan de prevención de 
todo tipo de violencia contra NNAJ 
 

✓ Socialización de protocolos y rutas de 
atención. 
 
 

✓ Realizar una charla sobre la 
prevención de la violencia contra 
NNAJ 

Orientadora escolar. 

Coordinadora  

 

14 de marzo de 

2026 

PMI Y SEGUIMIENTO AL 

PMI 

Realizar el primer 

seguimiento a los 

objetivos propuestos para 

el 2026 

✓ Lectura del PMI. 
 

✓ Seguimiento a las tareas propuestas 
para alcanzare las metas propuestas. 
 

✓ Estipular el porcentaje de alcance de 
cada meta y revisar las evidencias. 

 

 

Coordinadora. 

Equipos de áreas de 

gestión. 

14 de marzo de 

2026 

ACTAS DE ACUERDO DE 

AJUSTES A 

Revisar los ajustes 

realizados a los diferentes 

✓ Socializar los ajustes realizados al PEI y 
sus anexos. 

Rector. 

Coordinadora. 

14 de marzo de 

2026 
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DOCUMENTOS 

INSTITUCIONALES 

documentos 

institucionales. 

Consejo directivo 

PLANES DE ÁREA Y DE 

AULA 

Organizar los planes de 

área actualizados y los 

planes de aula en el Drive 

institucional 

✓ Revisión de planes de área. 
 

✓ Revisión de planes de aula. 
 
 

✓ Elaboración de un formato 
institucional para que todos los planes 
tengan el mismo diseño. 
 

✓ Cargue en el Drive institucional y en la 
plataforma Web colegios de los 
diferentes planes 

Coordinadora 21 de marzo de 

2026 

PLANEACIÓN DE CLASES Revisar la planeación de 

las clases. 

✓ Revisar el análisis de las pruebas 
quiero ser quiero saber, el plan de 
mejoramiento por áreas.  
 

✓ Planeación de clase teniendo en 
cuenta los resultados de las pruebas. 

Comunidades de 

aprendizaje 

21 de marzo de 

2026 

PPT Revisar los Planes de 

acción de los PPT y hacer 

el respectivo seguimiento. 

✓ Seguimiento a los planes de acción de 
cada PPT 

Equipos de trabajo de 

PPT 

21 de marzo de 

2026 

COMUNIDAD VIRTUAL 
ENJAMBRE  

ORGANIZAR CARPETAS Y 
CARGAR CON LOS 
ARCHIVOS 
CORRESPONDIENTES 

✓ Revisar los documentos finalizados. 
✓ Cargue de documentos en la 

Plataforma Enjambre. 

Rector. 
Coordinadora. 

21 de marzo de 
2026 
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 Esp. HUMBERTO ROJAS SOLANO  
Rector. I.E. Instituto Técnico Agrícola  
Convención (N. De S.)  
CORREO itaconvencion01@hotmail.com  
Tel: 3138660340 
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