
 

 

 

 

 

PLAN DE TRABAJO SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL  AÑO 2026                                                                                                

SEMANA DEL 5  AL 18 DE ENERO  

COMPONENTE  OBJETIVOS  ACTIVIDAD  RESPONSABLES FECHA  LUGAR 

Plan de trabajo 

para el desarrollo  

de la institución  

Dar a conocer y 

socializar el plan 

operativo de acción 

de la semana de 

desarrollo 

institucional 

Socializar la 

CIRCULAR   del 

2026 y el POA sobre 

las dos semanas de 

desarrollo 

institucional  

Directora - 

Docentes  

05/01/2026 Centro Educativo 

winny pooh  

Matricula Llenar formato 

sobre información 

de datos 

personales del 

estudiante  

Diligenciar la ficha de 

matrícula con los 

datos requeridos. 

Verificar la 

documentación traída 

por el acudiente  

Directora- 

Docentes 

05 al 19 de enero 

2026  

Centro Educativo 

winny pooh  

Asignación 

académica  

Asignar el grupo a 

cada uno de los 

docentes teniendo 

en cuenta la 

experiencia y el 

Estudiar cada hoja 

de vida de los 

docentes  

Directora - 

Docentes 

13/01/2026 Centro Educativo 

winny pooh  
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perfil educativo  

Autoevaluación  

institucional 

año2025 

Socializar la 

autoevaluación del 

año 2025  

Socializar 

autoevaluación 

institucional 2025, 

seleccionar los ítem 

por mejorar, 

diligenciar el plan de 

mejora  

Directora – 

Docentes  

14/01/2026 Centro Educativo 

winny pooh  

Estamentos 

institucionales  

Elegir 

representantes de 

los docentes ante 

los diferentes 

estamentos 

institucionales  

Elegir los 

representantes:   

Consejo directivo, 

consejo académico, 

equipo de calidad, 

equipo de gestión, 

proyectos 

trasversales, comité 

de convivencia, 

comité de aplicación 

y análisis e 

interpretación 

pruebas evaluar para 

avanzar. 

Directora – 

Docentes  

15/01/2025  Centro Educativo 

winny pooh  

Calendario 

académico  

Socializar el 

calendario 

académico 

presentado por la 

secretaria de 

educación  

Elaboración del 

cronograma escolar 

acorde con los 

lineamientos del 

calendario 

académico  

Directivo – 

Docentes  

15/01/2025 Centro Educativo 

winny pooh 



PEI, SIEE Revisar y ajustar 

criterios de 

evaluación y 

promoción  

Revisar y ajustar el 

PEI y anexos.  

Revisar ajustar los 

criterios de 

evaluación para los 

estudiantes con 

necesidades 

especiales, acorde 

con el PIAR. 

Directora -

Docentes  

05 al 18 de enero 

del 2026  

Centro Educativo 

winny pooh  

Inventario  Actualizar el 

inventario de la 

institución  

Actualizar el 

inventario y entregar 

el inventario a cada 

uno de las docentes  

Directora – 

Docentes  

16/01/2025  Centro Educativo 

winny pooh  

Proyectos 

pedagógicos 

trasversales  

Revisar y actualizar 

los proyectos 

pedagógicos 

trasversales  

Se le asignara a 

cada docente un 

proyecto trasversal la 

cual se debe 

organizar las 

actividades de cada 

uno de ellos.  

Directora – 

Docentes  

15 al 16 de enero 

de 2026  

Centro Educativo 

winny pooh 

plataforma 

enjambre 

Diligenciar y cargar 

los distintos 

documentos 

institucionales en la 

plataforma 

enjambre 

Realizar el cargue de 

los distintos 

documentos 

realizados en las 

semanas de 

desarrollo 

Institucional. 

Directora  19/01/2026 Centro Educativo 

winny pooh 

 


