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1. Normograma

NORMA

Ley 115

Acuerdo 282

Decreto 1850

Decreto 1860

FECHA

1994

2007

2002

1994

DESCRIPCION

Establece la Ley General de Educacién en Colombia y define el
Servicio Social Estudiantil Obligatorio como un requisito para la
formacién integral de los estudiantes de educacién media, orientado
al desarrollo de valores, participacién y compromiso con la
comunidad.

Reglamenta el Servicio Social Estudiantil Obligatorio en la institucién
educativa, definiendo su organizacién, objetivos, intensidad horaria y
condiciones para su cumplimiento por parte de los estudiantes de
educacién media.

Regula la jornada escolar y laboral en las instituciones educativas,
estableciendo disposiciones relacionadas con la organizacién del
tiempo escolar, dentro del cual se incluye el desarrollo de actividades
como el Servicio Social Estudiantil.

Reglamenta parcialmente la Ley 115 de 1994 y establece las
orientaciones para la organizacién del servicio educativo, incluyendo
la obligatoriedad del Servicio Social Estudiantil como parte del
proceso formativo en la educacién media.
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3. Introduccién

La realizacién del presente proyecto se desarrolla de conformidad con lo establecido por la
Ley 115 de 1994 en su articulo 97, por el Decreto 1860 en su articulo 39 y la resolucién
4210 de 1996; articulos 1 a 7, donde se establece que es obligacién de los estudiantes de
educacién media durante los grados 10 y 11, prestar el servicio social estudiantil; siendo
este un elemento mds del proceso educativo, que busca integrar al estudiante a la vida
comunitaria y tiene como propésito fundamental fortalecer en ellos una formacién integral
basada en la empatia, el compromiso comunitario y la conexién con las realidades sociales
de nuestro entorno. A través de estas experiencias, se busca que los estudiantes comprendan
el valor de los méritos adquiridos mediante el servicio, al tiempo que se promueven incentivos
que fortalezcan su desarrollo personal y académico y como requisito indispensable para

optar por el titulo de bachiller.

Segin lo dispuesto en la Ley 115 de 1994, el articulo 2.3.3.1.6.4 del Decreto 1075 de 2015
y la Resolucién No. 4210 de 1996, cada establecimiento educativo en su Proyecto Educativo
Institucional tiene la autonomia para definir los temas, objetivos generales, objetivos
especificos, actividades y /o procedimientos que estructuren y organicen la prestacién de este,
que tiene como propdsito fundamental la creacién de lazos con la comunidad para contribuir

a su proyecto de vida y mejorar los vinculos entre lo educativo, ambiental, social y cultural.
La intensidad horaria se cumplird de manera adicional al tiempo prescrito para las

actividades pedagédgicas y para las actividades l0dicas, culturales, deportivas y sociales de

contenido educativo, ordenadas en el articulo 570 del Decreto 1860 de 1994.
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4. Justificacion

La Institucion Educativa Gimnasio Bilingie Howard Gardner, concibe la formacién de sus
estudiantes como un proceso integral que trasciende el dmbito académico y se fundamenta
en tres pilares esenciales: los valores, las inteligencias multiples y el bilingiismo. Bajo esta
visién, el Servicio Social Estudiantil Obligatorio para los grados 10° y 11° se erige como un
escenario pedagdgico que articula el aprendizaje escolar con la vivencia de valores y la

participaciéon activa en la transformacién positiva de la comunidad.

.7

Este proyecto responde a la necesidad de que los jovenes fortalezcan competencias
ciudadanas y socioemocionales a través de la prdctica del servicio. En él, la ética, el
compromiso y la excelencia se convierten en principios rectores que orientan las acciones de
los estudiantes. De esta manera, no solo se busca que los alumnos adquieran méritos por su
participacion, sino también que descubran en cada experiencia un incentivo para crecer como
seres humanos integros, capaces de ejercer la empatia y establecer una verdadera conexién

con la poblacién a la que sirven

De conformidad con el articulo 97 de la Ley 115 de 1994 y 39 del Decreto 1860 de 1994,
es obligacién de los estudiantes de educacién media durante los dos grados de estudio — 10°
y 11, iprestar el servicio social estudiantil; servicio que hace parte del curriculo y por ende
del proyecto educativo institucional del establecimiento educativo y es requisito

indispensable para obtener el titulo de bachiller — articulos 2 y 7 Resolucién 4210 de 1996
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5. Obijetivos

5.1 Objetivo General

Integrar a los estudiantes a la vida comunitaria con el fin de contribuir a su formacién social
y civdadana, a través de actividades que favorezcan la empatia, la conexién con la
poblacién y la practica de valores, permitiendo la aplicacién de los conocimientos y

habilidades adquiridos en las diferentes dreas del saber.

5.2 Obijetivos Especificos

e Prestar un servicio social significativo que beneficie a la comunidad y permita a los
estudiantes cumplir de manera responsable con las horas establecidas para este
proceso formativo.

e Sensibilizar a los estudiantes frente a las realidades, necesidades e intereses de la
poblacién, motivandolos a asumir actitudes y compromisos orientados al mejoramiento
de su entorno social.

e Contribuir al fortalecimiento de valores como la solidaridad, la tolerancia, la empatia,
la cooperacién, el respeto y la responsabilidad en la practica del servicio social.

® Incentivar el aprovechamiento adecuado del tiempo libre y la practica del trabajo
colaborativo como medios para enriquecer la vida personal y social de los

estudiantes.

6. Caracterizacién y lectura de contexto

La ciudad de Ocafia como sede del Centro Educativo Gimnasio Bilingie Howard Gardner, es
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una célula urbana importante dentro del contexto histérico nacional. Es un gran polo de
desarrollo y turismo del departamento. Estd conectada por carreteras nacionales a 203
Kildmetros de la ciudad de Cicuta, y a 299 Kilémetros de la ciudad de Bucaramanga —
Santander.

El desarrollo de esta regién occidental del Departamento encuentra su mayor intercambio
con Cucuta, Bucaramanga, la Costa Atldntica y con el interior del pais, sin embargo, despliega

una gran movilidad comercial-cultural con los municipios que conforman la provincia.

En la economia del municipio se percibe un crecimiento en el sector de la construccién, debido
al acceso de créditos y el comportamiento estable en la tasa de interés. En cuanto al mercado
laboral hay oportunidades para mano de obra calificada en las diferentes empresas. Es un
gran polo de desarrollo y turismo del departamento. Poblacionalmente se constituye como la
segunda ciudad después de Clcuta con una proyeccién de 98.229 habitantes segun cifras
del DANE' a 2015. Su extensidn territorial es de 460 km?2, que representa el 2,2% del
departamento. Su altura mdaxima es de 1.202 msnm y la minima de 761 msnm, situacién que
ofrece variedad de cultivos.

El sector agropecuario ha mostrado crecimiento, destacdndose la produccién agricola como
una de las principales en explotaciéon de la regién; efectos de esta situacidén son: una
comunidad con capacidad tanto organizativa como asociativa, el uso adecuado del suelo,
infraestructura y maquinaria avanzada; capacitaciéon de personal calificado en asistencia
técnica, paquetes tecnolégicos e investigacion acordes a las particularidades del municipio;
cultivos planificados que conllevan a la producciéon de la mano con los gremios. Sin embargo,
se presentan inconvenientes en este sector como cambios meteoroldgicos, inaccesibilidad,
ausencia de vias de comunicacion, ademds del abuso de los intermediarios en la
comercializacién. En la produccién minera el suelo del municipio cuenta con cuarzos en granos,
granito, caliza y fosfato. La actividad comercial estd representada por restaurantes,
panaderias, almacenes, hoteles, supermercados, servicios publicos, instituciones educativas,

entidades gubernamentales, bancarias, pequefias industrias, fdbricas, objetos artesanales,

! DANE- Departamento Administrativo Nacional de Estadistica. disponible en internet:

https.//www.dane.gov.co/index.php/esp/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion
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http://www.dane.gov.co/index.php/esp/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion

GIMNASIO BILINGUE

w2, HOWARD GARDNER

alfareria (Ladrilleras), ornamentaciéon y muebles. El crecimiento econémico y cultural de la
regién propician retos para la academia, la cual debe ofrecer servicios innovadores que
garanticen la ampliaciéon formativa de la comunidad, especialmente relacionada con el
aprendizaje de un segundo idioma. La formacién en lenguas extranjeras en torno a un
ambiente globalizado? es un tema que ha venido tomando més fuerza ya que el mundo estd
en constante movimiento; la generacién actual, siendo nativos digitales, cuentan con
exigencias de alcance internacional haciendo visible la necesidad de una “Lingua Franca”s,
que, como minimo, exige el conocimiento de un segundo idioma para cubrir los aspectos

esenciales de un sector competitivo.

Dado que la institucién parte del modelo Bilingie, innovador, con alta formacién en valores,
es bien sabido que este tipo de educacién exige recursos tecnolégicos, materiales, sumado a
potencial humano calificado. Por tanto, el acceso a esta modalidad del servicio educativo es
requerido por familias solventes en el pago, con el reconocimiento del valor agregado que
implica el dominio del inglés, articulado a este aspecto, un desarrollo de competencias del
conocimiento con su aplicacién en la Tecnologia. Adicionalmente, el Gimnasio Bilingie Howard
Gardner, ofrece a sus estudiantes formacién en las TICs (Técnicas de la Informacién y la
Comunicacién). Se trata de formar ciudadanos en influencia de las capacidades que les
permitan la conectividad con su entorno inmediato, regional, nacional e internacional, para
que, en un futuro, su desarrollo académico los mantenga productivos y competitivos para

transformar su regién.

2 Bustamante Sdnchez, Yolanda, El Idioma Inglés y la Educacidn en el Contexto Globalizado
http://sisbib.unmsm.edu.pe/bibvirtual/Publicaciones/administracion/v05_n10/educacion. htm

3 Nicholas Ostler: Empires of the Word: A Language History of the World, HarperCollins, 2005, ISBN

978-0-06-621086-5.
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La poblacién objeto de las acciones y procesos educativos del Gimnasio Bilingie Howard Gardner estd
conformada en primer término por los nifios y jévenes de las familias residentes en la cabecera urbana
del Municipio de Ocaiia. De igual forma, la demanda del servicio estd constituida por un grupo de usuarios
proveniente de los municipios limitrofes y cercanos.

La construccién de una sociedad equitativa, justa, competitiva y emprendedora pasa indefectiblemente
por la implementacién de una formacién de calidad para los nifios y jévenes de esta regién, dado que es
ya universalmente reconocido que la Educacion es el érgano maestro para lograr la equidad, el acceso

de todos los ciudadanos a los bienes del progreso, el desarrollo y la cultura.

En la lectura del presente documento es posible constatar que el Proyecto Pedagégico del Gimnasio
Bilinglle Howard Gardner, retne las condiciones, ademds de criterios de calidad: integralidad,
pertinencia, universalidad; asegurando a las siguientes generaciones de usuarios convertirse en
ciudadanos integros desde la Etica, productivos desde el Compromiso, logrando asi la Excelencia. Al
logro de estas metas apuntan los principios y lineamientos expuestos en el Horizonte Institucional, asi

como la inclusién del énfasis en BilingUismo (en inglés) en el Plan de Estudios.

7. ldentificacién del plantel educativo

Nombre del establecimiento educativo:
Centro Educativo Gimnasio Bilingie Howard Gardner
No oficial

Direccién sede principal:
Calle 8A #31-38 La Primavera Ocafa, Norte de Santander

Zona educativa:
Urbana. Residencial.

Correo Electrénico:
principal@gbhg.edu.co

Pagina web:
www.gbhg.edu.co
Licencia de funcionamiento Resolucién 010996 31 de octubre de 2025 — DANE 354498800013
Pégina web: www.gbhg.edu.co — Correo: secretary(@gbhg.edu.co
Calle 8A #31-38 La Primavera — Ocana, N. S.
Tel: 316 510 2766 — 317 442 6216
Pagina 12 de 39
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Ultima fecha de modificacién del PEl:

Agosto de 2024

Cédigo DANE:
354498800013

NUmero de sedes:

1

rectora:

Andrea Angélica Manosalva Santiago

Jornada:
Unica

8. Marco legal

La prestacion del servicio social obligatorio estd enmarcada en su parte legal bajo las siguientes normas:

Ley General De Educacion (115 de 1994) Articulo 97: Establece que los estudiantes de educacién media
prestardn un servicio social obligatorio durante los dos (2) grados de estudios, de acuerdo con la
reglamentacién que expida el Gobierno Nacional.

La Ley antes mencionada, concibe el servicio social estudiantil obligatorio como un componente curricular
exigido para la formacién integral del estudiante en los distintos niveles y ciclos de la educacién formal
por constituir un programa que contribuye a la construcciéon de su identidad cultural, nacional, regional y
local, que en armonia con lo dispuesto en el articulo 204 de la misma ley, se constituye en un mecanismo
formativo que permite el desarrollo del proceso educativo de los educandos, no sélo en el establecimiento
educativo, sino también en el contexto familiar, en el ambiente y en la sociedad.

El plan de estudios del establecimiento educativo deberd programar una intensidad minima de ochenta
(80) horas de prestacion del servicio social estudiantil obligatorio en un proyecto pedagégico, durante el
tiempo de formacién en los grados 10 y 11 de la educaciéon media, atendiendo las disposiciones de la ley
115 de 1994, Resoluciéon 4210 de 1996.

Licencia de funcionamiento Resolucién 010996 31 de octubre de 2025 — DANE 354498800013
Pégina web: www.gbhg.edu.co — Correo: secretary(@gbhg.edu.co
Calle 8A #31-38 La Primavera — Ocana, N. S.
Tel: 316 510 2766 — 317 442 6216
Pagina 13 de 39
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Esta intensidad se cumplird de manera adicional al tiempo prescrito para las actividades pedagégicas y
para las actividades ludicas, culturales, deportivas y sociales de contenido educativo, ordenadas en el
articulo 17 del Decreto 1850 de 2002.

El Gobierno Nacional establece reglas generales para la organizacién y el funcionamiento del “servicio
social estudiantil obligatorio” que deben ser tenidos en cuenta por los establecimientos educativos estatales
y privados, para cumplir el propésito fundamental de integrar a la vida comunitaria al educando del nivel
de educacién media académica o técnica, con el fin de contribuir a su formacién social y cultural, a través
de proyectos pedagédgicos tendientes al desarrollo de valores, especialmente, la solidaridad, la
participacion, la proteccidn, conservacién y mejoramiento del ambiente y la dignidad y sentido del trabajo
y del tiempo libre.

Articulo 1°: En cada uno de los Establecimientos Educativos del pais que cuenten con los grados 10° y 11°
se implementard un Plan de Trabajo en el Servicio Social Estudiantil Obligatorio, orientado a ofrecer a la
ciudadania acciones culturales recreativas, l0dicas, deportivas, educativas, de acuerdo a los pardmetros
definidos en el articulo 39 de Decreto 1860 de 1994 y en la Resoluciéon 4210 de 1996.

Paragrafo. El Servicio Social Estudiantil Obligatorio en el Distrito, tendrd como beneficiarios principales a
las comunidades de escasos recursos, particularmente de estratos 1 y 2.

Articulo 2°: Las Entidades Distritales de nivel central y descentralizado prestardn la asesoria y el
acompafiamiento requeridos para la buena prestaciéon del servicio.

Articulo 3°: El Plan de Trabaijo en el Servicio Social Estudiantil Obligatorio ser& formulado con la activa
participacién de la comunidad educativa y representantes de los sectores sociales existentes en el drea
circunvecina a la entidad educativa.

Articulo 4°: La institucién educativa deberd designar un docente responsable del disefio y ejecucién del

Plan de Trabajo en el Servicio Social Estudiantil Obligatorio

Acuerdo 282 de 2007:
Articulo 1: Desarrdllese en los programas y proyectos de las entidades que forman parte de

la Administracién local, un espacio para que los estudiantes de los grados décimo y once de

Licencia de funcionamiento Resolucién 010996 31 de octubre de 2025 — DANE 354498800013
Pégina web: www.gbhg.edu.co — Correo: secretary(@gbhg.edu.co
Calle 8A #31-38 La Primavera — Ocana, N. S.
Tel: 316 510 2766 — 317 442 6216
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las instituciones educativas estatales y privadas del estado, presten el servicio social obligatorio, en los
términos establecidos en la Resolucidon 4210 de 1996 del Ministerio de Educacién Nacional o la norma que
la modifique, sustituya o adicione, respetando la autonomia institucional.

Paragrafo. Los estudiantes de grado décimo y once, apoyardn los diferentes espacios de participacién
ciudadana existentes en las localidades, para fortalecer las prdcticas democraticas en la ciudad desde el
entorno departamental y local. Adicionalmente, en desarrollo del servicio social de que se tratq, se
prestard apoyo a poblaciones en condicién de discapacidad.

Articulo 2: Cada una de las entidades en que se preste el servicio social al que se refiere el

presente acuerdo, serd la encargada de brindar la capacitacién de los estudiantes de lo grados décimos
y once, de acuerdo con las actividades que se vayan a apoyar.

Articulo 3: Aprobado el respectivo plan de desarrollo, la administracién nacional, departamental o
municipal determinardn los programas y proyectos en los cuales los estudiantes de décimo y once pueden
prestar su servicio social.

Articulo 4: El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su publicacién.

Segun lo dispuesto en la Ley 115 de 1994, el articulo 2.3.3.1.6.4 del Decreto 1075 de 2015 vy la
Resolucion No. 4210 de 1996, cada establecimiento educativo en su Proyecto Educativo Institucional tiene
la autonomia para definir los temas y objetivos del Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

El servicio social estudiantil obligatorio, tiene como propédsito fundamental integrar a la vida comunitaria
al educando del nivel de educacién media técnica, con el fin de contribuir a su formacién laboral, social y
cultural, a través de proyectos pedagégicos que tiendan al desarrollo de valores, especialmente, la
solidaridad, la participacién, la proteccidn, conservaciéon y mejoramiento del ambiente, la dignidad y
sentido del trabajo y del aprovechamiento del tiempo libre.

La instituciéon contempla una intensidad minima de ochenta (80) horas de prestaciéon del servicio social
estudiantil obligatorio, durante el tiempo de formacién en los grados 10° (40 horas) y 11° (40 horas) de
la educaciéon media técnica. Esta intensidad se cumplird de manera adicional al tiempo prescrito para las
actividades pedagdgicas y para las actividades ludicas, culturales, deportivas y sociales de contenido

educativo, ordenadas en el articulo 17 del Decreto 1850 de 2002.
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El Gimnasio Bilingie Howard Gardner para el servicio social estudiantil obligatorio ha desarrollado una
propuesta enmarcada dentro de los lineamientos del MEN para que los estudiantes de 10° y 11°
acompanen y ayuden a otros que lo necesiten. Se cuenta con un proyecto de servicio social estudiantil
obligatorio, con varias lineas de accién, el cual fue elaborado después de evaluar las necesidades del
Centro Educativo. Estas orientaciones facilitan a los estudiantes de los grados 10° y 11° el cumplimiento
del Servicio Social Estudiantil Obligatorio como requisito de grado.
Lineas de accién para ejecucion del servicio social obligatorio en el Centro Educativo Gimnasio Bilingie
Howard Gardner:

e Didcesis de Ocaia: Donde puedan realizar actividades de jubileo, distribucién de alimentos,

seminarios, efc.

e Capacitaciéon con la Cruz Roja Colombiana.

e Apoyo a la Fundacién Gratia Plena

9. Metodologia

Q.1 poblacién responsable

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio en el Centro Educativo Gimnasio Bilingle Howard Gardner hace
parte del Curriculo y por ende del Proyecto Educativo Institucional del establecimiento y lo realizardn los
estudiantes de grado decimo y undécimo.

9.2 duracidn

El proyecto tendrd una duracién total de 80 horas.

9.3 lineas de accién

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio hace parte del curriculo y por ende del Proyecto Educativo

Institucional del Centro Educativo; es un espacio de formacién en donde el estudiante del nivel de educacién
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social y cultural, a través de proyectos pedagdgicos tendientes al desarrollo de valores, como, la
solidaridad, la participacién, la dignidad, la proteccién, conservacién y mejoramiento del ambiente y
aprovechamiento del tiempo libre.
Con el fin de facilitar el cumplimiento de los objetivos especificos, los temas, actividades, procedimientos
que estructuran y organizan la prestacidn del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, el Centro Educativo,
tiene en cuenta los siguientes criterios:
e El Servicio Social Estudiantil debe permitir la relacién y correlaciéon del desempefio académico de
los estudiantes en las distintas dreas del conocimiento y de formacién, con su desarrollo personal y

social.

e De ser necesario, se establecerdn convenios con organizaciones gubernamentales y no
gubernamentales que adelanten acciones cuyo objeto sea afin con las lineas de accién del servicio

social estudiantil obligatorio definidos.

e El Centro Educativo brindard los soportes técnicos, pedagédgicos y administrativos necesarios que
requieran los educandos para prestar el Servicio Social Estudiantil, en las condiciones y

requerimientos determinados en cada una de las lineas de accién.

e El Centro Educativo establecerd igualmente, mecanismos administrativos y pedagdgicos para que
los docentes de la Institucién puedan atender las tareas y funciones de asesoria, orientacién y

asistencia a los educandos, en el desarrollo de dichos proyectos.

Los principales pasos del proceso son:

1. Socializacién.

2. Inscripcién de los estudiantes en las lineas de accién.

3. Inicio del servicio social.

4. Seguimiento.

5. Finalizacién del servicio social y entrega de certificados.

Con base en los anteriores criterios, los estudiantes podrdn prestar su servicio social estudiantil obligatorio
en las siguientes lineas de accién:
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LINEA DE ACCION

DESCRIPCION

FUNCIONARIO
QUE CERTIFICA

1. Diécesis de Ocana

A través del vinculo con la
Didcesis, los estudiantes podrdn
participar en  actividades
pastorales y de proyeccién
social, tales como los jubileos, la
recolecciéon y distribucion de
mercados a comunidades
vulnerables, la organizacién de
campahnas solidarias y el apoyo
en eventos parroquiales. Estas
acciones buscan fortalecer en
los j6venes valores como la
solidaridad, el servicio al
préjimo y el compromiso social,
al tiempo que se fomenta el
sentido comunitario y espiritual.

Personal asignado

2. Capacitacién con la cruz roja
colombiana.

Mediante el acompanamiento
de la Cruz Rojq, los estudiantes
recibirdn procesos de formacién
y capacitacion en primeros
auxilios, prevenciéon de riesgos,
derechos humanos y promocién
de la salud. Ademds, podrdn
participar en campanas
educativas  y brigadas de
apoyo comunitario, con el fin de
adquirir competencias para
responder ante situaciones de
emergencia y  desarrollar
conciencia social frente a la
proteccion de la vida y el
bienestar colectivo.

Personal asignado

Siendo una iniciativa del propio
colegio, esta fundacién ofrece
un espacio para que los
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estudiantes apoyen programas
de acompafiamiento a nifos,
jéovenes y familias en condicién
de  vulnerabilidad.  Podrdn
colaborar en actividades | Responsable legal
3. Apoyo a la Fundacién Gratia | pedagdgicas, recreativas, | de la Fundacién
Plena culturales y de apoyo | Gratia Plena.

académico, asi como en
jornadas de sensibilizaciéon y
fortalecimiento de valores. De
esta manera, se promueve en
los estudiantes la empatia, el
liderazgo y la responsabilidad
social desde un contexto
cercano a su realidad

educativa.
4. Apoyo a actividades | Esta linea de accién contempla
institucionales la participacién de los

estudiantes en el apoyo a las
actividades institucionales
programadas por el Gimnasio
Bilingle Howard Gardner a lo
largo del ano escolar.

Los estudiantes podrdn apoyar
en labores de tipo logistico,
organizativo y operativo, tales | Docente, directivo

como: docente o
responsable
e Organizacién de institucional  que
espacios y apoyo en coordine la
logistica general. actividad.

e Apoyo en actividades
de decoracion
institucional.

e Organizaciéon y
disposicidn de sillas,
mesas y materiales.

e Acompafamiento en
eventos académicos,
culturales, deportivos.
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e Apoyo en jornadas
institucionales,
celebraciones, actos
civicos y actividades
especiales.

Estas actividades permitirdn
fortalecer en los estudiantes el
sentido de pertenenciaq, la
responsabilidad, el trabajo en
equipo, la cooperacién y el
compromiso con la comunidad
educativa, en coherencia con
los valores institucionales.

e La Institucién Educativa establecerd igualmente, mecanismos administrativos y pedagdgicos para
que los docentes de la Instituciéon puedan atender las tareas y funciones de asesoria, orientacién y

asistencia a los educandos, en el desarrollo de dichos proyectos.

Los principales pasos del proceso son:

1. Socializacién.

2. Inscripcién de los estudiantes en las lineas de accién.

3. Inicio del servicio social.

4. Seguimiento.

5. Finalizacién del servicio social y entrega de certificados.

Con base en los anteriores criterios, los estudiantes podrdn prestar su servicio social estudiantil obligatorio
en las siguientes lineas de accién:
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9.4 Roles de los docentes

Lider del proceso: Es la persona encargada de organizar, autorizar, revisar, evaluar y certificar los
estudiantes para el cumplimiento de las lineas de accién del servicio social estudiantil obligatorio Servicio

Social Estudiantil Obligatorio.

Responsables del seguimiento de la linea de accién: El docente, directivo docente, administrativo o
persona a quien se le brinde el servicio de los estudiantes; Es la persona encargada del seguimiento diario
o semanal de las actividades a desarrollar. Dentro de las funciones se encuentran, firmar el control del
cumplimiento del servicio y reportar las situaciones que se presenten en cumplimiento del servicio social
estudiantil. Las horas registradas deben ser efectivas en el cumplimiento de su tarea o trabajo. La persona
responsable del cumplimiento del servicio social estudiantil no debe entregar el certificado de cumplimiento
del Servicio Social Estudiantil Obligatorio hasta tanto no se cumpla la totalidad de la actividad. Cabe

recordar que los estudiantes deben presentarse al servicio social con el uniforme del colegio.

10. Criterios para el servicio social estudiantil obligatorio

Los siguientes son los criterios a tener en cuenta para la prestacién del servicio social estudiantil obligatorio:

e No es posible hacer uso del tiempo vacacional, domingos o festivos para cumplir con la prestacién

del servicio social.

e Por ley y requisito de grado, el tiempo del servicio social es de 40 horas para el grado décimo y

40 horas para undécimo grado.

e Los estudiantes deben llevar un archivo organizado de sus horas realizadas en la linea de accién,
la cual tendrd que ir firmada por el docente responsable y anexas sus evidencias, estos deben ser
entregados al lider del proyecto una vez termine el mismo. (Este formato es la evidencia de la

realizacién del servicio social).

e los estudiantes se responsabilizan de sus formatos y deben ser entregados en perfectas

condiciones.
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e Igualmente, finalizado el servicio social estudiantil obligatorio, los estudiantes deben hacer llegar
el certificado de cumplimiento de su labor a la oficina de secretaria.
e Se realizardn controles periddicos por parte del lider del programa para verificar el correcto

cumplimiento del Servicio Social Estudiantil Obligatorio por parte de las estudiantes.

11. Orientaciones pedagdgicas

El articulo 1° de la Resolucién No. 4210 de 1996 indica que el Servicio Social Estudiantil Obligatorio se
debe realizar a través de proyectos pedagédgicos que permitan el desarrollo de valores, especialmente
la solidaridad, la participacién, la proteccién, conservacion y mejoramiento del ambiente, el reconocimiento
a la dignidad, el sentido del trabajo y aprovechamiento del tiempo libre. El proyecto pedagdgico puede
ser considerado un proceso que articula teoria — prdctica - investigacidon, en este caso enfocado al
reconocimiento, sensibilizaciéon y empoderamiento frente a una situacién comunitaria en la cual los j6venes
puedan aportar e incidir positivamente en la transformacién de su realidad. En consecuencia, a través de

la construccién de un proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio, es

posible dar cumplimiento a los objetivos generales que establece la Resolucién No. 4210 de 1996 en su
articulo 3 y los criterios de organizacién enunciados en el articulo 4. Para ello en la siguiente tabla se
describe la articulacién entre los minimos exigidos por la resolucién y los apartados generales de un

proyecto de caracteristica estdndar y de naturaleza académica.

11.1 Competencias ciudadanas y socioemocionales a desarrollar

En coherencia con el enfoque de formacién integral del Gimnasio Bilingie Howard Gardner y los
lineamientos del Ministerio de Educacién Nacional, el Servicio Social Estudiantil Obligatorio promueve el
desarrollo de competencias ciudadanas y socioemocionales que fortalecen el proyecto de vida de los

estudiantes y su compromiso con la comunidad.
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A través de las diferentes lineas de accién, se espera que los estudiantes desarrollen las siguientes

competencias:

11.1.1 Competencias ciudadanas

e Participacion responsable y activa en contextos comunitarios.
e Reconocimiento y respeto por la dignidad humana y la diversidad.
e Cumplimiento de normas, acuerdos y responsabilidades asignadas.

e Trabajo colaborativo y resolucién pacifica de situaciones.

11.1.2 Competencias socioemocionales

e Empatia frente a las realidades y necesidades de otros.
e Autorregulaciéon emocional en contextos sociales y comunitarios.
e Sentido de compromiso, responsabilidad y servicio.

e Desarrollo del liderazgo, la solidaridad y la cooperacion.

11.2 Indicadores de logro

El desarrollo de las competencias anteriores se evidenciard a través de los siguientes indicadores de logro:

e Participa de manera activa y responsable en las actividades asignadas dentro de la linea de
accion elegida.

e Demuestra actitudes de respeto, empatia y solidaridad hacia las personas y comunidades
beneficiadas.

e Cumple con las responsabilidades, horarios y compromisos establecidos en el plan de trabajo.

e Trabaja de forma colaborativa con compaiieros, docentes y responsables de la entidad receptora.

e Evidencia una actitud ética, proactiva y de servicio durante la ejecucién del Servicio Social

Estudiantil Obligatorio.
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11.3 Evidencias de aprendizaje

Las evidencias que permitirdn valorar el proceso formativo del estudiante durante el Servicio Social

Estudiantil Obligatorio serdn:

e Registro de cumplimiento de horas debidamente diligenciado y firmado.

¢ Plan de trabajo o cronograma de actividades aprobado.

e Evidencias fisicas o digitales de las actividades realizadas (fotografias, listados, informes, material
de apoyo, entre otros).

e Observaciones y valoraciones del responsable de la linea de accién o entidad certificadora.

¢ Informe final del docente lider del proceso, en el que se evidencie el cumplimiento de los objetivos

formativos.

11.4 Criterios generales de evaluacién formativa

La evaluacién del Servicio Social Estudiantil Obligatorio tendrd un cardcter formativo, continuo y
cualitativo, orientado al seguimiento del proceso personal y social del estudiante, mds que a la medicién
de resultados académicos. Su finalidad es valorar el desarrollo de competencias ciudadanas y
socioemocionales, asi como la vivencia de los valores institucionales en contextos reales de servicio a la

comunidad.
Este proceso de evaluacién se realizard a través de:

e El seguimiento permanente por parte del docente titular del proceso y del responsable de la linea
de accién.
e La verificacién del cumplimiento del plan de trabajo, las horas establecidas y las actividades

programadas.
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e La observaciéon de actitudes, comportamientos y disposiciones frente al servicio, tales como la
responsabilidad, el respeto, la empatia, la solidaridad y el compromiso.

e La revisién de las evidencias de aprendizaje presentadas por el estudiante.

La evaluaciéon no tendrd calificacién numérica ni incidencia directa en el promedio académico; sin embargo,
su aprobacién es requisito indispensable para la certificaciéon del Servicio Social Estudiantil Obligatorio y

para optar al titulo de bachiller, de conformidad con la normativa vigente.

En caso de evidenciarse incumplimientos, actitudes inadecuadas o faltas reiteradas a los compromisos
adquiridos, el estudiante deberd realizar los ajustes, refuerzos o reposiciones que determine la institucién,

garantizando asi el cardcter pedagdgico, reflexivo y formativo del proceso.

12. Requisitos

a) Ser estudiante legalmente matriculado en los grados 10°u 11°.

b) Leer el proyecto institucional de Servicio Social Estudiantil
Obligatorio.

c) Presentar formato institucional (Solicitud y autorizacién Servicio
Social Estudiantil Obligatorio), debidamente firmado por los
padres de familia y/o acudiente. Anexo 1

d) Elaborar formato institucional (Cronograma de actividades o
plan de trabajo),

determinando actividades, fechas y recursos. Anexo 2.

e) Diligenciar el formato institucional (Registro de Cumplimiento),
donde se consignard el nimero de horas cumplidas en cada
jornada de encuentro, respaldada por la firma del personal

asignado. Anexo 3.
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13. Reglamento

El Servicio Social Estudiantil Obligatorio del Gimnasio Bilingle Howard Gardner se desarrollard bajo
principios de responsabilidad, respeto, compromiso y formacién integral, en coherencia con el Manual de

Convivencia Escolar y la normatividad vigente.

Los estudiantes que participan en el Servicio Social Estudiantil Obligatorio deberdn cumplir con las

siguientes disposiciones:

1. Asistir a la fase de induccidén, en la cual recibirdn capacitacién, orientacién, instrucciéon y
conocimiento general del proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio. La induccién serd
orientada por la direccién o el docente lider del proceso y tendrd una duracién méxima de dos
(2) horas.

2. Quien deje de asistir sin causa justificada a la jornada de induccién del proyecto deberd revisar
el documento institucional del Servicio Social Estudiantil Obligatorio y sustentar ante la direccién la
comprension y claridad del mismo.

3. Presentarse con puntualidad a las actividades programadas, utilizando el uniforme institucional y
el distintivo que se acuerde con la direcciéon del colegio, y sin acompaiiantes, salvo autorizacién
expresa.

4. Justificar por escrito las inasistencias ante la direccion del colegio, a través del padre de familia
y/o acudiente.

5. Mantener en todo momento una actitud de respeto, responsabilidad y buen comportamiento,
haciendo uso adecuado del lenguaije, la presentacion personal y las normas de convivencia
establecidas por la institucién.

6. Propender y responder por el buen uso de los materiales, recursos e instalaciones de la institucién
o de la entidad en la cual se preste el servicio social.

7. Diligenciar de manera responsable los formatos institucionales establecidos para el Servicio Social
Estudiantil Obligatorio, garantizando la veracidad de la informacién y la correcta recolecciéon de

firmas y evidencias.
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8. Al finalizar el proceso (80 horas cumplidas), cada estudiante deberd presentar a la direccién el
registro de actividades y las evidencias correspondientes, debidamente avaladas con las firmas

del responsable de la linea de accién.

13.1 Procedimiento y régimen de sanciones

El incumplimiento de las obligaciones del Servicio Social Estudiantil Obligatorio serd atendido desde un

enfoque pedagdgico, garantizando la proporcionalidad de las acciones correctivas y el debido proceso.

13.1.1 Inasistencias:

e Lainasistencia injustificada a una (1) jornada dard lugar a un llamado de atencién verbal y registro
en el seguimiento del estudiante.

e La inasistencia injustificada a dos (2) jornadas dard lugar a un llamado a un incumplimiento y a la
asignacién de actividades de refuerzo o reposiciéon definidas por el docente lider del proceso.

e La inasistencia injustificada a tres (3) o mds jornadas dard lugar a la revisién del caso por parte
de la direccién, pudiendo derivar en la reprogramacion parcial o total del plan de trabajo, segin

la gravedad y reincidencia.

13.1.2 Otros incumplimientos:

Se consideran faltas al reglamento:

e El incumplimiento reiterado de horarios y actividades asignadas.

e Actitudes irrespetuosas o contrarias a los valores institucionales.

e El uso inadecuado del uniforme o presentacién personal.

e La falsificacién, alteraciéon u omisién de informacién en formatos, registros o evidencias.

e Cualquier conducta que atente contra el buen nombre de la instituciéon o de la entidad donde se
presta el servicio.
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13.2. Debido proceso

Ante cualquier situacién que pueda dar lugar a una sancién, se garantizard el debido proceso, el cual

comprende:

e Notificacién formal al estudiante sobre la situacién presentada.

e Espacio de escucha y presentacion de descargos por parte del estudiante.

e Comunicacién a los padres de familia y/o acudientes.

e Andlisis del caso por parte del docente titular del proceso y la direcciéon del colegio.

e Definiciéon de acciones pedagdgicas, correctivas o sancionatorias acordes con la falta cometida y

en coherencia con el Manual de Convivencia Escolar.

Solo en casos de incumplimiento grave o reiterado, y una vez agotadas las instancias pedagdgicas, podrd
determinarse el reinicio total del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, dejando constancia escrita del

proceso adelantado.

14. Cronograma

El cronograma institucional del Servicio Social Estudiantil Obligatorio se estructura de manera semanal, de
acverdo con el calendario académico del Gimnasio Bilingle Howard Gardner, y permite organizar,

ejecutar y hacer seguimiento al proceso durante el ano escolar.

Este cronograma establece las fases del servicio social, distribuidas por semanas, garantizando una
planeacién clara, progresiva y coherente con la intensidad horaria requerida y con los objetivos formativos

del proyecto.

Las fases del cronograma son las siguientes:
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Fase 1. Induccién y socializaciéon

Esta fase se desarrolla durante las primeras semanas del afio escolar y corresponde al momento inicial
del proceso. En ella se realiza la socializacién del Proyecto de Servicio Social Estudiantil Obligatorio con

los estudiantes de los grados 10° y 11°,

Durante esta fase se da a conocer el marco normativo del servicio social, los objetivos del proyecto, las
lineas de accién, los compromisos del estudiante, el reglamento y los formatos institucionales, garantizando

que los estudiantes comprendan el alcance del proceso y las responsabilidades que asumen.
Fase 2. Ejecucién y seguimiento

Esta fase se desarrolla de manera continua durante la mayor parte del afio escolar, de acuerdo con el

cronograma semanal establecido.

En este periodo, los estudiantes ejecutan las actividades definidas en su plan de trabajo dentro de la linea
de accidén seleccionada, mientras se realiza un seguimiento permanente por parte del docente lider del

proceso y del responsable de la entidad receptora.

El seguimiento permite verificar el cumplimiento de las actividades, la asistencia y puntualidad, el registro
adecuado de las horas, la presentacién de evidencias y el desarrollo de competencias ciudadanas y

socioemocionales.
Fase 3. Evaluacién y cierre

Esta fase corresponde a las Ultimas semanas del proceso, en las cuales se realiza la revisién final del

Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

En este momento se verifica el cumplimiento de la intensidad horaria establecida, la entrega de los
formatos institucionales, las evidencias de aprendizaje y la reflexién final del estudiante, asi como la
evaluacién formativa del proceso.
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Fase 4. Certificacién

Una vez finalizado el proceso y verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos, la institucién
procede a la expedicién de la certificacion del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, conforme a los

tiempos definidos en el calendario académico institucional.

La certificacidn constituye requisito indispensable para optar al titulo de bachiller.

EASES TIEMPO
FEB. MAR. ABR. MAY. JUN. JUL. |  AGO. SEP. OCT. NOV.
Tl2|4(4| 1|2 |3 |41 (2|3 |4[1 (2|3 |4[1[2|3|4[1[2|3|4[1[2][3|4|1[2]3 |41 |2[3|4]|1]2]|3
Fasel-:
Induccion y

socializacidn

Fase 2:
Ejecucion y
seguimiento

Fase 3:
Evaluacion

15. Entrega, diligenciamiento y control de formatos e informes

Con el fin de garantizar la organizacién, trazabilidad y verificaciéon del Servicio Social Estudiantil
Obligatorio, la institucion establece las siguientes orientaciones para el diligenciamiento, entregaq,

recepcién y archivo de los formatos e informes correspondientes.

15.1. Diligenciamiento de formatos

1. Formato de Solicitud y Autorizacién (Anexo 1)
o Serd diligenciado por el estudiante y firmado por el padre de familia y/o acudiente.
o Debe presentarse antes de iniciar la ejecucién del Servicio Social Estudiantil Obligatorio.
o Sin este formato aprobado, el estudiante no podrd dar inicio al servicio social.

2. Formato de Cronograma de Actividades o Plan de Trabajo (Anexo 2)
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o Serd diligenciado por el estudiante, con acompafniamiento del docente titular del proceso o
responsable de la linea de accién.

o Debe especificar actividades, fechas, responsables y recursos.

o Se entregard al inicio del proceso, junto con el formato de solicitud y autorizacién.

3. Formato de Registro de Cumplimiento (Anexo 3)

o Serd diligenciado de manera progresiva durante la ejecucidn del servicio social.

o Cada jornada deberd ser firmada por el responsable de la linea de accién o entidad
receptora.

o No se aceptardn formatos con tachones, enmendaduras o informacién incompleta.

15.2 Fechas y momentos de entrega

¢ Inicio del proceso:
Entrega de los formatos de solicitud, autorizacién y plan de trabajo, debidamente diligenciados
y firmados.

e Durante la ejecucién:
Actualizacion permanente del registro de cumplimiento, el cual podrd ser revisado en los espacios
de seguimiento establecidos por la institucién.

e Cierre del proceso:
Entrega del registro de cumplimiento completo, las evidencias de aprendizaje y la reflexién final

del estudiante, dos semanas antes de la finalizacién del calendario escolar.

15.3 responsables de recepcién y archivo

e El docente titular serd el responsable de:
o Recibir y verificar los formatos e informes entregados por los estudiantes.
o Realizar el seguimiento y control del cumplimiento de los requisitos.
o Consolidar los informes por grados.

e La direccién del colegio serd la encargada de:

o Avalar con su firma los informes finales.
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o Autorizar la expedicién de las certificaciones correspondientes.
e La secretaria académica serd responsable de:
o La expedicién de las certificaciones.
o El archivo fisico y/o digital de los documentos del Servicio Social Estudiantil Obligatorio,

como soporte institucional.

15.4 Responsabilidad de los estudiantes y entidades receptoras

Los estudiantes serdn responsables del correcto diligenciamiento y entrega oportuna de los formatos
establecidos.
Las entidades receptoras o responsables de las lineas de accién deberdn certificar de manera veraz el

cumplimiento de las actividades y horas realizadas.

El incumplimiento en la entrega de formatos o evidencias dentro de los tiempos establecidos podré afectar

la certificacién del Servicio Social Estudiantil Obligatorio.

16. Certificacién

La certificacién del Servicio Social Estudiantil Obligatorio es el documento oficial mediante el cual el
Gimnasio Bilingie Howard Gardner acredita el cumplimiento de la intensidad horaria y de los requisitos

establecidos por la normativa vigente.

16.1 Procedimiento general de certificacion

Dos (2) semanas antes de la finalizacién del calendario escolar, el docente titular presentard a la direccién

un informe consolidado por grados, en el que se relacionen los estudiantes que hayan cumplido con:

¢ Laintensidad horaria establecida.
e Las actividades definidas en el plan de trabajo.
e La entrega de los formatos institucionales y evidencias de aprendizaie.

e La reflexién final del estudiante.
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Con base en este informe, la direccién avalard el cumplimiento del proceso y autorizard a la secretaria
académica la expedicién de las certificaciones correspondientes, las cuales serdn utilizadas para trdmites

de graduacién o expedicidén de constancias institucionales.

La Institucién Educativa certificard la realizacién de cuarenta (40) u ochenta (80) horas de Servicio Social
Estudiantil Obligatorio, segin el grado cursado. En ningin caso se certificardn intensidades horarias

inferiores a cuarenta (40) horas.

16.2 Casos especiales

16.2.1 Traslado de institucidn

Cuando un estudiante se traslade a otra institucidon educativa antes de culminar su proceso de Servicio
Social Estudiantil Obligatorio, el Gimnasio Bilingie Howard Gardner expedird una constancia en la que
se certifique el nimero de horas efectivamente cumplidas, siempre y cuando el estudiante haya entregado

los formatos y evidencias correspondientes.

La constancia serd emitida por la secretaria académica, previa verificaciéon y aval de la direcciéon del

colegio, y servird como soporte para la continuidad del proceso en la nueva institucién.

16.2.2 Retiro del estudiante

En caso de retiro voluntario o cancelacién de matricula, la institucion podrd expedir una constancia parcial
de horas cumplidas, siempre que el estudiante haya presentado los soportes y registros debidamente

diligenciados.

16.3 Estudiantes de grado décimo (10°)

Los estudiantes de grado décimo que no culminen la totalidad de las ochenta (80) horas al finalizar el afio
escolar, podrdn continuar el Servicio Social Estudiantil Obligatorio en el grado undécimo (11°), en la misma

linea de accién o en otra autorizada por la institucidn, hasta completar la intensidad horaria requerida.
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16.4 Estudiantes de grado undécimo (11°)

Los estudiantes de grado undécimo que no cumplan con la totalidad de las ochenta (80) horas del Servicio
Social Estudiantil Obligatorio con al menos dos (2) semanas de anterioridad a la finalizacién del calendario
académico, quedardn pendientes del requisito de grado y deberdn reiniciar un nuevo plan de trabaijo,

conforme a las orientaciones institucionales y la normativa vigente.

16.5 responsables del proceso de certificacion

e El docente titular serd responsable de consolidar la informacién, verificar el cumplimiento y
presentar los informes a la direccién.

e La direccion del colegio serd la encargada de avalar y autorizar la expedicién de las
certificaciones.

e La secretaria académica serd responsable de la expedicién, registro y archivo de las

certificaciones y constancias emitidas.

16.6 Reflexién final del estudiante

Como parte del cierre del Servicio Social Estudiantil Obligatorio, cada estudiante deberd realizar una

reflexion final escrita sobre la experiencia vivida durante el desarrollo de su servicio.

Esta reflexién tendrd como propésito promover la autoevaluacién, la conciencia social y el reconocimiento

del impacto personal y comunitario del servicio, fortaleciendo asi el proceso de formacién integral.
En la reflexién final, el estudiante deberd dar cuenta, entre otros aspectos, de:

e Los aprendizajes personales, sociales y ciudadanos adquiridos durante el proceso.

e Las situaciones significativas que marcaron su experiencia de servicio.
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e El impacto del servicio social en su forma de pensar, sentir y actuar frente a la comunidad.
e El reconocimiento de los valores institucionales puestos en prdctica (empatia, responsabilidad,
solidaridad, compromiso).

e Los aportes del Servicio Social Estudiantil Obligatorio a su proyecto de vida.

La reflexién final hard parte de las evidencias de aprendizaje y serd revisada por el docente titular del
proceso como insumo para la evaluacién formativa y la certificaciéon del cumplimiento del Servicio Social

Estudiantil Obligatorio.
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17. Formatos
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17.1 anexo 1. Solicitud y autorizacién

Ocana, [dd-mm-aaa)

Sefiora
AMDEEA AMGHICA MANOSALYA SAMNTIAGD

Directora Cenfro Educativo Zimnasio Bilingle Howard Zardner

Asimto: Solicited osignodon Ineas de accién Servicie Socal Estudiontil Obligotoric

En calidad de padre de familia ¥ /o acudiente de

ldentificada{a) con Tarjeta de ldentidod Moo . ‘Quien ourso

el grada solicite que mi hijo[a) o aoudidoe{a) preda prestar el Servicio Social

Esrudiantil CObligataric en la o las lineas de ooddn asignadas de acverdo a lao

disponibilidad institudonal.

Igualmente, se manifiestan que se oceptardn y respetardn los pardametros de organizocion
v &l reglomento establecido en el Proyecto de Servicio Social Esfudiantil Chligotorio de la

Institecicn Educativa.

Atentamente,

Mombre y apellidos podre de familia o oordients

Firma

Docemento de idenfidod
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17.2 anexo 2. Cronograma de actividades (plan de trabajo)

Estudiante: Carado: Carupee
Decumento de [dentidad: Firma
Fecha Actividmd Riecursos
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17.3 Anexo 3. Registro de cumplimiento

Estwilkante: Grrada: Carupe:

Documento de ldentidad:

Fecha i Actividad Firma personal a cargo
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