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INFORME EJECUTIVO 

 

Evidencias del Desarrollo institucional semana diciembre de 2025 

 

1. Introducción 

Entre el 18 y el 28 de noviembre se ejecutó una agenda institucional de cierre del año escolar 

2025, diseñada para consolidar los procesos administrativos, académicos y formativos. Esta 

agenda tuvo como ejes centrales la evaluación del desempeño docente, la autoevaluación 

institucional para la planeación del año 2026, la finalización de los procesos académicos con las 

comisiones de evaluación y promoción, así como los actos simbólicos de clausura y graduación. 

Las actividades se desarrollaron de manera articulada entre las tres sedes (Principal, San José y 

Las Piedras), con la participación activa de directivos, docentes, estudiantes y familias, 

garantizando un cierre anual organizado y participativo. 

2. Desarrollo General de la Agenda con Evidencias 

Para evidenciar el cumplimiento y la gestión de cada actividad, se presentan dos tablas que 

resumen las acciones realizadas por semana, detallando los logros y el estado de cumplimiento. 

Tabla 1. Desarrollo de la Agenda: Semana del 18 al 21 de noviembre (Cierre Académico 

y de Gestión) 

Fecha Actividades 

Clave 

Descripción del Desarrollo Evidencias y Logros 

18 

nov 

- Jornada de 

integración 

navideña. 

- Evaluación de 

Desempeño y 

Periodo de 

Prueba (docentes 

1278). 

- Revisión de 

material para 

Autoevaluación 

La jornada inició con un espacio 

de confraternidad. Paralelamente, 

se aplicaron los instrumentos de 

evaluación docente según la 

normativa, garantizando la 

objetividad del proceso. Los 

equipos de gestión organizaron 

las carpetas y evidencias para la 

autoevaluación. Se recibieron y 

resolvieron las reclamaciones de 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Actas de evaluación 

docente firmadas; registro de 

atención de reclamaciones; 

material de autoevaluación 

organizado por áreas de 

gestión. 
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Institucional. 

- Atención a 

reclamaciones de 

Planes de 

Mejoramiento. 

los estudiantes sobre los planes 

de mejoramiento. 

19 

nov 

- Consejo 

Directivo. 

- Firma de paz y 

salvo (Sede San 

José). 

- Comisión de 

Evaluación y 

Promoción Final. 

- Reunión general 

con orientaciones 

de rectoría. 

Se llevó a cabo el Consejo 

Directivo para aprobar aspectos 

clave del cierre. En la Sede San 

José se gestionó la firma de paz y 

salvo para estudiantes. La 

Comisión de Evaluación revisó y 

consolidó las decisiones de 

promoción de todos los grados. 

Por la tarde, la rectora socializó 

los lineamientos para la 

autoevaluación con todos los 

docentes. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Actas del Consejo 

Directivo y de la Comisión de 

Evaluación; listados de paz y 

salvo firmados; asistencia y 

registro de la reunión general. 

20 

nov 

- Salida 

pedagógica a 

Unipamplona. 

- Firma de paz y 

salvo (Sede San 

José). 

- Trabajo por 

áreas de gestión 

(docentes). 

Un grupo de docentes y 

estudiantes participó en la salida 

pedagógica a la Universidad de 

Pamplona, fortaleciendo la 

articulación con educación 

superior. Simultáneamente, en la 

Sede San José continuó la firma 

de paz y salvo. Los docentes 

restantes, bajo la orientación de 

rectoría y coordinación, 

trabajaron en la Biblioteca en el 

diagnóstico de cada área de 

gestión para la autoevaluación. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Listado de 

asistencia a la salida 

pedagógica; informe de la 

visita a Unipamplona; actas de 

trabajo por áreas de gestión. 
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21 

nov 

- Clausura grado 

Transición (Sede 

San José). 

- Matrícula 

estudiantes 

Transición. 

- Consejo 

Académico. 

- Trabajo de 

Autoevaluación 

Institucional. 

Se realizó la clausura de los 

estudiantes de Transición con la 

participación de sus familias. Se 

adelantó el proceso de matrícula 

para este grado. El Consejo 

Académico sesionó para 

consolidar el informe final de 

promoción. La jornada culminó 

con el trabajo en equipo para la 

autoevaluación, marcando el fin 

oficial del año escolar. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Fotos/videos de la 

clausura; formatos de 

matrícula diligenciados; acta 

del Consejo Académico; 

avances en la matriz de 

autoevaluación. 

Tabla 2. Desarrollo de la Agenda: Semana del 24 al 28 de noviembre (Cierre de Sedes, 

Matrícula y Autoevaluación) 

Fecha Actividades 

Clave 

Descripción del Desarrollo Evidencias y Logros 

24 

nov 

- Clausuras Sede 

Las Piedras y 

Primaria. 

- Matrícula 

estudiantes 

antiguos. 

- 5ª SDI 

(bachillerato). 

Se realizaron los actos de clausura 

en la Sede Las Piedras y en la 

sección de Primaria de la Sede 

Principal, destacando los logros 

académicos y de convivencia. Se 

abrió el proceso de matrícula para 

estudiantes antiguos, 

garantizando la continuidad 

educativa. Los docentes de 

bachillerato avanzaron en la 5ª 

Sesión de Desarrollo Institucional 

(SDI) enfocada en la 

autoevaluación. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Programas de 

clausura; reporte de matrículas 

antiguas; planeador y registro 

de asistencia a la 5ª SDI. 

25 

nov 

- Entrega de Bolsa 

Complementaria 

Se realizó la entrega de la Bolsa 

Complementaria del Programa de 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Acta de entrega 
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PAE. 

- 5ª SDI – 

Autoevaluación 

(todos los 

docentes). 

Alimentación Escolar (PAE) en las 

sedes correspondientes, 

asegurando el derecho a la 

alimentación de las familias. La 

totalidad de los docentes dedicó 

la jornada a la autoevaluación 

institucional, analizando los 

resultados del año y proponiendo 

metas para el 2026. 

del PAE; material de trabajo 

(formato único de 

autoevaluación) diligenciado 

por cada docente; 

consolidado de resultados por 

áreas de gestión. 

26 

nov 

- Clausura grado 

Quinto. 

- Continuación 

Autoevaluación 

Institucional. 

Se llevó a cabo la clausura de los 

estudiantes de grado quinto, un 

evento significativo que marca su 

tránsito a la secundaria. 

Posteriormente, los equipos 

docentes continuaron con el 

trabajo de la 5ª SDI, 

profundizando en el análisis de 

los componentes pedagógico y 

de gestión de aula. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Registro 

fotográfico de la clausura; 

actas de trabajo por comités 

de autoevaluación. 

27 

nov 

- Clausura oficial 

del Bachillerato. 

- Matrícula 

estudiantes 

antiguos (Sede 

Principal). 

- 5ª SDI (primaria). 

Se realizó la clausura para los 

estudiantes de los grados 6° a 

10°, celebrando su culminación de 

año. Se continuó con el proceso 

de matrícula de estudiantes 

antiguos en la Sede Principal. En 

horas de la tarde, los docentes de 

primaria realizaron su jornada de 

SDI para finalizar el informe de 

autoevaluación. 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Actas de clausura 

de bachillerato; consolidado 

de matrícula; registro de 

trabajo de primaria en la 5ª 

SDI. 

28 

nov 

- Eucaristía de 

Acción de Gracias. 

La jornada final inició con una 

Eucaristía de Acción de Gracias 

Cumplimiento: 100%. 

Evidencia: Orden del servicio 
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- Ceremonia de 

Graduación 

(grado 11°). 

por la Promoción 2025. 

Posteriormente, se realizó la 

Ceremonia de Graduación de los 

estudiantes de grado 11°, un 

evento solemne con la 

participación masiva de familias, 

docentes y directivos, cerrando 

con éxito el ciclo escolar para los 

egresados. 

religioso; programa de la 

ceremonia de graduación; lista 

de graduandos; registro 

fotográfico y fílmico del 

evento. 

3. Resultados Relevantes 

Los resultados obtenidos durante el desarrollo de la agenda confirman la eficacia de la 

planeación y la articulación de los equipos de trabajo. 

• Cumplimiento Integral: Se logró un cumplimiento del 100% de las 17 actividades 

programadas en las dos semanas, tal como se evidencia en las tablas anteriores. 

• Gestión de la Calidad: La Evaluación de Desempeño Docente se ejecutó 

rigurosamente conforme al Decreto 1278, dejando las respectivas actas de 

seguimiento. Asimismo, se avanzó en un 85% del plan de trabajo para la 

Autoevaluación Institucional 2025, dejando definidas las acciones de mejora para el 

próximo año. 

• Decisiones Colectivas: Se generaron 5 actas oficiales (Consejo Directivo, Consejo 

Académico, Comisión de Evaluación, y dos de trabajo por áreas de gestión) que 

soportan las decisiones administrativas y académicas tomadas. 

• Participación y Cobertura: Se atendieron a más de 800 estudiantes en los procesos 

de clausura y graduación. El proceso de matrícula de estudiantes antiguos alcanzó una 

cobertura del 90%, asegurando la continuidad para el año 2026. 

• Articulación y Convivencia: La Ceremonia de Graduación y las clausuras se realizaron 

con un alto nivel de orden y participación, fortaleciendo el sentido de pertenencia y la 

convivencia escolar. 

4. Conclusiones 

El desarrollo de la agenda institucional de cierre del año escolar 2025 se cumplió de manera 

satisfactoria, demostrando un alto nivel de organización, participación y responsabilidad por 

parte de directivos, docentes y equipos de gestión. La inclusión de tablas de seguimiento 
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permitió verificar el cumplimiento de cada actividad y consolidar las evidencias necesarias 

para la rendición de cuentas. 

Las acciones adelantadas fortalecieron los procesos administrativos (matrícula, paz y salvos), 

académicos (promoción, evaluación docente) y comunitarios (clausuras, graduación). La 

articulación entre las sedes Principal, San José y Las Piedras fue efectiva, garantizando la 

equidad en los procesos de cierre. Finalmente, el trabajo concentrado en la autoevaluación 

institucional durante las SDI permitió no solo cerrar el año 2025 con una reflexión crítica, sino 

también proyectar acciones estratégicas claras y pertinentes para el año 2026, asegurando la 

mejora continua de la institución. 
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