PLAN DE TRABAJO
SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL DE 05 AL 16 DE ENERO DE 2026 (SEMANA 1Y 2)

Objetivo: Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones para la Semana de Desarrollo
Institucional del 05 al 16 de enero de 2026 con base a la Circular 267 del 28 de noviembre de 2026 de la SED NS.

Horario: Jornada Laboral Modalidad de Trabajo: lunes 5 de enero (virtual) — desde el 6 de enero Presencial

A continuacién, se describen las tareas, responsables y tiempo asignado para las mismas.

AGENDA, EQUIPOS Y TAREAS ASIGNADADAS PARA EL PLAN DE TRABAJO

NOTA: Cada dia los directivos y docentes compartiran un breve resumen del libro leido

ESTRATEGIA: Por dia 3 directivos o docentes que saldran al azar en una bolsa con sus nhombres. Cada uno tendra
5 minutos para narrar el libro narrado y motivacion de la eleccion de dicha lectura.

Dia: lunes, 05 de enero de 2026

Objetivos Especificos | «  Presentar el Plan de Trabajo de la Semana 1y 2 de Desarrollo Institucional 2026 con el
equipo Directivo y Docente.
HORA
ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO HORA FIN RESPONSABLES
Oracion Reflexion para el inicio del 7:00 a.m. 7:10 a.m. Profesora Yamile Jordan
encuentro
e Orientaciones del Rector
Saludo y orientaciones para el an_o’escolar 2026. 710 am. 8:30 am. Re(itor Dario Antonio Nufez
generales e Presentacion del resumen Mufioz
del libro leido por docentes
e Presentacion del Plan de
Trabajo del dia para
Saludo y  orientaciones Directivos y Docent_es. 8:30 a.m. 9:30 a.m. Coordinador Edwin Torres
generales e Pautas y necesidad de
ajuste de  documentos
Institucionales
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
Presentacion de ializacio los d
Requerimientos de Socializacién de los documentos _ _
requeridos para la Plataforma | 10:00 a.m. 10:30 a.m. | Coordinador Edwin Torres
Documentos Plataforma :
. Enjambre
Enjambre
E)éﬁ)osg:gré deMgJ#j;?s dael Socializacion de Documentos
Funciones y Manual de res!gn!f!cadp,s y proyeccion de | 10:30 a.m. 11:30 a.m. | Coordinador Edwin Torres
, . resignificacion necesaria.
Convivencia
Socializacion de Formamlon de €quIpos de dtrabajlo Coordinador Edwin Torres
normativas (leyes para —la Tevision ~ de - 1a
. ' | Autoevaluacion Institucional | 11:30 a.m. 12:30 p.m. . 5
decretos, resoluciones, - Lideres de Areas de
2025 y formulacion del PMI -
Ordenanza, entre otros. 2026 Gestion
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores




Dia: martes, 6 de enero de 2026

Objetivos Especificos

e Reuvision y ajustes al PEI, SIEE y Manual de Convivencia

ACTIVIDAD PRODUCTO HORA | HORA FIN RESPONSABLES
o Reflexién para el inicio del . . .
Oracion encuentro 7:00 a.m. 7:10 a.m. Profesora Yadira Cano
e Orientaciones del Rector
Saludo y orientaciones para el afio escolar 2026. 710 a.m 8:00 a.m Rector Dario Antonio Nufez
generales e Presentacion del resumen ’ T ’ T Mufioz
del libro leido por docentes
;::Z%aéjfnicasp;rGrupﬁ;eg: Revision y aportes de ajustes a Areas Académicas y
Grados Preescolar y los documentos_ PE_I, SIEE y | 8:00 a.m. 9:30 a.m. Grupos de _Gra_do de
R Manual de Convivencia Preescolar y Primaria
Primaria
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
;::thjaéjfnicasp;rGrupggec?: Revision y aportes de ajustes a Areas Académicas y
Grados Preescolar y los documentos_ PE_I, SIEE y | 10:00 a.m. 1:00 p.m. Grupos de _Gra_do de
R Manual de Convivencia Preescolar y Primaria
Primaria
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

FINALIZADA LA JORNADA SE DEBE ENTREGAR EL PRODUCTO DESCRITO:

Informes digitales de las tareas asignadas y actas de trabajo de cada equipo (1 acta general por el trabajo realizado en la
semana) que deberan ser enviadas a los correos: edwincolmarco@gmail.com ; wilvibe@hotmail.com
coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com .

Dia: miércoles, 7 de enero de 2026

Objetivos Especificos

e Formular el PMI 2026

ACTIVIDAD PRODUCTO :;'\l(ljcl:-\]g HORA FIN RESPONSABLES

Oracién Reflexion para el inicio del 7:00 a.m. 710 a.m. Doc_entes de Ciencias

encuentro Sociales

Orientaciones del Rector para el
Saludo y orientaciones | afio escolaf 2026. 710 a.m. 8:00 a.m. Retitor Dario Antonio Nufiez
generales Presentacién del resumen del Mufioz

] libro leido por docentes _

Trabajo por Areas de | roiacion del PMI 2026 g:00am. | 1:.00pm. |Llderes de Areas de
Gestion Gestion
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

Dia: jueves, 8 de enero de 2026

Objetivos Especificos

e Elegir los docentes representantes a diferentes instancias institucionales desde la
Asamblea General de Docentes
e Consolidacion de ajustes al PEI, SIEE y Manual de Convivencia

HORA

ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO HORA FIN RESPONSABLES
. Reflexién para el inicio del . . L
Oracion encuentro 7:00 a.m. 7:10 a.m. Docentes de Transicién
e COrientaciones del Rector
Saludo y orientaciones para el afio escolar 2026. . . Rector Dario Antonio Nufez
y 7:10 a.m. 8:30 a.m. ~
generales e Presentacion del resumen Mufioz

del libro leido por docentes

Asamblea Docente

e FEleccion de  docentes | 8:30a.m. 9:30 a.m. Rector y Coordinadores



mailto:edwincolmarco@gmail.com
mailto:wilvibe@hotmail.com
mailto:coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com

representantes para el afo
escolar 2026 en: Consejo

Directivo, Consejo
Académico, Comité de
Convivencia, COPASST,
Comité de Calidad, Comité
de Inclusion, Lideres vy
secretarios (as) de Areas de
Gestion.

e Conformacion de Comités,
Equipos de  Proyectos
Pedagdgicos Transversales,
Equipo de SSEO, entre
otros.

Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes

Definir los ajustes al SIEE, Plan

de Estudios y PEI para ser

presentados al Consejo

Directivo.

Se llevara a cabo con todos los Integrg nFes del  Consejo

. . docentes. Los que no sean del Académico
Consejo Académico # 1 Conseio -Académico uedaran 10:00 a.m. 1:00 p.m.
4 mico g Invitados: Todo el personal
en el Acta como invitados.
docente

Se daran pautas aclaratorias del

PEI, SIEE y de relacién con el

Manual de Convivencia.
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

Dia: viernes, 9 de enero de 2026
Objetivos Especificos |«  Socializacién del PMI 2026
HORA
ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO HORA FIN RESPONSABLES

Oracién Reflexiéon para el inicio del 7:00 a.m. 710 am. Docentes de Ciencias

encuentro Naturales

e Orientaciones del Rector para Rector Dario Antonio
Saludo y orientaciones el afo esc_oJar 2026. 710 am. 8:30 am. Nufiez Mufioz
generales e Presentacién del resumen del

libro leido por docentes Coordinadores

gﬁg';li'\fgc'on Gestion Aporte consolidado al PMI 2026 8:0 a.m. 9:00 a.m. Lider Gestion Directiva
Socializacion Gestion | Aporte consolidado al PMI 2026 Lider Gestion
Administrativa y 9:00 a.m. 9:30 a.m. Administrativa y
Financiera Financiera
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
Soua!lzquon Gestion | Aporte consolidado al PMI 2026 10:00 a.m. 10:30am. | Lider Gestion Académica
Académica
Socializacién Gestion . . . . - o
Comunitaria Aporte consolidado al PMI 2026 10:30 a.m. 11:00 a.m. | Lider Gestion Comunitaria
Reunjon por Area_s de | Realizar los ajustes al RM_I 20_?6 . . Lideres de Areas de
gestibon para ajustes | como resultado de la socializaciéon | 11:00 a.m. 1:00 a.m. Gestion
finales del PMI 2026 realizada.

L N Acta de Inicio de Evaluacion vy . .
Reunion Directivos y o o . . Rector Dario Antonio
Docentes 1278 Desempefio 1278 para el afio | 11:00 a.m. 1:00 a.m. NGfiez Mufioz

escolar 2026
Verificacién de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores




FINALIZADA LA JORNADA SE DEBE ENTREGAR EL PRODUCTO DESCRITO:

Informes digitales de las tareas asignadas y actas de trabajo de cada equipo (1 acta general por el trabajo realizado en la
semana) que deberan ser enviadas a los correos: edwincolmarco@gmail.com ; coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com

Dia: martes, 13 de enero de 2026

Objetivos Especificos e Reunion por areas para planeacion curricular
HORA
ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO HORA FIN RESPONSABLES
Oracion eRr?ctlje):(rlgpo para el inicio del 7:00 a.m. 7:10 a.m. Docentes de Matematicas
e Orientaciones del Rector para
Saludo y orientaciones el afio escolar 2026. 710 a.m 8:00 a.m Rector Dario Antonio
generales e Presentacion del resumen del ) T ’ T Nufiez Mufioz
libro leido por docentes
e Reajuste del Plan de Area
- ) e Definicién de actividades para Lideres y docentes de
Reunion por Areas el PPT 8:00 a.m. 9:30 a.m. Area
e Definicibn del Proyecto de
area
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
e Reajuste del Plan de Area
) e Definicién de actividades para )
Reunioén por Areas el PPT 10:00 a.m. 1:00 p.m. Lideres de Area
e Definicibn del Proyecto de
area
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

NOTA: Se debe entregar el Plan de Area ajustado, el PPT ajustado y el Proyecto de area. Ademas, por medio de correo
entregar las fechas que definan para actividades de efecto institucional con el fin de agregarlas al Cronograma de
Actividades 2026

Dia: miércoles, 14 de enero de 2026

Objetivos Especificos e Socializacién de Centros de Interés
e Reuniodn por areas para planeacioén curricular

HORA

ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO HORA FIN RESPONSABLES
Oracion Reflexion ~para el inicio  del 7:00 a.m. 7:10 a.m. Profesora Luz Mila Mora
encuentro
e Orientaciones del Rector
Saludo y orientaciones para el anp,escolar 2026. 710 am. 8:00 am. Rec~tor Dario Antonio Nufez
generales e Presentacion del resumen Murioz

del libro leido por docentes

Socializacién de Centros

de Interés e Socializacién de procesos,
actividades, estrategias de ) ) Lideres de cada Centro de
*Socializacion de 15 los Centros de Interés en 8:00am. 9:30 a.m. Interés
minutos max. por Centro ejecucion
de Interés
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes

e Reajuste del Plan de Area

e Definicién de actividades
para el PPT

e Definicién del Proyecto de

Reunion por Areas 10:00 a.m. 1:00 p.m. | Lideres de Area



mailto:edwincolmarco@gmail.com
mailto:coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com

area

Verificacién de asistencia

Listado de asistencia

12:30 p.m.

1:00 p.m.

Coordinadores

NOTA: Se debe entregar el Plan de Area ajustado, el PPT ajustado y el Proyecto de area. Ademas, por medio de correo
entregar las fechas que definan para actividades de efecto institucional con el fin de agregarlas al Cronograma de

Actividades 2026

enviadas a los correos:

edwincolmarco@gmail.com

FINALIZADA LA JORNADA SE DEBE ENTREGAR EL PRODUCTO DESCRITO:

Informes digitales de las tareas asignadas y actas de trabajo de cada equipo (1 acta general por el trabajo realizado en la
semana) que deberan ser
coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com .

; wilvibe @hotmail.com

Dia: jueves, 15 de enero de 2026

Objetivos Especificos

e Planeacién Institucional por comités y grupos de apoyo

ACTIVIDAD PRODUCTO :;'\I?gg HORA FIN RESPONSABLES
Oracién Reflexién para el inicio del 7:00 a.m. 710 am. Dp(;entes (,je Educacion
encuentro Fisica e Inglés
e Orientaciones del Rector
Saludo y orientaciones para el aﬁ_o,escolar 2026. 710 am. 8:00 am. Re(itor Dario Antonio Nufez
generales e Presentacion del resumen Mufioz
del libro leido por docentes
Desarrollo del Plan Operativo
L, .., | 2026 del Comité Institucional:
EligPJzir;na?eosr y ig$g§§ e Comités de Apoyo. Lideres de Comités vy
- e COPASST 8:00 a.m. 1:00 p.m. Proyectos SSEO, LEO,
de Trabajo de otros
proyectos e SSEO entre otros
e Proyecto LEO - Lecto-
Escritura y Oralidad
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. | Directivos y docentes
Reunion del Consejo | Adopcién de documentos 8:00 a.m 10:00 a.m Rector Dario Antonio Nufiez
Directivo Institucionales ) o ' " | Mufioz
Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

Dia: viernes, 16 de enero de 2026

Objetivos Especificos

e Presentar ajustes en resignificacion al PEI y sus anexos

Socializacién del Plan de
Trabajo de las Semanas
de Induccién Estudiantil

Plan de trabajo de Retorno
Escolar

ACTIVIDAD PRODUCTO :;'\I(I)glg HORA FIN RESPONSABLES
L Reflexién para el inicio del . . Docentes de Lengua
Oracion encuentro 7:00 a.m. 7:10 a.m. Castellana
Reunién de Docentes | Orientaciones para el proceso 7:00 a.m. 10:00 a.m. Coordinadora Ludy
Sede San José y Las | académico con estudiantes de Valencia
Piedras con Docente de | Inclusién Educativa
Apoyo - Inclusion | (Discapacidad Educativa y/o Docente de Apoyo Yesenia
Educativa Trastornos de Aprendizaje y Malagon
Talentos Excepcionales) y
pautas para PIAR.
Adaptaciones de aulas | Revision y ajuste de aulas y
para el inicio de afio | ambiente escolar para cada Coordinadora Ludy
escolar. grado — Sede Jornada. 10:00 a.m. 1:00 p.m. Valencia

Docentes Sede San José
Las Piedras
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Orientaciones del Rector para el

Saludo y orientaciones clrlo CEEIElr 2E2E, Rector Dario Antonio Nufez

7:10 a.m. 8:00 a.m.

GjEr S Presentacion del resumen del ez
libro leido por docentes
Socializacion del Plan de | Plan de trabajo de Retorno | 8:00 a.m. 9:30 a.m.
Trabajo de las Semanas | Escolar Coordinador Edwin Torres
de Induccién Estudiantil
Receso 9:30 a.m. 10:00 a.m. Directivos y docentes

Orientaciones para el proceso
académico con estudiantes de
Inclusién Educativa
(Discapacidad Educativa y/o
Trastornos de Aprendizaje y
Talentos Excepcionales) y
pautas para PIAR.

Directivos Docentes
Reunién de Docentes con
asignacion académica en
con Docente de Apoyo —
Inclusién Educativa.

Docente de Apoyo Yesenia
10:00 a.m. 1:00 p.m. Malagon

Docente  Yadira  Cano
(apoyo)

Verificacion de asistencia | Listado de asistencia 12:30 p.m. 1:00 p.m. Coordinadores

FINALIZADA LA JORNADA SE DEBE ENTREGAR EL PRODUCTO DESCRITO:

Informes digitales de las tareas asignadas y actas de trabajo de cada equipo (1 acta general por el trabajo realizado en la semana)
gue deberan ser enviadas a los correos: edwincolmarco@gmail.com  ; wilvibe@hotmail.com
coordinaciongrupodecalidad@hotmail.com .
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