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Memorando N° 01

DE: DIRECTOR

PARA: DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA RURAL BUENAVISTA

ASUNTO: PLAN OPERATIVO DE ACCION (POA) - SEMANAS DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL DE ENERO 2026

FECHA: 5 de enero de 2026

Cordial saludo, compafieros docentes. De acuerdo con las orientaciones de la
Circular 267 del 28 de noviembre de 2025 y la Resolucion N° 009745 de
2025, se establecen las actividades para las dos primeras semanas de
desarrollo institucional, enfocadas en el alistamiento y planificacion del afio
lectivo 2026.

SEMANA 1: DEL 5 AL 9 DE ENERO DE 2026
Esta semana cuenta con un criterio de flexibilizacién en la agenda de trabajo.

e Lunes 5 a Miércoles 7 de enero (Modalidad Virtual):

o Actualizacion Normativa y Conceptual: Lectura y analisis de la
Circular 267 de 2025 y revisidon de los ajustes realizados en
octubre de 2025 (Memorando #4).

o Evaluaciéon de Desempeiio Laboral (Decreto 1278):
Verificacion de la organizacion de evidencias y protocolos para la
fase de entrega final (vencimiento 30 de enero).

o Autoevaluacion Institucional 2025: verificacion del
diligenciamiento del Formato D01.03.F03 y valoracién de las
areas de gestion bajo la Guia 34.

o Eficiencia Interna: Consolidaciéon de informacion del afio 2025
en el formato D01.01.F03.

« Jueves 8 y Viernes 9 de enero (Modalidad Presencial):

o Actualizacion de Documentos Institucionales: Ajuste final de
los anexos del PEI, incluyendo Manual de Convivencia (enfoque
restaurativo), SIEE (incorporacién de Media) y Plan de Riesgo
Escolar.

o Gestion de Cobertura y PAE: Marcacion y caracterizacion de
beneficiarios PAE segun matricula SIMAT (Corte 8 de enero).

o Proyectos Pedagégicos Productivos (PPP): Registro en el
instrumento "Diagndstico 2.0 P.P.P" y formalizacién en la carpeta
5 de Enjambre.
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PLAN OPERATIVO DE ACCION — SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL

SEMANA 2: DEL 13 AL 16 DE ENERO DE 2026

Lugar: Sede Principal Metodologia: Socializacién plenaria y mesas de trabajo
por gestion.

miércoles 14  jueves 15de  viernes 16 de

Horario martes 13 de enero de enero enero enero
Eleccion de los
representantes
del consejo
directivo y al

Capacitacion Socializacién: comité de

08:00 - Aperturay saludo Inclusion: Dra. Centros de convivencia

08:30 Rectoral. Melissa Uribe. Interés. escolar

Revision de los Socializacion:
ajustes del PEI. Por Continuacion: Proyectos Socializacion:
grupos de gestion  Capacitacion Pedagdégicos  Calendario

08:30 - de acuerdo al Inclusion y Productivos Académico y

09:00 memorando #4 DUA. (PPP). Laboral 2026.

Socializacion: Socializacion:
Plan de Socializaciéon: Cronograma
Prevencion de Proyectos General de
09:00 - Continuacion de la  Violencias Pedagogicos  Actividades
09:30 actividad anterior.  (NNJA). transversales 2026.
Socializacion:
Ficha
Propuesta Diagndéstica de Socializacion:

09:30 - Socializacion: escuela de Convivencia Plan de Aula

10:00 ajustes del PELI. padres. 2025. Anual

10:00 -

10:30 RECESO RECESO RECESO RECESO

Socializacion:
Manual de Socializacién
Convivencia, Socializacion por grupos de
funciones y AEI por gestion Ajustes
10:30 - procedim.(Enfoque grupos de al SIEE Entrega de Kits
11:00 Restaurativo). gestion. (Evaluacién).  Escolares
Socializacion: Plan Socializaciéon: Entrega de
11:00 - de Formacion Socializacion: reglamentosy Elementos
11:30 Docente 2026. PMI 2026 y planes de Tecnologicos /
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metas de accion de los  (Consejo
calidad. estamentos del Noruego).
gobierno
escolar
Continuacion
Socializacion: Socializacion: Cierre,
Protocolos de PMI 2026 y Socializacién: evaluacion de la
11:30 - Gestion del Riesgo metas de Planes de Area jornaday
12:00 Escolar. calidad. ( compromisos.
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