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Plan de Trabajo: 5.ª Semana de Desarrollo Institucional (Noviembre 2025) 

Horario: 07:00 AM – 12:00 PM 

Día 1: Consolidación Curricular y de Áreas 

Objetivo: Finalizar la estructura de los planes de área bajo la nueva identidad de 
Institución Educativa. 

 07:00 AM – 09:30 AM: Revisión final y entrega de los Planes de Área 
ajustados en octubre (Ciencias Naturales, Física, Química, Ciencias Políticas y 
Filosofía). 

o Responsables: Lucía Aguirre, Ruth Amparo Castañeda, Darwin Palacios 
y equipos de área. 

 09:30 AM – 12:00 PM: Ajuste de las mallas curriculares para el modelo 
MEMA y los centros de interés en el nivel de Media. 

o Responsables: Javier Álvarez, Mario Melo y Numael Peñaranda. 

Día 2: Evaluación del Sistema InsƟtucional (SIEE) y Convivencia 

Objetivo: Validar los ajustes realizados tras la conversión a IER y el decreto 1691. 

 07:00 AM – 09:30 AM: Evaluación de la efectividad del SIEE durante el 
último periodo del año y validación de los criterios de promoción para la Media 
Técnica. 

o Responsables: Comité de Evaluación y Promoción. 
 09:30 AM – 12:00 PM: Consolidación de la Ficha Diagnóstica de 

Convivencia 2025 y cierre del plan de prevención de violencia contra NNAJ. 
o Responsables: Javier Álvarez y Javier Pacheco. 

Día 3: GesƟón AdministraƟva y Talento Humano 

Objetivo: Organizar la documentación legal y laboral para el cierre de la vigencia. 

 07:00 AM – 09:30 AM: Actualización y depuración de las carpetas de Historia 
Laboral de los docentes y archivo de resoluciones internas 2025. 

o Responsables: Rectoría. 
 09:30 AM – 12:00 PM: Verificación de convenios interinstitucionales (SENA, 

UFPSO) y su impacto en la formación de los estudiantes de secundaria y media. 
o Responsables: Rectoría y coordinadores de proyectos. 

Día 4: Proyecciones Estratégicas 2026 

Objetivo: Diseñar la ruta operativa para el próximo año lectivo. 
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 07:00 AM – 09:30 AM: 
Socialización y ajustes finales al PMI 2026 y al Plan de Formación Docente 
2026. 

o Responsables: Mario Melo y Comité de Gestión. 
 09:30 AM – 12:00 PM: Revisión de la propuesta de "Secundaria y Media 

presencial con asistencia remota sincrónica" para las sedes de difícil acceso. 
o Responsables: Nancy Mendoza y Lucía Aguirre. 

Día 5: Inventarios, Experiencias y Cierre InsƟtucional 

Objetivo: Formalizar el estado físico de las sedes y reconocer los logros pedagógicos. 

 07:00 AM – 09:30 AM: Consolidación del Inventario General de todas las 
sedes y reporte de novedades en infraestructura. 

o Responsables: Encargados de cada sede. 
 09:30 AM – 11:00 AM: Presentación del informe de Experiencias 

Significativas del año 2025. 
o Responsable: Yuliana Navarro. 

 11:00 AM – 12:00 PM: Plenaria de cierre, evaluación de la semana de 
desarrollo y orientaciones para el inicio del calendario 2026. 

 

Recordatorio de Productos a Entregar: 

1. Planes de área de los niveles de Media debidamente articulados. 
2. Informe final de ejecución del PMI 2025. 
3. Acta de actualización del componente conceptual (Misión, Visión y Principios) 

tras la conversión a IER. 
4. Inventarios actualizados por sede. 
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