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Memorando Nº 04 

De: Director 
Para: Docentes de la Institución Educativa Rural Buenavista. 
Asunto: Agenda cuarta (4ª) Semana de Desarrollo Institucional. 
Fecha: 6 de octubre de 2025. 
 

📅 LUNES 6 DE OCTUBRE: Ajustes del PEI  

Tema Principal: lectura de la circular 0208 de 10 de septiembre de 2025 

Modificaciones y Ajustes del Proyecto Educativo Institucional (PEI) 

 Modificación del PEI y sus documentos anexos. 
o Inclusión del decreto 1691  del 02 de octubre de 2025 por medio 

del cual se hace la conversión a institución educativa. 
o Ajustes de la estructura general en cuanto a misión, visión, 

objetivos, principios y fundamentos, estrategias pedagógicas para 
la atención de estudiantes de manera presencial en las sedes con 
asistencia remota sincrónica, asignatura de catedra de la paz, 
centros de interés, educación CRESE, primera infancia, modelo 
educativo MEMA, perfiles, incorporación del nivel de Media 
académica.  

o Responsables: equipos de trabajo conformado en el mes de 
enero de 2025 

o COMPONENTE CONCEPTUAL: JUDITH NAVARRO, YAJAIRA 
VILLEGAS, MARITZA SANDOVAL, LEYDA NAVARRO Y NANCY 
MENDOZA. 

o COMPONENTE ADMINISTRATIVO: DENIS JULIO, JAVIER 
PACHECO, LUCÍA AGUIRRE, SANDY AREVALO Y DARWIN 
PALACIOS. 

o COMPONENTE PEDAGÓGICO Y PPP: JAVIER ALVAREZ, 
MARIO MELO, NUMAEL PEÑARANDA, KAREN PACHECO, 
YULIANA NAVARRO Y LUDY GARCÍA. 

o COMPONENTE COMUNITARIO: RUTH AMPARO CASTAÑEDA, 
ARGIRO JOSÉ VALLEJO, JUAN CARLOS CUADROS, JESÚS 
DAVID JAIME, ELDER ANTONIO SALCEDO Y LUZ MARINA 
JAIME 

 
 SIEE: Incorporación del nivel de Media 

o Responsables: Argiro José Vallejo 
 

 Seguimiento al PMI: 
o Responsables: equipo de gestión: JAVIER ALVAREZ, LEYDA 

NAVARRO, ELDER SALCEDO, SANDY ARÉVALO. 
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📅 MARTES 7 DE OCTUBRE: 
Proyectos Transversales  

Ajustes Transversales (Trabajo para los 4 días): 
 Proyecto de Hábitos y Estilos de Vida Saludable (HEVS): Judith 

navarro.  
 Proyecto de Educación Ambiental (PRAE): Denis Julio 
 Educación para el Ejercicio de los Derechos Humanos (DD-HH): 

Mario Melo 
 Educación financiera: Ruth amparo Castañeda. 
 Educación para la Sexualidad y Construcción de Ciudadanía 

(ESCC): Yajaira  Villegas. 
 Movilidad segura: Sandy Arévalo.  
 Urbanidad y civismo: Elder Salcedo 
 Catedra de la afrocolombianidad: Ludy García. 
 Cátedra Socioemocional: (Educación Religiosa,RUTH AMPARO 

CASTAÑEDA, JUAN CARLOS CUADROS, LUDY GARCÍA. 
 Ajustes al Plan de Gestión del Riesgo: Elder salcedo y juan Carlos 

cuadros. 
 Servicio Social Estudiantil Obligatorio (SSEO): Darwin palacios 

 
📅 MIÉRCOLES 8 DE OCTUBRE: 
 

 Presentación de evidencias para el seguimiento para Evaluación de 
Desempeño Laboral: Docentes 1278. 

 Plataforma SIUCE: Formato de Diligenciamiento para el Sistema de 
Gestión de Convivencia Escolar: Edilson Álvarez. 

 Informe PIAR: Javier pacheco, lucía Aguirre, Nancy Mendoza, Darwin 
Palacio. 

 Revisión del formato Prevención de Violencias NNAJ: Javier 
pacheco. 

 Informe IV Semana por la Convivencia Escolar: Edilson Álvarez. 

 Revisión de la conformación de los órganos del gobierno escolar, 
participación y control: consejo directivo, consejo académico, 
personero estudiantil, contralor estudiantil, consejo de estudiantes, 
consejo de padres, comité de convivencia escolar, comité de 
gestión del riesgo: Edilson Álvarez. 

 GESTIÓN DEL PGIRE: Elder Antonio Salcedo y Juan Carlos Cuadros 
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📅 JUEVES 9 DE OCTUBRE:  

Informe avance Centros de Interés: Aidee Rincón.  

 Síntesis de cada centro de interés. 
 Presupuesto inicial 
 Acta de modificaciones a la lista de materiales de los centros de 

interés. 
 Informe de los avances de cada centro de interés. 
 Registro fotográfico. 

Actividades a realizar en los centro de interés para su ejecución en los meses 
de octubre y noviembre y avance con registro fotográfico. 

 EXPLORACIÓN CULTURAL Y CREATIVA: Judit Navarro, Nancy 
Mendoza, lucia Aguirre Maritza Sandoval y Yajaira Villegas, Denis 
Julio. 

 DEPORTE Y BIENESTAR: Numael Peñaranda, Javier Pacheco, 
José Vallejo, Elder Salcedo 

 BANDA MARCIAL: Edilson Alvarez  
 INTEGRACIÓN DE LAS TIC: Leyda Navarro, Jesús Jaimes, 

Javier Pacheco, Nancy Mendoza, Lucía Aguirre. 
 PPP. ESCUELA Y CAFÉ: Darwin palacios 
 PROYECTO LECTOR: Aidee Rincón, Mario Melo, Yuliana 

Navarro, Sandy Arévalo juan Carlos C  luz Marina A y Amparo 
Castañeda 

Reajuste de todos los documentos y libros institucionales por la 
conversión de Centro Educativo a Institución educativa con fecha límite el 
14 de  enero de 2026. Los documentos deben ser subidos a la página del 
colegio. 

 Informe de las evaluaciones quiero ser quiero saber: AIDEE RINCÓN. 
 Formato eficiencia interna: Edilson Alvarez. 
 Informe evaluación docentes 1278 (formato Excel)  
 auto evaluación institucional: comité de gestión 
 Manual de convivencia: Javier pacheco 
 Manual de funciones y procedimientos Ruth amparo Castañeda. 
 Consolidar libro de reglamentos internos: Edilson Álvarez. 

o Préstamo de sede: Judith Navarro. 
o Comité de convivencia: Denis Julio 
o Consejo académico: Javier alvarez. 
o Asociación padres de familia: Mario Melo 
o Elementos tecnológicos y salas de informática: Javier Pacheco. 
o Contralor Estudiantil: Yajaira Villegas 
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o Consejo estudiantil: 
Maritza Sandoval. 

o Biblioteca: Numael Peñaranda. 
o Personero: Nancy Mendoza. 
o Consejo Directivo: Lucía Aguirre. 
o Consejo de padres: Sandy Arevalo. 
o Evaluación y promoción: Darwin Palacios. 
o PGIRE:  Elder Salsedo. 

 Consolidar los planes de acción 2026: Edilson Alvarez. 
o Comité de convivencia: José vallejo. 
o Consejo académico: Karen pacheco. 
o asociación padres de familia: Juan Carlos Cuadros. 
o Plan institucional TIC : Ruth Amparo Castañeda. 
o Contralor Estudiantil: Yuliana Navarro. 
o Consejo estudiantil: Jesús Jaime. 
o Personero: Elder Salcedo. 
o Consejo Directivo: Luz Marina Jaime. 
o Consejo de padres: Aidee Rincón. 
o Evaluación y promoción: Edilson Alvarez. 
o PGIRE:  Elder Salcedo. 

 actas de adopción 2026 de PEI, SIEE, MANUAL DE CONVIVENCIA, 
MANUAL DE FUNCIONES, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, 
MANUAL DE CONTRATACIÓN, PGIRE, REGLAMENTOS INTERNOS 
(informática, préstamo de la sede, personero, docente, contralor, c. de 
padres, c. estudiantil, c. directivo, c, académico, c. de convivencia, c. 
eval y prom, biblioteca, asoc. Padres), LIBROS DE ACTAS: Edilson 
alvarez. 

 Propuesta de educación inicial: Maritza Sandoval. 
 PMI 2026 : comité de gestión. 
 Plan de formación docente 2026: Mario Melo. 
 Actualización carpetas Historia laboral de docentes: Edilson Alvarez 
 Archivos resoluciones internas: Edilson Alvarez 
 Ficha diagnóstica de convivencia 2025: Javier Alvarez 
 Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra NNJA: Javier 

pacheco 
 Convenios interinstitucionales (SENA, UFPSO): Edilson Alvarez 
 Inventario general: todas las sedes 
 Propuesta secundaria y media presencial con asistencia remota 

sincrónica: Nancy Mendoza y lucía Aguirre. 
 Informe experiencias significativas Yuliana Navarro 
 Planes de área: 

o CIENCIAS NATURALES: Ruth Amparo Castañ y Yuliana navarro 
o FÍSICA: Lucía Aguirre 
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o QUIMICA: Lucía 
Aguirre. 

o CIENCIAS SOCIALES Yajaira Villegas, Leyda Navarro  
o CÁTEDRA DE LA PAZ: Numael Peñaranda y José Vallejo. 
o ED. ARTÍSTICA: Judith Navarro y Leyda Navvarro. 
o ED FÍSICA: Javier Alvarez y Mario Melo. 
o ED. ETICA: Yajaira Villegas y Maritza Sandoval. 
o ED. RELIGIOSA: Ludy García y Juan Carlos Cuadros. 
o LENGUA CASTELLANA: Javier Alvarez, Mario Melo, Sandy 

Arévalo. 
o INGLÉS: Denis Julio, Karen Vanesa,  
o MATEMÁTICAS: Javier Pacheco 
o TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA: Jesús David Jaime, Elder 

Salcedo, Luz Marina Jaime. 
o CIENCIAS POLÍTICAS Y ECONÓMICAS: Darwin Palacios 
o FILOSOFÍA: Darwin Palacios. 

Escuela de padres 2026: Juan Carlos cuadros 
Presupuesto y plan de compras 2026: Edilson Alvarez. 
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