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Memorando Nº 01 

De: Director 
Para: Docentes de la Institución Educativa Rural Buenavista. 
Asunto: Agenda de la primeraSemana de Desarrollo Institucional. 
Fecha: 7 de enero de 2025. 
Esta es la propuesta de agenda para la primera semana de desarrollo 
institucional (del 7 al 11 de enero), ajustada estrictamente al horario de 7:00 
AM a 12:00 PM , basándose en el Plan Operativo y la asignación de tareas del 
documento. 

 

Agenda Semana de Desarrollo Institucional 2025 (Jornada Mañana) 

Día Hora Actividad / Temática 
Responsables 
Sugeridos 

Lunes 7 
07:00 - 
08:30 

Lectura e interpretación de la 
Circular Orientadora. 

Todo el personal. 

 
08:30 - 
10:30 

Diseño del Plan Operativo y de 
Acción (POA). 

Director Edilson 
Álvarez. 

 
10:30 - 
12:00 

Socialización del POA y 
organización de equipos de 
trabajo. 

Director y Docentes. 

Martes 8 
07:00 - 
09:30 

Actualización de Horizonte 
Institucional: PEI, SIEE y Manual 
de Convivencia. 

Edilson A., Karol S. y 
equipos asignados. 

 
09:30 - 
12:00 

Revisión de Manual de Funciones 
y Reglamentos Internos (TIC, 
Biblioteca, Consejos). 

Ruth Amparo C., 
Numael P. y 
responsables de 
comités. 

Miércoles 
9 

07:00 - 
09:30 

Análisis de Eficiencia Interna y 
Evaluación Docente 1278. 

Argiro V., Karen P., 
Numael P. y Director. 

 
09:30 - 
12:00 

Gestión Académica: Planes de 
área, horarios y asignación 
académica 2025. 

Javier Álvarez y 
docentes por área. 

Jueves 10 
07:00 - 
09:30 

Gestión del Riesgo e Inclusión: 
Ajustes a planes PIAR y 
prevención de violencia. 

Javier H. Pacheco, 
Edilson A. y docentes. 

 
09:30 - 
12:00 

Gestión de Recursos: Inventario 
General, Inventario TIC y 
Proyecto de Conectividad. 

Edilson A., Ruth 
Amparo C. y Javier H.. 
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Viernes 
11 

07:00 - 
10:00 

Proyectos Pedagógicos 
Transversales (PPT): Medio 
ambiente, Sexualidad, Estilos de 
vida, etc.. 

Denis J., Judith N., 
Yajaira V., Elder S., 
entre otros. 

 
10:00 - 
12:00 

Planes de acción de organismos 
(Personero, Contralor, Consejos) 
y cierre de evidencias. 

Yuliana N., Darwin P., 
Lucia A. y equipos. 
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