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PLAN DE TRABAJO PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 2026 

(Decreto 1075 Art. 2.4.3.2.4) 
 

Semana Del 5 al 9 de Enero de 2026 

 

Objetivo General 

Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la 

primera semana de desarrollo institucional del 05 al 09 de enero de 2026, atendiendo la 

circular N° 267 del 28 de noviembre de 2025, emanada por la Secretaría de Educación 

Departamental de Norte de Santander 

Lugar Mixto (Sede Central – Trabajo Virtual) 
 

En concordancia con la circular N° 267 del 28 de noviembre de 2025 expedida por la Secretaría de Educación 

Departamental -SED- en la que orienta las acciones que, de manera autónoma, deben planificarse, implementarse, 

socializarse, controlarse y evaluarse durante la primera y segunda semana de desarrollo institucional, 

comprendidas entre el 5 y el 18 de enero de 2026. 
 

En cumplimiento de la Resolución No. 009745 del 10 de octubre de 2025, se recuerda que el periodo del 05 al 

11 de enero de 2026, corresponde a la primera semana del calendario académico. En este marco, y respetando la 

autonomía institucional, los directivos docentes y docentes se presentarán al establecimiento educativo para 

organizar una agenda flexible que responda a sus necesidades y particularidades como periodo de alistamiento 

institucional que se desarrollará en esta primera semana. 
 

Para alcanzar los objetivos establecidos para la primera semana de desarrollo institucional 2026, es 

imprescindible que, como equipo, mantengamos una actitud positiva, un compromiso firme, puntualidad en la 

jornada laboral y participación activa en todas las actividades programadas. 
 

Además, se espera que cada integrante llegue preparado con los recursos necesarios según la agenda diaria y 

cumpla con la entrega oportuna de los productos asignados, haciendo envío al correo institucional: 

desarrolloinstitucional@iecolgesan.edu.co. Fecha límite para entrega de 

productos 16 de enero de 2026. 
 

AGENDA DE TRABAJO 
 

SEMANA DEL 5 AL 9 DE ENERO DE 2026 

 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Presentar el plan de acción y de trabajo de la Primera semana de desarrollo institucional 2026 

• Asignación de compromisos a los equipos de trabajo 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
FECHA 

LIMITE 
MODALIAD RESPONSABLES 

Presentación del plan de 

trabajo para la primera 

semana institucional 

Asignación de compromisos 

a los equipos institucionales. 

 

Enero 05 Presencial  

Rector  

Coordinadores  

 

Asamblea con docentes 

de sede y jornada 

Listado de necesidades  

Elección de representantes 

para comités  

Organización de cumpleaños 

Enero 05 Presencial  

Coordinadores de 

sede y jornada  

Docentes  

mailto:desarrolloinstitucional@iecolgesan.edu.co
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65 de la I.E. 

Asignación de 

compromiso para el día 6 

de enero  

Alistamiento de documentos 

a actualizar  
Enero 05 Presencial  

Coordinadores de 

sede y jornada  

Docentes  

Reunión de directivos  

Organización de la agenda 

para las dos primeras 

semanas de desarrollo 

institucional 

Enero 05 Presencial  

Rector  

Coordinadores 

 

Reunión por gestiones  Autoevaluación 2025 Enero 06 Presencial  

Rector  

Coordinadores 

Docentes  

Entrega de Informes de 

gestión al correo oficial 

desarrolloinstitucional@i

ecolgesan.edu.co  

Formato autoevaluación 

2025 diligenciado por 

gestiones. 

Informe de gestión para 

rendición de cuentas 

Enero 07  
Compromiso 

profesional  

Líderes de gestión  

Coordinadores  

Docentes  

Actualización de 

proyectos transversales  

Documentos actualizados  

Planes de acción  
Enero 08 

Compromiso 

profesional 

Equipo de cada 

proyecto transversal  

Inducción de estudiantes 

y acogida para primera 

infancia  

Cronograma  

Listas de necesidades  
Enero 09 

Compromiso 

profesional 

Docentes por sedes, 

niveles y jornadas  
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SEMANA DEL 12 AL 16 DE ENERO 

 

MARTES 13 DE ENERO DE 2026 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Cobertura Institucional  

• Caracterización beneficiarios PAE  

• Socialización Autoevaluación año lectivo 2025. 

• Socialización de proyectos transversales y planes de acción. 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
ESPACIO RESPONSABLES 

Saludo y oración  Intervención Rectoría 

 

6:15 a.m. 

 

6:30 a.m. 
Aula 

Enjambre 

Rector  

Docente: 

María Francy Largo 

Socialización Auto-

evaluación institucional 

año lectivo 2025 

Auto-evaluación del 

Formato D01.03.F03 

(consolidado) 

6:30 a.m. 8:30 
Aula 

Enjambre  

Líderes de gestión  

Equipo de gestión  

Receso Compartir 8:30 a.m. 9:00 a.m.   

Socialización proyectos 

transversales  

Documento proyecto 

transversal  

Planes de acción  

9:00 a.m. 12:00 m 
Aula 

Enjambre  

Líderes proyectos 

transversales 

Docentes  

Proyección cronograma 

de actividades escolares  

Cronograma de 

actividades  
12:15 p.m. 1:45 p.m.  Rectoría  

Directivos docentes  

Docentes  

Verificación de 

asistencia  

Formato de asistencia 

semana de desarrollo 

institucional  

1:45 p.m.  2:15 p.m. Rectoría  Directivos docentes  

 

MIERCOLES 14 DE ENERO DE 2026 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Plan de Mejoramiento Institucional 2026 (Por gestiones) 

• Proyección de asignación académica  
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
ESPACIO RESPONSABLES 

Saludo y oración  

 

Intervención Rectoría 

 

6:15 a.m. 

 

6:30 a.m. 
Aula 

Enjambre 

Rector  

Docente: Landys Mora 

Plan de 

Mejoramiento. 

Formato diligenciado en 

Excel de PMI 2026 

 

6:30 a.m. 

 

8:30 a.m. Aula 

Enjambre 

Lideres de gestión 

Equipos de Áreas de 

gestión 
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Mesa técnica de 

primera infancia  

Acogida  

Experiencia significativa  

Lineamientos MEN 7:00 a.m. 9:00 a.m. Rectoría  

Coordinador académico  

Coordinadores de sede: 

Francisco de Paula Stder, 

Pedro Fortoul 

Funcionario Uniminuto  

Receso Compartir 8:30 a.m. 9:00 a.m.   

Plan de 

Mejoramiento. 

Formato diligenciado en 

Excel de PMI 2026 

 

9:00 a.m. 

 

12:15 p.m. 
Aula 

Enjambre 

Lideres de gestión 

Equipos de Áreas de 

gestión 

Reunión de 

directivos y docentes  

Consolidado de 

información 
12:15 p.m. 1:45 p.m. Rectoría 

Directivos docentes 

Docentes 

Verificación de 

asistencia 

Formato de asistencia 

semana de desarrollo 

institucional 

 

1:45 p.m. 2:15 p.m. Rectoría 

 

Coordinadores 

 

JUEVES 15 DE ENERO DE 2026 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Socialización análisis de los resultados de las pruebas Saber año 2025. 

• Actualización de planes de área 

• Proyección de asignación académica 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
ESPACIO RESPONSABLES 

Saludo y oración Intervención Rectoría 6:15 a.m. 6:30 a.m. 
Aula 

enjambre 

Rector  

Docente: Fabio Arévalo 

Socialización análisis 

de los resultados de 

las pruebas Saber año 

2025. 

Análisis de fortalezas y 

debilidades en cada una de 

las áreas evaluadas en las 

pruebas Saber 11 

6:30 a.m. 8:30 a.m. 
Aula 

enjambre  

Docentes: 

Diana Quintero 

Luis Emiro  

Erwin León  

Alvaro Martínez  

Proyección de 

asignación académica  

Avance asignación 

académica 
6:30 a.m. 8:30 a.m. 

Aula 

enjambre  

Rector  

Coordinadores  

Receso Compartir 8:30 a.m. 9:00 a.m.   

Reunión por áreas, 

para actualización de 

documentos. 

Documentos plan de área 

actualizados. 9:00 a.m.  12:15 p.m. Aulas  
Jefes de área 

Docentes 

Reunión de directivos 

y docentes  

Consolidado de 

información 
12:15 p.m. 1:45 p.m. Rectoría  

Directivos docentes 

Docentes 
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Verificación de 

asistencia 

Formato de asistencia 

semana de desarrollo 

institucional 

1:45 p.m. 2:15 p.m. Rectoría Coordinadores 

 

VIERNES 16 DE ENERO DE 2026 
 

OBJETIVOS ESPECIFICOS 

• Limpieza, adecuación de sede 

• Preparación de bienvenida y asignación de aulas y grupos. 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 

INICIO 

HORA 

FIN 
ESPACIO RESPONSABLES 

Saludo y oración  
Saludo de bienvenida a la 

sede y oración   
6:15 a.m. 6:30 a.m. Patio  

Coordinadores de sede 

y/o jornada 

Docentes  

Asignación 

académica 

Asignación académica 

Asignación de aula  

Organización de aulas  

Indicaciones generales  

6:30 a.m. 8:00 a.m. Patio 

Coordinadores de sede 

y/o jornada 

Docentes  

Receso Compartir 8:30 a.m. 9:00 a.m.   

Organización 

recibimiento y 

acogida de niños, 

niñas y adolescentes  

Actividades para 

recibimiento de los 

estudiantes. 

Programa de inducción a 

estudiantes  

Embellecimiento de espacios 

8:30 a.m.  12:15 p.m  
Coordinadores  

Docentes  

Reunión de directivos 

y docentes  
Consolidado de información 12:15 p.m. 1:45 p.m. Rectoría  

Directivos docentes 

Docentes 

Verificación de 

asistencia 

Formato de asistencia 

semana de desarrollo 

institucional 

1:45 p.m. 2:15 p.m. Rectoría Coordinadores 

 

 

 

 


