REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN

GERMAN
PUEBLO NUEVO - LA ESPERANZA
DANE N°.254128001338

NIT 807.007.089-4

NIT 807.007.089-4

Celular:3214915729, E-mail Institucional: colconsanger@gmail.com
Pagina Web: www.iecondesangerman.edu.co
Carrera 2 N° 5-48 Barrio San Pedro, Corregimiento Pueblo Nuevo, La Esperanza,
Norte de Santander, Colombia



mailto:colconsanger@gmail.com
http://www.iecondesangerman.edu.co/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN

GERMAN
PUEBLO NUEVO - LA ESPERANZA
DANE N°.254128001338

NIT 807.007.089-4

Tabla de contenido

1 Diagnostico del ProbIEMAL. ... ..o e 7
2 JUSEITICACION ...ttt b et b et 9
3 OBUIETIVO ...ttt ettt b et r e 10
4 MARGCO LEGAL ...ttt sttt ettt et nte e e 11
5 MaArco CONCEPLUAL .......ooueeieiie et te e te e e nre s 13
5.1 TIC (Tecnologias de informacion y COMUNICACION) .......cccecvvevvverieeiieiiesie e 13
5.2  Estrategias mMetodolOgiCas. .........ccveviiiiiiiieii et 13
5.3 Proyecto educativo institucional — PEL.............ccoooiiiiiiniiiee e 13
5.4 ENSEAANZA ....veiiiieiieeieete e e bbb 14
T Y o1 1= 010 [ [T OSSR 14
5.6 CUITICUID. ...ttt bbb 14
6 MArCO tECNOIOUICO ......cveeieiiieciee ettt e st e et e e e sbe e sreereesaeesteennesreas 15
6.1 LA INTEINEL. .o 15

T8 50 1o | TSP 15

6.1.2  COITe0 EIECIIONICO. .. .oviiieiieiieieee e 15

6.1.3  REUES SOCIAIES. ...t 16

6.1.4  POrtales BUUCALIVOS. .........couiieiiieiiertcie e 16

Celular:3214915729, E-mail Institucional: colconsanger@gmail.com
Pagina Web: www.iecondesangerman.edu.co
Carrera 2 N° 5-48 Barrio San Pedro, Corregimiento Pueblo Nuevo, La Esperanza,
Norte de Santander, Colombia



mailto:colconsanger@gmail.com
http://www.iecondesangerman.edu.co/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN

GERMAN
PUEBLO NUEVO - LA ESPERANZA
DANE N°.254128001338

NIT 807.007.089-4

B.1.5  WIKIS. oottt bbbt ere s 16
B.1.6  BUSCAUOIES......c.eeeiiiiti it bbbt 17
6.2 CoNtenidos dIGITAIES. ........ccuiiiiiieieie e 17
6.3 DiSPOSItIVOS ElECIIONICOS. ....cviviieiiiieieieeie ettt 17
B.3. 1 HAITUWAIE ...ttt 17
6.3.2 Tablero o Pizarra Digital INteraCtiva ............cccoevveveeieiiie i 18
6.3.3  CAMAras fOtOGrafiCaS. ......ccooereiririiiei e s 18
6.3.4 Camara de Video 0 VIAEOCAMAIA. .......ccciverieuirieiiiieiesieniees e 18
6.3.5 Video beam 0 VIEO PrOYECION . ........cceiuiriiriieiieieieie et 18
6.3.6  COMPULATOIES. .....eveeteeieciee sttt ettt e e s e e sbeesbesreesreeneeenes 19
B.3.7  TADIBL. oot 19
B.3.8  CIUIAL. ... 19
6.3.9  SOTEWAIE ...ttt bbbttt bbbt 19
6.3.10  SiISTEMA OPEIALIVO. .....ccueeiieiieniiie ittt bbb 20
B.3.11  OFFICE ..ot bbb 20

A\ 1= (oo (o] [oTo T NP SRRSO PPP 21
7.1 Articulacion de 1as TIC al CUMTICUIO. ........coriiiiiii e 21
7.2 Cartillas “Convivencia DIgital TIC”........ccccoiviiiiiiiiiiiee e e 22
7.2.1  Dirigidas @ eStUAIANTES.........ccueeiiiiieiieieeie ettt e 22

Celular:3214915729, E-mail Institucional: colconsanger@gmail.com
Pagina Web: www.iecondesangerman.edu.co
Carrera 2 N° 5-48 Barrio San Pedro, Corregimiento Pueblo Nuevo, La Esperanza,
Norte de Santander, Colombia



mailto:colconsanger@gmail.com
http://www.iecondesangerman.edu.co/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN

GERMAN
PUEBLO NUEVO - LA ESPERANZA
DANE N°.254128001338

NIT 807.007.089-4

7.2.2  Dirigidas @ OCENTES ........ccuevieiieeieieecie et sre e ens 23
7.2.3 Dirigidas a padres de familia...........cccccoeveiiieiiiie i 23
7.3 Formato para préstamo de recursoS TIC ........covveiiiiieiieie e 24
7.3.1 Formato de inventario teCNOIOGICO .........coveiruiririririeieese s 25
7.3.2  Control de préstamo Parlante............cocoereireniieieseees s 25
7.3.3  Control de préstamo de POrtatiles...........cccoveviiiiiieiiicie e 26
7.3.4 Control de préstamo de la sala de informatica.............cccccevveveiiiicie e 26
7.3.5 Control de préstamo de Video BEam ............ccceevvevieiiiiie i 26
7.3.6  Control de préstamo de telONeS ............ccooereiriiiiere s 27
7.4 Reglamento del uso de la sala de infOrmatica............cccocoveiiiiiniiience e 27
8 RETEIENCIAS ...t bbbt bbb 28

Celular:3214915729, E-mail Institucional: colconsanger@gmail.com
Pagina Web: www.iecondesangerman.edu.co
Carrera 2 N° 5-48 Barrio San Pedro, Corregimiento Pueblo Nuevo, La Esperanza,
Norte de Santander, Colombia



mailto:colconsanger@gmail.com
http://www.iecondesangerman.edu.co/

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN

GERMAN
PUEBLO NUEVO - LA ESPERANZA
DANE N°.254128001338

NIT 807.007.089-4

MISION

La Institucion Educativa CONDE SAN GERMAN, forma a estudiantes en conocimientos
agropecuarios y agroindustria alimentaria, con actitudes investigativas, con aplicacién de las
tecnologias aplicadas; orientando personas que sean capaces de analizar y encontrar soluciones a
los problemas de su comunidad, y que a su vez implemente el desarrollo en la funcién del
desempefio laboral y productivo de la region.

VISION

Nuestra proyeccion esta orientada a formar personas integras con principios éticos y morales;
en conocimientos académicos, técnicos en especialidades agropecuarias y agroindustria
alimentaria que los con lleven a competir laboralmente y/o continuar sus estudios superiores
para ser lideres y agentes de cambio en la region.

FILOSOFIA

La Institucion Educativa CONDE SAN GERMAN, de carécter oficial, concibe como esencia
de su quehacer, la formacidn integral del estudiante y en consecuencia se rige por todas las
normas dadas por el ministerio de educacion nacional, velando siempre por la calidad educativa,
el respeto a los valores, la diversidad propia de cada uno de los miembros de la comunidad
educativa. Lo anterior en un marco de principios éticos, morales y democraticos que tienen como
eje el respeto a Dios, a la idea del bien que se manifiesta en la creencia personal pero comin de cada
integrante de la institucion. Con esto se quiere enfocar al estudiante en su proyecto de vida,
presentando a la comunidad lideres sociales, culturales, académicos y técnicos que resalten la

formacion que tuvieron y permitan la generacion de una cultura de Paz.
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PRESENTACION
Las politicas de uso de Internet, contenidos digitales y dispositivos electrénicos contienen los
siguientes aspectos: Articulacion de las TIC al curriculo, Cartillas “Convivencia Digital TIC”
dirigidas a estudiantes, a docentes y a padres de familia, formatos para préstamo de recursos TIC
y reglamento de uso sala de informatica. Con la creacion de las mismas se pretende cambiar las
actitudes y mentalidad de los nifios, nifias y adolescentes respecto al uso que se le debe dar a la
Internet, contenidos digitales y dispositivos electronicos cotidianos, para que se involucren y los
usen en su formacidén como personas integrales capaces de adquirir autoconocimientos y
aprendizajes que los lleven a mejorar su desempefio académico y su nivel de competencias. En
los docentes servira de material didactico en su correcta utilizacién y en los padres de familias
brindando informacion acerca de uso, ventajas y peligros a los que pueden enfrentarse sus hijos

cuando interactiian con dichas herramientas.
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1 DIAGNOSTICO DEL PROBLEMA

El gran auge de las nuevas tecnologias de informacion y comunicacion ha tenido un gran
impacto en muchos aspectos de la vida de la comunidad educativa de la Institucion Educativa
Conde San German del Municipio de La Esperanza Norte de Santander, frente al uso inadecuado
de Internet, contenidos digitales y dispositivos electronicos cotidianos en los estudiantes de
basica secundaria y media técnica, pues este ha proporcionado muchas herramientas que
permiten mejorar el proceso de ensefianza - aprendizaje de los estudiantes, ademas de fortalecer
los canales de comunicacion institucional, acceder a la informacidn facilmente y desde cualquier
dispositivo, sin embargo en los Gltimos afos se viene evidenciando que muchos nifios, nifias y
adolescente han dado un uso inapropiado de estas herramientas, pues al parecer no tienen claro
los parametros para su buen uso; esto debido a la falta de limites por parte de los padres de
familia que en muchos casos no tienen conocimiento de las mismas, ademas de ser permisivos en
la compra de aparatos tecnologicos a muy tempranas edades para sus hijos sin ningin tipo de

vigilancia.

Las consecuencias que trae el uso indebido de la Internet, contenidos digitales y dispositivos
electronicos se evidencian en la pérdida de valores que conlleva a problemas de conducta que se
refleja dentro de la comunidad estudiantil en las adicciones tecnologicas, ademas el bajo
rendimiento académico en las diferentes areas del conocimiento debido a la apatia en el
aprendizaje, lo que se ve reflejado en detrimento de las competencias escolares y

comportamentales. Por otra parte algunos docentes no tienen la adecuada capacitacion en el
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la actualizacién de sus planes de area, trayendo como consecuencia una inadecuada orientacion
del uso de estas herramientas con fines educativos; lo tanto se hace necesario crear estrategias
pedagdgicas que permitan articular dichas problematicas con el proyecto educativo institucional,
apoyando los procesos de educacién integral de la comunidad educativa. Estas afirmaciones se
sustentan desde diferentes referentes, en primer lugar se encuentran los resultados arrojados por
las encuestas aplicada a estudiantes, padres de familia y docentes de la basica secundaria y media
técnica de la institucion, ademas del analisis del rendimiento académico y comportamiento social
del mismo afio, observadores del alumno, pruebas externas y curriculo institucional, hojas de
vida de docentes y estudiantes; también es importante destacar que la observacion directa jugd

un papel muy importante en donde se evidencio esta problematica.
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2 JUSTIFICACION

La importancia que tiene realizar este documento: Politicas de uso de Internet, contenidos
digitales y dispositivos electrénicos radica en que permite reducir las causas y factores que han
llevado al uso inadecuado de la Internet, contenidos digitales y dispositivos electronicos
cotidianos por parte de los estudiantes de basica secundaria y media técnica, de la institucion
educativa Conde San German del municipio de la Esperanza N.S, asi como la responsabilidad
que tienen los diferentes agentes que intervienen en el proceso de ensefianza- aprendizaje de los
mismos. De seguirse presentando la problematica escrita anteriormente traeria diferentes
consecuencias dentro de las cuales se pueden mencionar la inutilizacion de las diferentes
herramientas TIC presentes en la institucion, la desactualizacion del plan de estudios, el poco
acompafiamiento de los padres de familia y docentes para con los estudiantes, los cuales por
altimo serian lo mas perjudicados pues continuarian como ruedas sueltas en una sociedad en
donde cualquier tipo informacion esta a su alcance, si saber clasificarla para obtener de ella el

mejor provecho.
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3 OBJETIVO
Implementar una politica metodoldgica para el uso inadecuado de la Internet, contenidos
digitales y dispositivo electronico cotidiano dirigida a los estudiantes de basica secundaria y
media técnico articulada al proyecto educativo institucional que de la Institucion Educativa

Conde San German del Municipio de La Esperanza Norte de Santander.
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4 MARCO LEGAL

Las politicas a realizar se fundamentan en varios referentes legales, en primer lugar, se encuentra la
Constitucion Politica de Colombia de 1991, en su Articulo 67, estipula que “la educacion es un derecho
de la persona y un servicio publico que tiene una funcion social: con ella se busca el acceso al
conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y valores de la cultura”, (Constitucional,
Judicatura, & Cendoj, 2015).

En segundo lugar, se mencionan algunos apartes de la Ley general de educacién, en los cuales se
reglamenta aspectos relacionados a la ciencia y la tecnologia como lo son el Articulo 5°: Fines de la
educacion, en su inciso 13. “La promocion en la persona y en la sociedad de la capacidad para crear,
investigar, adoptar la tecnologia que se requiere en los procesos de desarrollo del pais y le permita al
educando ingresar al sector productivo”, el Articulo 20: Objetivos generales de la educacion bésica, en
su inciso ¢) “Ampliar y profundizar en el razonamiento 16gico y analitico para la interpretacion y
solucion de los problemas de la ciencia, la tecnologia y de la vida cotidiana”, el Articulo 22: Objetivos
especificos de la educacion bésica en el ciclo de secundaria, inciso g. “La iniciacion en los campos mas
avanzados de la tecnologia moderna y el entrenamiento en disciplinas, procesos y técnicas que le
permitan el ejercicio de una funcion socialmente util”, el Articulo 32: Educacion media técnica. “La
educacion media técnica prepara a los estudiantes para el desempefio laboral en uno de los sectores de
la produccion y de los servicios, y para la continuacion en la educacion superior. Estara dirigida a la
formacion calificada en especialidades tales como: agropecuaria, comercio, finanzas, administracion,
ecologia, medio ambiente, industria, informatica, mineria, salud, recreacion, turismo, deporte y las

demas que requiera el sector productivo y de servicios. Debe incorporar, en su formacion tedrica y
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adaptarse a las nuevas tecnologias y al avance de la ciencia”, (Colombia C. d., 1994).

En tercer lugar, se tiene la Ley 1341 de 30 de julio de 2009, en su Articulo 2. Principios
Orientadores. Inciso 7. ““ El Derecho a la comunicacion, la informacién y la educacion y los servicios
béasicos de las TIC: En desarrollo de los articulos 20 y 67 de la Constitucién Nacional el Estado
propiciaré a todo colombiano el derecho al acceso a las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones basicas, que permitan el ejercicio pleno de los siguientes derechos: La libertad de
expresion y de difundir su pensamiento y opiniones, la de informar y recibir informacion veraz e
imparcial, la educacion y el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demas bienes y
valores de la cultura. Adicionalmente el Estado establecera programas para que la poblacién de los
estratos desarrollard programas para que la poblacién de los estratos menos favorecidos y la poblacién
rural tengan acceso y uso a las plataformas de comunicacion, en especial de Internet y contenidos
informaticos y de educacion integral”, (Comunicaciones, 2009) Por Gltimo y no menos importante se
encuentra la Ley N° 1753 del 9 de junio de 2015, por la cual se expide el plan nacional de desarrollo
2014-2018 "Todos por un nuevo pais”, Titulo 11l. Mecanismos para la ejecucion del plan. Capitulo I.
Competitividad e Infraestructura Estratégicas. Articulo 7°. Acuerdos estratégicos de Ciencia,

Tecnologia e Innovacion, (Colombia C. d., 2015).
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5.1 TIC (Tecnologias de informacion y comunicacion).

Son el conjunto de tecnologias desarrolladas para gestionar informacion y enviarla de un lugar a
otro. Abarcan un abanico de soluciones muy amplio. Incluyen las tecnologias para almacenar
informacidn y recuperarla después, enviar y recibir informacion de un sitio a otro, o procesar
informacidn para poder calcular resultados y elaborar informes. (Serviciostics, 2004)

5.2 Estrategias metodolodgicas.

Son una serie de pasos que determina el docente para que los alumnos consigan apropiarse del
conocimiento, o aprender. Hacen referencia a la forma de ensefianza, al como se ensefia, a los caminos
que sigue el maestro o la maestra para conseguir que los alumnos y las alumnas aprendan, a las vias
que orientan la ensefianza para el logro de los objetivos de ensefianza planeados. (Burgos, Gonzélez,
Martinez, & Pérez, 2014)

5.3 Proyecto educativo institucional — PEI.

Es la carta de navegacion de las escuelas y colegios, en donde se especifican entre otros aspectos
los principios y fines del establecimiento, los recursos docentes y didacticos disponibles y
necesarios, la estrategia pedagdgica, el reglamento para docentes y estudiantes y el sistema de
gestion.

Segun el articulo 14 del decreto 1860 de 1994, toda institucion educativa debe elaborar y poner en
practica con la participacion de la comunidad educativa, un proyecto educativo institucional que exprese
la forma como se ha decidido alcanzar los fines de la educacion definidos por la ley, teniendo en cuenta

las condiciones sociales, econémicas y culturales de su medio.
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de la comunidad local, de la regidn y del pais, ser concreto, factible y evaluable. (Nacional M. d.,
2016) Adiciones tecnologicas. Son conductas adictivas (sin sustancia), por lo que se entran dentro
del grupo de lo que se denominan adicciones psicoldgicas o no quimicas. Pueden ser activas
(videojuegos, internet) o pasivas (television). (Serrano Lopez, 2011)

5.4 Enseianza.

Ensefianza es la accion y efecto de ensefiar (instruir, adoctrinar y amaestrar con reglas o
preceptos). Se trata del sistema y método de dar instruccion, formado por el conjunto de
conocimientos, principios e ideas que se ensefian a alguien. La ensefianza implica la interaccion de
tres elementos: el profesor, docente 0 maestro; el alumno o estudiante; y el objeto de conocimiento.
(Pérez Porto, 2008)

5.5 Aprendizaje.

Es el proceso de adquisicion de conocimientos, habilidades, valores y actitudes, posibilitado
mediante el estudio, la ensefianza o la experiencia. Dicho proceso puede ser entendido a partir de
diversas posturas, lo que implica que existen diferentes teorias vinculadas al hecho de aprender. La
psicologia conductista, por ejemplo, describe el aprendizaje de acuerdo a los cambios que pueden
observarse en la conducta de un sujeto. (Pérez Porto & Gardey, definicion.de, 2012)

5.6 Curriculo.

Es el conjunto de criterios, planes de estudio, programas, metodologias, y procesos que contribuyen
a la formacion integral y a la construccion de la identidad cultural nacional, regional y local, incluyendo
también los recursos humanos, académicos y fisicos para poner en practica las politicas y llevar a cabo

el proyecto educativo institucional (Nacional M. d., 2016).
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Para el desarrollo de las politicas se tendran en cuentas siguientes herramientas tecnoldgicas, la
cuales se clasificaran en tres grupos:
6.1 Lalinternet.

Es la union de todas las redes y computadoras distribuidas por todo el mundo, por lo que se podria
definir como una red global en la que se conjuntan todas las redes que utilizan protocolos TCP/IP y que
son compatibles entre si. En esta “red de redes” como también es conocida, participan computadores de
todo tipo, desde grandes sistemas hasta modelos personales. (Conceptodefinicion.de, 2015). Teniendo
en cuenta que la internet posee muchos servicios, se hace necesario delimitar los que haran parte de
esta investigacion los cuales se mencionan a continuacion:

6.1.1 Chat.

Es una conversacion realizada por medios informaticos. La palabra chat es un anglicismo, usado
para describir este tipo de conversacion. Chatear es entonces el hecho de participar en este tipo de
conversacion. Un chat tiene las siguientes caracteristicas: Es sincronico: esto quiere decir que la
informacion es recibida por el destinatario inmediatamente ha sido enviada. Esto implica que los
participantes deben estar conectados a la red en el mismo momento. Es basado en texto: los
participantes escriben mensajes con sus teclados y estos son enviados a través de la red para luego
ser visualizados por los demas participantes en sus pantallas. (Gutiérrez, 2009).

6.1.2 Correo electronico.

Es un servicio que permite el intercambio de mensajes a través de sistemas de comunicacion
electronicos. El concepto se utiliza principalmente para denominar al sistema que brinda este

servicio via Internet mediante el protocolo SMTP (Simple Mail Transfer Protocol), pero también
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correo electrénico posibilitan el envio, ademas de texto, de cualquier tipo de documento digital
(iméagenes, videos, audios, etc.). (Pérez Porto & Merino, 2008).

6.1.3 Redes sociales.

Son sitios de internet que permiten a las personas conectarse con sus amigos e incluso realizar
nuevas amistades, de manera virtual, y compartir contenidos, interactuar, crear comunidades sobre
intereses similares: trabajo, lecturas, juegos, amistad, relaciones amorosas, relaciones comerciales,
etc. (Conectar, 2016).

6.1.4 Portales educativos.

Los portales educativos son espacios web que ofrecen mdltiples servicios a los miembros de la
comunidad educativa (profesores, alumnos, gestores de centros i familias): informacion,
instrumentos para la busqueda de datos, recursos didacticos, herramientas para la comunicacion
interpersonal, formacidn, asesoramiento, entretenimiento. La mayoria de los portales son gratuitos
y constituyen una cortesia de sus patrocinadores (normalmente instituciones educativas y empresas
del sector) hacia sus destinatarios. De esta manera, mediante la oferta de servicios de interés para
los miembros de la comunidad educativa, pretenden difundir una buena imagen institucional o
contactar con clientes potenciales. (Graells, 2005)

6.1.5 Wikis.

Es un concepto que se utiliza en el ambito de Internet para referirse a las paginas web cuyos
contenidos pueden ser editados por multiples usuarios a través de cualquier navegador. Dichas paginas,
por lo tanto, se desarrollan a partir de la colaboracion de los internautas, quienes pueden agregar,

modificar o eliminar informacion. (Porto & Gardey, 2013)
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6.1.6 Buscadores.

Es un software o sistema informatico en Internet que se encarga de localizar sitios web que
estén relacionados con un término de bldsqueda. Estos términos de bisqueda, denominados como
palabras clave o keywords, son rastreados por las “arafias” que el sistema emplea para asi
clasificar la informacion en listados de paginas web en las que se encuentren dichas palabras.
(web, 2013)

6.2 Contenidos digitales.

Un contenido digital es informacidn digitalizada, desarrollada o adquirida con el objetivo
preciso de ser accesible e intercambiable para favorecer el didlogo cultural y el desarrollo
econdmico de los usuarios de esta tecnologia. (SANCHEZ, 2002). Para el desarrollo de la
investigacion se trabaja con los contenidos digitales existentes en la institucion educativa.

6.3 Dispositivos electrdnicos.

Un producto, dispositivo, artefacto o aparato electronico (todos sinbnimos), es una
combinacion de componentes electrénicos organizados en circuitos, destinados a controlar y
aprovechar las sefiales eléctricas. (Alegsa, 2010). A continuacion, se definen algunos conceptos
que seran utilizados en el desarrollo de la investigacion:

6.3.1 Hardware.

Es la parte fisica de un ordenador o sistema informatico, esta formado por los componentes
eléctricos, electronicos, electromecanicos y mecanicos, tales como circuitos de cables y circuitos
de luz, placas, utensilios, cadenas y cualquier otro material, en estado fisico, que sea necesario

para hacer que el equipo funcione. El término viene del inglés, significa partes duras. El
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hardware es basicamente utilizado por las computadoras y aparatos electronicos. Cualquier parte del
equipo, como llaves, cerraduras, cadenas y piezas de la computadora en si, se llama hardware. El
hardware no se limita a los ordenadores personales, también se dispone en los automdviles, teléfonos
moviles, camaras, robots, etc. (Significados, 2016).

6.3.2 Tablero o Pizarra Digital Interactiva.

Sistema tecnoldgico, integrado por un ordenador, un video proyector y una Pizarra (ya sea de
puntero, tactil...), que permite proyectar en una superficie interactiva contenidos digitales en un
formato idoneo para visualizacion en grupo. Se puede interactuar directamente sobre la
superficie de proyeccion. (Santos Gutiérrez, 2011)

6.3.3 Camaras fotogréficas.

Es un dispositivo tecnoldgico que tiene como objetivo o funcién principal el tomar iméagenes
quietas de situaciones, personas, paisajes 0 eventos para mantener memorias visuales de los
mismos. (Definion ABC, 2016)

6.3.4 Camara de video o videocamara.

Es un dispositivo generalmente portéatil que permite registrar imagenes y sonidos,
convirtiéndolos en sefiales eléctricas que pueden ser reproducidos por un aparato determinado.
(Pérez Porto. & Gardey, 2009)

6.3.5 Video beam o video proyector.

Son equipos basados en la tecnologia de cristal LCD o DLP. Reciben sefial para ser ampliada,
mediante cualquier formato de sefial de computador o de video y se puede conectar bajo

cualquier sistema operativo de Ultima tecnologia. El video beam es un equipo eléctrico, liviano y
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facil de transportar, que permite proyectar imagenes, textos, videos y tiene sonido incorporado.
(Acosta, 2010)

6.3.6 Computadores.

Se trata de una méaquina electronica capaz de recibir, procesar y devolver resultados en torno a
determinados datos y que para realizar esta tarea cuenta con un medio de entrada y uno de salida.
(Pérez Porto & Gardey, Definicion.de, 2012)

6.3.7 Tablet.

Es una computadora (ordenador) portatil mas grande que un smartphone, pero, generalmente,
mas pequefia que una netbook. Se caracteriza por contar con pantalla tactil: esto quiere decir que
para utilizar la Tablet no se necesita mouse (raton) ni teclado. (Pérez Porto & Merin,
Definicion.de, 2016)

6.3.8 Celular.

Es un dispositivo inalambrico electrénico que esta preparado para tener acceso a la telefonia
celular, también conocida como movil. En tanto, la denominacion celular tiene su razén de ser en
que cada una de las antenas repetidoras, que forman parte de la red, son células. (definicion
ABC, 2016)

6.3.9 Software.

Es un término informatico que hace referencia a un programa o conjunto de programas de
cémputo que incluye datos, procedimientos y pautas que permiten realizar distintas tareas en un
sistema informéatico. Comunmente se utiliza este término para referirse de una forma muy

generica a los programas de un dispositivo informatico. (Significados, 2016)
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6.3.10 Sistema operativo.

Un sistema operativo es un programa que forman parte del software basico de un dispositivo
informatico y que se utiliza para gestionar el hardware y posibilita el funcionamiento de
determinadas aplicaciones. El sistema operativo se encarga transmitir informacién entre los
programas de aplicacién y los recursos fisicos (como los dispositivos periféricos). El tipo de
sistema operativo condiciona el uso de las aplicaciones, debido a que muchas de ellas requieren
el uso de un determinado sistema operativo. (Significados, 2016)

6.3.11 Office.

Se trata de un conjunto de aplicaciones que realizan tareas ofimaticas, es decir, que permiten
automatizar y perfeccionar las actividades habituales de una oficina. (Pérez Porto & Gardey,

2012)
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7 METODOLOGIA

Para la implementar las Politicas de uso de Internet, contenidos digitales y dispositivos
electrdnicos se aplicaran varios recursos que permitiran la articulacion de estas al curriculo,
como lo son: la articulacion de las TIC al curriculo, que se vera reflejado en los planeadores de
cada area que hace parte del plan de estudios, la implementacion de las cartillas Conciencia TIC
dirigidas a estudiantes, docentes y padres de familia, la aplicacion de formatos de préstamo de
las herramientas TIC, presentes en la institucion y por tltimo la aplicacion del Reglamento de
uso Sala de Informaética.
7.1 Articulacion de las TIC al curriculo

Este formato permitira la plasmar la articulacion de las herramientas TIC a cada plan de area 'y
a temas especificos, con el fin de aumentar la utilizacion de dichas herramientas por los docentes
en el proceso de ensefianza aprendizaje de los estudiantes.

TEMATICAS A DESARROLLAR
GRADO: FECHA DE INICIO FECHA FINAL

ESTANDAR

OBIJETIVO GENERAL

ARTICULACION
PROYECTOS
TRANSVERSALES

HERRAMIENTAS TIC
UTILIZADAS

1. CONTENIDO GENERAL DEL TEMA

2. MATERIAL DE APOYO

3. ACTIVIDADES

llustracion 1propuesta de articulacion de las TIC al planeador de clase
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7.2 Cartillas “Convivencia Digital TIC”

7.2.1 Dirigidas a estudiantes

Esta cartilla proporciona a los estudiantes una variedad de tematicas que le permitiran tener
conocimiento de los peligros cibernéticos a que se exponen si no realizan un uso adecuado de
internet, ademas proporciona una serie de ciber cuidados que le permitira: estar mejor preparados
para enfrentar dichos peligros, asi mismo se presentan los usos que pueden darsele a algunas
herramientas TIC y por ultimo unas series de enlaces a recursos disponible en la red para que

puedan profundizar sus conocimientos. Se anexa la cartilla Convivencia Digital TIC Estudiantes.

1. Peligros Cibernéticos
CONVIVENCIA DIGITAL TIC ; Ciberbullying o Ciberacoso
. Sexting

c. Grooming

d. Ciberdependencia

e. Sextorsion
2. Cibercuidados Estudiantes.
3. Usos de algunas

herramicntas TIC

a. La Intemet

b. Dispositivos electronicos
4. Tus recursos

Bibliografia

llustracion 2 cartilla convivencia digital TIC estudiantes
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7.2.2 Dirigidas a docentes

Esta cartilla provee a los docentes herramientas que le permitiran tener una mejor preparacion
en temas de tanta relevancia para los estudiantes como lo son los peligros cibernéticos, ciber
cuidados, ademéas de material de apoyo para la articulacion de las herramientas TIC a curriculo,
con lo que se busca fortalecer el proceso de ensefianza aprendizaje. Se anexa la cartilla

Convivencia Digital TIC Docentes.

CONVIVENCIA DIGITAL TIC

1. Peligros Cibernéticos
a. Ciberbullying o Ciberacoso
b. Grooming
c. Sexting
‘ d. Sextorsion
- e. Ciberdependencia
el T 2. Cibercuidados docentes
) 3. Material de apoyo para articulaciéon
= al curriculo
Bibliografia

llustracion 3 cartilla con vivencial digital TIC docentes

7.2.3 Dirigidas a padres de familia.

La cartilla Convivencia Digital TIC padres de familia, proporciona a esta informacion de
temas como los peligros cibernéticos, los Ciber cuidados, el uso de algunas herramientas TIC,
que les permitird documentarse y estar preparados para acompariar a sus hijos en los retos que le
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Familia.

1. Peligros Cibernéticos
Ciberbullying o Ciberacoso
Sexting
Grooming
Ciberdependencia

e. Sextorsion
. Cibercuidados padres de Familia
. Usos de algunas herramientas TIC
t Material de apoyo
e 4 Bibliografia

7

CONVIVENCIA DIGITAL TIC

B0 op

PWN

—— g
- ~ o -

llustracion 4 cartilla convivencia digital de las TIC

7.3 Formato para préstamo de recursos TIC

En lo referente al uso adecuado de las herramientas TIC presentes en la institucién se
proponen una serie de formatos que permitiran no solo conocer exactamente el inventario

tecnoldgico existente, sino controlar que el uso que se le a las mismas sea el adecuado.
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7.3.1 Formato de inventario tecnoldgico
INVENTARIO TECNOLOGICO
INSTITUCION EDUCATIVA CONDE SAN GERMAN
CODIGO DISPOSITIVO MARCA MODELO SERIAL BEST,\A,,DO R—| PROCEDENCIA
llustracion 5 formato de inventario tecnoldgico
7.3.2 Control de préstamo parlante
CONTROL DE PRESTAMO DE PARLANTES I.E CONDE SAN GERMAN
CODIGO
RESPONDABLES
Prestamo Entrega

Fechay hora: Fechay hora:
Entregado por: Entregado por:
Recibido por: Recibido por:

TIPO DE USUARIO
Docente Estudiante Directivo administrativo|Otro éCual?

llustracion 6 formato de control de préstamo de parlantes
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7.3.3 Control de préstamo de portatiles
CONTROL DE PRESTAMO DE PORTATILES I.E CONDE SAN GERMAN
CODIGO
RESPONDABLES
Préstamo Entrega
Fechay hora: Fechay hora:
Entregado por: Entregado por:
Recibido por: Recibido por:
TIPO DE USUARIO
Docente Estudiante Directivo administrativo|Otro éCual?
llustracion 7 formato de control de préstamo de portatiles
7.34 Control de préstamo de la sala de informética

CONTROL DE PRESTAMO DE SALA DE INFORMATICA I.E CONDE SAN GERMAN

RESPONDABLES
Préstamo Entrega
Fechay hora: Fechay hora:
Entregado por: Entregado por:
Recibido por: Recibido por:
TIPO DE USUARIO
Docente Administrativos Directivo Otro éCuadl?

lustracion 8 formato de control de préstamo de la sala de informatica

7.35 Control de préstamo de video Beam

CONTROL DE PRESTAMO DE VIDEO BEAM |.E CONDE SAN GERMAN

CODIGO
RESPONDABLES
Prestamo Entrega
Fechay hora: Fechay hora:
Entregado por: Entregado por:
Recibido por: Recibido por:
TIPO DE USUARIO
Docente Estudiante Directivo administrativo|Otro éCuadl?

llustracion 9 formato de control de préstamo de video beam
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7.3.6 Control de préstamo de telones

CONTROL DE PRESTAMO DE TELONES I.E CONDE SAN GERMAN

CODIGO
RESPONDABLES
Préstamo Entrega
Fechay hora: Fechay hora:
Entregado por: Entregado por:
Recibido por: Recibido por:
TIPO DE USUARIO
Docente Estudiante Directivo administrativo|Otro éCual?

lustracion 10 formato de control de préstamo de pendones

7.4 Reglamento del uso de la sala de informatica
El reglamento de la sala de la sala de Nuevas Tecnologias de Informacion y Comunicacion
(NTIC) presenta la estructura que se muestra en la ilustracion y el documento completo se

presenta como anexo.

& LB LA DE COLOMESLA
5 OEPVARTAMENTD NORTE O BANTANDE?
A INSITTIACION EOUICATIVA CONDE SAN GERMAN : |
LRI O WLITICD — €A 1505070 PA N

e

v
Fa™
\

Tabla de contenido
Caplitulo | Usuarios y servicios de la sala de Informatica

Capitulo . Normas basicas para Ia utilizacion de las Aulas de Informatica
Capitulo I, De los deberes y derechos de los usuarios

Caplitulo IV, Préstamo de Equipos

Caplitulo V. Causales de Sancion

Capitulo VI. Sanciones

Referencias 1

- D NN,

lustracion 11 estructura general del reglamento de la sala de nuevas tecnologias
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