
                INSTITUCIÒN EDUCATIVA MADRE ANNA VITIELLO 
“HOGAR SANTA ROSA DE LIMA”  

Decreto Departamental de Creación N° 000755 del 26 de octubre 2012  
Resolución No. 007375 de 07 de octubre del 2024 DANE 154405000986 – NIT 860.029.856-4 
FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN AMOR, PAZ, 

TOLERANCIA Y SERVICIO     

CALLE 34ª No. 7E-12 ANILLO VIAL – LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER – TEL. 5808567 

 

 
AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL 

  05 de enero al 18 de enero de 2026 
AGENDA 

 
Lunes, 05 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:30 a 
8:00  

Saludo de Bienvenida Sor Carmen 
Muñoz  

Video Beam  Evidencia 
fotográfica 
Actas  

8:00 a 
9:00  

Eucaristia Padre 
Carmelitas  

 Evidencia 
fotográfica 
Actas 

9:00 a 
10:00  

Desayuno- Compartir   Desayuno  Evidencia 
fotográfica 
Actas  

10:00 a 
10:30  

Reunión de Calidad: 
Revisión y ajustes a 
planificación del Plan 
Operativo de Acción - 
POA- en las semanas de 
desarrollo institucional, 
comprendidas entre el 
05 al 18 de enero de 
2026. 

Sor Carmen 
Muñoz  

Circular No. 267 de 
noviembre de 2025. 
Computador  
Libro de Actas  
. 

Evidencia 
fotográfica 
Actas 

10:00 a 
10:30 

Entrega y organización de 
protocolos de evaluación 
docentes 1278 2025. 
  

Docentes  Protocolos de Evaluación 
docentes 1278 2025. 
Carpetas Hojas de vida 
docentes Institución 
Educativa.  
Formato evaluación drive 
institucional  

Protocolos de 
evaluación.  
Formato drive 

10:30 a 
12.00 

Autoevaluación 
Institucional-revision 
oportunidades de mejora 
y fortaleza.  

Equipos de 
gestión  

Formatos de 
autoevaluación 
Libro de Actas  
Video Beam  

Evidencia 
fotográfica  
Acta Consejo 
Académico  
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Martes, 06 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:30 a 8:00  Oración Directivas Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta 

8:00 a 9:30 Revisión y ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  
 

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:30 a 
11:15  

Revisión y ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  
 

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 
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Miercoles, 07 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:30 a 8:00  Oración Directivas Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta 

8:00 a 9:30 Revisión y ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  
 

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:30 a 
11:15  

Revisión y ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  
 

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 

  



                INSTITUCIÒN EDUCATIVA MADRE ANNA VITIELLO 
“HOGAR SANTA ROSA DE LIMA”  

Decreto Departamental de Creación N° 000755 del 26 de octubre 2012  
Resolución No. 007375 de 07 de octubre del 2024 DANE 154405000986 – NIT 860.029.856-4 
FORMAMOS HOMBRES Y MUJERES QUE DESARROLLEN SU PROPIO PROYECTO DE VIDA EN AMOR, PAZ, 

TOLERANCIA Y SERVICIO     

CALLE 34ª No. 7E-12 ANILLO VIAL – LOS PATIOS NORTE DE SANTANDER – TEL. 5808567 

 

 
jueves, 08 de enero de 2026. 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30  Oración Directivos 
docentes 

Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta asamblea 
docente  

7:30 a 9:00 Seguimiento al plan de 
mejoramiento institucional 
2025. Revisión de los 
procentajes.  

Equipos de 
gestión.   

Formato de seguimiento PMI 
2025 
Video Beam  
 

Evidencia 
fotográfica  
Acta de cada 
gestión. 

9:00 a 9:30  
DESCANSO 

9:30 a 
12:00  

Proyeccion del PMI 2026. 
Proyección de planes 
operativos por gestiones  

Equipos de 
gestión, directivas   

Autoevaluacion Institucional 
Formato PMI 2025. 
Formato PMI 2026.  

Formato PMI 
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Viernes, 09 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30 Oración Directiva docente.  Video Beam  Evidencia 
fotográfica  

7:30 a  
9:30 

Socialización ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 

9:30 a 
10:00  

 
DESCANSO 

10:00 a 
11:00 

Socialización ajustes 
documentos institucionales 
por equipos:  

• Sistema 
Institucional de 
Evaluación 

 

• Manual de 
Convivencia  

 

• Plan de Prevención 
de Riesgos 

 

• Manual de 
Funciones  

Equipos de 
trabajo  

Computador 
PEI  
Asamblea docente 
 

Documentos 
Institucionales 
revisados y 
ajustados 2026 
fotográfica  
Acta 

11:00 a 
12:30 

Reunión equipo de Calidad, 
organización y revisión 
tareas pendientes   

Sor Carmen 
Muñoz  

Circular 001 SED  
Formatos Agendas Semanas 
de Desarrollo institucional.  

Acta equipo de 
calidad.  
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Martes, 13 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30  Oración Fernando Serpa  Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta 

7:30 a 9:30 Plan de prevención de todo 
tipo de violencia  

Comitè de 
convivencia  
Psicorientaciòn 
Asamblea 
docente 

Formato plan de prevención  
 

Formato plan de 
prevención 

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:00 a 
11:00  

Proyectos pedagógicos 
transversales  

Mesa de 
transversalidad 
Equipos de 
transversalidad 
según los 
proyectos  

Formatos de caracterizaciòpn 
e implementación  

Acta y formato de 
caracterización  

11:00 a 
12:30 

Revisòn y ajuste 
croniograma institucional  

Equipo encargado  Video Beam 
Formato de cronograma  

Formato de 
cronograma 
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Miercoles, 14 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30  Oración Edilia Ordoñez  Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta 

7:30 a 9:30 Revisòn  y ajuste 
croniograma institucional  

Equipo encargado  Video Beam 
Formato de cronograma  

Formato de 
cronograma 

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:00 a 
12:30 

Reuniòn de consejo 
académico  

Directivas 
jefes de àrea  

Video Beam 
Plan de estudios  
circulares  

Acta consejo 
académico  
 

10:00 a 
12:30 

Trabajo por equipos de 
transversalidad  

Equoipos de 
transversalidad  

Video Beam 
plan de acción equipos 
transversales  

Acta de trabajo 
equipos de 
transversidad  
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Jueves, 15 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30  Oración Wilber Solano   Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
 

7:30 a 9:30 Revisòn por áreas   docentes áreas   Video Beam 
Planes de área   

Acta por área  

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:00 a 
11:00 

Organizaciòn de acogida 
estudiantes  

Directivas  
Docentes  

Documentos institucionales  
Material pedagógico  

Documento 
planeación acogida 
estudiantes.  

11:00 a 
12:30 

Eficiencia Interna  Directivas  
Docentes  

Formato eficiencia interna  Formato eficiencia 
interna  
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Viernes, 16 de enero de 2026 
 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE RECURSOS EVIDENCIA 

7:00 a 7:30  Oración Doris Peña Video Beam  Evidencia 
fotográfica  
Acta 

7:30 a 9:30 Eleccion de comités  Directivas  
Docentes  

Formatos para elección  Acta  
Evidencia 
fotográfica  
 

9:30 a 
10:00  
 

 
DESCANSO 

10:00 a 
12:30 

Eleccion de representantes 
órganos de dirección  

Directivas  
Docentes 

Formatos para elección Acta  
Evidencia 
fotográfica  
 

10:00 a 
12:30 

Seguimiento y revisión de 
tareas  

Directivas  
Docentes 

Formatos para elección Acta  
Evidencia 
fotográfica  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HNA CARMEN MUÑOZ  
 

RECTORA 
 


