DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO COTE LAMUS
Municipio La Esperanza
NIT: 807006864-1  DANE: 254128001078

Aprobado segin Resolucion N° 004013 del 08 de noviembre 2023, emanada de la secretaria
De Educacion Departamental en su jornada diurna de educacion béasica y media.

PLAN DE ACCION 1ray 2da SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Objetivo General Desarrollar la leray 2da semana institucional teniendo en cuenta los
lineamientos y orientaciones propuestos en la Circular SED N° 267
del 28 de noviembre de 2025, emanada por la Secretaria de Educacion
Departamental de Norte de Santander
Fecha: Del 5 al 18 de enero 2026.

Lugar Sala de informéatica Sede 1: Colegio Eduardo Cote Lamus
Horario de Trabajo | 6:30 a.m. a 12:30 p.m.

Fecha Fecha Responsabl
Inicio Final e

Acciones

1. Proceso de Matricula:

e , Rectora
=  Anpdalisis matricula actual.

AREA DE
COBERTURA

Actualizar los sistemas de
informacion del MEN
(SIMAT, SIMPADE,).
Plan de accion que
permita incrementar la
matricula 2026.

5-01-2026

19-01-
2026

Consejo
académico
Secretaria

dela
institucion.

AREA DE 2.
CALIDAD .

Planeacién anual

Formulacién de
cronograma Yy calendario
académico.
Conformaciéon de mesas
de trabajo.

Intensidad Horaria
Actualizaciéon de los
perfiles de los docentes.
Eleccion de
representantes de los
docentes al gobierno
escolar.

Asignacion académica.
Asignacion titulatura.
Creacion de horarios de
clase

5-01-2026

19-01-
2026

Rectora
Consejo
académico




AREA DE
CALIDAD

DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER
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INSTITUCION EDUCATIVA EDUARDO COTE LAMUS

NIT: 807006864-1 DANE: 254128001078

Acciones

Evaluacion de desempefio

laboral de docentes vy

directivos docentes decreto

ley 1278 DE 2002.

» Fase de entrega
documentacién final

= Resolucion Interna
Evaluacién de Desempefio
2026 IEECOL

= Reunidn de socializaciéon y
acuerdos

= Creacion actas de inicio con
cada docente 1278

Fecha

Inicio

5-01-2026
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Fecha

Final

19-01-
2026

Responsabl

e

Rectora
Docentes
decreto
ley 1278
DE 2002.

Plan de mejoramiento

institucional -PMI 2025:

= Autoevaluacion
institucional 2025.
Paso 1: Revision de la
identidad institucional
Paso 2: Socializacion de
Evaluacién de cada una
de las areas de gestion
teniendo en cuenta los
criterios de inclusiéon
Paso 3: Elaboracion del
perfil institucional
Paso 4: Socializacion
Establecimiento de las
fortalezas y oportunidades
de mejoramiento

= Socializacion
Seguimiento y
evaluacion del PMI 2025.

= Formulacién PMI 2026.

= Eficienciainterna 2025

5-01-2026

19-01-
2026

Rectora
Consejo
académico
Secretaria
dela
institucion.
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. Fecha Fecha Responsabl
Acciones . .
Inicio Final e
5. Adopcién del proyecto
educativo institucional -PEI-
y/o el proyecto educativo de
comunidad -PEC- vy, sus
documentos anexos.
Socializacién ajustes PEI
aprobados por Consejo
AREA DE Directivo (27-11-2025) 101 Rectora
CALIDAD = Socializacion SIEE | 5-01-2026 2626' Consejo
2026 Directivo
= Socializacion  Manual
de Convivencia Escolar
2026
= Centros de interés
= Incorporacion en el PEI
de los Modelos
Educativos flexibles.
AREA DE . Convivencia escolar Rectora
CALIDAD = Plan para la prevencion de Docente
todo tipo de violencia Orientador
contra ninas, ninos, 19-01- Consejo
jovenes y adolescentes. >01-2026 | 5026 | Académico
Comité de
Convivencia
Escolar
. Proyectos pedagogicos
Transversales Rectora
" Organizacion de Docente
equipos de trabajo 19-01- Orientador
. Revision de los PPT| > 012026 | 5508 Consejo
existentes Académico
AREA DE . Articulacion de los PPT
CALIDAD a los Planes de area.
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Fecha

Inicio

Responsabl

e

como de sus principales
estrategias en el segundo ciclo
gue comprende desde los tres
(3) afios de edad hasta antes
de cumplir los seis (6) afos de
edad y corresponde a los
grados prejardin, jardin y
transicion.

8. Sistema de Informacién
Unificado de Convivencia
Escolar — SIUCE- Rectora
Circular No. 183 del 19 de 19-01- Docente
Agosto _,de .202.5' 5-01-2026 2026 Orientador
"Implementaciéon  obligatoria
del Sistema de Informacion
Unificado de Convivencia
Escolar (SIUCE)"
9. Proyectos Pedagodgicos Rectora
Productivos - PPP Docente
19-01- Orientador
°-01-2026 1 5506 Consejo
Académico
10.Educacion inicial
La apuesta “Abriendo
Caminos” del Plan de
Desarrollo 2024-2027 “Norte
Territorio de Paz”, busca la
universalizacién de la
educacién inicial en los
establecimientos  educativos Rectora
oficiales del departamento. La D.ocente
ampliacién de cobertura en | 5.g1.9026 | 19-01- | Orientador
educacion inicial se constituye 2026 Consejo
Académico
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: Fecha Fecha Responsabl
Acciones w .
Inicio Final e
11.Comunidad virtual
Enjambre.
= Cargue permanente de los | 5-01-2026 19-01- Rectora
2026
documentos en la
Comunidad Enjambre
12.Inventario Tecnoldgico
=  Actualizar el inventario
tecnoldgico del formato Rectora
D02.07.F01 Subproceso 19-01- o
Gestionar El Uso Y La 5-01-2026 2026 C?arzlfrelg €
Apropiacion De Medios Y
Tecnologias De Informacion Y
Comunicacion - TIC.
AREA DE 13. Educac_:ién inicial. 5 Rectora
CALIDAD = Revisar la relacion de 19-01 5 ntes d
estudiante docente y las| 5-01-2026 e oce eg, €
- 2026 Educacion
condiciones para atender a ..
) ., Inicial
diche poblacién
14.Fortalecimiento de la media.
= Alianza para la Rectora
Transformacion de la 19-01- Lideres
Educacion Media — ATEM 5-01-2026 2026 Fortalecimie
= Media Técnica — SENA nto
» Educacion superior en tu Académico
colegio
15.PAE (Programa de
Alimentacién Escolar): Rectora
ejecutar junto con el CAE los Secretaria
. 19-01-
procedimientos para la| 5-01-2026 2026 de la
ejecucion del programa institucion.
plasmados en la Circular 247 CAE
(04-11-2025).
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Fecha

Inicio

Responsabl
e

1. Estrategia de Rendicion de Rectora
cuentas vigencia 2024 Equipo de
AREA DE = Conformacién del equipo 19-01- rendicion de
PLANEACION de rendicion de cuentas. 5-01-2026 2026 cuentas
= Creacion del cronograma vigencia
de rendicion de cuentas 2025
1. Cierre Presupuestal Rectora
= Balance de comprobacion Pagadora
firmado y escaneado dela
= Relacion de Ingresos Institucién
firmado y escaneado
» Relacion de gastos firmado
y escaneado
= Extractos bancarios
AREA DE (mensual) 19-01-
PLANEACION = Conciliacion Bancaria 5-01-2026 2026
mensual, escaneada
= Ejecucion presupuestal de
Ingresos y Egresos
firmada y escaneada
= Cuadro reporte de
publicacion procesos
contractuales en el
SECORP I
1. Periodo de aplicacion de la Rectora
. Ley de Garantias Pagadora
AREA 2. Contratacion de los Fondos de | 5-01-2026 19-01- de la
FINANCIERA . : 2026 o
Servicios Educativos Institucion
3. Adiciones presupuestales
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ASIGNACION DE EQUIPOS DE TRABAJOS

DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

RESPONSABLES
PROCESO PRODUCTO E.?Rlﬂ:gng DE ENTREGA DE
PRODUCTOS
., Lider de
. Gestion Gestié
1. Formulacién de PMI| Académica estion
2025
., Gestion Lider de
a. Autoevaluacion Directiva Gestion
institucional 2025.

b. Somqhzgmon Gestion Lider de
GESTION Seguimiento y o Gestion
DEL PMI evaluacion del PMI Administrativa

2025. Lider de
c. Formulacion PMI Gestién
2026. ..
. . .. Gestion
d. Eficiencia interna C e
omunitaria
2025
Rect
2. Ajustes Manual de ectora Nelson Gabriel
. . . . Docente
Convivencia Escolar vigencia . d Acosta Santos
2026 Orlent.a or Docente
Consejo Orientador
Académico
Sandra Milena
Rectora Pacheco
3. Ajustes SIEE vigencia 2026 Consejo Guerrero
Académico Rectora
4. Creacion Plan de accion ‘

.. Gestiones Lideres de
grupos de Gestion .. Gestion
. Académicas
institucional.
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ASIGNACION DE EQUIPOS DE TRABAJOS

DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

RESPONSABLES
PROCESO PRODUCTO E.?Rli\lggng DE ENTREGA DE
PRODUCTOS
5 Creacién Plan d B Integrantes Lideres de
GESTION DEL | 3+ Creacion Plan c.eacuon Mesas de Mesas de
mesas de trabajo . Trabajo
PEI . Trabajo -
institucional. . Institucional
Institucional
6. PPT 2025
Mesa de

a. Revisidon de los PPT

transversalidad

Lideres de los

EVALUACION

2. Reunion de socializacion y

regidos por el

existentes i
. ., Consejo PPT
b. Articulacion al Plan de oo
) académico
Estudios
7. Ajustes académicos:
a. Planeacién anual dreay
grado
b. Articulacién Proyectos Consejo Titulares de
Pedagdgicos trasversales a Académico areay de grado
la planeacion curricular.
c. Articulacién SENA a la
planeacion curricular.
8. Estandarizacion de Rectora Lideres de
procedimientos para ingreso .. Gestién
] .. Gestion L.
de estudiantes y aceleracion L. Académica
académica
del aprendizaje.
1. Resolucién Interna Evaluacion Rectora Rectora
de Desempefio 2026 IEECOL Docentes Docentes

regidos por el

DOCENTES acuerdos Decreto 1278 Decreto 1278
1278 3. Creacion actas de inicio con
cada docente 1278
Nelson Gabriel | Nelson Gabriel
ASPECTOS Creacion Actas Consejo Acosta Santos Acosta Santos
GENERALES | Académico Docente Docente
Orientador Orientador
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ASIGNACION DE EQUIPOS DE TRABAJOS
DESARROLLO DEL PLAN DE ACCION

RESPONSABLES
PROCESO PRODUCTO ESRlﬂggng DE ENTREGA DE
PRODUCTOS
Sandra Milena Sandra Milena
Actualizacion Plataforma Pacheco Pacheco
Enjambre Guerrero Guerrero
Rectora Rectora

MG. SANDRA MILENA RACHECO GUERRERO

CEL. 3157287868



