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1. OBJETIVOS

1.1 OBJETIVO GENERAL.

Disefar la estrategia a desarrollar en el proceso de rendicion de cuentas de la
Institucion educativa ORU BAJO del municipio de El Tarra, garantizando la
transparencia, responsabilidad y confianza en la gestion desarrollada por la IE
durante la vigencia 2025 mediante la audiencia publica de rendicion de cuentas
logrando la mayor asistencia posible.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

1.2.1. Brindar acceso claro, oportuno y completo a la informacion relevante sobre las
actividades, decisiones y resultados obtenidos por la IE ORU BAJO durante la vigencia
2025.

1.2.2. Establecer mecanismos efectivos para identificar, asignar y asumir responsabilidades
de los lideres de gestidon y equipo de apoyo.

1.2.3. Implementar procesos de seguimiento y evaluacion que aseguren el cumplimiento de
los compromisos adquiridos por la IE ORU BAJO.
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1.3. ETAPAS Y ACCIONES DE LA ESTRATEGIA DE RENDICION DE CUENTAS.

Etapa Acciones

- Elaborar la estrategia de rendicién de cuentas.

- Definir los espacios de dialogo y los temas a tratar.

i) - Identificar los espacios institucionales en los que se rendiran
Disefio | cyentas.

- Determinar los grupos de valor a convocar.

- Disenar la estrategia de comunicaciones.

- Alistar los recursos, la informacion, la logistica y los insumos
necesarios para la ejecucion de los espacios de rendicién de
cuentas.

Preparacién |- Asignar responsabilidades especificas para el alistamiento
de recursos.

- Disefar piezas informativas para difusion en los canales
institucionales.

- Coordinar con el equipo de trabajo y los directivos la
Ejecucién preparacién de los espacios de dialogo ciudadano.

- Elaborar el informe de resultados de la rendicion de cuentas.
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1.3.1. Estrategia de Medios

1.3.1.1. Objetivo: Promover la transparencia institucional mediante una comunicacion
efectiva sobre las actividades logros y desafios de la IE ante la comunidad educativa y
comunidad en general.

1.3.1.2. Acciones de Comunicacion.

Portal de Transparencia y Rendicion de Cuentas: Actualizacion del sitio web
institucional en la pagina WEBCOLEGIOS donde encuentran la invitacion con fecha,
lugar y hora, informes y resultados por gestion.

Campainas en redes Sociales: Uso de la pagina institucional IEORU BAJO en
plataformas como FACEBOOK, la aplicacion WhatsApp en los diferentes grupos,
grados y sedes, con contenidos multimedia como produccién audiovisual.
Comunicados u Oficios: Circulares Rectorales dirigidas a la comunidad educativa y en
general.

Cartelera Informativa: Publicaciones en cada una de las carteleras informativas de
cada una de las sedes.

Formacién de Estudiantes y Consejo Estudiantil: Sensibilizacién sobre la importancia
de la asistencia a la rendicién de Cuentas y multiplicacion de la informacion.

1.3.2. Publico Objetivo.

Comunidad educativa: estudiantes, padres de familia. Acudientes y/o cuidadores,
egresados, docentes, directivos docentes y gobierno escolar.

Ciudadanos, organizaciones sociales y econdmicas con quienes se tiene
responsabilidad social por el bienestar general (ONG), veedurias ciudadanas, como
juntas comunales de cada una de las veredas donde hacen parte las sedes

Educativas.

Aliados estratégicos del sector productivo, educativo, gubernamental y social, como
COOPJACAT entre otras.

Organismos de control como la procuraduria y la contraloria al ser autoridad
disciplinaria.
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1.3.3. DEFINICION DE EJES TEMATICOS

Teniendo en cuenta las sugerencias del documento “Orientaciones Rendicion de
Cuentas Establecimientos Educativos Oficiales Municipios no Certificados Norte de
Santander” pagina 8, se toman los ejes tematicos e indicadores, que se tendrd en
cuenta para la realizacion de la audiencia de rendicion de cuentas institucional.

¢ Sobre qué se debe rendir cuentas?, De acuerdo con el Manual Orientador de
Rendicion de Cuentas de establecimientos educativos oficiales de municipios no
certificados de Norte de Santander, emanado por la SED en el afio 2022, entre los
temas y aspectos relevantes a informar se encuentran:

e Ejecucion del presupuesto de ingresos y de gastos o apropiaciones de la Institucion
educativa.

e Estados financieros.

Cumplimiento de objetivos y metas propuestos en el Plan Operativo Anual y el Plan

de Mejoramiento Institucional.

e Cumplimiento de metas de programas y proyectos institucionales.
¢ Informe de cada una de las areas de gestion institucional.
¢ Indicadores donde se muestre cifras de impacto
e Procesos y gestidon contractual.
e Impacto de la gestion sobre la poblacion del sector o el territorio.
Enfa§|_s de Nombre del Descripcion de Forma Calculo o pregunta a Penodmdgd
Politica . . para medir
. indicador indicadores responder i
Educativa indicadores
Mide la participacion
porcentual de
Porcentaje de estudiantes . _
. . Humero total de alumnes Matriculados
estudiantes matriculados en el beneficados congrauidad 55 Qoo o)
beneficiados con |establecimiento numern fora e Sumnos
gratuidad (1) educativo oficial
beneficiados con
gratuidad
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|5|an de Numere de acciones

. . de majoramisnto cumplidas 100
mejoramiento TLMETOE de aociones * Semestral
institucional de mejoramisnts programadas

1.3.4. Estrategia Logistica.
1.3.4.1. Alistamiento Institucional.

Equipo de Trabajo. El Equipo encargado de llevar a cabo las diferentes etapas y
actividades del proceso de rendicidon de cuentas estarda conformado por el sefnor
Rector JOSE JOAQUIN VASQUEZ AVILA, el pagador Sr. YEISON CLARO, el
Contador Sr. WILLIAM VERGEL SANCHEZ, la Coordinadora, YASMIN AMPARO
CASTILLA QUINTERO, Docente orientador EDWIN GUARIN MARINO y los Lideres
de las cuatro gestiones: Gestion Administrativa: y Financiera: Lic. BLANCA EVIDA
GARCIA COTAMO, Gestion Académica: Mg. CRISTIAN FERNANDO MANTILLA
CADENA, Gestion Directiva: RECTOR y la Gestion Comunitaria: WILMER
ALEXANDER CONTRERAS SERRANO.

¢ Identificacidn y actualizacion de datos de partes interesadas.

¢ Definiciéon de lugar fecha y hora de inicio del evento: 27 de febrero del 2026 en
el aula del grado 11 desde las 2:00 p.m.

e Evaluacién de los procesos de recoleccion de informaciéon y documentos.

¢ Seleccién de la tecnologia adecuada para transmision y registro del evento.

¢ ldentificacién y gestiéon de los suministros necesarios (internet, pantalla, camaras,

papeleria, registro de asistencia, etc.).

« Convocatoria a los participantes mediante medios institucionales y fisicos.

1.3.5. PARTICIPACION DE LA COMUNIDAD: PROPUESTAS Y PREGUNTAS

e Inscripcion y radicacion: Es de gran importancia que las organizaciones y/o
asociaciones que conforman la comunidad puedan contar con espacios dentro de
la rendicion de cuentas, para hacer su intervencion, para ello se debe establecer
el medio de recepcion y el periodo de inscripcion y radicacion de propuestas 10
dias antes de la realizacion de la audiencia. Se dispondra de un formato

institucional para la inscripcion
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y radicacion de propuestas de intervencion comunitaria que se radicara en la oficina de
secretaria. Esta actividad garantizara la participacion de la comunidad educativa, por
ello, la Rectora asignara el espacio dentro de la agenda, al igual que fijar un espacio
dentro del programa del evento para la participacién individual de los asistentes que asi
lo soliciten.

e Analisis: el equipo lider de rendicion de cuentas, estudiara cada propuesta y
seleccionara las que haran parte de la audiencia.

e Respuesta: se dara respuesta a cada una de las propuestas radicadas, dando
las indicaciones para la presentacion.

1.3.6. EVALUACION

Es importante conocer la percepcion de la comunidad educativa frente a la audiencia
publica de rendicidén de cuentas, para lo cual se debe aplicar la evaluacién disefiada en
la etapa de planeacion. Una vez aplicados los cuestionarios, debe analizarse los datos
y emitir los resultados, los cuales permitiran identificar los puntos fuertes y débiles del
proceso, para plantear las acciones de mejora para el proximo evento.

La evaluacion se hace por participantes: los asistentes contaran con un formato que les
permitira evaluar el evento y por el equipo encargado de rendicién de cuentas: Con los
insumos suministrados por el equipo encargado de evaluacién el comité coordinador del
evento realizara el informe respectivo.
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1.3.7. PLAN DE ACCION Y CRONOGRAMA RENDICION DE CUENTAS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE

Definicién de grupo interno de trabajo 09/01/2026 Rector: JOSE JOAQUIN
VASQUEZ AVILA

Sensibilizacion e invitacion a docentes de | 09/01/2026 Rector: JOSE JOAQUIN
la IE a comprometerse y ser parte activa VASQUEZ AVILA

. . del proceso y presentacion de la rendicion

Asistencia técnica y acompanamiento a | 16/01/2026 Funcionaria SED
equipo de rendicion de cuentas de parte
de planeacion SED

Socializacién de pautas y documentos | 12/01/2026 Coordinador Lider de
orientadores sobre la estrategia de Equipo de rendicion de
rendicion de cuentas y el proceso de cuentas Docente Cristian
rendicion de cuentas Fernando Mantilla.
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Diligenciar Autodiagnéstico y plan de | 20/01/2026 Rector: JOSE JOAQUIN
accion de la rendicion de cuentas 2025, VASQUEZ AVILA
segun formato dado por la SED. y Equipo de rendicion de
cuentas.
Elaboracion de la estrategia de rendicion | Enero 09 a Rector: JOSE JOAQUIN
de cuentas 2024 enero 20 del VASQUEZ AVILA
2026 y Equipo de rendicion de
cuentas.
Socializacién, a Docentes, de | 20/01/2026 Rector: JOSE JOAQUIN
- Autodiagnédstico y avances de Estrategia VASQUEZ AVILA
Diseno y de rendicién de cuentas 2024 y Equipo de rendicion de
preparacion cuentas.
20deeneroa
Divulgacién de la audiencia publica a | 20 de febrero Rector: JOSE JOAQUIN
comunidad educativa: Publicacion de | del 2026 VASQUEZ AVILA
convocatoria en la pagina institucional, y Equipo de rendicion de
puesta de carteles informativos en cada cuentas.

sede, entrega de volantes informativos en
la asamblea de padres

Publicacion de la agenda y mecanismos | 27 eneroal 10 | Equipo de rendicion de

de participacion. de febrero del | cuentas

2026
Apertura de inscripcion y radicacion de | 3al 10de
propuestas de intervencién comunitaria a | febrero del Equipo de rendicion de
la audiencia publica en Rectoria. 2026 cuentas

09al13de Equipo de rendicion de
Analisis y respuesta a las propuestas | febrero del cuentas
radicadas. 2026
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Ejecucion
/Realizacion
del evento

Recoleccion, analisis y sistematizacion de | Enero 09 a Equipo de Gestion
la informacion, elaborando informe de | febrero 10 de Administrativa y Financiera,
gestion y presupuestal con resumen en | 2026 Gestion Académica,
diapositivas de presentacion Gestion Directiva,
Gestion Comunitaria,
Contadora,
Equipo de rendicion de
cuentas, docentes y
directivos.
Preparacion de logistica para evento de | Enero 09 a Equipo de rendicién de
audiencia publica febrero 19 de cuentas, docentes y
2026 directivos.
Instalacion de la audiencia de rendicion | Febrero 27 Rector: :JOSE
de cuentas JOAQUIN VASQUEZ
AVILA
Publicacion del informe de gestion del Febrero 5 Coordinadora
afo 2023. YASMIN CASTILLA
QUINTERO,
Lider calidad
. : . Rector: JOSE
Presentaciéon de informe de gestion del | Febrero 27 R
afno 2024 en audiencia publica. JOAQUIN VASQUEZ
AVILA
Coordinadora Lider
de calidad
Lideres de gestiones
Contador
Pagador
docentes
Responder a preguntas de la comunidad Febrero 27 Equipo de rendicion de
asistente al evento cuentas
Evaluacion del evento. Febrero 27 Equipo de rendicion de
cuentas
Elaboracion y lectura de acta del evento Febrero 27 Secretariade la IE
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Seguimiento

y evaluaciéon

Recepcion y envio de respuestas a las | Febrero 27 a 6
preguntas que surgen luego de la| de marzo de
audiencia 2026

Elaborar un informe ejecutivo del evento 6 al 13 marzo
de rendicién de cuentas. de 2026

Publicacion del Informe de la Rendicion | 31 de marzo
de cuentas 2024 de 2026

Elaboracion de plan de mejora producto | A 4 de mayo
de la evaluacion de la rendicion de de 2026
cuentas.

Equipo de rendicion
cuentas

Equipo de rendicion
cuentas

Equipo de rendicion
cuentas

Equipo de rendicion
cuentas

de

de

de

de
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Anexos:

CIRCULAR DOCENTES, DIRECTIVOS Y ADMINISTRATIVOS
AUDIENCIA DE RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA ANO 20XX.

La Institucion Educativa Oru Bajo del municipio de ElI Tarra, se permite informar al
cuerpo directivo, docente y administrativo del plantel, que el proximo XX de Febrero de
20XX se realizara la Audiencia Publica De Rendicion De Cuentas vigencia afio 20XX.

La suscrita rectora de la Institucion Educativa, en uso de sus facultades legales y
considerando, que es un deber la organizacion y ejecucién de una audiencia publica de
rendicion de cuentas, como un espacio de participacidn democratico en donde se
evidencia los valores de la responsabilidad, honestidad y la transparencia en el manejo
de los recursos y en donde personas naturales o juridicas que conforman la comunidad
educativa se reunen en un acto publico para intercambiar informacion y rendir
explicaciones sobre el manejo del Fondo de Servicios y demas procesos de la ruta de
mejoramiento de la |.E.

Para el éxito del proceso se ha distribuido las responsabilidades entre los funcionarios
de la institucion:

ACTIVIDAD RESPONSABLES COMPROMISO
Solicitar la agenda, tiempos,
responsables y lo que
requieran para la ejecucion
del evento.

Moderadores
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Ponentes

Equipo de Gestidn
Gestion Directiva
Gestion Académica
Gestion Administrativa
y financiera

Gestion Comunitaria
Informe Presupuestal

Los ponentes entregaran sus
presentaciones al Docente
XXX, con el proposito de
consolidar un solo documento
de exposicion

Disposicion del
ambiente

Dejar arreglado un dia antes
el espacio. (Sillas, sonido,
video beam, pantalla, portatil,
atril, decoracion, mesa
principal)

Himnos y manejo de
equipos tecnologicos.

Dejar listo un dia antes el
Himno de Colombia y el
Himno de la Institucién.

Oracioén Reflexion

Preparar reflexion de inicio

Toma de asistencia

Alistar un dia antes del
evento, formatos de
asistencia, lapiceros, mesas y
sillas y garantizar la firma de
la totalidad de los asistentes.

Respuestas a
preguntas de los
asistentes.

Un dia antes dejar listo el
formato y lapiceros. Estar
pendientes de entregar vy
recibir el formato entre los
asistentes que lo diligencien y
entregarlo al maestro de
ceremonia.

Control de Tiempos

Elaboracion de Paletas de
color rojo, naranja y amarillo.
Garantizar el control de
tiempo segun lo estipulado.
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Compra del refrigerio y alistar
el espacio para la entrega.

Refrigerios Garantizar la entrega el dia
del evento.
Preparar con anterioridad el
formato establecido por la
institucion para la toma del
Acta

acta y hacer la lectura de la
misma en el tiempo
establecido en la agenda.

Se agradece de antemano su participacion en este evento.

XOKXXXXXX

Rector(a)
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FORMATO DE INSCRIPCION DE INTERVENCION COMUNITARIA

Nombre de Quienes Intervienen

C.C

C.C

C.C

wn =

C.C

Objetivo de la Intervencidn:

Tema a Tratar:

Tiempo Solicitado

Material de Apoyo

Organizaciéon que Representa (N)
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AGENDA AUDIENCIA PUBLICA VIGENCIA 20XX

En el Municipio de El Tarra, siendo las XXX a.m. del dia XX de febrero de 20XX, se
dara inicio a la audiencia de rendicidn de cuentas vigencia 20XX, de la Institucidén
Educativa ORU BAJO para la cual se convocé e invito a los diferentes estamentos de la
comunidad educativa, con el siguiente orden del dia:

Himno Nacional. Tiempo 2 minutos.

Himno a la Instituciéon Educativa. Tiempo 2 minutos.

Reflexién a cargo de la docente. Tiempo 5 minutos.

Verificacidon de la asistencia.

Instalacion de la audiencia publica de rendicidén de cuentas, saludo de bienvenida y
explicacion del procedimiento de la misma, a cargo del Rector XXX.

6. Presentacidn del informe de gestion, aino 20XX. Tiempo maximo por ponente 10
minutos.

a koL =

Equipo de calidad: Cierre de Brechas
Calidad
Innovacioén y petinencia
Modelo de Gestidn
Equipo de gestion Directiva.
Equipo de gestion Académica.
Equipo de gestién Administrativa y Financiera
Equipo de gestion Comunidad.

7. Presentacién del informe de ejecucion presupuestal de enero 01 hasta diciembre
31 de 20XX a cargo del Rector XXXX. Tiempo de 5 a 10 minutos

8. Espacio de respuestas a preguntas de la comunidad o asistentes. Tiempo 30
minutos

9. Evaluacion general del evento. Tiempo de 15 minutos

10. Lectura del acta del evento “Audiencia Publica 20XX”. Tiempo 10 minutos

11. Clausura de la audiencia publica.
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ACTA RENDICION DE CUENTAS VIGENCIA 20xx

Asunto: Acta No.
Lugar: Fecha:
o Hora de
Hora de inicio: RN
finalizacion:

OBJETIVOS DE LA AUDIENCIA

1. Fortalecer el sentido de lo publico.

2. Recuperar la legitimidad para la Instituciones educativas.

3. Facilitar el ejercicio del control social a la gestion publica.

4. Contribuir al desarrollo de los principios constitucionales de transparencia,
responsabilidad, eficacia, eficiencia e imparcialidad y participaciéon ciudadana en el
manejo de los recursos publicos.

5. Constituir un espacio de interlocucion directa entre los servidores publicos y la
comunidad educativa, trascendiendo el esquema de que ésta es solo una receptora
pasiva de informes de gestion.

6. Servir como insumo para ajustar proyectos y planes de accion de manera que
responda a las necesidades y demandas de la comunidad.
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1. Himno Nacional.

2. Himno a la Institucién Educativa

3. Reflexion

4. Verificacidon de la asistencia.

Instalacién de la audiencia publica de rendicidén de cuentas, saludo de bienvenida y
explicacién del procedimiento de la misma, a cargo del Rector: JOSE JOAQUIN VASQUEZ
AVILA

5.

6. Equipo de calidad: Cierre de Brechas

Calidad

Equipo de gestién Directiva.

Equipo de gestion Académica.

Equipo de gestién Administrativa y Financiera

Equipo de gestién Comunidad.

7. Presentacion del informe de ejecucion presupuestal de enero 01 hasta diciembre 31
de 2024 a cargo del Rector: JOSE JOAQUIN VASQUEZ AVILA.
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8. Espacio de respuestas a preguntas de la comunidad o asistentes.

9. Evaluacion general del evento.
10. Lectura del acta del evento “Audiencia Publica 2024”.

11.Clausura de la audiencia publica.

DESARROLLO DE LA AGENDA.
1. Saludo:

2. Himnos:

3. Reflexion:

4. Verificacion de asistencia:
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5. Instalacion de la audiencia publica, saludo de bienvenida y explicacion del
procedimiento:

6. Presentacion del Informe Equipos de gestion:
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7. Presentacion del informe de ejecucion presupuestal de enero 01 hasta diciembre 31
de 2024
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8. Espacio de respuestas a preguntas de la comunidad o asistentes
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9. Evaluacion del evento:
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Elaboré Reviso Aprobo

Cargo

Nombre

Firma

Fecha y Hora de Recibido:

Se dio por terminada la asamblea a las xx a.m.

JOSE JOAQUIN VASQUEZ

Rector
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LISTA DE ASISTENCIA

No

Nombre y Apellidos Entidad/Cargo

Cédula

Teléfono
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FORMATO DE PREGUNTAS AUDIENCIA PUBLICA DE RENDICION DE CUENTAS

Nombre C.C.

Teléfono: Direccion:

Pregunta
¢
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EVALUACION DEL EVENTO

Actividad: Rendicion De Cuentas Vigencia 2024

Responsable:

Fecha: Dia Mes ARo
Evaluador:
. . . Padres de .
Directivo Docentes Administrativo familia Estudiante Otro
Evalue la actividad realizada teniendo en cuenta la siguiente escala de valoracién
4 = Excelente/ Alta 2 = Regular/ Poca
3 = Buena/ Mediana 1 = Deficiente/ Ninguna
N.A. = No aplica
VALORACION
ASPECTOS
4 3 2 1 N.A.

1. LOGISTICA

Espacio en el cual se desarrollo el evento

Cantidad de horas empleadas para la actividad

Recursos empleados en el desarrollo de la audiencia

2. COHERENCIA'Y PERTINENCIA

Logro de los objetivos propuestos

La actividad desarrollada cumplié con las expectativas

Pertinencia de la tematica

Importancia de la actividad realizada a nivel institucional

3. PONENTE

Dominio de la tematica

Claridad en la solucion de inquietudes

Didactica y metodologia empleada

Calificacion general de la actividad

SUGERENCIAS:
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Firma
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