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PLAN OPERATIVO PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA DE DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 

05 AL 16 DE ENERO DE 2026 
CIRCULAR 267 DE 28 DE NOVIEMBRE DE 2025 

Objetivos: 

• Dar cumplimiento al calendario académico y a la circular 267 de 2025 expedida por la 

secretaría de educación. 

• Realizar las actividades de inicio del 2026.  
 

DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

Lunes 05 de 

enero de 

2026. 

• Envío del planeamiento de la primera y segunda 

semana de desarrollo institucional 

• Envío de los formatos base para el desarrollo de las 

semanas de desarrollo institucional. 

• Envío de la circular 267 de 2025 expedida por la 

SED. 

• Bienvenida al inicio de la vigencia 2026. 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 

Martes 06 

de enero de 

2026. 

• Lectura individual y pre-diligenciamiento por parte 

de cada equipo de calidad vigentes de los 

documentos: 

a) Auto-evaluación institucional año lectivo 2025. 

b) Eficiencia Interna vigencia 2025. 

 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 

Miércoles 

07 de enero 

de 2026. 

• Saludo de bienvenida. 

• Oración. 

• Llamado a lista. 

• Lectura de la circular 267 de 2025. 

• Lluvia de ideas frente a estrategias que permitan 

incrementar la matrícula: Redes sociales, radio 

comunitaria, grupos de WhatsApp de titulares de 

año anterior, otras ideas a considerar con respectivo 

responsable. 

• Elección de grupos de gestión: Libre bajo la premisa 

de estar mezclados 1278 con 2277, para este año 

2025, elección de cada líder de gestión. 

• Eficiencia interna a cargo de personal 

Administrativo. 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 
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• Diligenciamiento del formato de Autoevaluación 

2025 institucional por grupos de gestión electos. 

• Socialización de la Autoevaluación Institucional 

2025 (Plenaria). 

• Consolidación y envío a rectoría de formato de 

Autoevaluación Institucional por parte del grupo de 

calidad. 

Jueves 08 

de enero de 

2026. 

• Saludo de bienvenida 

• Oración 

• Llamado a lista. 

• Seguimiento y evaluación PMI 2025. 

• Formulación PMI 2026. 

• Socialización del formato de eficiencia interna a 

cargo del personal administrativo. 

• Socialización de matrícula por grados a cargo de la 

secretaria de la institución. 

• Socialización del PMI por grupos de gestión. 

• Consolidación del seguimiento y evaluación al PMI 

2025, así como consolidación del PMI 2026 y envío 

a rectoría por parte del grupo de calidad. 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 

Viernes 09 

de enero de 

2026. 

 

• Saludo de bienvenida 

• Oración 

• Llamado a lista  

• Formulación de cronograma y calendario académico 

2026 por parte del grupo de calidad (incluir fechas 

clave rendición de cuentas, semana internacional 

artística y cultural, asamblea de padres de familia, 

semana de la convivencia entre otras). 

• Conformación de comités y grupos de trabajo. 

(elección de delegados de los docentes al Consejo 

Directivo, Comité de convivencia, CAE, entre otros) 

• Acuerdo sobre descanso, intensidad horaria uso de 

baños. (Observaciones especiales de aseo en el baño 

de las niñas) 

• Socialización y envío del documento de calendario 

escolar por parte del grupo de calidad a rectoría. 

• Espacio de Capacitación y acuerdos con Docente de 

Apoyo. 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 
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Segunda semana del 13 al 16 de enero de 2025 
 

DÍA ACTIVIDAD RESPONSABLES 

Martes 13 

de enero de 

2026. 

• Saludo de bienvenida 

• Oración 

• Llamado a lista  

• Documento de análisis de pruebas externas 2024 

(grupo capacitado para ello en la vigencia anterior) 

• Revisión de proyectos pedagógicos transversales 

existentes (actualización de estos) Formulación de 

los restantes (grupos de trabajo existentes por PPT. 

Estos deben incluir Plan de acción para esta 

vigencia. 

 
• Socialización de cada Plan de acción. 

• Envío de Plan de acción por cada líder a rectoría. 

 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 

Miércoles 

14 de enero 

de 2026 

• Saludo de bienvenida. 

• Oración. 

• Llamado a lista. 

• Actualización del Plan de prevención de todo tipo 

de violencia a la vigencia 2026. 

• Creación de Plan de acción de la primera asamblea 

de Padres de familia, liderada por la Rectora y el 

equipo de calidad (primero reunión corta en rectoría 

para acuerdos conceptuales mínimos) 

• Plan de acción con tareas claras y responsables para 

el desarrollo de la primera asamblea de Padres y 

Escuela de Padres de Prevención de Abuso Sexual 

en NNA. 

 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 

Jueves 15 

de enero de 

2026 

• Saludo de bienvenida. 

• Oración. 

• Llamado a lista. 

Rectora 

Consejo 

Académico 
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• Acuerdos, plan de acción junto con responsables de 

la rendición de cuentas de la vigencia 2024.Tener en 

cuenta el paso a paso de la circular. 

• Redacción de informes de gestión por grupos de 

gestión vigencia 2025. 

• Redacción de informe por parte de los supervisores 

de los contratos ejecutados. 

• Socialización y envío a rectoría de los informes. 

• Concertación de fecha de reunión previa a la 

rendición de cuentas para coordinación de logística 

y consolidación de información. 

Personal 

Administrativo 

Viernes16 

de enero de 

2026. 

• Saludo de bienvenida. 

• Oración. 

• Llamado a lista. 

• Consolidación de Comité de Media Técnica. 

• Informe de carga académica, titulaturas y salones. 

• Acuerdos sobre primer día escolar. 

• Consolidación y socialización de listado de útiles 

escolares por cada titular. 

• Logística de salones e implementos. 

Rectora 

Consejo 

Académico 

Personal 

Administrativo 
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