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Villa del Rosario, Enero 7 de 2025 

 

Señor: 

HERNANDO IBARRA CAMPOS 

Rector I.E. Manuel Antonio Rueda Jara   

 

ASUNTO:   Programación Semanas Institucionales enero. 

  

Atento Saludo 

 

Por medio de la presente y dando cumplimiento a los planteamientos de la circular Nº  de 

SED. Me permito presentarle a ud. El plan de trabajo para la semana institucional 

contemplada del 7 al 17 de enero de 2025: 

 
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

7/01/2025 

martes 

Reunión  general equipo directivo: 

Planeación y acuerdos 2025 

• Calendario Aco 2025 

• Control del Tiempo Real de actividades Académicas en clase. 

• Acompañamiento a Docentes, revisión documentos de labor académica. 

• Reglamentación Uso celulares en la jornada. 

• Pruebas de período externas generalizadas. 

• Eficiencia Interna. 

Rector 

Coordinadores 

Equipo de 

Calidad 

8/01/2025 

miércoles 

Autoevaluación 2024. (Por sedes) 

Plan de Mejoramiento Académico institucional  PMI 2025 

Socialización actualización y mejoras por componente de gestión. 

Gestión Administrativa y Financiera ( Gramalote y central tarde) 

Gestión Académica ( Media) 

Gestión Directiva ( Docentes 6° a  9° sede central) 

Gestión Comunidad ( Docentes Antonio Nariño y 20 de Julio) 

coordinacioncolmarj2@gmail.com 

ie_manuelantonioruedajara@sednortedesantander-gov.co 

Nohora.na6@gmail.com  

Diligenciamiento del formato de inventario tecnológico (docentes tecnología) 

Organización de carga académica y Horario ( cada coordinador) 

Nohora 

Coordinadores 

Docentes 

 

9/01/2025 

jueves 

Entrega de carga académica 

Continuidad del trabajo en PMI 2025. 

Organización proceso de evaluación para validación de estudiantes 

extranjeros:  

Diseño de la nueva evaluación, enviar a 

coordinacioncolmarj2@gmail.com 

Nohora.na6@gmail.com  

Nohora y Martha  

Docentes 
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10/01/2025 

viernes 

Elección de jefes de área, reunión por áreas, acta. 

Elección representantes docentes a Consejo Directivo 

Designación de líderes cada proyecto.  

Elaboración y socialización de Proyectos Pedagógicos.  

Reunión Consejo Académico. (Evaluar vigencia 2024 y ajustes SIE) 

Rector  

Esther Contreras 

orientadora 

Docente PTA 

Rector 

 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

13/01/2025 

lunes 

Entrega de horario 2025 

Diseño de Diagnósticos y Nivelaciones de Habilidades Académicas.  

Reunión y acuerdos docentes 1278: 

• Apadrinamiento estudiantes grado 10 y 11. 

• Acuerdos y contribuciones para 2025 

• Entrega de Actas de inicio. 

Evaluación a estudiantes extranjeros (diagnóstico y validación) 

Coordinadores 

Docentes 

 

14/01/2025 

martes 

Gestión Académica 

Planeación y actualización de planes de área 

Reunión equipo de calidad programación actividades 2025 

Nohora y Martha 

Docentes 

15/01/2025 

miércoles 

Gestión Académica 

Planeación y actualización de planes de asignatura 

Nohora y Martha 

Docentes 

16/01/2025 

jueves 

Socialización presupuesto invertido por sede. 

Implementación de protocolos y procesos de convivencia 

Organización y diseño de PIAR Y DUA 2025 

Fortalecimiento pedagógico en Plan Nacional de Lectura y Oralidad 

Conducta de entrada Académica: Planeación proceso de inducción a 

estudiantes. 

Coordinadores. 

Esther Contreras 

 

Brillith Pallares 

Docentes 

17/01/2025 

viernes 

Entrega de programación Curricular (planes de área, asignatura y 

proyectos) correos coordinacioncolmarj2@gmail.com 

ie_manuelantonioruedajara@sednortedesantander-gov.co 

Organización de espacios institucionales para el inicio con estudiantes. 

Acogida y armonización en cada sede. 

Reunión con administrativos, revisión de SIMAT, SIMPADE, PAE. 

Coordinadores 

Docentes 

 
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

20/01/2025 INICIO DE CLASES 

Recibimiento e inducción a estudiantes 

Directivos, adm. y 

Docentes 

21/01/2025 Inducción a estudiantes grados 6° a 8° 

Primera Infancia, Transición y primaria 

Docentes 

22/01/2025 Inducción a estudiantes grados 9° a 11° Docentes 

23/01/2025 Inicio de diagnóstico a estudiantes y procesos de nivelaciones Docentes 

24/01/2025 Reuniones con Padres de familia Docentes 

27/01/2025 

31/01/2025 

Elección de lideres estudiantiles al gobierno escolar bajo criterios 

establecidos. Inicio de campaña. 

 

28/02/2025 Elección de Gobierno Escolar  

mailto:coordinacioncolmarj2@gmail.com
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Sin otro particular: 

 

 

 

Martha Isabel Mejia Acevedo 
Coordinadora 

Sede Central 

ACTA N° 1 (Borrador) 

 

 

 

 


