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1. Fecha: 

1. Hora: 

2. Lugar: 

3. Redactada 
por: 

23 DE ENERO DEL 2026 

8:00 AM  

SALON COMUNAL VILLA ESPERANZA  

ZENAIDA PEREZ QUINTERO 

 

4. Resumen: Objetivo: 

Avanzar en los pendientes de la semana institucional para dar cumplimiento  a lo 
establecido en la agenda de trabajo dirigida por el señor Rector Oscar Tellez. 

Puntos a tratar: 

Continuidad con el PMI 

Modificar fechas del POA 

Orientaciones por la tutora del PTA 
 

 

 
Nº Desarrollo de la reunión 

 
                          Siendo las 8:00 am del día viernes 23 de enero del 2026,  
                         se reúne cuerpo docente y Rector Oscar Téllez para dar continuidad con los trabajos  
                         de la semana Institucional, el Rector Oscar Téllez nos informa que se va a trabajar hasta las 12:30 am.  
                          Nos indica que la semana siguiente ya se va a iniciar con horario normal 5 horas primaria y 4 horas  en  
                         Educación inicial y 6 horas en el bachillerato, se debe cumplir ese horario, en caso de que  lleguen a 
                         un acuerdo en la vereda me lo hacen saber, pero recuerden que sean acuerdos justos, no es que lleguen  
                            a acuerdos de entrar a las 8:00 y salir a las 11:00  ese acuerdo no lo acepto, aprovechemos el tiempo 
                         bueno de trabajar presencial no sabemos qué tiempo se nos llega, demos gracias a Dios todos  
                         los días porque tenemos un trabajo, pongámosle mucho corazón a lo que estamos haciendo, hagamos 
                          que la vida sea bonita seamos alegres, no busquemos una vejez prematura, la idea es siempre hacer 
                         el trabajo de la mejor manera, yo se que cuento con un buen grupo de profesores en lo que uno no se 
                          quiere ir de este grupo, yo les digo no se enamoren del salón de la jornada de los niños si debemos  
                          quererlos porque uno no sabe si se cambia de de jornada de grupo etc.  
                          Agradecido con Dios y con la vida y con ustedes porque ustedes hacen que la institución bracitos sea  
                          Una institución que de verdad la gente pueda creer, hagamos que la gente crea en la institución bracitos  
                          Hoy les decía a las lideres de calidad, sorpréndanme este año y ya les indique que deben hacer para que 
                          me  sorprendan. 
                          La profe paula les va a dar unas orientaciones, yo me tengo que retirar a la rectoría nuevamente, debo 
                          seguir avanzando en algunos trabajos.  la semana entrante no voy a estar Porque necesito viajar para  
                          adelantar algunas gestiones en cuanto a la  falencias de planta. 
                          El profesor Asmel pregunta, el bachillerato debe entrar a las 7:00 am para cumplir las 6  
                         Horas debería entrar a las 6:30, seguimos con la jornada oh como hacemos? El Rector Oscar Téllez  
                         Le indica que deben trabajar las horas de 50 minutos con bachillerato, entrada a las 7:00 am y salida a las  
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                       12:30  va funcionar así porque cuando salga bachillerato a almorzar ya primaria ha terminado. 
                        Jornada de la tarde entrada a las 12:10 estudiantes para almorzar y 12:30 para iniciar clases en salón. 
                        El profesor Frankli recuerda al Rector lo del lugar para la colombianidad. El jefe responde, la propuesta  
                        que tenemos con la colombianidad se va hacer en el parque principal, la idea es para conocer la institución  
                         que todo el mundo  vea, la colombianidad se hace en el parque podría ser un fin de semana donde la  
                         gente llega, dependiendo como este la situación.  
                         Eymer Téllez propone mandar hacer una camisa blanca elegante y estamparle el escudo. 
                         La profe Isaura opina que para las mujeres hay dificultad en las tallas porque tenemos diferentes  
                         Constexturas, serian mandarlas hacer.  
 
                         El Rector Oscar Téllez dice que la idea esta buena de las camisas pero lo cuadraríamos luego, nos 
                        Invita a que iniciemos a terminar lo que hace falta en cada gestión. 
                         Annymileth Vargas indica sobre  una información para  el comité de padres que ya está, el jefe aclara  
                       que  hay un folleto informativo que tiene que ver con lo del manual de convivencia, derechos deberes 
                        faltas y la situaciones tipo 1 2 3 eso está por lado y lado, cada docente imprime y entrega, plásmenlo 
                        en lo del acta que van hacer y diga que entrego eso, que el padre de familia leyó, y después que no  
                        valla a reclamar ojo después que se nos llegue a presentar una situación de tipo dos o tipo tres, que el 
                         padre de familia  no diga que no sabía, siendo que en la reunión  se entrego y se les hablo de tema.  
                          En cuanto al docente que falta para Bracitos, debo solicitar horas extras a ver quién se le apunta de  
                         Maira o Frankly. 
                          Este año se van a celebrar cumpleaños, el Rector  responde en el PMI quedaron plasmadas otras  
                          Actividades, eso lo revisan ustedes. 
                          Interviene la profe Paula Isaura con saludo y con una pausa activa, primero que todo darles las gracias 
                        a todos los compañeros porque el año pasado a pesar de que fue un proyecto nuevo cada uno lo aplico  
                      desde las aulas y a los niños les gustaba los cuentos que ustedes les compartía. Este año ya lo consulte  
                        con el profe Oscar Téllez y el me lo autorizo de esta manera vamos a continuar trabajando en el proyecto 
                       lector, muchas gracias a los profes y las profes que hicieron su rincón de lectura lo vamos a seguir  
                        conservando igual, ya es decisión de ustedes si lo modifican lo cambian, la idea es que los niños tengan  
                         un espacio visual diferente, este año no les voy a compartir cuentos el año pasado fue como esa tapa  
                        de inicio donde estaba ahora adaptándose les agradezco mantener en el horario ese espacio dentro 
                        del PEI ya esta estipulado, desde octubre del año pasado  fue lo único que toque en el PEI. No hice 
                        ningunas modificaciones, lo único que yo integrè fue lo que tiene que ver con el PTA. Este año se va  
                        A trabajar de la siguiente manera, por orden del profe Oscar Téllez se les va a entregar un libro de  
                        Lenguaje y un libro de matemáticas a todos los profes de primaria, pero el libro es de la Institución  
                       a que me refiero este año la profe que tenga tercero le entrega el próximo año a la profe que tenga 
                        tercero en lenguaje vienen dos semestres, semestre A y semestre B. a primer y segundo periodo  
                        Y B tercero y cuarto periodo, el proyecto lector que van a trabajar las profes de primaria es el viene en  
                        libro entre texto ahí vienen el texto de la historia la fábula el poema y viene la actividad para aplicar 
                         a cada uno de los profes les entregaron resma. Yo tengo los libros en digital y en físico, para transición 
                        llego otro paquetico de todos a leer. Yoconda Jaime pregunta si para primaria hay un libro para cada grado  
                        oh que grados tiene, le entrego uno por grado,  la idea es que los días que usted tenga asignado  a su  
                        grado trabajar proyecto lector, viene de diferentes formas para  
                          la profesora Marlenei Lemus pregunta si hay que entregar evidencia, se va a pedir una que otra fotico 
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                   responde profe Isaura  porque el profe Oscar me va a pedir a ver cómo va el proyecto. 
                  En el caso de cuarto y quinto la profe Lo maneja internamente, en el caso bachillerato el proyecto  
                  es LEYENDO VOY APRENDIENDO ESTOY. 
               está focalizado para octavo este año, es el que tiene el reto  porque el otro año tienen las pruebas 
                 Saber, la profe Eloina Perez y Marlene Lemus son las que tienen grado quinto este año están las 
                 pruebas de evaluar para avanzar, este año es QUIERO SER QUIERO SABER, el año pasado la dividieron  
                 en tres partes que era como la prueba piloto pero este año se puede aplicar una vez oh dos veces  
                  cualquier cosa yo les estoy informando, vienen con tiempo, el año pasado la profe Coromoto Jácome 
                  y el profe Hever la experimentaron se pudo aplicar aca en  físico y los niños realizaron la experiencia,  
                 no ha salido aun los resultados tan pronto estén se las comparto a la profe Yumary que es la que va  
                  a tener el grado sexto.  
                 Este año les voy hacer más acompañamiento a sus aulas, una de mis funciones es ir a las aulas no a  
                 supervisar pero yo no voy asentarme yo hago mis propias observaciones porque así como ustedes  
                  les rinden al profe Oscar Téllez yo también debo rendir al profe Oscar Téllez le rindo a los formadores  
                  del PTA y la doctora Greisy y la doctora Torcoroma de la secretaria. 
                 El profe Frankly, las pruebas de noveno cuando se aplican? El año pasado las primeras fueron antes 
                  de salir a vacaciones la segunda fue finalizando agosto y la tercera fue en noviembre. 
                  Me gustaría saber qué experiencia tuvieron si vieron algún avance en los niños con lo del proyecto  
                 lector, en lectura, escritura. La profe Dennis responde que le parece muy bueno porque es el único 
                 espacio que uno saca para estar con ellos solo en lectura y le ayudo mucho con el niño Melquicidec 
                  llegaron cartillas nacho y otras que son para trabajar con bachillerato.   
                  Seguido de la información recibida por la tutora paula Isaura  continuamos por gestiones donde la  
                 líder de cada gestión orienta las acciones a realizar, se continua en lo asignado hasta las 12:30  
                  teniendo como resultado gran parte del trabajo.  
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Compromisos 

Nº Descripción Responsables 

1.  
 

2.                   
 
 
 
 

3.        

Imprimir folleto sobre el manual de convivencia y llevar a la 
reunión de asamblea para entregar a los padres de familia 

Docentes  
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Listado de asistencia 

Nombre Nº documento Dependencia/cargo Firma 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



 
 

República de Colombia Departamento Norte 

de SantanderMunicipio de El Tarra 

Institución Educativa Rural Bracitos 

Decreto de creación No. 000339 de 11 de agosto de 2004. Arts. 188 y 189. 

Decreto de modificación No. 00252 de 12 de abril de 2005. Art. 224 y 225. Lic. defuncionamiento y 

aprobación de Estudios. Res. No. 00551 de 9 de noviembre de 2007. Art. 3 Decreto de 

reorganización institucional de la oferta educativa N° 002665 del 14 de nov. De 2023 NIT: 

900226691-5 DANE: 254670000445 

 

 

 

 

 

 

 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

  

 
 

1. Fecha: 

1. Hora: 

2. Lugar: 

3. Redactada 
por: 

08 DE ENERO DEL 2026 

8:00 AM  

SALA VIRTUAL  

ZENAIDA PEREZ QUINTERO 

 

4. Resumen: Objetivo: 

Informar sobre las gestiones que se ha venido avanzando durante la primera  semana 
de enero del 2026 en la secretaria de educación.  

Puntos a tratar: 

Avances y dificultades en gestiones con algunas dependencias de la secretaria de 
Educación. 

Incrementar matricula de educación inicial 

Se va a iniciar este año con grados noveno y décimo.  
 

 

  

 
Nº Desarrollo de la reunión 

 
                           
                           Siendo las 8:00 am el día 8 de enero el señor Rector inicia con saludo y con una oración de gratitud  
                           Al todopoderoso, seguido de eso hace una pregunta de cómo está la actitud como están cada uno de  
                           Los docentes?. Nos comunica que ha tenido bastantes reuniones  con la Secretaria de Educación,  
                          el Ministerio está  auditando bastante  a la Secretaria de Educación Por lo tanto siempre se ha  
                          dificultado la comunicación un poco con algunas dependencias como ha sido calidad y lo de cobertura 
                           pero de todas maneras se ha logrado avanzar, ustedes saben que estamos en un paso de transición  
                          del grado 9 a 10 y pues tenemos las situaciones con las aulas modulares, hay que legalizar acuerdos 
                          y se está avanzando en eso. En el transcurso del día me estaré comunicando con la profe Yoconda Jaime 
                          para poder revisar algunas cosas en cuanto a matricula. 
                           También les comento que necesitamos con urgencia avanzar o incrementar la matrícula de educación   
                           Inicial, según el dato que tengo de matrícula, en educación inicial sobrarían tres docentes. 
                           Como ya tienen una vacante definitiva, la secretaria que hace, los reubican para donde se genere la 
                            Necesidad.  
                           Esa es la forma, la ley es clara. Sí se necesita profes que hagan un sondeo porque la secretaria esta  
                           Pidiendo para ya. Bracitos esta caído con esa matrícula, simplemente soy un vocero les hago saber,  
                          desde junio del año pasado les vengo diciendo que avancemos con la matricula, no es fácil pero hay que 
                           hacerlo, de la matricula depende nuestro contrato, entonces yo les hago ese llamado a que revisemos  
                           para que ninguno salga perjudicado. También pueden trabajar con niños de jardín y pre jardín, les 
                            compartí estos días anteriores la ley, y me gustaría que haya niños de pre jardín, ya llevamos dos años  
                           sin esos niños y la secretaria está poniendo el ojo en eso.  
                           Revisen con las veredas quien tiene niños de pre jardín o de jardín y ustedes saben que pueden  trabajar 
                           de manera itinerantes. Profes las animo a que salgamos a buscar esa matricula 
                           En cuanto a la educación de bachillerato en Villa Esperanza se está luchando para la  consecución de  
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                           los docentes la ingeniera Mónica quiere colaborar bastante, pero hay otras situaciones y es el modelo 
                           Educativo que se va a trabajar, es la cantidad de los maestros, estamos acostumbrados que el 
                           bachillerato  se dicta por áreas y con educación flexible no es por áreas es un grado para un 
                           docente, estoy tratando de que se consigan los maestros suficientes e implementado una estrategia 
                           para trabajarlo como todo mundo espera y como debe ser, en caso de Bracitos principal, se queda 
                           con los maestros que tienen en bachillerato no me van a ampliar otro docente en bracitos, los dos 
                           docentes continúan pero van a trabajar hasta grado noveno, ahí si aplica por la cantidad de estudiantes 
                           que hay. En la sede manzanares la matricula está bastante bajita, es una amenaza que tenemos ahí  
                           porque si no rinde la matricula ese bachillerato se puede caer, por ahora se mantiene.  
                           Los profesores que van a llegar, se van a nombrar por sistema maestro, también me confirmaron que 
                            Viene coordinador para la institución también por sistema maestro.  
                            Ahí está para los compañeros que quieran aplicar, que sean de carrera lo pueden hacer. 
                            Rogando a Dios que podamos trabajar presencial. Cada momento que se nos de trabajar presencial  
                           los invito aprovechar al máximo, hacer algo por esos muchachos, enamorar a esos niños de la escuela.  
                           Tener en cuenta que de la matricula depende nuestra estabilidad laboral.  
                             Quisiera saber quiénes están presentes en este momento en la reunión, acá conmigo tengo a Eymer 
                            Téllez  y a Dennis Téllez, pide Encender la cámara y van diciendo presente. 
                             Inicia el profesor Jorman con saludo y agradecimientos al jefe por las gestiones que viene realizando 
                             así Sucesivamente cada docente.  
                             El señor Rector Oscar Téllez felicita a todos por estar pendientes, gracias por el trabajo que cada uno 
                             realiza en esta  Institución Educativa. Espero hayan podido avanzar en lo de la eficiencia interna, y si  
                            han logrado Revisar la autoevaluación institucional para tener listo y el día que ingresemos  
                            presencial iniciar ya con los ajustes. 
                           Recuerden que las autoevaluaciones y coevaluaciones se hacen para mejorar 
                           Midiendo el conocimiento de una institución o un individuo, se está tratando de revisar en que 
                            hemos mejorado y en que podemos mejorar, tenemos que cambiar ese concepto que tenemos de las  
                            autoevaluaciones, lo mismo es la evaluación de desempeño a los docentes, es para mirar cómo vamos  
                            avanzando como vamos mejorando, eso es lo que quiero para la Institución Bracitos. 
                            Recuerden las metas que tenemos en el PMI, deben ser metas que logremos cumplir. 
                            En cuanto al sistema de evaluación vamos a tener en cuenta lo que tiene que ver con las nivelaciones  
                            Me gustaría ajustar ese sistema evaluación con nivelaciones, a veces dejamos para fin de año, lo que el 
                            estudiante no aprendió en un año queremos que lo aprenda en una semana. Seria revisar y en cada   
                            periodo dejar la última semana del periodo para hacer nivelaciones, yo les planteo esa parte, líderes de 
                           calidad para que revisemos y quede eso plasmado dentro del SIE. No estoy imponiendo estoy dejando la 
                            opción  abierta para tenerlo en cuenta, la idea es poderle llegar al estudiante, la evaluación no es para  
                            rajar a nadie, si yo le hago un seguimiento al estudiante que no hizo mucho, no asistía, no cumplía,  
                           usted quiere recuperarlo en una semana es imposible, creo que si se hace en una semana en cada  
                            periodo es más factible que el estudiante pueda lograr lo propuesto, tener en cuenta las evaluaciones  

             tipo icfes dentro de la preparación de las clases que ustedes van haciendo, se viene un reto grande 
            con los grados noveno y décimo. Tenemos que avanzar fuerte en eso, las instituciones se miden 
             por las  pruebas exteriores. Esas recomendaciones vamos apuntándolas líderes de calidad. 

                            El día martes nos reunimos a la 1.00 pm porque en la mañana va a ver atención al público, 
                            la idea es atender en la mañana de 7:00 a 12 pm  al público y luego de 1.00 de la tarde a 5:30 0 6:00 
                           poder laborar con lo Institucional. 
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                          Equipo de calidad, han avanzado en algo? se han logrado reunir los 4 integrantes?.  Les  
                          cuento que ya se logró conformar el equipo de calidad, solo hubo un cambio Julieth  López quedó  
                         como líder de calidad ese fue el único cambio que hubo los demás quedaron a como venían a excepción  
                         del profe Hever que lo cambie para otra gestión. 
                         Un favor grande estén pendientes del grupo, lleven el celular a donde vallan, que esta semana no la  
                         dieron flexible bendito Dios, pero llévese el teléfono no lo deje en casa, a veces necesito información  
                         de uno de los docentes, todo el día estén pendientes al grupo, al teléfono, estamos en semana  
                          institucional no se les olvide eso.  Alguien tiene algo que aportar?, la profes Paula dice que hay una  
                         mamita preguntando si hay cupo para sexto, el Rector responde que se acerque a la oficina. 
                         Paula Isaura Arteaga, la plataforma enjambre está cerrada no abre, pregunta también si la eficiencia  
                         interna los profes ya lo realizaron y con respecto al aplicativo ya está actualizado desde el 02 de enero, el  
                          Rector da las gracias a la profe Paula Isaura Arteaga por la actualización del aplicativo. 
                          Elisabeth, con respecto a la eficiencia interna, se quedó a fin de año de enviar al correo institucional  
                          cada una de las sedes y se entregará en físico, ¿habrá posibilidades de que de pronto se pueda ahí del 
                          correo todo lo que enviaron para unificar porque en el año 2025 no se hizo la gestión para unificar. 
                          El Rector quedó en revisar el correo para verificar,  la profe Elisabeth dice que si se hay la posibilidad 
                           De  enviar a una sola persona para unificarlo, tengo lo de villa esperanza, para que nos pongamos de  
                           Acuerdo y hacer esa gestión. Y pregunta si hay posibilidades que este año pueda unificar yo? El Rector  
                          Oscar Téllez dice que tiene toda la posibilidad y muchas gracias por estar pendiente del trabajo. 
                          Vamos a estar juiciosos con lo de la eficiencia interna, se necesita uno para junio y la otra al final de año. 
                          Ya para terminar el Rector Oscar Téllez agrade la participación y la disponibilidad para estar aquí en la 
                          reunión, eso demuestra que ustedes saben lo que quieren que están pendientes de su labor 
                          como docente, me alegra mucho tener a todos mis profes reunidos  y no es presencial es virtual y  
                          todos participan de la reunión, eso es muy importante, desearles un excelente día que Dios los bendiga 
                          me los cuide siempre, actitud positiva, de esta manera se da por terminada la reunión virtual de el 
                          Rector y cuerpo docente. 
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Compromisos 

Nº Descripción Responsables 

1.  
 

2.                   
 
 
 
 

3.     

 Reunión el martes 13 de enero con líderes de calidad antes de 
empezar la jornada institucional.  
 Revisar lo del correo Institucional para verificar lo de la 
eficiencia interna.  

 Líderes de calidad y Rector Oscar 
Téllez 
 Rector  
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1. Fecha: 

1. Hora: 

2. Lugar: 

3. Redactada 
por: 

13, 14, 15 DE ENERO DEL 2026 

1:00  PM  

SALON COMUNAL VILLA ESPERANZA  

ZENAIDA PEREZ QUINTERO 

 

4. Resumen: Objetivo: 

Orientar  al cuerpo docente sobre  la jornada  de los trabajos a realizar durante la 
segunda semana institucional. 

Puntos a tratar: 

Explicar de manera concisa al equipo de calidad lo pertinente para la segunda semana 
institucional. 

1. Ajustes de acciones en el PMI   

2. Diligenciamiento del POA 
 

 

3. Verificar fechas de cumplimiento al seguimiento del PMI 

 
Nº Desarrollo de la reunión 

 
          Siendo la 1:00 pm del día 13 de enero del 2026 se inicia jornada institucional con la presencia del  
          Párroco municipal deleitándonos con la eucaristía en acción de gracias al todopoderoso por este  
           Año que nos permite disfrutar, por la vida, la salud y por el trabajo. 
           
         Después de alimentar nuestro espíritu  con la sagrada eucaristía se da inicio a la primera reunión de la 
         segunda semana institucional 
          El Rector Oscar Téllez.  
         Da comienzo pidiendo a cada docente presentarse ya que contamos con nuevo docente de igual manera   
         Se presenta el docente Jaime Luis, el Rector Oscar Téllez da agradecimientos al profesor al profesor  
        Jorman Amaya, al profesor Eymer Téllez por estar desde las 5:00 am en la oficina colaborando en trabajos  
        Administrativos. 

 
       Aclara el Rector Oscar Téllez; la sede Villa Esperanza no es la sede principal, es la última que se creó  
       pero es la que más  población tiene en cuanto a docentes y estudiantes.   
       Nos indica que el día miércoles 14 debemos estar a partir de las 7:50 am en la sede Villa Esperanza para  
       dar inicio a la reunión puntualmente, tengan en cuenta que tengo un problema y es con la puntualidad. 
  
       Después de darnos pertinentes indicaciones generales  a todos los docentes se reúne con los líderes  
       de calidad para darles  instrucciones de cómo se va a trabajar durante la semana, seguido de la reunión   
       cada líder se reúne con el equipo de gestión donde nos orientan la agenda a trabajar en lo siguiente:  
       Elaboración del POA, ajustes al PMI, verificación de fechas de seguimiento al PMI 
        para dar cumplimiento con lo pertinente al trabajo institucional se continua la jornada por equipos de  
      calidad hasta las 5:00 pm. 

ACTA DE REUNION Nº 03 
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   El día 14 de enero se da inicio siendo las 8:00  am como se había acordado día anterior, con saludo y  
   Oración por parte del señor Rector Oscar Téllez, seguido de esto nos indica a trabajar de manera consecuente 
ya que debemos avanzar en lo que tenemos pendiente.  
   Día 15 de enero 
  El señor Rector Oscar Téllez inicia con saludo y pide colaborar con la oración, el profesor Asmel realizò la   
oración en acción de gracias a Dios por la oportunidad de tenernos de nuevo en nuestras labores. 
    
La jornada de trabajo se centró en la planificación pedagógica, organización de aulas, asignación de  
  grados a los docentes de la sede villa esperanza.  
  Nos decía que se debe cumplir con los horarios y así nos evitamos cero problemas. Otra recomendación, 
cuando vallan a solicitar un permiso debemos solicitar al Rector antes que a la comunidad, algunos son más    
folclóricos, le informan a la comunidad y el Rector se entera de último. 
  El día lunes 19 de enero se va a iniciar con aseo general en cada sede y reunión con padres de familia, el día  
   Martes 20 de enero se inicia con los estudiantes, tengan en cuenta, hacer dinámicas, enamorar al estudiante 
  Es una semana de aprestamiento no vamos a iniciar  con temas como tal.  
 
  Para continuar con la jornada del día tuvimos  la presencia del personal  opción legal que estarán    
acompañando a los grados transición, primaria los grados tercero, cuarto y quinto y el bachillerato, nos  
 dieron una introducción de lo que este proyecto trae para este 2026.  

                  Se da por terminada la jornada siendo las 12:00 am  
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Compromisos 

Nº Descripción Responsables 

1.  
       

2.  

Llegada puntual el día miércoles 14 de  enero del 2026 
 
Limpieza de las sedes y reunión con padres de familia  
 
 
 

 Cuerpo docente  (PTA 
Psicoorientadora) 
 Docentes de cada sede. 
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1. Fecha: 

1. Hora: 

2. Lugar: 

3. Redactada 
por: 

05 DE ENERO DEL 2026 

9:00 AM  

SALA VIRTUAL  

ZENAIDA PEREZ QUINTERO 

 

4. Resumen: Objetivo: 

Conocer POA a desarrollar en la semana Institucional. 

Puntos a tratar: 

Conformar  el equipo de calidad 2026 

Dar a conocer el  POA. 

Diligenciamiento del Formato D01.03. F03. 
 

 

Diligenciamiento del Formato D01.03.F03. "AUTOEVALUACIÓN “El personal Docente 
I.E.R Bracitos 

 
Nº Desarrollo de la reunión 

 
1.    El señor Rector Oscar Téllez inicia dando  fraterno saludo y deseando un bendecido y exitoso  año  

   2026 a cada uno de los docentes,  con toda la actitud para dar inicio a este calendario académico. 
 Seguida mente nos ponemos en manos de Dios, pidiendo que sea El bendiciendo  este año 2026. 
                           También pidiéndole energía, actitud y buena disposición para dar lo mejor por nuestra institución. 
                           Seguido a esto pide a los docentes y a la  (Orientadora Anny Vargas y PTA Paula Isaura)  dar un saludo  
                           a los compañeros.  
                           Iniciando con el profesor Asmel  Perea y terminando con la profesora Ana mercedes. 
 

2.    El Rector Oscar Téllez nos informa que ya tiene elaborado el POA, para dar continuidad a las actividades 
                           que se llevaran  a cabo en la semana Institucional. 

          Primero hacer la conformación al equipo de calidad, teniendo en cuenta que está conformado  
           como venía el año pasado, si hay algún líder de área que quiera cambiar que quiera dejarle el liderazgo 
           de área de gestión a otro compañero, desde el mismo grupo  que viene trabajando elegir quien  
           desea tomar el cargo. Quedo a la expectativa de los líderes de área confirmar si continúa el mismo  
           líder o si hay algún cambio.  
         Tener en cuenta que los nuevos compañeros que van a llegar a la institución se van ingresando a cada         
         gestión. 
          
3.   Por medio del grupo de WhatsApp hare  llegar formato del POA diligenciado,  esto debido a problemas de 

conectividad de igual manera la circular. 
 La circular autoriza a los directivos  trabajar esta semana de una manera flexible, la forma de tomar la      
flexibilidad fue trabajar virtual por esta semana, teniendo en cuenta los compañeros que vienen de  
 afuera. 
  

ACTA DE REUNION Nº 01 
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                        A partir del día miércoles 7 de enero iniciamos jornada a las 7.00 am hasta el día viernes 9 de enero. 
                         El martes 13 de enero nos vemos en la Sede Villa Esperanza a partir de la 1:00 de la tarde. 
                         Desde ya le quiero pedir el favor a la profesora Yoconda Blanco, al profesor  Eymer Téllez y al  
                         profesor Jorman  Amaya trabajar conmigo en la oficina desde las 8:00 am el día martes 13 de Enero. 

4      Tener en cuenta cuando ya se organicen los equipos de calidad, vamos a trabajar lo que tiene que ver 

                          con la eficiencia interna, creo que se trabajó a fin de año, se debe subir a la plataforma enjambre, ojala                                                         

                          hoy mismo.  

        También se va a trabajar el CIE Institucional dejar bien pactado lo de las forma de evaluar. 

         En primaria lo tenemos claro, en bachillerato como lo vamos  hacer teniendo en cuanta que tenemos 

         hasta grado  décimo y se va a trabajar también la técnica. 

                         Se viene un trabajo bastante extenso,  debo empezar convenios con el  ISER de pamplona y con el      

                         SENA para hacer toda la articulación necesaria.  

                          También vamos a trabajar con los (PPT) PROYECTOS PEDAGOGICOS TRASVERSALES y los (PPP) 

                         PROYECTOS PEDAGOGICOS PRODUCTIVOS. 

                         Se van asignar algunos docentes cuando se esté trabajando la semana presencial, se van a estipular  

                         algunas actividades.  Lo de la evaluación institucional, hay que revisar en que fallamos y que podemos  

                          Corregir, en que podemos avanzar.  

                         El último día de la semana Institucional, el día viernes 17 se va a trabajar lo de la evaluación de 

                         Desempeño. 

                          La evaluación del periodo de prueba con los docentes a evaluar en 2026. Para dar las orientaciones 

                          Respectivas hacer el acta de inicio y hacer algunas observaciones.  

                         Para terminar se envía link de asistencia.  

                         Intervención por la tutora Isaura Arteaga, el año pasado se encargó un docente en consolidar la  

                         Eficiencia  Interna de solo villa esperanza.  

                         Si alguno tiene todo el consolidado de toda la institución hacerlo llegar para poder subir a la  

                         Plataforma.  La profesora Yoconda dice que se recibieron todos en físico, la profesora Anny afirma que 

                         ella  los recibió en físicos y los aseguro, el Rector Oscar Téllez pide el favor al profesor Eymer Téllez  

                         pasar por la oficina para que envíe los formatos de la eficiencia interna y mirar quien consolida y asi 

                         poder cumplir con esta tarea. 

                         El señor Rector Oscar Téllez da agradecimientos a cada uno  por la puntual asistencia. 

                          Se da por terminada la reunión a las 9:50,  
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Compromisos 

Nº Descripción Responsables 

1.  
 

2.                   
 
 
 
 

3.        

Verificar si la eficiencia interna esta diligenciada y hacer el 
cargue a la plataforma enjambre entre hoy o mañana 7 de 
enero. 
El equipo de calidad actualmente los lideres, hablen con su 
grupo por medio de video llamada o como les parezca mejor y 
me informen si continua el mismo líder oh no, para poder firmar 
el POA. 
Pasar por la oficina y enviar los formatos de eficiencia interna.  

 Paula Isaura Arteaga  
 
 
 
Líderes de área de cada gestión  
 
 
Eymer Téllez  
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