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CIRCULAR Nº 010526 
 

Gramalote, 5 de enero de 2026 
 

DE: Rectoría 
PARA: Coordinadora y Docentes de la Institución Colegio Sagrado Corazón de Jesús del Municipio de Gramalote. 

 
ASUNTO: Agenda de la 1ra -primera- y  2da -segunda semana de Desarrollo Institucional, comprendida entre el 5  
al 18 de enero de 2026. 

 
Atendiendo las directrices expuestas en la CIRCULAR No. 267 del 28 de noviembre de 2025 por la Secretaría 
Departamental, donde se establecen las orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de Acción - POA- de la 
1ra -primera- y 2da – segunda semana de Desarrollo Institucional, comprendida del 5 al 18 de enero de 2026, se asignan 
responsabilidades a los equipos de gestión de los diferentes componentes, comités y líderes de área para actualizar los 
documentos institucionales y realizar las actividades requeridas para el buen funcionamiento de la Institución Educativa 
Sagrado Corazón de Jesús del municipio de Gramalote, vigencia 2026. 

 
El horario laboral establecido durante las semanas Institucionales comprendidad del lunes 5 al viernes 18 de enero será de 
7:00 a.m. a 1.00 p.m. 
 
Dentro de las actividades y directrices planteadas, se encuentran las siguientes con sus respectivos responsables: 

 
ACTIVIDAD ENTREGABLE RESPONSABLES FECHA 

Evaluación de desempeño laboral de docentes y 
directivos docentes decreto ley 1278 (2002), 
vigencia 2025 

Protocolo para evaluación de 
directivos docentes y docentes del 
decreto 1278 (2002)"; con sus dos-
2- firmas originales en el protocolo 

como en la constancia de 
notificación 

Rector 
Del 1 de diciembre de 
2025 al 30 de enero 

de 2026. 

Eficiencia interna de los establecimientos 
educativos 2025 

formato D01.01.F03. Eficiencia 
interna de los establecimientos 

educativos 
Rector Hasta 9 de enero 2026 

Preparación de la Rendición de Cuentas 
Cronograma, Diapositivas y 

presentaciones 
Rector y Comité de 

Calidad 2025 
Hasta el 30 de enero 

de 2026 

Audiencia Pública  Presentaciones finales. 
Rector y Comité de 

Calidad 2025 
Hasta el 27 de 

Febrero 
Autoevaluación Institucional 2025. 
A continuación, se definen los pasos para 
realizar la Autoevaluación Institucional de 
acuerdo a las orientaciones de la guía 34: 
Paso 1: Revisión de la identidad institucional 
Paso 2: Evaluación de cada una de las áreas de 
gestión teniendo en cuenta los criterios de 
inclusión 
Paso 3: Elaboración del perfil institucional 
Paso 4: Establecimiento de las fortalezas y 
oportunidades de mejoramiento 

Diligenciamiento del 
Formato Excel 
D01.03.F03. 

Autoevaluación 
Institucional 2025 

 
https://drive.google.com/drive/fo

lde 
rs/1TZ9dphMKdpReoXCuLfvm

q_ 5VDl8mGjY_ 

Equipos de Gestión  

Fecha de 
revisión: 6 de 
enero de 2026 

 
Entrega final: 

9 de enero de 2026 

Plan de Mejoramiento Institucional – PMI – 
vigencia 2026 
En esta etapa es importante tener presente el 
desarrollo de los siguientes pasos: 
• Montaje del sistema de seguimiento, 

Formato Excel PMI 2026 
 

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1RGCLBcVbB4pbhmRZro1

lxXebUOwKj9wB  

Equipos de Gestión  

Fecha de 
revisión: 6 de 
enero de 2026 

 
Entrega final: 
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• Revisión del cumplimiento de los objetivos y 
metas del plan de mejoramiento, 
• Evaluación del plan, 
• Comunicación de los resultados de la 
evaluación. 
Al finalizar la revisión del estado de las 
actividades el equipo de gestión hará un balance 
general de los avances. La discusión sobre este 
punto puede basarse en las siguientes preguntas: 
 
• ¿Cuáles son las actividades que se están 
ejecutando oportunamente? 
• ¿Qué factores inciden en esta situación? 
• ¿Cuáles son las actividades que presentan 
retrasos en  
la ejecución? 
• ¿Cuáles son las principales causas de estos 
retrasos? 
• ¿Qué actividades no se están ejecutando? 
• ¿Cuáles son las principales causas por las 
que no se ejecutan estas actividades? 
¿Estas causas se relacionan con los factores 
críticos de riesgo identificados durante la 
elaboración del plan? 

 
Con base en el estado de ejecución de las 
actividades: 
• ¿Cuáles metas del plan de mejoramiento 
presentan las mayores dificultades en cuanto a 
su cumplimiento? 
• ¿Qué medidas deben tomarse para 
subsanar las dificultades de ejecución de 
ciertas actividades? 

¿Estas medidas implican la reasignación de 
funciones, recursos o plazos? 

 9 de enero de 2026 

POA por Gestiones 2026 

Formato POA 2026 Gestiones 
COLSACOJE 

 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1RGCLBcVbB4pbhmRZro1

lxXebUOwKj9wB 

Equipos de Gestión 
Miércoles 7 de 
enero de 2026 

Programación y organización de la Semana 
Internacional de Educación Artística y Cultural  

Documento con cronograma y 
actividades a desarrollar en la 

celebración de la Semana 
Internacional de la Educación 

Artística y Cultural, que se 
llevará a cabo del 25 al 29 de 

mayo de 2026. 
Diligenciamiento del formulario 
https://forms.office.com/r/kVgF

uMtHL5  

Alvaro Mendoza 
Vladimir Gutiérrez 
Juan José contreras  

Blanca Yáñez 

Fecha de inicio: 
Jueves 8 de enero 

de 2026 
 

Fecha Límite: 
Viernes 27 de 

febrero de 2026 

Actualización de los Proyectos Pedagógicos 
Transversales (PPT): 

Documento donde se evidencie 
el PPT. 

Líderes y miembros 
de cada proyecto 

Jueves 8 y viernes 
9 de enero de 2026 
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Plantilla de los PPT 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1JY-

jt9N9y4VTkWj2JqIuxnUztQFP
dWDy  

transversal. 

Actualización del plan de área de Ciencias 
Naturales – Biología, Química y Física. Deberán 
guiarse del documento orientador y presentarlo 
en la plantilla Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q  

Carlos Galvis 
Diego Celis 

Maribel Escalante 
Gladys Ballesteros 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026 
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del plan de área de Matemáticas. 
Deberán guiarse del documento orientador y 
presentarlo en la plantilla Institucional 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q  

Maribel Escalante 
Linda Cordero  
Miriam García 

Tarazona 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del plan de área de Lengua 
Castellana. Deberán guiarse del documento 
orientador y presentarlo en la plantilla 
Institucional 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q  

Ivonne Contreras 
Rosamira Parada 

Rosa Delia Sandoval 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del plan de área de Lengua 
Extranjera – Inglés. Deberán guiarse del 
documento orientador y presentarlo en la 
plantilla Institucional 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q  

Clara Villamizar 
Nelly Ayala 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del Plan de área de Educación 
Religiosa. Deberán guiarse del documento 
orientador y presentarlo en la plantilla 
Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

Jorge Emiro Rojas 
Rosamira Parada 
Ramiro Escalante 

 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del Plan de área de Tecnología e 
Informática. Deberá guiarse del documento 
orientador y presentarlo en la plantilla 
Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

Luis Alberto Zapata 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del Plan de área de Educación 
física Deberán guiarse del documento orientador 
y presentarlo en la plantilla Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

Juan José Contreras 
Espitia 

Álvaro Mendoza 
Jesús Barrera 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
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https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

30 de enero de 
2026 

Actualización del Plan de área de Ética y 
valores. Deberán guiarse del documento 
orientador y presentarlo en la plantilla 
Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

Yohana Yáñez 
Álvaro Mendoza 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite:  
30 de enero de 

2026 

Actualización del Plan de área de Educación 
Artística. Deberán guiarse del documento 
orientador y presentarlo en la plantilla 
Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

Vladimir Gutiérrez 
Nelly Ayala 

Blanca Yáñez 
Katyusca Ariza 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite: 
 30 de enero de 

2026 

Actualización del Plan de área de Sociales 
incluyendo Cátedra de la Paz y Cátedra de 
Afrocolombianidad. Deberán guiarse del 
documento orientador y presentarlo en la 
plantilla Institucional. 

Documento actualizado del Plan 
de área. 

 
Formato actualizado 2026 

https://drive.google.com/drive/f
olders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf

-lG0AlDGsMqV4q 

Celina Neira Palencia 
 Ramiro Escalante  

Marlyn Niño 

Fecha de Inicio: 
Martes 13 de 
enero de 2026  
Fecha Límite: 
 30 de enero de 

2026 

Elección de los docentes miembros del Consejo 
Directivo, Comité de convivencia, Consejo 
Académico, PAE, Comité de Calidad, Gestión 
del riesgo, COPASO y demás estamentos 
requeridos. 

Acta de Elecciones Directivos y docentes 
Martes 13 de enero 

de 2026 

Actualización del documento de Trabajo social Documento WORD  

Ivonne Contreras  
Juan José Contreras 

Linda Cordero 
Yohana Yáñez 

Miércoles 14 de 
enero de 2026 

Fortalecimiento de la Media Técnica 
Actualización en el PEI 

Revisar Circular 267 del 28 de 
nov/2026 

Yohana Yáñez y Linda 
Guadalupe Cordero 

Miércoles 14 de 
enero de 2026 

Actualización y consolidado del SIEE con los 
aportes de todas las gestiones. 

Documento Actualizado y 
consolidado  

Gestión Académica  
Martes 13 y 

Miércoles 14 de 
enero de 2026 

Socialización del SIEE final 
Documento Actualizado y 

consolidado 
Gestión Académica  

Viernes 16 de 
enero de 2026 

Actualización y consolidado del Manual de 
Convivencia con los aportes de todas las 
gestiones. 

Documento Actualizado y 
consolidado  

Gestión Comunitaria  
Martes 13 y 

Miércoles 14 de 
enero de 2026 

Socialización del Manual de Convivencia final 
Documento Actualizado y 

consolidado 
Gestión Comunitaria 

Viernes 16 de 
enero de 2026 

Actualización y consolidado del PEI  
Documento Actualizado y 

consolidado  

Gestión Directiva y 
Gestión Admin. Y 

financiera 

Martes 13 y 
Miércoles 14 de 
enero de 2026 

Socialización del PEI 
Documento Actualizado y 

consolidado 

Gestión Directiva y 
Gestión Admin. Y 

financiera 

Viernes 16 de 
enero de 2026 
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Con el propósito de organizar y consolidar el trabajo realizado durante la Primera Semana Institucional, solicitamos realizar 
la entrega de los documentos y evidencias correspondientes a las actividades desarrolladas. Estos registros son fundamentales 
para documentar nuestros procesos, dar cumplimiento a los planes de inicio del año escolar y constituir el archivo histórico 
de nuestro quehacer institucional. 
 
A continuación, se detallan las instrucciones para una entrega exitosa: 
 
1. Cada gestión deberá levantar un acta donde especifique las actividades realizadas durante la semana Institucional con las 

respectivas evidencias. De igual manera, cada líder de gestión dará las directrices a los integrantes, asignando las tareas 
correspondientes y entregando un informe con lista de chequeo de lo que cada uno desarrolló. 
 

2. Todos los documentos deben ser cargados en la carpeta del Google Drive Institucional designada para este fin. Enlace de 
acceso: https://drive.google.com/drive/folders/1rkPdKj1e8GT55VYTaOFl4BD0-3b32Ooa  
Dentro del Drive, encontrarán varias carpetas, por favor, ubique y suba sus archivos únicamente en la carpeta 
correspondiente a la tarea que le fue asignada. Esto es indispensable para facilitar la revisión y evitar la pérdida de 
información, por ejemplo,  

 
• Las Actas y el POA de cada gestión se deben ubicar en la carpeta de “Semanas Institucionales”, subcarpetas I y II 

semana Institucional, según corresponda: 
https://drive.google.com/drive/folders/1kWmLcxAEIQHiYAnT5ppHQaZfUUSEfWK0,  

• Los proyectos transversales actualizados se deben ubicar en la carpeta denominada PPT: 
https://drive.google.com/drive/folders/1JY-jt9N9y4VTkWj2JqIuxnUztQFPdWDy  

• Los Planes de área actualizados se deben ubicar en la carpeta titulada “Planes de área” y en la subcarpeta 
correspondiente: https://drive.google.com/drive/folders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf-lG0AlDGsMqV4q  

Así sucesivamente. 
 
3. Es indispensable e importante que se diligencien los formatos actualizados para cada documento. Lo anterior garantiza: 
uniformidad porque toda la información se presenta de manera estándar, facilitando su lectura y análisis; integridad, ya que 
se capturan todos los datos necesarios para cada proceso y validez institucional, porque son los documentos reconocidos 
oficialmente para fines de auditoría, evaluación y planificación futura. 
 
4. No se aceptarán evidencias en formatos no autorizados o creados de manera independiente, ya que dificultan la 

consolidación de la información. 
 

5. Se deben respetar las fechas límites de entrega y realizar el cumplimiento oportuno de cada tarea asignada, esto permite 
realizar una revisión y retroalimentación ágil por parte de las directivas de la Institución, evita retrasos en la consolidación 
de informes dirigidos a Secretaría de Educación u otros órganos de control, facilita la continuidad de los procesos de 
planificación para las siguientes semanas, asegurando que nuestros compromisos institucionales se cumplan dentro de los 
plazos establecidos. 

 
Agradezco su atención a estos detalles y su compromiso con la transparencia y calidad de nuestro trabajo institucional. Juntos 
construimos una base documental sólida para el año escolar. 

 
Atentamente, 

 
 

 
Deivi Jesús Bayona Ascanio 

Rector 
I.E. Sagrado Corazón de Jesús 

Municipio de Gramalote 

mailto:i.e_sagradocorazondejesus@sednortedesantander.gov.co
https://drive.google.com/drive/folders/1rkPdKj1e8GT55VYTaOFl4BD0-3b32Ooa
https://drive.google.com/drive/folders/1kWmLcxAEIQHiYAnT5ppHQaZfUUSEfWK0
https://drive.google.com/drive/folders/1JY-jt9N9y4VTkWj2JqIuxnUztQFPdWDy
https://drive.google.com/drive/folders/1Rt5gXF5p2urauqQMmf-lG0AlDGsMqV4q






















https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download
















https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download

