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1. DISPOSICIONES GENERALES

11 PRESENTACION

Este Manual de Convivencia es el resultado de un trabajo colaborativo entre la comunidad
educativa, orientado a fortalecer los valores institucionales, el respeto mutuo y la sana
convivencia. Su proposito es ofrecer lineamientos claros que guien el comportamiento y las
relaciones dentro de la Institucion Educativa Rural El Diamante, garantizando un ambiente
armonico y propicio para el aprendizaje y el desarrollo integral de todos los miembros de la
comunidad educativa.

Este manual tiene como fundamento normativo la Constituciéon Nacional, la Ley de Infancia
y Adolescencia (Ley 1098 de 2006), la Ley General de Educacion (Ley 115 de 1994), la Ley
de Convivencia Escolar (Ley 1620 de 2013), el Decreto 1965 de 2013, Asi mismo, los
principios y valores que se contemplan en el PEI de la Institucion Educativa y que hacen
parte de la Filosofia institucional.

El manual de convivencia ha sido adoptado por el consejo directivo, como parte
fundamental del proyecto educativo institucional. De igual forma, el presente manual ha
sido actualizado teniendo en cuenta el documento orientador para los ajustes y/o
modificaciones de los manuales de convivencia desde las practicas restaurativas, aportado
por la Secretaria de Educacién Departamental, respondiendo a la necesidad de adaptarse
alos cambios sociales y educativos que impactan a nuestra comunidad. Se han incorporado
enfoques restaurativos y estrategias participativas que fomentan el didlogo y la resolucion
pacifica de conflictos, manteniendo siempre el compromiso de promover la inclusion, y de
esta manera garantizar procesos equitativos, que viabilicen el bienestar de todos los
miembros de la comunidad educativa.

Mg. YOLANDA MONSALVE LIZCANO
Rectora
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1.2 CONTEXTUALIZACION

MUNICIPIO DE PAMPLONITA.

En el Departamento Norte de Santander, se encuentra situado el Municipio de Pamplonita,
el cual limita por el norte y noroeste con los Municipios de Bochalema y Chinacota; al este
y sureste con los Municipios de Toledo y Labateca; al oeste con los Municipios de Cucutilla
y Pamplona y al sur con el Municipio de Pamplona.

Este semi valle ubicado sobre la Cordillera Oriental Colombiana y a la margen izquierda del
Rio Pamplonita, se comunica con sus vecinos por caminos de herradura y la carretera
central; dista de la ciudad capital de Cucuta 53 kildmetros y de Pamplona 11 kildmetros.

Su posicidn astronémica corresponde a los 7° 26" de Latitud norte y a 72° 39" de Longitud
oeste del Meridiano de Greenwich, y con respeto al Meridiano de Bogota a los 1° 17” 50
de Longitud oeste de Bogota. Pamplonita esta situada a una altura de 1.709 metros sobre
el nivel del mar, piso térmico medio cuya temperatura oscila entre los 18° y 25° grados
centigrados.

El municipio abarca un area de 173 kildbmetros y su relieve montafoso sobre la cordillera
oriental presentando elevaciones: Alto Ventanas, El Majue, Picacho, Serafines, Pica Pica,
el Volcan y el Cerro de Borrero a 2500 metros. Tiene variedad de clima y de productos de
acuerdo a los pisos térmicos.

La educacidon del municipio esta representada con las instituciones educativas Nuestra
Senora del Pilar en la cabecera municipal, Institucion Educativa “El Diamante” en el
Corregimiento EI Diamante, hoy Centro Poblado El Diamante y el Centro Educativo “Los
Guayabales”, que ofrece la primaria con la metodologia Escuela Nueva y la secundaria con
la Pos Primaria Rural Cada una de las instituciones educativas cuentan con sedes anexas:
las Escuelas Rurales ubicadas en cada una de las veredas, las cuales trabajan con la
Metodologia Escuela Nueva. También se cuenta con un centro de salud y puesto de policia.

CORREGIMIENTO EL DIAMANTE DEL MUNICIPIO DE PAMPLONITA.

Hoy Centro Poblado El Diamante, es la segunda instancia politico - administrativa del
municipio y esta conformado por tres barrios: El Progreso, Centro y Tencua. Ubicado en la
Verada El Volcan de Pamplonita.

El Diamante esta situado al norte de la cabecera municipal de Pamplonita. Al norte y al
oriente limita con el Municipio de Chinacota y al occidente con el Municipio de Bochalema.
El Centro Poblado El Diamante, es conocido tradicionalmente porque sus algunas de casas
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estan ubicadas a la orilla de la carretera central y porque en la década de los afios cincuenta
funciono la Estacion del Ferrocarril y es centro comercial, esta ubicado sobre la carretera
central que comunica a Bogota, Bucaramanga, Pamplona, Cucuta y El Estado Tachira.

Histéricamente El Diamante, fue creado por ser punto obligado de camino de herradura
entre el Estado Tachira, Cucuta, Chinacota, Bochalema, Pamplonita, Pamplona,
Bucaramanga, Tunja y Bogot4, en la época de la colonia y de la conquista. Fue la Estacion
del Ferrocarril.

El Diamante esta situado geograficamente al noroeste de la cabecera municipal de
Pamplonita, de la cual dista 15 kildbmetros y sus coordenadas son 7° 35°de Latitud norte y
72° 36°de Longitud al oeste del Meridiano de Greenwich.

Su relieve quebrado y montafioso por estar ubicado sobre la cordillera oriental colombiana,
su altura media sobre el nivel del mar es de 1.150 metros. Su poblacion vive de la
agricultura, la ganaderia, cria y levante de especies menores y aves de corral otros viven
del comercio.

El Centro Poblado esta situado sobre la margen derecha del Rio Pamplonita, en las
estribaciones de la cordillera oriental, su temperatura media es de 20° centigrados y la
precipitacion anual es de 1.430 mililitros. Segun la Estacion Meteoroldgica de Blonay.

1.3 JUSTIFICACION

El Manual de Convivencia Escolar de nuestra institucion, tiene una gran importancia, por
cuanto en él se condensan las pautas que regulan y reglamentan las relaciones sociales
entre los miembros de nuestra comunidad educativa y a través de las cuales nos unimos
en un solo propodsito que es EDUCAR Y FORMAR INTEGRALMENTE. Esta disefiado para
asegurar una sana convivencia en armonia, tolerancia, equidad y respeto para el logro de
la realizacion personal y comunitaria, el progreso de la institucion, del centro poblado, de
las veredas en que funcionan nuestras sedes y del municipio. Nuestro Manual de
Convivencia Escolar, se fundamenta en la necesidad de:

1. Establecer principios y criterios en torno a educacion, cultura institucional y comunicacién
efectiva.

2. Establecer criterios claros minimos para regular las relaciones escolares lo cual incide
en el logro de los objetivos institucionales.

3. Fomentar un ambiente propicio para la vivencia de valores que conduzca al desarrollo
de los perfiles.
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4. Prevenir situaciones de discriminacion y/o factores de riesgo de violencia escolar en la
institucion, protegiendo los derechos de todos.

5. Lograr que los estudiantes Diamantinos vivan en armonia con los principios, filosofia,
visidon, mision, propdsitos y objetivos de la institucion.

Por su importancia en la vida escolar es un documento de consulta permanente y guia en

la formacion integral de los miembros de la comunidad educativa especialmente en el
comportamiento y disciplina.

1.4 OBJETIVOS
1.4.1 OBJETIVO GENERAL
Establecer un conjunto de normas, valores y procedimientos que orienten la
convivencia armonica, el respeto mutuo, la participacion democratica y la resolucidn
pacifica de conflictos dentro de la comunidad educativa, promoviendo un ambiente
escolar seguro, inclusivo y favorable para el desarrollo integral de todos sus

miembros.

1.4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Servir de marco de referencia para actuar arménicamente en la institucion, viviendo los

valores y la filosofia institucional.
2. Establecer criterios, reglas de convivencia que le ayudaran a los estudiantes
a ser personas libres, responsables, autdbnomas, con sentido de autoestima y de

pertenencia, contribuyendo asi al proceso de formacion integral.

3. Promover, garantizar y defender los Derechos Humanos (DDHH) y Derechos Humanos
Sexuales y Reproductivos (DHSR).

4. Fomentar habitos que se traduzcan en calidad de vida para la comunidad diamantina.
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5. Concientizar a todos y cada uno de los miembros de la comunidad que la educacion de

los nifios y jovenes de nuestra institucion es un asunto de todos.

6. Garantizar la educacién y permanencia de todos los estudiantes de la Institucion
Educativa EL DIAMANTE del Municipio de Pamplonita a través de una educacion inclusiva
de calidad mediante la identificacion, analisis y atencion de los estudiantes regulares y
aquellos con algun tipo de condicion especial.

7. Garantizar los derechos a todos los estudiantes de la Institucion Educativa EL
DIAMANTE del Municipio de Pamplonita, especialmente a quienes se encuentren en
condicion de vulnerabilidad.

8. Velar por el bienestar de los nifios, nifias y adolescentes con condiciones especiales

9. ldentificar los estudiantes con discapacidad matriculados en la Institucion.

10. Reportar en el SIMAT los estudiantes con Discapacidad.

11. Disenar y ejecutar PIAR para cada estudiante con Discapacidad.

12. Flexibilizar el curriculo para responder a las caracteristicas particulares de nuestros

estudiantes.

13. Incorporar nuevas practicas pedagdgicas en la comunidad académica, que permita a

sus alumnos alcanzar el éxito escolar de acuerdo con las caracteristicas de cada uno.

14. Involucrar a los padres de familia en el proceso educativo de sus hijos.
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2. MARCO LEGAL

El presente manual de convivencia se fundamenta en la normatividad vigente, con
especial énfasis en la Constitucion Politica de Colombia y la Ley General de
Educaciéon. Se busca garantizar el respeto a los derechos humanos, fomentar la
convivencia pacifica y promover el desarrollo integral de los estudiantes.

PRINCIPALES NORMAS PARA TENER EN CUENTA
Constitucion Politica de Colombia:

Articulo 1: Estado social de derecho, respeto a la dignidad humana.
Articulo 16: Libertad de desarrollo de la personalidad.

Articulo 22: Derecho a la paz.

Articulo 41: Estudio de la Constitucidn y practicas democraticas.
Articulo 44: Derechos fundamentales de los nifios.

Articulo 67: Derecho a la educacion.

Ley 115 de 1994 (Ley General de Educacion):

Articulo 73: Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Articulo 87: Reglamento o manual de convivencia.

Articulos 96-97: Permanencia en el establecimiento educativo y servicio social.

Ley 1098 de 2006 (Cddigo de la Infancia y la Adolescencia):
Corresponsabilidad entre familia, sociedad y Estado.
Derechos y deberes de nifios, nifias y adolescentes.
Proteccion contra el maltrato y la violencia.

Derecho a la educacion.

Otras leyes relevantes:

Ley 599 de 2000 (Caodigo Penal Colombiano): Principios de las sanciones penales.
Ley 1014 de 2006: Fomento a la cultura del emprendimiento.

Ley 1146 de 2007: Prevencion de la violencia sexual.

Ley 1618 de 2013: Derechos de las personas con discapacidad.

Ley 1620 de 2013: Ruta de Atencion Integral para la Convivencia Escolar.

Ley 1801 de 2016: Cdodigo Nacional de Policia.

Ley 2525 de 2020: Escuelas para padres.

Ley 2216 de 2022: Educacién inclusiva y desarrollo integral NNAJ con trastornos
especificos de aprendizaje

Decretos:
Decreto 1108 de 1994: Porte y consumo de estupefacientes.
Decreto 1860 de 1994: Reglamento o Manual de Convivencia.
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Decreto 1965 de 2013: Lineamientos para la Actualizacion del Manual de Convivencia.
Por el cual se reglamenta la Ley 1620 de 2013, que crea el Sistema Nacional de
Convivencia Escolar y Formacion para el Ejercicio de los Derechos Humanos, la
Educacion para la Sexualidad y la Prevencién y Mitigacion de la Violencia Escolar. De
igual manera, se exponen los lineamientos generales para incorporar en el manual de
convivencia de los establecimientos educativos las disposiciones sobre manejo de
situaciones que afectan la convivencia escolar, los derechos humanos, sexuales y
reproductivos.

Ademas de lo anterior, en el Capitulo I. Del sistema de informacién unificado de
Convivencia Escolar, se presentan los criterios con relacién a la creacién de la Mesa
Técnica del Sistema de Informacion Unificado de Convivencia Escolar, sus funciones,
operatividad. Por su parte,

en su Articulo 39, se tienen en cuenta las siguientes definiciones:

1. Conflictos. Son situaciones que se caracterizan porque hay una
incompatibilidad real o percibida entre una o varias personas frente a sus
intereses.

2. Conflictos manejados inadecuadamente. Son situaciones en las que los
conflictos no son resueltos de manera constructiva y dan lugar a hechos que
afectan la convivencia escolar, como altercados, enfrentamientos o rinas entre
dos 0 mas miembros de la comunidad educativa de los cuales por lo menos uno
es estudiante y siempre y cuando no exista una afectacion al cuerpo o a la salud
de cualquiera de los involucrados.

3. Agresién escolar. Es toda accidn realizada por uno o varios integrantes de la
comunidad educativa que busca afectar negativamente a otros miembros de la
comunidad educativa, de los cuales por lo menos uno es estudiante. La
agresion escolar puede ser fisica, verbal, gestual, relacional y electrénica.

e Agresion fisica. Es toda accion que tenga como finalidad causar dafio al cuerpo

o a la salud de otra persona. Incluye pufietazos, patadas, empujones, cachetadas,

mordiscos, rasguinos, pellizcos, jalén de pelo, entre otras.

e Agresion verbal. Es toda accidon que busque con las palabras degradar, humillar,

atemorizar, descalificar a otros. Incluye insultos, apodos ofensivos, burlas y

amenazas.

o Agresion gestual. Es toda accién que busque con los gestos degradar, humillar,

atemorizar o descalificar a otros.

e Agresion relacional. Es toda accién que busque afectar negativamente las

relaciones que otros tienen. Incluye excluir de grupos, aislar deliberadamente y

difundir rumores o secretos buscando afectar negativamente el estatus o imagen

que tiene la persona frente a otros.

Pagina | 8

“Foumames integhalmente ciudadanss que requiere ruesthe pais”
No requiere autenticacion segun Art. 11 del Decreto 2150/ 95. Registro de firmas en secretaria, Libro 007 Folio 365
KDX 19-20 CENTRO POBLADO EL DIAMANTE- Pamplonita - Norte de Santander
Correo ieeldiamantesecretaria@gmail.com



mailto:ieeldiamantesecretaria@gmail.com
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=54537

‘ INSTITUCION EDUCATIVA RURAL “EL DIAMANTE”.
N I;""Zﬂ g PAMPLONITA — NORTE DE SANTANDER.
k;} DECRETO DE CONVERSION NUMERO 000956 DEL 16 DE NOVIEMBRE DE 2011.
=y

L~
o 2

Afo VIONET

RESOLUCION LEGALIZACION DE ESTUDIOS N°. 009513 DEL 15/NOVIEMBRE/2024.

DANE N.°. 254520000056. - NIT 900131562-4. el
Libertad y Orden amos”

()
)

o Agresion electrénica. Es toda. accion que busque afectar negativamente a
otros a través de medios electronicos. Incluye la divulgacion de fotos o videos
intimos o humillantes en Internet, realizar comentarios insultantes u ofensivos
sobre otros a través de redes sociales y enviar correos electrénicos 0 mensajes
de texto insultantes u ofensivos, tanto de manera anénima como cuando se
revela la identidad de quien los envia.

4. Acoso escolar (bullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley 1620 de 2013,
Es toda conducta negativa, intencional metddica y sistematica de agresion,
intimidacion, humillacion, ridiculizacién, difamacién, coaccion, aislamiento
deliberado, amenaza o incitacién a la violencia o cualquier forma de maltrato
psicologico, verbal, fisico o por medios electrénicos contra un nifio, nifia o
adolescente. por parte de un estudiante o varios de sus pares con quienes
mantiene una relacién de poder asimétrica, que se presenta de forma reiterada
0 a lo largo de un tiempo determinado. También puede ocurrir por parte de
docentes contra estudiantes, o por parte de estudiantes contra docentes, ante
la indiferencia o complicidad de su entorno.

5. Ciberacoso escolar (ciberbullying). De acuerdo con el articulo 2 de la Ley
1620 de 2013, es toda forma de intimidacion con uso deliberado de tecnologias
de informacién (Internet, redes sociales virtuales, telefonia mévil y video juegos
online) para ejercer maltrato psicolégico y continuado.

6. Violencia sexual. De acuerdo con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1146
de 2007, "se entiende por violencia sexual contra nifios, nifas y adolescentes
todo acto o comportamiento de tipo sexual ejercido sobre un nifio, nifia o
adolescente, utilizando la fuerza o cualquier forma de coercion fisica,
psicolégica o emocional, aprovechando las condiciones de indefension, de
desigualdad y las relaciones de poder existentes entre victima y agresor".

7. Vulneracién de los derechos de los ninos, ninas y adolescentes. Es toda
situacion de dafo, lesion o perjuicio que impide el ejercicio pleno de los
derechos de los nifios, nifias y adolescentes.

8. Restablecimiento de los derechos de los niios, nifas y adolescentes. Es
el conjunto de actuaciones administrativas y de otra naturaleza, que se
desarrollan para la restauracidon de su dignidad e integridad como sujetos de
derechos, y de su capacidad para disfrutar efectivamente de los derechos que
le han sido vulnerados.

Decreto 1075 de 2015: Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion.
Decreto 2383 de 2015: Reglamenta la prestacion del servicio educativo en el
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marco del sistema de responsabilidad penal para adolescentes

Decreto 1421 de 2017: Gestidén educativa y gestion escolar.

Decreto 1411 de 2022: Reglamenta la prestacion del servicio de educacion
inicial en Colombia y se dictan otras disposiciones Jurisprudencia Relevante

Sentencias de la Corte Constitucional:

T-02/92, T-519/92, T-341/93, T-015/94, T-569/94, T-386/94, T-037/95, T-
366/97, T-442/98, T-772/2000, C-866/01, T-1233/03, T-917/06.

Directiva 01 de 2022: Orientaciones para la prevencion de violencia sexual en
entornos escolares.

Resumen de la Jurisprudencia
La jurisprudencia ha establecido que:

e La educacion es un Derecho-Deber que implican obligaciones para los
estudiantes.

e Los reglamentos internos deben respetar los derechos fundamentales y
garantizar un debido proceso.

e Las medidas correctivas deben ser proporcionales, sin vulnerar la
dignidad del estudiante.

e La convivencia escolar debe basarse en el respeto mutuo y la resolucion
pacifica de conflictos.

3. DERECHOS

3.1 DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES DIAMANTINOS

Todo estudiante de nuestra Institucién educativa, como persona en proceso de
formacion ciudadana tiene derecho a:

Recibir una educacion de calidad que le permita su formacién integral en valores
humanos y cristianos que garantice el pleno desarrollo de su personalidad con el fin
de prepararlo para la vida, inculcandole el respeto por los derechos humanos y la
convivencia pacifica.

1. Ser respetado por todos los integrantes de la comunidad educativa diamantina sin
importar diferencias fisicas, religiosas, raciales, sociales, pensamiento politico o
inclinacion sexual, discapacidad o condicién social.
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2. Usar con responsabilidad las instalaciones y bienes de la Institucién Educativa.

3. Al libre desarrollo de su personalidad siempre y cuando no afecte a los demas
miembros de la comunidad educativa o vulnere las normas internas de convivencia.

4. Conocer el reglamento interno de todas las dependencias y servicios que presta la
institucion para un uso adecuado y racional.

5. Solicitary obtener constancias y certificados de estudio de acuerdo con las normas
fijadas por la Institucion.

6. Recibir un carnet que le permita identificarse en cualquier lugar como miembro de
la Institucion Educativa Rural “El Diamante”.

7. Recibir estimulos y reconocimiento a que se haga acreedor por sus actitudes
individuales o grupales que sean dignas de elogio.

8. Pertenecer a grupos culturales y/o deportivos que ofrece la institucidén y participar
en proyectos que contribuyan a estimular el espiritu de cooperacién, solidaridad, y
ayuda mutua.

9. Solicitar oportunamente y con el debido respeto la correcciéon de conceptos
erroneos.

10. Disfrutar del descanso reglamentario, evitando los juegos y actividades que
vayan en contra de su integridad fisica y la de los demas.

11. Derecho al esparcimiento, al juego y al deporte dirigido.

12. Disfrutar de un ambiente de aprendizaje sano, estético y confortable.

13.Se le escuchen sus descargos antes de ser sancionado y aportar pruebas
pertinentes y conducentes al esclarecimiento de hechos que se le imputen (art.29

Constitucion Nacional)

14.Elegir y ser elegido para cualquiera de los 6rganos de participacion y gobierno
escolar.

15.Revocar el mandato de los elegidos en caso de que estos no cumplan sus deberes
o den mal ejemplo.

16.Conocer y participar en actualizacioén del PEI, el Manual de convivencia y SIEE.
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17.Conocer el programa académico, concertar la metodologia de trabajo, recibir
las clases debidamente planeadas, ser evaluado periddicamente segun los
contenidos vistos y tener oportunidad de nivelacion.

18. Conocer los registros que sobre su comportamiento hagan los docentes o rector en
el observador y/o registro diario.

19.Conocer el resultado de sus procesos evaluativos, académicos y de
comportamiento antes de ser entregados a sus padres.

20.Presentar reclamos respetuosos de caracter académico y comportamental
siguiendo el conducto regular

3.2 DERECHOS DE LOS PADRES DE FAMILIA

Los padres de familia y/o acudientes como miembros de la comunidad educativa tienen
los siguientes derechos:

1. Conocer el PEI, el Manual de Convivencia, Principios orientadores, plan de
estudios, sistema de evaluacion y plan de mejoramiento. (dec.1286, 2005). Participar
en su construccion o reforma cuando sea necesario.

2. Recibir oportunamente informacién sobre la organizacion, funcionamiento y
actividades de la institucion.

3. Ser informado oportunamente de los requerimientos, utiles y uniformes, solicitados
por la Institucion.

4. Ser informado con anterioridad de reuniones y talleres con el fin de programar su
asistencia, como también a las citaciones hechas por las diferentes instancias.

5. Estar informada sobre las actividades y fechas importantes de la vida escolar que
requieran su presencia o la de sus hijos.

6. Ser atendida con consideracion, respeto y prontitud, cuando lo requiera segun el
conducto regular establecido.

7. Participar activamente en el desarrollo académico y actitudinal de sus hijos.
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8. Recibir orientacion y ayuda de la Institucion, sobre aspectos académicos y
actitudinales y/o conflictos que afecten el desarrollo integral de su hijo.

9. Que le sea respetada su integridad, credo religioso, condicion social y racial,
como las demas diferencias sociales e individuales, por los estamentos de la
comunidad educativa.

10. Expresar sus opiniones y sugerencias que estén de acuerdo con la filosofia y los
objetivos de la institucion en forma libre, respetuosa y fundamentada, siguiendo el
conducto regular establecido.

11. Recibir oportunamente informes sobre el rendimiento académico, disciplinario y
de comportamiento de su hijo.

12. Pertenecer a la Asociacion de Padres de familia y tener voz y voto en las
asambleas

13. Elegir y ser elegida a la Junta Directiva de Padres de Familia, Consejo de
Padres y a los Comités de Evaluaciéon, Comité de Convivencia y al Consejo
Directivo.

14. Velar porque sus hijos reciban una educacion conforme a la Constitucion
Nacional y al proyecto Educativo de la Institucion.

15. Recibir orientaciones a cerca de la educacion de sus hijos.
16. Ser tratado con respeto y consideracion por parte de la comunidad educativa.

17. Hacer los reclamos de manera objetiva y oportuna con el debido respeto y
siguiendo el conducto regular. Este sera:

e Profesor de materia
e Titular de grupo

e Rectora

e Consejo Directivo

18. Conocer oportunamente los procesos formativos y de sancion que afecten
directamente a sus hijos.
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19. Ser convocados oportunamente a reuniones y encuentros de caracter educativo y
formativo, programados por la Institucion

20. Participar en programas de formacion para padres.

21 Retirar a sus hijos del colegio, por motivos justificados, previo permiso.

22. Todos aquellos consagrados como derechos fundamentales por la Constitucion
Politica de Colombia

4. DEBERES
41 DEBERES DE LOS ESTUDIANTES DIAMANTINOS

Todo estudiante de nuestra institucion, como persona en proceso de formacion
ciudadana, se comprometen a:

1. Honrar, enaltecer y respetar los simbolos de la patria y de la Institucion.

2. Respetar la vida e integridad fisica de todos los miembros de la Comunidad
Educativa diamantina. Demostrar alto grado de comparferismo evitando agredir
fisica y/o moralmente en rifias y peleas a sus compaferos.

3. Demostrar respeto con todos los miembros de la comunidad diamantina, evitando
ofenderlos de palabra, hacerle objeto de burla con sefas, graficos, apodos o alguna
otra forma de ofensa.

4. Mostrar hacia sus companeros el debido respeto, aun cuando exista confianza,
Utilizando lenguaje apropiado y respetuoso que excluya toda palabra vulgar u
ofensiva.

5. Usar las minimas normas de cortesia y buenos modales ante todos los miembros
de la comunidad: saludar, despedirse, dar las gracias, pedir permiso, pedir favores
y presentar disculpas, etc.

6. Tener especial cuidado hacia los estudiantes menores y prestar ayuda en caso
necesario.

7. Tomar conciencia de que todas las actividades se deben canalizar hacia el
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desarrollo de la personalidad integral.

8. Entregar oportunamente las comunicaciones que envia el colegio a los padres de
familia y acudientes o viceversa.

9. Guardar silencio en la formacién y demas actos socioculturales de la institucion.

10.Presentarse al plantel en completo orden, aseo y pulcritud, portando dignamente
los uniformes establecidos por la institucidon, con modas y cortes de pelo normales
y sin extravagancias no usuales en la sociedad tradicional diamantina.

11.Valorar el tiempo; esto supone aprovecharlo con responsabilidad, ser puntuales
para llegar a la hora indicada, respetar los cambios de clase y cumplir con todas
las actividades programadas con el uniforme correspondiente.

12.Conocer y actuar acorde con el PEl y Manual de Convivencia Escolar.
13.Portar el carnet estudiantil.

14.Comportarse correctamente en el aula de clase, evitando gritos y desordenes que
interrumpan el trabajo de sus comparieros o de otros grupos y abstenerse de jugar
en el salén y/o comer en horas de clase.

15.Considerar como propia la institucion y por lo tanto utilizar adecuadamente y con
responsabilidad los muebles, bienes e instalaciones de la misma en consideracion
a que son bienes de uso comun. Acatar los reglamentos de las distintas
dependencias y servicios y devolver en el tiempo convenido los elementos
recibidos en calidad de préstamo.

16.Responder por los libros y demas materiales que le sean suministrados en el aula, asi
como de los implementos deportivos.

17.Avisar al titular de grupo cuando ocasione algun dafio en la planta fisica, muebles

o en los de sus companieros voluntaria o involuntariamente y reparar el dafio a la
mayor brevedad posible.

18. Utilizar las canecas colocadas en los diferentes espacios para arrojar la basura. El
aseo es trabajo de todos y debemos contribuir a una presentacion agradable y
limpia del plantel.

19.Observar buen comportamiento en el comedor y transporte escolar.
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20.Al hacer uso de los bafos, tener en cuenta las minimas normas de aseo, higiene
y economia. Ejemplo descargar la cisterna, arrojar los papeles en el cesto de
basura, cerrar las llaves después de su uso.

21.Contribuir con la decoracién y el aseo de las aulas, cuidado de la planta fisica
(bafos, corredor, biblioteca, comedor escolar, jardines, y demas dependencias de
la institucion) asi como implementos y enseres. Mantener el aula, su espacio
personal y sus utiles ordenados y aseados.

22.Entregar en buenas condiciones al terminar el afio escolar el aula de clase, los
libros, computadores, muebles y materiales utilizados para las labores académicas
y estar a paz y salvo con la institucidn para obtener el boletin final de calificaciones
y demas estimulos que ofrece la institucion.

23.Permanecer en el aula en los cambios de clase; Durante los cambios de clase el
salén debe permanecer abierto y los estudiantes dentro del mismo. Se haran cargo
del orden el monitor de convivencia.

24.Respetar el desarrollo de cada clase y abstenerse de realizar tareas o trabajos
correspondientes a otra materia. En caso de incumplimiento, el docente tomara las
medidas correctivas pertinentes.

25.Desarrollar y cultivar sus aptitudes, habilidades de tipo cientifico, cultural, artistico,
deportivo y de proyeccion a la comunidad participando en las actividades.

26.Asistir a los entrenamientos y actividades extra curriculares que programe la
Institucion en el lugar y la hora establecidos.

27.Representar dignamente y con gallardia, responsabilidad, lealtad, puntualidad y
entusiasmo la institucion educativa.

28.Presentar sus reclamos en forma respetuosa, siguiendo el conducto regular:
profesor de la materia, titular de grupo, Consejo Académico y Consejo Directivo. -
Comunicacion efectiva; para la solucion de los problemas académicos y disciplinarios.

29.Cuidar sus pertenencias y abstenerse de llevar consigo objetos de valor y colaborar
con el cuidado de los bienes ajenos. La institucion no se responsabiliza por pérdida
de ellos

30.Denunciar faltas que atenten contra el bien comdn si no quiere ser cémplice y
responsable de la misma falta.

31.Emplear el tiempo de recreacion para actividades de esparcimiento y descanso
como medio de salud mental.
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32.0bedecer el toque del timbre, suspendiendo el recreo, las compras en la tienda
escolar; entrar puntualmente a las aulas de clase y esperar ordenadamente en el
salén al profesor.

33.Cuando se participe en calidad de espectador(a) en eventos culturales, recreativos
y/o deportivos hacerlo con respeto y dignidad sin importar el sitio en el que se llevan
a cabo.

34.Participar en los desfiles civicos y deportivos con atencién, dignidad y respeto
guardando excelente comportamiento.

35.Elegir con seriedad, autonomia y responsabilidad los lideres estudiantiles segun
los criterios establecidos.

36.El estudiante que sea elegido a cualquier cargo debe cumplir con responsabilidad
las funciones que le sean asignadas.

37.Informarse de las funciones de los distintos estamentos del gobierno escolar.

38.Respetar a las personas que laboran en la institucion; aseadoras, celador,
secretaria, conductor del bus, personal de restaurante y tienda escolar y valorar su
trabajo.

39. Tomar el estudio como una necesidad vital para llegar a ser util en la sociedad y
contribuir a su progreso, imponiéndose metas de trabajo, de excelencia académica
que le permitan superacion permanente.

40.Asistir a todas las clases y actividades programadas cumpliendo con la exigencia
minima de asistencia a clases reglamentadas por el MEN para tener derecho a la
respectiva promocion.

41.Adquirir y traer oportunamente los utiles escolares, uniformes y demas materiales
de trabajo para el desarrollo normal del proceso educativo. Asumir con
responsabilidad las consecuencias que produzcan los olvidos de estos elementos.

42 Estudiar con responsabilidad y rendir académicamente demostrando actitud
creativa, propositiva, critica y positiva. Mantener buen nivel académico en cada una
de las areas obligatorias y fundamentales del plan de estudios.

43.Cumplir con los trabajos, tareas, evaluaciones y actividades en los dias y horas
sefaladas y emplear buena parte del tiempo libre en el desarrollo de tareas,
trabajos de consulta y preparacion de evaluaciones.

44.Responsabilizarse de la nivelacion académica cuando por algun motivo ha faltado
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a las clases programadas y/o realizar las actividades de refuerzo y nivelacién para
alcanzar los logros propuestos en cada area y/o asignatura.

45. Aprender a valorar otros modos de pensar, de sentir, de trabajar y de actuar.

46.Actuar con respeto ante las inquietudes, preguntas, dificultades y opiniones de
sus compainieros.

47.Practicar los valores espirituales y éticos: fe, amor, caridad, comprensién, lealtad,
servicio, esperanza, libertad, solidaridad, verdad, sinceridad y honradez.

48.Utilizar el dialogo como medio de comunicacion con todos los miembros de la
comunidad y en la solucion de las diferencias.

49. Autoestimarse, ser autébnomo, sincero, respetar su intimidad, tener autocontrol,
valorar su cuerpo y su mente.

50.Atender y cumplir de buen modo las amonestaciones impartidas por sus
superiores.

51.Dado que el estudiante contribuye con su aporte personal a la formacién de sus
companeros, debe abstenerse de ser complice de actitudes impropias y mas bien,
servir de consejero a quien necesite un llamado de atencion sobre su
comportamiento. Si no es escuchado, acudira a la persona indicada para el logro
de un cambio de actitud.

52.Abstenerse de hacer bromas pesadas que puedan ocasionar problemas
académicos, fisicos, morales o psicolégicos a sus compafieros. Valorar y respetar
la vida de los demas como la propia.

53.Informar oportunamente al comité de convivencia toda violacién, abuso sexual o
explotacion de que sea objeto.

4.2 DEBERES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES

Los padres de familia son las personas directamente responsables de la
formacion y desarrollo integral, armonico y equilibrado de sus hijos y los
docentes son sus inmediatos colaboradores. En consecuencia, al legalizar
la matricula el padre de familia y / o acudiente adquiere con la Institucion y
con sus hijos las siguientes responsabilidades y compromisos:
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1. Responsabilizarse de la formacion y educacion de sus hijos en
concordancia con los lineamientos establecidos por la
Constitucion Nacional, Ley General de Educacion y sus decretos
reglamentarios, Cédigo de Infancia y Adolescencia, el P.E.l y el
presente Manual de Convivencia.

2. Proporcionar al estudiante oportunamente, utiles escolares y uniformes
requeridos.

3. Asistir puntualmente a las citaciones hechas desde las diferentes
instancias de la Institucién, en caso de no poder asistir, informar
con anterioridad a la instancia correspondiente, si el padres
familia no acude en dos citaciones a reunidn generales, si el
previo aviso, la institucién notificara a la comisaria de familia,
para que sea este ente el encargado de revisar su citacion.

4. Velary procurar porque su hijo cumpla los horarios establecidos
por la Institucion, porte adecuadamente el uniforme de acuerdo
con la norma establecida.

5. Controlar el cumplimiento de los deberes escolares de los hijos,
dando oportunidad para que asuman sus propias
responsabilidades. Hacer un trabajo de apoyo en lugar de realizar
las tareas o trabajos de los hijos.

6. Analizar y controlar el rendimiento académico y el comportamiento de su
hijo.

7. Colaborar en todas las actividades de recuperacion y nivelacion
que el profesor y la institucién planee para que su hijo alcance las
competencias planeadas.

8. Brindar carifio, proteccién y acompanamiento en el proceso de formacion de
sus hijos.

9. Propiciar a su hijo un ambiente familiar que estimule su desarrollo
fisico, espiritual, afectivo, intelectual, moral, recreativo, social y
cultural.

10.Proveer a sus hijos espacios y ambientes en el hogar, que
generen confianza, ternura, cuidado y proteccién de si y de su
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entorno fisico, social y ambiental. (Art.22, ley 1620)

11.Fomentar en sus hijos normas de urbanidad, higiene y buenas
costumbres, el respeto por la diferencia y consideracion por todas
las personas, propendiendo por un excelente manejo de las
relaciones interpersonales a nivel del hogar, de la Institucion y con
la comunidad.

12.Fomentar en su hijo el amor y respeto por la Institucion y el
cuidado de las instalaciones, muebles y demas recursos de la
institucion, el conocimiento, apoyo y vivencia de la filosofia y los
objetivos de la Institucion.

13. Fortalecer los valores de la Institucion, evitando criticas y comentarios
destructivos que desfavorecen su buen nombre.

14. Colaborar en el desarrollo de los programas y actividades que
organice la Institucién y la Junta de Padres, para beneficiar el
proceso formativo de sus hijos.

15. Fomentar y apoyar en sus hijos la participacion en las actividades que
programe la Institucion.

16. Informar oportunamente, de manera personal, la ausencia de su hijo por
enfermedad o calamidad doméstica.

17. Solicitar con anticipacion, los permisos que su hijo requiera para participar
en actividades familiares.

18. Orientar y controlar el tiempo libre de sus hijos.

19. Responder por los dafios ocasionados por su hijo en la planta
fisica o en los recursos materiales de la Institucién o de personas
de la comunidad.

20. Identificarse con los principios y fundamentos del Proyecto Educativo
Institucional Diamantino y el Manual de Convivencia.

21.Leer oportunamente las comunicaciones enviadas por la institucion y la
Junta de Padres de Familia y enviar su respectivo desprendible, si lo
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hubiera, debidamente firmado.

22. Tener sentido de identidad y pertenencia con la institucion y la
refleje con responsabilidad participando en todas las actividades
programadas por el ésta.

23. Asistir puntualmente a TODAS las reuniones, Escuela de Padres,
y/o talleres programados por la Institucion y por la Junta de
Padres, cuando sea convocado, asi como a las demas
actividades programadas por la Institucién.

24. Participar en la reestructuracion del PEI.

25. Conocer el Manual de Convivencia, cumplirlo, respetarlo y acatarlo.
Participar en la revision y ajuste del manual de convivencia a través de las
instancias de participacion definidas en el proyecto educativo institucional
del establecimiento educativo. (Art.22, ley 1620)

26. Participar en la Asociacion de Padres de Familia.

27. Guardar lealtad a la Institucién fomentando y velando por su buen nombre
e imagen de la Institucion, evitando actos o comentarios que la vulneren.

28.Respetar la dignidad, el credo religioso, la condicion social o
racial, orientacion sexual y demas diferencias individuales de
cada uno de los miembros de la comunidad educativa.

29. Dirigirse con buenos modales a todos los integrantes de la Institucion.

30.Seguir el conducto regular para presentar propuestas,
sugerencias y / o reclamos: titular de grupo, profesor de
disciplina, Rector y Consejo Directivo.

31. Frente a cualquier conflicto, utilizar las vias del dialogo y la conciliacion.

32. Comunicar oportunamente, y en primer lugar a las autoridades
de la institucion, las irregularidades de que tengan conocimiento,
entre otras, en relacion con el maltrato infantil, abuso sexual,
trafico o consumo de drogas ilicitas. En caso de no recibir pronta
respuesta acudir a las autoridades competentes. (dec.1286,
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33.Participar en la formulacion, planeacién y desarrollo de
estrategias que promuevan la convivencia escolar, los derechos
humanos, sexuales y reproductivos, la participacion y la
democracia, y el fomento de estilos de vida saludable. (Art.22, ley
1620)

34. Acompafar de forma permanente y activa a sus hijos en el
proceso pedagogico que adelante el establecimiento educativo
para la convivencia y la sexualidad. (Art.22, ley 1620)

35.Asumir  responsabilidades en  actividades para el
aprovechamiento del tiempo libre de sus hijos para el desarrollo
de competencias ciudadanas. (Art.22, ley 1620)

36. Cumplir con las condiciones y obligaciones establecidas en el
manual de convivencia y responder cuando su hijo@ incumple
alguna de las normas aqui definidas. (Art.22, ley 1620)

37.Conocer y seguir la Ruta de Atencion Integral cuando se presente
un caso de violencia escolar, la vulneracién de los derechos
sexuales y reproductivos o una situacion que lo amerite, de
acuerdo con las instrucciones impartidas en el manual de
convivencia (Art.22, ley 1620)

38. Utilizar los mecanismos legales existentes y los establecidos en
la Ruta de Atencion Integral, para restituir los derechos de sus
hijos cuando éstos sean agredidos. (Art.22, ley 1620)

39. Enviar excusa escrita a quien corresponda en caso de:
- No asistencia a la Institucion.
- Impuntualidad en la llegada.
- Retiro de la Institucion antes de terminar la jornada escolar.
- Anticipar o prolongar, por fuerza mayor, el tiempo de vacaciones.
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5. ACUERDOS

A continuacion, se reflejan algunos acuerdos institucionales que buscan promover la sana
convivencia, el dialogo y la armonia entre todos los miembros de la comunidad educativa,
dichos acuerdos son establecidos en el pacto de aula, documento que es socializado por
los docentes y firmado por los estudiantes como gesto de compromiso y responsabilidad
personal frente a la convivencia.

Estos acuerdos institucionales fomentan la participacién de todos los integrantes,
promoviendo el dialogo abierto y el respeto por las diferencias. Ademas, establecen
mecanismos claros para abordar situaciones conflictivas, favoreciendo la construccion de
un ambiente escolar seguro y colaborativo. De este modo, el pacto de aula se convierte en
una herramienta fundamental para fortalecer la cultura institucional y prevenir situaciones
de acoso o discriminacién. Asimismo, se incentiva la corresponsabilidad entre estudiantes,
docentes y familias, generando un entorno propicio para el desarrollo integral y el bienestar
comun. Entre ellas tenemos:

¢ Queda prohibido participar en juegos de contacto tipo reto que puedan afectar la
integridad, salud y vida de los estudiantes.

e Cuidado del entorno: Mantener el aula de clases y sus alrededores limpios y
ordenados, demostrando responsabilidad y respeto por el ambiente de aprendizaje.

e Desarrollo de habilidades sociales: Fomentar el desarrollo de habilidades sociales,
tales como el trabajo en equipo, la empatia y la resolucion de problemas, para
fortalecer la convivencia positiva en el aula.

¢ Respeto hacia todos los miembros de la comunidad: Es fundamental mantener una
actitud de respeto y tolerancia, evitando cualquier tipo de burla, insulto o
discriminacion.

¢ Puntualidad y cumplimiento: Se espera que los estudiantes y padres lleguen a tiempo
y cumplan con los compromisos adquiridos dentro del marco escolar.

e Uso adecuado de los recursos: Los materiales y espacios institucionales deben
utilizarse de forma responsable, cuidando su estado para beneficio de todos.

e Respeto al Maestro: Tratar a los maestros con respeto absoluto, expresando
consideracion, atencién y cortesia en todo momento, reconociendo su autoridad y
valorando su dedicacion al proceso educativo.

e Se prohibe estrictamente la posesion, distribucién, venta o consumo de cualquier
sustancia psicoactiva, incluyendo, pero no limitandose a drogas ilegales y
medicamentos no recetados, en las instalaciones escolares y en eventos escolares

¢ Prohibicién de Bebidas Alcohdlicas: Queda terminantemente prohibido el consumo,
posesion o distribucion de bebidas alcohdlicas dentro del perimetro de la institucion
educativa.

e Se prohibe el uso, posesion, distribucidn o promocion de vapeadores y cualquier
dispositivo de vapeo dentro del entorno escolar y en eventos institucionales.
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Se prohibe el uso inadecuado de celular (redes sociales, entretenimiento), excepto
para uso escolar y especificamente para trabajo académico dirigido por docente a
cargo. La responsabilidad total del celular es de quien lo porta, la institucion no se
hace responsable por dafio o perdida.

6. PRESENTACION PERSONAL Y UNIFORME

La Directiva Ministerial No. 07 de 2010 establece que los establecimientos educativos, con
la aceptacién de los padres de familia, deben incluir en el manual de convivencia la
regulacion sobre la utilizacion de uniformes escolares. Solo se podra exigir un uniforme para
el uso diario y otro para actividades de educacion fisica, recreacion y deporte

6.1 PRESENTACION PERSONAL

e Aseo diario.

e Hombres corte de pelo bajo, tradicional (No hongos, semi hongos, pelo
largo 0 melenas, bases, cuadros, sietes, crestas y tintura de cabello,
cortes modernos, etc.) y bien afeitados y /o rasurados. Mujeres cabello
ordenado y bien peinado con accesorios blancos, negros y/o azules, con
la frente completamente despejada.

e Evitar parasitos en el cabello, evitar tinturas extravagantes.

e Ufas cortas y aseadas tanto en hombres como en mujeres.

e Uso del uniforme adecuado con orden y aseo sin adornos de ninguna clase.

e En caso de enfermedad contagiosa (sarampién, etc...) asistir al médico,
seqguir tratamiento y abstenerse de asistir a la institucion (salud publica),
enviar excusa con soporte correspondiente.

e Evitar uso de maquillaje y unas pintadas de colores vivos/fuerte; se permite soélo
esmalte trasparente o de colores suaves.

e En las actividades en las que la institucidn no exija el uniforme, presentarse
acorde a las circunstancias, evitando con esto el exhibicionismo y exageraciones,
invitaciones a violencia, vicios, etc.
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6.2 Uso de uniformes

UNIFORME DE DIARIO UNIFORME DE GALA UNIFORME DE
DEPORTES
MUJERES MUJERES PARA TODOS
v Camiseta blanca. v~ Camisablanca v Camibuso rojo con
v Camibuso blanco con | ¥ Corbata azul marino franjas negra, roja y
borde arayas segun | ¥ Falda color azul blanca en el borde.
el modelo establecido marino con pliegues v Pantalén de sudadera
en la ordenanza. v Medias color azul negro con una franja
v Falda color azul marino largas blanca y una roja a los
marino con pliegues. | £apatos negros de lados.
v Medias color azul material v Pantaloneta negra con
marino largas. una franja blanca y
v Zapatos negros de HOMBRES una roja a los lados.
material. v Medias blancas media

Camisa blanca

v ~
o : cana. _
HOMBRE . Pamalonasul mamo | ¥ Zapatos tenis blancos.
de tela
v Camiseta blanca v  Medias oscuras
v Camibuso blanco con (negras o azules
borde a rayas segun media cafia)
el modelo establecido | v Zapatos negros de
en la ordenanza. material

v Pantaldn color azul
marino de tela.

v Medias oscuras
(negras o azules

media cana)
v Zapatos negros de
material
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7. DE LA CONDUCTA

71. Orientaciones

El debido proceso establecido en este Manual de Convivencia se entiende como directrices
generales a seguir, siempre y cuando las circunstancias asi lo permitan, o si alguna
situacion lo requiera, las directivas de la Institucidn educativa podran optar a su juicio por
tomar las decisiones y acciones necesarias para corregirlas de inmediato. De la misma
forma, se entiende que las instancias para la resolucién de los asuntos dependeran de la
gravedad de este. La correccion se concibe como formativa y no como una medida
represiva; su intencionalidad es el mejoramiento, el desarrollo y la formacion integral de los
estudiantes.

Para facilitar la aplicaciéon de estas orientaciones, es importante contar con protocolos
claros y formatos estandarizados que permitan documentar y dar seguimiento a cada caso.
Asimismo, se recomienda la capacitacion continua de los docentes y demas miembros de
la comunidad educativa en habilidades de mediacion y gestion pacifica de conflictos. De
esta manera, se refuerza el compromiso institucional con la convivencia pacifica y el
desarrollo integral de los estudiantes.

Los enfoques restaurativos se basan en el indicio de que cuando ocurre un conflicto o dafo,
la atencion no debe recaer exclusivamente en la culpabilidad y la aplicacién de sanciones,
sino en la reparacién del perjuicio causado y la restauracion de las relaciones con todos los
miembros de la comunidad educativa.

7.2 Principios de la resolucién de conflictos.

La resolucién de conflictos en el ambito escolar debe basarse en el respeto mutuo, la
comunicacion asertiva y la busqueda de acuerdos que beneficien a todas las partes
involucradas. Es fundamental promover el didlogo como herramienta principal, fomentando
la empatia y la tolerancia frente a las diferencias. De este modo, se contribuye a crear un
ambiente armonico y seguro para el aprendizaje y la convivencia. Se consagran principios
como:

e Garantizar_el debido proceso: escuchar al estudiante en los descargos que
presente; evidenciar los hechos; enrutar en concordancia con la falta cometida, y
atender el recurso de reposicion o de apelacion que los estudiantes o su padre de
familia o acudiente presenten.

o Justicia restaurativa: Este principio promueve que las partes implicadas en un
conflicto colaboren activamente para reparar el dafio causado y restaurar las
relaciones, priorizando la reflexion y el aprendizaje. Ademas, se incentiva la
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participacion de la comunidad escolar como apoyo en la gestion de situaciones
conflictivas.

¢ Presuncién de inocencia: Un estudiante se presume inocente de la falta que se le
atribuye mientras no se declare responsabilidad en esta.

e Reconocimiento de la dignidad humana: el respeto a la dignidad de los
estudiantes es el limite en la aplicacion de la accién formativa.

e lqualdad: Todos los estudiantes y sus padres de familia o acudientes tienen el
mismo derecho a ser escuchados y solicitar pruebas en el momento de encontrarse
en un proceso de analisis académico y comportamental.

e Seguir el conducto reqular que se requiera: segun sea el caso, Profesor de la
asignatura, director de grupo, Rectoria, Comité de Convivencia, Consejo Directivo

¢ Nadie puede recibir seialamientos publicos en relacion con hechos censurables
o inapropiados en que estén involucrados los o las estudiantes del plantel.

¢ Notificar la sancién que se aplicara al o la estudiante o a sus padres de familia o
acudiente.

7.3. Actores que intervienen en la resolucion de conflictos
A. DOCENTE:

Es el encargado de dar solucidn a las situaciones Tipo I, sin necesidad de enviarlo a una
instancia superior, con la intervencion del consejo de los mediadores escolares.

En general, el docente debe tener en cuenta lo siguiente:

Registrar en el formato de seguimiento a situaciones de convivencia (anexo 1 seguimiento
a situaciones de convivencia) aquellas acciones que afectan el ambiente escolar y que
no ameritan ser tipificadas.

e En caso de reincidencia (tres registros en el formato de seguimiento a situaciones de
convivencia), diligenciar el formato para registrar la atencion institucional de una situacién
de convivencia tipo I.

e Sequir los protocolos referentes al manejo de situaciones Tipo I.

¢ Asegurarse siempre de investigar y analizar los hechos.

¢ El docente debe intentar conciliar con el estudiante o la estudiante para que la situacion
en la que haya incurrido no se vuelva a presentar.

e Manejar inmediatamente todo comportamiento inapropiado. Si el problema persiste se
acude a la instancia superior, dejando registro de todo lo ocurrido en documento
institucional.
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B. Director de grupo:

Llegado el caso que el docente no pueda conciliar con el estudiante, éste debe ser remitido
a su director de grupo que se encargara de dialogar con el estudiante para que tome
conciencia de su actuacion y no reincida en la presentacion de la conducta inapropiada. El
director de grupo tendra conocimiento de toda situacion registrada oficialmente y se
encargara de consignarlo en el observador del estudiante.

C. Rectora:

Se encarga de orientar el proceso desde el punto de vista de la disciplina, el
comportamiento y las relaciones reciprocas entre los actores escolares y contribuir a la
solucion de conflictos. La manera como procede la Rectora es la siguiente:

Analiza la informacion recopilada, emite un concepto y procede a establecer:

e La ausencia de una situacion, escenario en el cual queda cerrado el caso.
e La existencia de una situacion, en cuyo caso tiene tres alternativas:

a) Decidir la sancién correspondiente a su nivel de competencia.

b) Notificar al Comité de Convivencia, si el caso lo amerita.

c) Notificar al Consejo Directivo cuando la situacion amerite una suspension exterior,
matricula en observacién, cancelacion de cupo o no renovacion de matricula.

En todos los casos, se garantizara el derecho del estudiante a ser escuchado y a presentar
su version de los hechos antes de tomar cualquier decision definitiva. Ademas, se fomentara
la participacion de los padres o tutores legales en el proceso, informandoles oportunamente
sobre la situacion y las medidas adoptadas. Asi, se promueve un enfoque integral y justo
en la gestion de la convivencia escolar.

D. Comité de Convivencia Escolar:

Busca mejorar los procesos de convivencia dentro y fuera de la institucion, en procura de
incrementar la calidad de vida de los estudiantes y de toda la comunidad educativa
brindando espacios de concertacion y herramientas para la resolucion de conflictos. asi
como del desarrollo y aplicacién del manual de convivencia y de la prevencion y mitigacién
de la violencia escolar. El comité escolar de convivencia estara conformado por:

¢ El rector del establecimiento educativo, quien preside el comité.
e El docente con funcién de orientacion.
e El personero estudiantil.
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e El contralor estudiantil.
e El presidente del Consejo de Padres de Familia.

e Uun

Nota: El

(1) docentes que lideren procesos o estrategias de convivencia escolar.

comité podra invitar con voz, pero sin voto a un miembro de la comunidad

educativa conocedor de los hechos, con el propdsito de ampliar informacion.

Funciones del comité:
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Identificar, documentar, analizar y resolver los conflictos que se presenten entre
docentes y estudiantes, directivos y estudiantes, entre estudiantes y entre
docentes.

Liderar en los establecimientos educativos acciones que fomenten la convivencia,
la construccion de ciudadania, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos y la prevencion y mitigacion de la violencia escolar entre los
miembros de la comunidad educativa.

Promover la vinculacion de los establecimientos educativos a estrategias,
programas y actividades de convivencia y construccion de ciudadania que se
adelanten en la region y que respondan a las necesidades de su comunidad
educativa.

Convocar a un espacio de conciliacién para la resolucion de situaciones
conflictivas que afecten la convivencia escolar, por solicitud de cualquiera de los
miembros de la comunidad educativa o de oficio cuando se estime conveniente
en procura de evitar perjuicios irremediables a los miembros de la comunidad
educativa. El estudiante estara acompafado por el padre, madre de familia,
acudiente o un companero del establecimiento educativo.

Activar la Ruta de Atencién Integral para la Convivencia Escolar definida en el
articulo 29 de esta ley, frente a situaciones especificas de conflicto, de acoso
escolar, frente a las conductas de alto riesgo de violencia escolar o de vulneracion
de derechos sexuales y reproductivos que no pueden ser resueltos por este
comité de acuerdo con lo establecido en el manual de convivencia, porque
trascienden del ambito escolar, y revistan las caracteristicas de la comision de
una conducta punible, razén por la cual deben ser atendidos por otras instancias
o autoridades que hacen parte de la estructura del Sistema y de la Ruta.

Liderar el desarrollo de estrategias e instrumentos destinados a promover y
evaluar la convivencia escolar, el ejercicio de los derechos humanos, sexuales y
reproductivos.

Hacer seguimiento al cumplimiento de las disposiciones establecidas en el
manual de convivencia, y presentar informes a la respectiva instancia que hace
parte de la estructura del Sistema Nacional de Convivencia Escolar y Formacion
para los Derechos Humanos, la Educacion para la Sexualidad y la Prevencion y
Mitigacion de la Violencia Escolar, de los casos o situaciones que haya conocido
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el comité.

Proponer, analizar y viabilizar estrategias pedagdgicas que permitan la
flexibilizacién del modelo pedagogico y la articulacion de diferentes areas de
estudio que lean el contexto educativo y su pertinencia en la comunidad para
determinar mas y mejores maneras de relacionarse en la construccion de la
ciudadania.

E. Consejo directivo

Se encarga de recibir y tramitar los casos que le remite la Rectoria y/o el Comité de
Convivencia, procediendo de la siguiente manera:

Recibe el caso con la recomendacion de suspension externa, matricula en
observacion, no renovacion de matricula o cancelacion de matricula (expulsion)
y si lo considera necesario complementa la informacion aportada.

Analiza la situacion y valora el caso de acuerdo con la informacién obtenida.
Toma las decisiones correspondientes, a saber:

Considera adecuada la recomendacion de la Rectoria y acepta la sancion de
suspension de clases y de matricula en observacion.

Determina que la gravedad del caso amerita la matricula en observacion,
cancelacién de matricula (expulsidon) o no renovacién de la matricula al afo
siguiente.

Comunica su decision al padre de familia.

7.4 Procedimiento

A. Iniciacion _del proceso: Analisis y posibles acciones pedagdgicas tendientes a

plantear solucion a las situaciones Tipo | a cargo del docente o del mediador, que
se encuentra al momento de presentarse el problema. Si se hace necesario hacer la
anotacion en el observador del estudiante.

B. Amonestacion verbal: Realizada por el profesor o profesora que se encuentra al

momento de presentarse el problema. Es aplicable en situaciones Tipo I. Se debe
realizar el siguiente procedimiento:

1. Escuchar al estudiante.

2. Asegurarse siempre de investigar y analizar los hechos.

3. Conciliar con el estudiante para que la situacion no se vuelva a presentar.

4. Registrar en documento oficial para establecer reincidencia

5. Acudir al director de curso e informarle del comportamiento del o la estudiante y
decidir conjuntamente las acciones a seguir.
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C. Amonestacidén escrita: Si el estudiante reincide en comportamientos inapropiados
(situaciones Tipo I) se procedera de la siguiente manera:

1. Dialogar con el estudiante

2. Escuchar con objetividad las razones que exponga el o la estudiante.

3. Se puede mediar entre las partes en conflicto, con el fin de encontrar posibles
soluciones

4. Si la falta lo amerita lo puede anotar en el observador del alumno, haciendo la
observacion comportamental.

Nota: Nadie puede unilateralmente tomar la decisién de enviar un estudiante para la casa,
o sacarlo de clase. En caso de hacerlo se hara responsable de las consecuencias a que
conlleve esta salida.

7.5 evaluacion de la convivencia

El Proceso de la conducta es continuo y evalua el comportamiento y actitudes del
estudiante, teniendo en cuenta la singularidad del caso y los procedimientos establecidos
en el Manual de Convivencia.

Para que este seguimiento sea progresivo y los padres de familia se involucren en él, la
institucion educativa les entregara en el registro de valoracién escolar, los avances vy
dificultades que el estudiante presente durante cada periodo académico en su proceso de
conducta, con el fin de trazar estrategias que cada vez contribuyan al crecimiento personal
e interiorizacién de las normas de convivencia social. En cada periodo y al final del ano
escolar la evaluacién se expresara cualitativa y cuantitativamente por medio de la siguiente
escala:

Es importante que, en cada periodo escolar Con el fin de establecer una valoracion objetiva
del comportamiento del estudiante, el docente debera realizar una autoevaluacion,
coevaluacion y heteroevaluacién. Para tal fin, podra tener en cuenta los criterios
establecidos en la siguiente acta de comportamiento estudiantil:

Autoevaluacion:

e Participacion en clase: ¢ El estudiante contribuye activamente en las discusiones en
clase?

e Cumplimiento de tareas: ¢ El estudiante completa sus tareas a tiempo y con calidad?

o Autodisciplina: ¢El estudiante muestra autodisciplina y responsabilidad en su
trabajo?

e Reflexion sobre el aprendizaje: ;El estudiante es capaz de reflexionar sobre su
propio progreso y areas de mejora?

e Compromiso con los objetivos de aprendizaje: ¢El estudiante se esfuerza por
alcanzar los objetivos de aprendizaje establecidos?
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Autoconfianza: El estudiante muestra confianza en sus habilidades vy
conocimientos?

Coevaluacion:

Colaboracion: ¢ El estudiante trabaja bien en equipo y contribuye al éxito del grupo?
Comunicacion: ¢ El estudiante se comunica eficazmente con sus comparieros de
grupo?

Contribucion al trabajo grupal: ¢ El estudiante realiza su parte justa del trabajo en
equipo?

Resolucién de conflictos: ¢ El estudiante participa constructivamente en la resolucion
de conflictos dentro del grupo?

Apoyo a los compafieros: ¢ El estudiante apoya y ayuda a sus comparieros en el
proceso de aprendizaje?

Heteroevaluacion:

Respeto hacia los demas: Evaluar si el estudiante muestra respeto hacia sus
companeros, profesores y otras personas en el entorno escolar.

Participacion en actividades grupales: Evaluar la capacidad del estudiante para
trabajar en equipo y contribuir de manera constructiva a actividades colaborativas.
Puntualidad y asistencia: Evaluar si el estudiante llega a tiempo a clase y participa
de manera consistente en las actividades programadas.

Comportamiento en el aula: evaluar la conducta del estudiante durante las clases,
incluyendo su atencion, comportamiento durante las explicaciones y cumplimiento
de las normas establecidas.

Responsabilidad y organizacion: evaluar si el estudiante cumple con las tareas
asignadas dentro de los plazos establecidos y muestra una actitud responsable hacia
su trabajo académico.

Comunicacion efectiva: evaluar la capacidad del estudiante para expresar sus ideas
de manera clara y comunicarse de manera efectiva con sus compaferos vy
profesores.

Colaboracion y apoyo a los comparieros: Evaluar si el estudiante muestra disposicion
para ayudar a sus compafieros y colaborar en el aprendizaje colectivo.

Resolucion de conflictos: evaluar la capacidad del estudiante para manejar conflictos
de manera constructiva y buscar soluciones pacificas.

Actitud hacia el aprendizaje: evaluar si el estudiante muestra una actitud positiva
hacia el aprendizaje, demuestra interés en las clases y busca activamente mejorar
sus habilidades y conocimientos.

Adaptabilidad y flexibilidad: evaluar la capacidad del estudiante para adaptarse a
diferentes situaciones y cambios en el entorno escolar.
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8. Tipificacion de las situaciones y el protocolo con el debido proceso (decreto

1965 de septiembre 11 de 2013)

8.1 situaciones tipo |

Definiciéon: Corresponden a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y
aquellas situaciones esporadicas que inciden negativamente en el clima escolar, y que

en ningun caso generan dafos al cuerpo o a la salud.

8.2 acciones que conllevan a situaciones tipo |

FALTAS TIPO I.

Estas faltas deben tratarse en forma pedagdgica, formativa
y en un principio no sancionable

CORRECTIVOS Y PROCEDIMIENTOS (DP*)

1. Desorden y desaseo en presentacion personal, en
el salén de clase, Utiles escolares, presentacidon de Diligenciamiento de formato seguimiento a
trabajos y tareas, patio de recreo y descanso, aulas situaciones de convivencia. Si el estudiante
especializadas y/o no hacer aseo del aula en el reincide en tres ocasiones por la misma falta
horario correspondiente. pasaria a diligenciar formato tipo |
2. Llegar tarde al colegio, a formacion, al salén de Llamado de atencién verbal inmediata, dialogo-
clases y demdas actividades programadas y/o compromiso.
interrumpir las clases, actividades curriculares actos
civicos y culturales y reuniones hasta tres veces. Didlogo formativo y llamado de atencién escrito
3. Permanecer en el aula de clase en horas de recreo firmado por las dos partes.
o mientras se desarrollan actividades extra- clase
programadas por la Institucion. Se debe realizar el protocolo de atencion:
4. Comportamiento inadecuado en la formacién
general, descanso, tienda escolar, sala de Preguntar acerca del hecho al/los estudiantes(s),
informatica restaurante y otros. No respetar turnos escuchar su version y diligenciar formato de
de los demas. descargos.
5. Masticar chicle o ingerir alimentos dentro del aula Dialogo pedagdgico acerca de la falta.
de clase, durante actividades académicas, actos
culturales y formaciones. Determinacidon de la responsabilidad personal y
social del acto y estrategias para su correccion. En
6. Portar /usar en horas de clase; celular, casos necesarios reparacion de los dafios causados,
reproductores, video juegos portatiles, camaras el restablecimiento de los derechos y la
digitales, tabletas, etc., en cualquier lugar del reconciliacion.
Plantel Educativo en las horas de clase; el citado
material podra ser confiscado y entregado en la . Anotacién de lo sucedido, firma segun el caso.
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rectoria que hara entrega de él al acudiente o padre
de familia, previa justificacion.

e. Informar al docente titular, padre o acudiente sobre

7. Apropiarse, apoderarse, esconder, destruir o tomar la falta del estudiante, firma segun el caso.
libros, cuadernos, utiles escolares, loncheras o
cualquier clase de objeto de los compafieros sin f. Seguimiento a cumplimiento de compromisos segun
consentimiento de éstos. el caso.
8. Comportamiento inadecuado en actos artisticos,
culturales, religiosos y otros en que esté **Los estudiantes que hayan sido capacitados como
representando la institucion. mediadores o conciliadores escolares podran participar
9. Manifestacion de desprecio o irrespeto por los en el manejo de casos de conflicto en los términos
simbolos patrios y de la institucién, asi como por la fijados en este manual de convivencia. (dec. 1965/2013)
politica institucional con sus actitudes y | (DP*): Debido Proceso
comportamientos.
10. Faltar injustificadamente a las actividades
académicas, culturales, pedagdgicas, sociales vy
deportivas programadas por la Institucion.
Inasistencia a clase sin excusa.
11. Portarincompleto o inadecuadamente el uniforme
(tales como la camisa o camiseta fuera del
pantalon) o con prendas y accesorios no permitidos
(piercings, aretes o magquillaje estrafalario o
balacas de colores fuertes) y/o usar uniforme no
acorde al horario establecido.
12. Jugar con harina, agua, huevos, pintura y otras
sustancias similares que atenten contra la buena
presentacion de las instalaciones o de las personas,
o contra la integridad fisica de las mismas.
13. Arrojar basura en los sitios que no corresponden
(salones, patios y demds dependencias).
14. Presentar actitud de burla o indisciplina en
formaciones o actos de comunidad.
15. Perturbar el desarrollo de actividades dentro y/o
fuera del aula de clase.
16. Ingresar y/o utilizar balones en tiempos y espacios
no autorizados.
17. Ingresar a la rectoria o salones sin autorizacion.
18. Cohibiry/u obstaculizar el normal desempefio de los
compafieros en su desarrollo educativo.
19. Indisciplinay falta de atencidn constante en clase.
20. Salir de clase sin el permiso del docente.
21. Negarse a colaborar sin justa causa en las
actividades programadas por el colegio.
22. Incumplir con las actividades asignadas en las
diferentes asignaturas y proyectos.
23. Desarrollar actividades diferentes a la clase.
24. Hasta dos citaciones enviadas a los padres o acudientes
no entregadas a tiempo sin justificacion
25. Distorsionar los resultados del proceso educativo.
26. Ingresar al bafio en horarios no establecidos.
27. Destruir el entorno ambiental (plantas, arboles,
materas,...) de la Institucion.
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28. Pronunciar expresiones vulgares, vocabulario soez y
ofensivo dentro y fuera de la institucion.

29. Maltratar, tallar, rayar, dibujar, los pupitres del
salon de clase, la infraestructura de la institucion o
cualquier otro elemento, sin ocasionar dafo grave
sobre este bien ajeno y que se pueda corregir o
reparar.

30. Entrar o permanecer en alguno de los salones
mientras el grupo esté ausente o en momentos de
descanso, sin la debida autorizacion.

31. Esconder, amarrar a las sillas o arrojar las maletas,
morrales y objetos personales de sus companieros.

32. Revelarse verbalmente frente de forma
irrespetuosa ante las observaciones y/o
recomendaciones de docentes y directivos
docentes, administrativos o personal de apoyo de
la Institucion.

33. Realizar ventas al interior de la institucion sin
autorizacién.

34. Practicar juegos de azar con apuestas dentro de la
institucion.

35. Creacion de grupos virtuales que atenten contra la
dignidad y buena honra de comparieros y
comunidad educativa.

36. Participar o propiciar retos o juegos de contacto y
extremos que puedan generar dafios a la integridad
fisica.

37. Manifestaciones amorosas excesivas o de
connotacién sexual, dentro de la institucion
educativa, o fuera de ella portando el uniforme,
exponiéndose publicamente, de forma personal o
virtual, tales como: tocamientos, manoseos u otras
actuaciones, que vulneren los derechos de los
estudiantes y la comunidad en general, en cuanto a
su formacion ética y moral, cabe resaltar que el
bien general prevalece sobre el particular.

38. Portar y/o usar dispositivos electrénicos para
vaporeo dentro de la institucion educativa.

39. Inducir a miembros de la comunidad educativa al
consumo de vaper.

40. Agresiones verbales esporadicas con las que se
hace sentir mal a otras personas por medio de
insultos, apodos ofensivos, burlas, amenazas de
agresion y expresiones morbosas.

41. Discusiones o rifias entre estudiantes que pueden
involucrar agresiones verbales, relacionales o
fisicas sin generar golpes, dafios al cuerpo o a la
salud, con o sin contenido sexual. Se excluyen de
esta categoria las situaciones de acoso escolar o las
sefialadas en el tipo Il y Il1.
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8.3 protocolo para la atencién de situacion tipo I, conforme al articulo 42 decreto

1965

Las situaciones Tipo | deben ser atendidas dentro de la institucion de manera inmediata
para evitar que escalen. Las personas que conforman la comunidad educativa son los
llamados a apoyar la atencion. Se deberan desarrollar como minimo el siguiente
procedimiento:

1.

Cuando un estudiante en el formato anexo 1 formato de seguimiento, reincide una
misma falta tres veces o mas, el docente titular debera de acudir al formato anexo 2
situacion tipo |.

Cuando el estudiante se ve implicado en una situacion tipo |, esta debe ser atendida
inmediatamente, con el objetivo de mediar de manera pedagogica para que estas
expongan sus puntos de vista y busquen la reparacion de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima de relaciones
constructivas en el establecimiento educativo. Se debe diligenciar el formato anexo
6 version de hechos de las partes involucradas, de la misma manera diligenciar
formato 2 situacion tipo | y registrar la situacion en el observador del estudiante.
Cuando el docente que presencia la situacion considere que no puede dar solucién
al caso respectivo, debera remitirse al director de grupo, mediante documento escrito
(formato para registrar la atencion institucional de una situacion de convivencia tipo
I, (anexo 2). De esta actuacion se dejara constancia en el observador del estudiante,
dicha anotacién debe ser firmada por el o la estudiante aceptandola o rechazandola,
registrando sus respectivos descargos. En caso de rechazo el o la estudiante debe
realizar un escrito allegandolo al dia siguiente con la firma del padre, madre y/o
acudiente donde conste que se encuentra enterado de la situacion.

El director de grupo establece diadlogo con los implicados en la situacion, efectuando
la respectiva reflexién sobre el hecho y buscar posibles soluciones y compromisos
ante el impase. Actuacién de la cual se dejara constancia en el documento de
Acuerdo de compromiso (Anexo 3). El formato versién de hechos anexo 6

En caso de que la situacion reincida con el estudiante, una vez firmado situacion
Tipos | y haber efectuado acuerdos de compromiso con el docente, el director de
grupo remitira a la rectoria, quien buscara la forma de solucidon de manera imparcial,
equitativa y justa, encaminada a buscar la reparacién de los dafos causados, el
restablecimiento de los derechos y la reconciliacion dentro de un clima de relaciones
constructivas en el grupo involucrado o en el establecimiento educativo. De esta
actuacion se dejara constancia escrita en el formato de seqguimiento de situaciones
de convivencia desde rectoria (Anexo 4).

La rectoria de acuerdo con las circunstancias del caso identifica si es necesario la
notificacion a los padres de familia, establece acuerdos de convivencia, dejando
constancia de dicha soluciéon en la correspondiente acta de compromiso de
convivencia (Anexo 18), que la firmaran las partes involucradas, asi como sus
respectivos padres de familias o acudientes.
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7.

8.

Nota:

Atencidon por orientacion escolar, si el caso lo amerita. Para lo cual la rectoria
diligencia formato de remisién a orientacién escolar (Anexo 5).

En caso de que las anteriores medidas no generen soluciones o que los
compromisos realizados entre las partes no se cumplan; la Rectora (presidente del
Comité Escolar de Convivencia), quien determinara si se hace necesario convocar
extraordinariamente el Comité Escolar de Convivencia para presentar el caso y
decidir si se debe acudir al protocolo de la situacion tipo Il.

Realizar seguimiento del caso y de los compromisos a fin de verificar si la solucion
fue efectiva o si se requiere acudir a los protocolos consagrados en las situaciones
tipo Iy Il

los estudiantes que hayan sido capacitados como mediadores escolares podran
participar en el manejo de estas situaciones.

En caso de que alguna instancia crea conveniente la notificaciéon a los padres debera
dejar registro de ello usando el formato Informe de situaciones a padres de
familia y/o acudientes. (Anexo 7).

Es importante explicar que en primera medida se deben implementar las practicas
restaurativas como una forma de subsanar la situacién cometida por el estudiante.
Estas practicas restaurativas buscan transformar el comportamiento del estudiante
infractor, fomentando su crecimiento personal, la responsabilidad y la restauracion
de las relaciones dentro de la comunidad educativa. Entre las cuales se reconocen
las siguientes:

Circulos restaurativos: Facilitar circulos de dialogo donde el estudiante infractor
tenga la oportunidad de expresar sus sentimientos, comprender el impacto de sus
acciones en otros y trabajar en la resolucién del conflicto de manera constructiva.

Conferencias restaurativas: Organizar conferencias entre el estudiante infractor,
las partes afectadas y un facilitador neutral para discutir el incidente, explorar
soluciones, establecer compromisos y acordar acciones reparadoras.

Programas de mentoria: Asignar un mentor o consejero que guia al estudiante
infractor en la reflexion sobre sus acciones, fomente el desarrollo de habilidades
sociales y emocionales, y lo apoye en el proceso de reparaciéon y cambio conductual.

Servicio a la comunidad: Solicitar al estudiante infractor que realice horas de
servicio comunitario relacionadas con el dafo causado, promoviendo la
responsabilidad y la contribucién positiva a la comunidad escolar.

Proyectos de aprendizaje cooperativo: Disenar actividades pedagdgicas donde
el estudiante infractor colabore con sus compaferos en proyectos significativos,
promoviendo la cooperacion, el respeto y la construccion de relaciones positivas.
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f. Formacién en habilidades sociales y emocionales: Implementar programas que
ensefen al estudiante habilidades para manejar conflictos de manera constructiva,
desarrollar empatia, comunicarse efectivamente y tomar decisiones responsables.

g. Mediacion entre pares: Capacitar a estudiantes para que actuen como mediadores
y faciliten la resolucion pacifica de conflictos entre sus compafieros, promoviendo el
entendimiento mutuo y la reconciliacion.

e La instancia que asigne las medidas pedagdgicas desde las practicas
restaurativas sera la encargada de establecer el tiempo de cumplimiento de
estas y realizar el respectivo seguimiento. Reportando la situacion final del
caso (cierre de caso, remision a otra instancia, incumplimiento de las
medidas).

Procedimiento para atender situacion tipo | desde practicas restaurativas

AULA.

—‘ SITUACION TIPO | |————————AREA GENERAL DE LA INSTITUCION

[ RESPONSABLE |

\. RESPONSABLE

|
Directivo docente o docente a cargo que presencio
o fue testigo de la situacion
—
-

|
DOCENTE A CARGO DEL MOMENTO PEDAGOGICO

1 el protocolo (Dilige formato) | .. -
2. Imponer medida pedagogica restaurativa -
3, Seguimiento a la medida implementada )

.

Culminadas las etapas anteriores
S

| Se desarrolia la Sesién ordinaria, |
-

1. Entregar informe al titular del curso (se recomienda mensual).
2. El titular del curso hace seguimiento al nivel de reincidencia de cada estudiante. /
3. Establecida Ia reincidncia establecida en el manual, el docente titular inmediatamente

reportara el caso mediante el formato de Situaciones Tipo |l | /

S

.
B 1
El Comité de Convivencia decidira, de acuerdo al nivel de reincidencia,
quienes seran citados a la sesion

8.4 Situaciones Tipo ll.

Definicion.

Constituyen a este tipo las situaciones de agresién escolar, acoso escolar (bullying) y
ciberacoso (Ciberbullying), que no revistan las caracteristicas de la comision de un delito y
que cumplan con cualquiera de las siguientes caracteristicas:

a. Que se presenten de manera repetida o sistematica
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b. Que causen dafios al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para
cualquiera de los involucrados.

8.5 acciones que conllevan a situaciones tipo Il
FALTAS TIPO I CORRECTIVOS
PROCEDIMIENTOS

1. Reincidirenlafalta tipo | por tres a mas veces es considerada
tipo Il. Una vez realizado todo el protocolo y seguimiento. 1. Suspension pedagodgica por tres dias maximo

2. engafio, la mentira o el fraude comprobado en de acuerdo a la gravedad de la falta, edad y
evaluaciones, trabajos o tareas escolares grado que cursa el estudiante. El estudiante
(copia). Plagiar o utilizar como trabajo propio lo elaborado por asistira a la institucion educativa en
otra persona. actividades de reparacion a los dafos

3. cambiar las respuestas de una evaluaciéon después de que causados, no puede ser desescolarizado.
haya sido entregada al profesor o devuelta por éste, sin
importar si esté calificada o no. 2. Matricula en observacion o

, . . condicional.

4. Altaneria, vulgaridad y falta de respeto a sus superiores y ., ,

o . 3. No renovacién de la matricula

compafieros; teniendo en cuenta que el hecho de protestar o,
L 4, Cancelacion del cupo.
o reclamar un fallo en términos adecuados, no se puede . .,
. , Se debe realizar el protocolo de atencion:

considerar altaneria o mala conducta.

5. Asum.ir actitudes'que me'noscaben el bEJen nombre del a. Preguntar acerca del hecho al/los
colegio, lanzando |mproper|os a los transeuntes mientras se estudiantes(s), escuchar su versién
desplazan en el recorrido. diligenciar formato de descargos.

6. Irrespeto en forma verbal o escrita, dentro y fuera del colegio
a los integrantes de la comunidad educativa. Irrespetar de b. Dialogo pedagégico acerca de la falta.
palabra u obra a cualquier integrante de la comunidad
educativa. c. Determinacién de la responsabilidad

7. Discriminar, maltratar, burlarse, hostigar, acosar o perseguir a otro personal y social del acto y estrategias
miembro de la comunidad escolar por su raza, género, para su correccion. En casos necesarios
discapacidad, orientacidn sexual, estatus socioeconémico, reparacion de los dafios causados, el
origen nacional, familiar, lengua, opinién politica o filoséfica, restablecimiento de los derechos y la
culturay/o credo( primera vez). reconciliacion. Aplicar formatos segtn la

8. Comportamientos disociadores y perturbadores que afecten situacion
la estabilidad del colegio y de la disciplina. Ejercer liderazgo ., .

L S d. Anotacién de lo sucedido en el observador
negativo*. Promover el desorden y la indisciplina en el aula o .

R . del estudiante.
en la institucidn utilizando elementos que atenten contra el
normal desarrollo de las actividades y/o atente contra la .
. . - N e. Informar al padre o acudiente sobre la
integridad fisica de las personas*. )

) » . falta del estudiante.

9. Actos de vandalismo y destruccién de muebles y demas
prop_ledades de Ia_] |nst|t.uuor1, comprobados y que hayan sido f. Diligenciar acta de mediacién escolar
ocasionadas con intencionalidad comprobada. anexo 14

10.1a realizacién de rifas, bailes, paseos o excursiones que
comprometan el nombre del plantel sin autorizacién previa g. Convocar comité escolar de convivencia
de la rectoria. anexo 13 si es extraordinario.

11. Portar, comercializar, exhibir y/o divulgar dentro de Ia
institucion revistas, libros, folletos o cualquier otro material
pornografico, asi como acceder a sitios de este tipo en la
Internet (primera vez).

12. Protagonizar escenas amorosas que desdigan del buen
nombre personal o institucional.
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13.Manifestar  actitudes afectivas exageradas
portando el uniforme dentro o fuera de la
Institucion.

14 .Actos de inmoralidad como, gestos y/o actitudes
obscenas*(primera vez).

15. Irresponsabilidad, despreocupacién, falta de interés e
incumplimiento de sus deberes académicos.

16.¢ incumplimiento sistematico de los deberes y obligaciones
contraidas en la matricula.

17 .Reincidir en alguna de las faltas leves.

18. De tres a cinco desprendibles de citacion sin entregar a los
padres o acudientes.

19.Entrar y/o salir de la institucion por lugares diferentes a los
establecidos.

20. Irrespeto a las carteleras de la institucion.

21. Mentira y/o deshonestidad.

22 .l portey distribucion de moneda falsa.

23. El encubrimiento de faltas dentro y fuera del plantel.

24 Falso  testimonio para evadir responsabilidades o
comprometer a otros.

25. Difamacién o calumnia comprobada.
26. Atribuir sus faltas a otros compainieros.

27. Participar en acciones de amenazas, intimidacion, a través de
medio escrito, cibernético, telematico, digital, web, verbal,
mediante terceros o de cualquier otra indole, conocido como
matoneo o acoso escolar.

28. porte y uso de cualquier elemento que pueda causar lesion
fisica a algin miembro de la comunidad. Conducta que no
presente las caracteristicas de delito.

29. Discriminar o irrespetar por cualquier medio, forma o accién a
cualquier miembro de la comunidad educativa por su
identidad de género, orientacién sexual, necesidad educativa
especial, raza, credo, apariencia fisica, condicién econémica.
Lo anterior mediante: apodos, charlas, gestos, ademanes,
mimicas, imitaciones, letrero, escritos, dibujos, insultos,
insinuaciones, palabras soeces, cartas, correos, email, chats,
Twitter, mensajes de texto, de voz, emoticones y otros.

30. situacién de agresidon, amenazas, maltrato fisico, asi sea la
primera vez que se presenta, que ocasione golpes, dafios al
cuerpo o a la salud fisica o mental de los afectados, pero no
genera incapacidad y que la situacion no revista las
caracteristicas de un delito.

31.Apodos y comentarios homofdbicos o sexistas en forma
reiterada y sistematica.

32. Portar bebidas alcohdlicas, estupefacientes o alucinégenos

33.Presentarse al establecimiento bajo efectos del alcohol,
drogas alucindgenas o psicoactivas.
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34. Participar en acciones de irrespeto a compafieros, en especial
hacia aquellos con dificultades de aprendizaje, con
necesidades  educativas  especiales o  condiciones
excepcionales.

35.Emp|ear o dejar que utilicen la cuenta de correo propia o
ajena, redes sociales, las Plataformas online, cualquier
herramienta virtual o dispositivo electrénico (tablets o
portatiles, celulares, etc.) y el servicio de Internet, para enviar
mensajes obscenos, vulgares y realizar actividades, que no
revisten las caracteristicas de un delito. Lo anterior, asi se
realice una sola vez.

36. Suplantar a un compafiero.

37 .Tomar fotos, grabar o filmar a otro sin autorizacién.

38. presentacién de documentos falsos y/o adulteracion de firmas.

39. Alterar o hacer desaparecer hojas de registro diario.

40. Desobediencia y/o engafio a docentes, directivos o quien
represente la autoridad en ese momento.

41. Irrespeto, burla o desconocimiento de personero de estudiantes,
representante de curso o monitor.

42. Desconfigurar, alterar o modificar los equipos de la institucién
(TV, computadores, etc.)

43 Frecuentar sitios publicos (billares, maquinitas y otros)
portando el uniforme de la institucién.

44 . Manifestar conductas inapropiadas, abusivas o escandalosas
de tipo afectivo o sexual

8.6 protocolo para la atencién de situacion tipo I

a. Si es un docente de aula quien en primera instancia conoce de la situacion debera
reportarla a rectoria mediante el formato de reporte de situacion de convivencia
Tipo Il. (Anexo 8) Adicionalmente realizar el registro correspondiente en el
observador del estudiante, dicha anotacién debe ser firmada por el estudiante
brindando a este la oportunidad de presentar sus descargos frente a la situacion.
aceptandola o rechazandola.

b. La rectoria identifica cual es la instancia a la que debe remitir inmediatamente el
caso, partiendo del analisis de la situacion presentada.

c. En casos de dafio al cuerpo o a la salud, garantizar la atencion inmediata en salud
fisica y mental de los involucrados, mediante la remisién a las entidades
competentes. Debe haber remision externa para atencion con Psicologo de la EPS
del estudiante. De esta actuacion se dejara constancia escrita en el Formato de
solicitud de servicios de salud (Anexo 9).

d. Cuando se requieran medidas de restablecimiento de derechos, remitir la situacién
a las autoridades administrativas, en el marco de la Ley 1098 de 2006, actuacion de
la cual se dejara constancia, diligenciando el formato de restablecimiento de
derechos (Anexo 10).

e. Sise requiere medida de proteccion registrar la solicitud en el formato de medidas
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de proteccién. (Anexo 11).

f. Informar de manera inmediata a los padres, madres de familia o acudientes de todos
los estudiantes involucrados. Actuacién de la cual se dejara constancia en el formato
de informe padres de familia (Anexo 7).

g. Generar espacios en los que las partes involucradas y los padres, madres de familia
o0 acudientes de los estudiantes, puedan exponer y precisar lo acontecido
preservando, en cualquier caso, el derecho a la intimidad, confidencialidad y demas
derechos; mediante la atencidn por orientacion escolar.

h. La rectoria realiza un informe escrito sobre la situaciéon, quien determinara si se hace
necesario convocar extraordinariamente el Comité Escolar de Convivencia para
presentar el caso y tomar las decisiones respectivas.

i. Determinar las acciones restaurativas que busquen la reparacion de los dafios
causados, el- restablecimiento de los derechos y la reconciliacién dentro de un clima
de relaciones constructivas en el establecimiento educativo; asi como las
consecuencias aplicables a quienes han promovido, contribuido o participado en la
situacion reportada

j. El presidente del comité escolar de convivencia informara a los demas integrantes
de este comité, sobre la situacion ocurrida y las medidas adoptadas. ElI comité
realizara el analisis y seguimiento, a fin de verificar si la solucién fue efectiva o si se
requiere acudir al protocolo consagrado en la situacién tipo Ill.

k. EI comité escolar de convivencia dejara constancia en acta de todo lo ocurrido y de
las decisiones adoptadas, la cual sera suscrita por todos los integrantes e
intervinientes. En el formato de sesidn extraordinaria del Comité de Convivencia
(Anexo 13).

I. El Comité Escolar de Convivencia entregara por escrito al Consejo Directivo, al padre
y/o madre de familia o acudiente la decision tomada firmando los compromisos y
levantando acta donde se consignan las medidas restaurativas; lo anterior
preservando el derecho a la intimidad y confidencialidad.

m. Seguimiento por parte del director de grupo

n. El presidente del comité escolar de convivencia reportara la informacién del caso al
aplicativo que para el efecto se haya implementado en el Sistema de Informacién
Unificado de Convivencia Escolar.

Nota:

e Partiendo de la afectacion generada y la disposicion de la parte agresora para
reparar el dafio ocasionado; la institucion estudiara otras medidas como la
imposicion de matricula_en observaciéon o condicional, suspension
temporal por maximo tres dias donde se presentara a la institucion
educativa en su horario habitual para realizar practicas restaurativas. la
pérdida de cupo o cancelacion de matricula para el aino siguiente, asi
como la rebaja en su valoracién comportamental.

e Procurar el dialogo y realizar la respectiva reflexiéon sobre la situaciéon que
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podra hacerse mediante un acta de mediaciéon escolar anexo 14

Procedimiento para atender situacion tipo Il desde practicas restaurativas

SITUACION TIPO I ]

COMITE DE CONVIVENCIA ESCOLAR

El Comité de Convivencia Escolar emitira concepto |
que debera remitirse al Consejo Directivo para
la respectiva aprobacion de la decsion

1. Quince dias (15) antes de la sesidn ordinaria del Comité,
se recepcionaran informes de los titulares.
2. Se analizaran los casos atendiendo al nivel de reincidencia
segun lo establecido en el Manual de Convivencia.
3. El docente orientador o el docente miembro del Comité de
Convivencia, elabora las citaciones a los padres de familia
o acudientes y a los estudiantes convocados a la sesion

El delegado para este fin del Comité de Convivencia
diligenclara los formatos que se requieran para atender
al tipo de situacion presentada,

Escuchadas las partes se hara la
vakracion de los danos causados
‘ buscando siempre que se restaure ©
se repare ¢l dano,

El Comité de Convivencia Escolar escuchard atentamente y
tomara nota de las versiones de los citados. !

En este punto, NO se deben generar
escenarios de confrontacion o
revictimizacion de 1as partes involucradas

en la stuaciin adversa

\

8.7 Protocolo especial para situacion de ciberbullying

a. Se define que inicialmente la persona encargada de recibir el caso de ciberbullying
y de informarlo es el docente, el director de grupo de tramitarlo y de comunicar a
otras autoridades si es necesario.

b. Reconstruir la situacién a partir de las versiones de las personas involucradas, se
requiere escucharlos por separado y luego ponerlos a dialogar. Dejando constancia
de los hechos en el anexo 6

c. Dialogar con quien realiza actos relacionados con el ciberbullying acerca del derecho
que tiene cada persona a la intimidad, la honra, el buen nombre, o cualquier derecho
que se vulnere con esta actuacion.

d. Revisar los contenidos que se han publicado en la web, y verificar qué clase de
contenido se esta publicando de los afectados.

e. Solicitar a la persona que comete actos de ciberbullying, elimine todos los contenidos
publicados en la web que tengan que ver con los afectados.

f. Dialogar con los afectados acerca de cédmo se sienten, en qué aspectos fueron
afectados, motivo por el cual creen que la otra persona esta actuando de esa manera
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y si han tratado de dialogar.

g. Realizar una reunién con las personas involucradas y pedir a los afectados que
manifiesten acciones de reparacion que debe realizar quien los afectd para remediar
el dafio causado. Es importante construirlo colectivamente para que se garantice la
reparacion y la conformidad de las personas involucradas.

8.8 medidas formativas, orientaciones pedagdgicas, practicas restauradoras
para el ciberbullying

a. Dialogo con el estudiante, director de grupo, docente, que conoce u haya observado
la situacién, efectuar la respectiva reflexion sobre el hecho y buscar posibles
soluciones y compromisos ante el impase.

b. Realizar la anotacion en el observador del estudiante y la respectiva remisién del
caso a rectoria, mediante el diligenciamiento del formato para reportar una
situacion _de convivencia Tipo Il (Anexo 8) Esta remisién le corresponde al
docente que tiene conocimiento o haya observado la situacion.

c. Jornada sobre uso adecuado de la web (redes sociales, paginas web, correo
electronico, entre otras), su uso pedagdgico, la intimidad y el respeto hacia las
personas; estableciendo aspectos negativos y positivos de su uso.

d. El estudiante debe ser remitido al director de grupo para realizar actividades
pedagogicas en pro del mejoramiento de la conducta y el aprendizaje de esta. Como
la realizacidn de carteleras y/o charlas de reflexiéon, entre otras.

e. Ser evaluado por parte de la Comisién de evaluacioén y promocion en valoracién

Suspension pedagoégica de las actividades académicas en la institucion educativa

hasta por tres dias. No puede ser desescolarizado.

g. El director de grupo realizara seguimiento del caso y de los compromisos a fin de
verificar si la solucioén fue efectiva o si se requiere acudir al protocolo consagrado en
la situacion tipo lIl.

h. Analizado y determinado el nivel de gravedad y afectacién, y si se incurre
reiteradamente en la situacién respectiva, el Consejo Directivo de la Institucion
Educativa, decide la pérdida de cupo o no renovaciéon de la matricula.

—h

8.9 protocolo para atencion al acoso escolar (Bullying) que no reviste las
caracteristicas de la comisiéon de un delito

a. Se define que inicialmente la persona encargada de recibir el caso de bullying y de
informarlo es el docente, el director de grupo de tramitarlo y de comunicar a otras
autoridades si es necesario.

b. Hacer seguimiento de las actividades que realizan normalmente los involucrados y
afectados para reconocer la situacion que se esta presentando. De qué manera y en
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e.

f.

qué momentos el involucrado realiza la accion de acoso escolar (bullying).
Identificar que los hechos son acoso escolar, por lo tanto, es una situacion tipo |l
que debe ser reportada al Comité de Convivencia Escolar.

Informar a los padres de familia de quien o quienes acosan y del afectado, lo que
esta sucediendo y buscar como se puede atender el caso. Durante el encuentro se
puede poner en consideracion cuales son las caracteristicas del acoso escolar, como
se presenta y cuales son las consecuencias que puede tener.

Brindar desde el Establecimiento Educativo, apoyo y acompafiamiento tanto a la
victima como al victimario.

Indagar si se estan presentando situaciones similares con otras u otros estudiantes.

8.10 acciones pedagédgicas y disciplinarias y/o practicas restaurativas ala acoso

escolar (Bullying)

Dialogo con el estudiante, docente, director de grupo, que conoce u haya observado
la situacién, efectuar la respectiva reflexion sobre el hecho y buscar posibles
soluciones y compromisos ante el impase.

Realizar la respectiva anotacion en el observador del estudiante y Acta de remision
del caso.

Reconocimiento de las historias individuales de los implicados. Aquellas personas
encargadas de realizar la atencion pueden indagar sobre situaciones anteriores o
similares en las que hayan estado involucradas las mismas personas.

Jornada de concientizacion sobre el conocimiento de las causas y consecuencias
del Acoso Escolar (Bullying).

Realizar actividades pedagdgicas en pro del mejoramiento de la conducta y el
aprendizaje de esta, actividades que relaciona la elaboracion de carteleras, charlas,
acciones investigativas, de socializacién, entre otras, de acuerdo a cada situacion y
a cada individuo.

Realizar acta de compromiso de comportamiento.

La Comisién de Evaluacion y Promocidn revisara y evaluara el comportamiento del
o la estudiante

La rectora realiza la suspension pedagodgica hasta por tres dias habiles, sin que el
estudiante sea enviado a su casa, es decir, cumpliendo con una accion pedagogica
dentro de la institucién. Analizado y determinado el nivel de gravedad, afectacién y
reincidencia se decide la suspension pedagdgica por término mayor de 3 dias,
mediante la expedicion de una resolucion motivada.

El director de grupo y/o coordinador realizaran seguimiento del caso y de los
compromisos a fin de verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir al
protocolo consagrado en las situaciones tipo |l

Analizado y determinado el nivel de gravedad, afectacién y reincidencia, el Consejo
Directivo de la Institucién Educativa, decide la pérdida de cupo o no renovacion de
la matricula para el afio siguiente.
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8.11 Protocolo para atencién de actuaciones de connotacién sexual que no
reviste las caracteristicas de la comisiéon de un delito.

a. Se define que inicialmente la persona encargada de recibir el caso y de informarlo
es el docente, el director de grupo de tramitarlo y de comunicar a otras autoridades
si es necesario.

b. Recoger versiones individuales de la situacion que se esta presentando. Si se trata

de un grupo de estudiantes, es necesario conversar con cada persona por separado.

Solicitar colaboracién del Comité Escolar de Convivencia

Identificar, por parte de las personas encargadas, las caracteristicas de la situacion

para determinar si es tipo Il

e. Conversar acerca de la situacion, con el estudiante que comete la situacion, de igual
forma si se trata de un grupo de estudiantes que hayan incurrido en la actuacion. Es
necesario no juzgar, ni generar culpables, hasta tanto se conozca detalladamente la
situacion.

f. Conversar con las personas afectadas, acerca de cdmo se sienten al respecto, hace
cuanto se esta presentando la situacion y si han tratado de conversar con la persona
que realiza este tipo de actos.

g. Registrar por escrito el caso y las acciones que se llevaron a cabo para atenderlo.

oo

8.12 Acciones pedagodgicas, consecuencias aplicables y practicas restaurativas a
las actuaciones de connotacién sexual que no reviste las caracteristicas de la
comision de un delito.

a. Dialogo con el estudiante, docente, director de grupo, que conoce u haya observado
la situacién, efectuar la respectiva reflexion sobre el hecho y buscar posibles
soluciones y compromisos ante el impase.

b. Realizar la respectiva anotacién en el observador del estudiante y el Acta de
Remision del Caso. En el Acta de remisidn se expresan los hechos acontecidos y las
partes involucradas, esto se encuentra a cargo del docente que haya conocido u
observado la situacion.

c. Validar la informacion con las versiones de las personas implicadas. Reconocer los
roles asumidos en la situacién y las personas afectadas y causantes de la agresion
0 acoso recurrente.

d. Reconocimiento de las historias individuales de los implicados. Aquellas personas
encargadas de realizar la atencion pueden indagar sobre situaciones anteriores o
similares en las que hayan estado involucradas las mismas personas.

e. Reforzar en el Establecimiento Educativo el trabajo en competencias ciudadanas
relacionadas con el manejo de las emociones, el respeto y el reconocimiento de la
sexualidad y la exploracion del cuerpo, entre otras.
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f. Realizar actividades que relaciona la elaboracion de carteleras, charlas de reflexion,
acciones investigativas, de socializacién, entre otras, de acuerdo con cada situacion.

g. Realizar actas de compromiso de comportamiento

h. Analizado y determinado el nivel de gravedad, afectacion y reincidencia se decide la
suspension pedagogica sin desescolarizacion, sin que el estudiante sea enviado a
su casa, es decir, cumpliendo con la accion pedagdgica dentro de la institucidon
educativa, analizando la medida restaurativa

i. Analizado y determinado el nivel gravedad, afectacion y reincidencia el Consejo
Directivo de la Institucion Educativa, decide la pérdida de cupo 0 no renovacion de
la matricula para el afio siguiente

j. El docente director de grupo realizara el seguimiento del caso y de los compromisos
a fin de verificar si la solucion fue efectiva o si se requiere acudir al protocolo
consagrado en las situaciones tipo Ill.

8.13. situacion tipo lll

Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar que sean constitutivas de
presuntos delitos contra la libertad, integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV
del Libro Il de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro delito establecido en
la ley penal colombiana vigente.

8.13.1 acciones que conllevan a las situaciones tipo lll

FALTAS TIPO Il CORRECTIVOS
Y PROCEDIMIENTOS ( DP*)

1. Reincidir en faltas graves. 1. Matricula en observacion mediante
2. Ejecutar dentro o fuera de la Institucién actos que resolucién motivada.

atenten contra la moral y la dignidad de la persona

y principios de la Institucion: a saber: acoso sexual, 2. No renovacidn de la matricula para el afio

acceso carnal violento, acto sexual violento, Acceso siguiente.

carnal o acto sexual en persona puesta en

incapacidad de resistir, acceso carnal abusivo con 3. cancelacién del cupo.

menor de 14 afos, actos sexuales abusivos.

3. Actos que atenten contra la convivencia publica y de la
Institucién Educativa. Entre otros, atentar contra el derecho
a la vida y la paz, tales como: amenazas, boleteo, estafas,
chantajes, lesiones personales, abuso de confianza por
cualquier medio (Electrdnico, fisico u otros).

4. Agresion fisica, verbal o psicolégica (gestual, relacional y
electrénica) — en el apartado de situaciones que afectan la
convivencia se encuentra una definicion de estas agresiones)
a cualquier persona sea o no de la comunidad educativa
dentro o fuera de la institucién (Il dec.1965/2013).

5. Ser autor, coautor y/o complice de infracciones o

contravenciones que determine la ley.
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6. Vulnerar la intimidad de las personas (Il dec.1965/2013).

7. Chantaje o intimidacion de cualquier indole (andnimos,
sobornos, amenaza de palabra o accidn, bullyng, ciber-bullying,
etc.) individual o colectiva a cualquier miembro de la comunidad
educativa. (Il
dec.1965/2013).

8. Cometer acoso sexual de palabra o de hecho; inducir a
practicas abusivas, denigrantes, deshonrosas o de
cualquier manera atenten o violenten la libertad sexual
(Il dec.1965/2013).

9. Participar en violencia sexual de cualquier indole. (llI
dec.1965/2013).

10. Ofensas y publicaciones en redes sociales que afecten la
dignidad de la persona y/ o buen nombre de la Institucién. (E.
Emplear o dejar que utilicen la cuenta de correo propio o
ajeno o el servicio de internet y para enviar mensajes y/o
fotografias obscenas o vulgares, realizar actividades ilicitas
que dafien la imagen de la Institucidn).

11. Toda falta comprobada que atente contra la moral publica, la
ética y la filosofia institucional, comprometiendo la imagen
de la institucion.

12. Porte, consumo y/o expendio de sustancias psicoactivas
(tabaco, marihuana, bazuco, cocaina, perico, heroina, boxer,
pegantes, éxtasis, hongos, bebidas alcohdlicas, cafeina,
pastillas sedantes y otros) dentro y fuera de la Institucién, o
presentarse en el Plantel educativo bajo su efecto.

13. La adulteracién de registros de asistencia, certificados de
estudio o falsedad de documentos.

14. Apropiarse deliberadamente de objetos pertenecientes a la
Institucidn o a cualquier miembro de la comunidad, es decir,
el hurto.

15. Inducir u obligar a cualquier estudiante o compafiero a realizar
actos lesivos para la comunidad o cualquiera de sus miembros.

16. Portar, fabricar, distribuir o inducir al consumo de sustancias,
drogas alucinégenas o psicotrdpicas dentro de la Institucion
Educativa, incluyendo el uso de dispositivos electrénicos que
contengan estas sustancias.

17. Portar, usar o vender cualquier tipo de armas y/o explosivos
que pongan en peligro la integridad de las personas o la planta
fisica del colegio.

18. Realizar actos vandalicos que atenten contra los bienes
muebles o inmuebles de la Institucidn u objetos personales de
algun miembro de la comunidad.

19. Emplear o dejar que utilicen la cuenta de correo propia o ajena
o el servicio de Internet para enviar mensajes obscenos o
vulgares y realizar actividades ilicitas.

20. Atentar contra la confidencialidad, la integridad y la
disponibilidad de los datos y de los sistemas informaticos.

21. Cometer infracciones o contravenciones que determine la Ley.

22. Participar en rifias y/o escandalos dentro y fuera del colegio que
causen lesiones (Il dec.1965/2013).
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23.

24.

25.
26.

Porte de armas con las que se pueda atentar contra su
integridad fisica o la de los demas (Il

dec.1965/2013).

Agredir con objetos o armas a integrantes de la comunidad
educativa (Il dec.1965/2013).

Promover o participar en actividades delincuenciales.

Traer y/o utilizar elementos para la realizacion de practicas
de ocultismo y/o pertenecer a sectas satanicas.

h.

8.13.2 protocolo para la atencioén tipo lli

Remision del caso mediante formato para reportar una situacién de convivencia Tipo
lll_(anexo 15), en la cual se expresan los hechos acontecidos y las partes
involucradas, esto se encuentra a cargo del docente que haya conocido u observado
la situacion.

En casos de dafo al cuerpo o a la salud. Garantizar la atencién inmediata en salud
fisica y mental de los involucrados, mediante la remisiéon a las entidades
competentes, actuacion de la cual se dejara constancia en el formato de remisién a
entidad de salud Tipo lll. (Anexo 16).

Informar de manera inmediata a los padres, madres de familia o acudientes de todos
los y las estudiantes involucrados, actuacién de la cual se dejara constancia escrita
en el formato de informe a padres de familia. (Anexo 7).

El director de grupo a rinde informe inmediatamente sobre la situacion a la Rectora
(presidente del Comité Escolar de Convivencia) quien activara la Ruta de Atencion
Integral (RAI). Dejara constancia en el formato de notificacion a rectoria. (Anexo
12)

La rectora, pondra la situacién en conocimiento de la Policia_de Infancia y
Adolescencia Nacional (Anexo 17) y al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar,
actuacion de la cual se dejara constancia en los oficios de remision del caso.

La rectora citara inmediatamente al Comité de Convivencia escolar, informando a los
participantes de este, de los hechos que dieron lugar a la convocatoria, guardando
reserva de aquella informacion que pueda atentar contra el derecho a la intimidad y
confidencialidad de las partes involucradas, asi como del reporte realizado ante la
autoridad competente. De la actuacion se dejara constancia en el acta de sesion
extraordinaria del comité de convivencia (Anexo 13).

Pese a que una situacion se haya puesto en conocimiento de las autoridades
competentes, el Comité Escolar de Convivencia adoptara, de manera inmediata, las
medidas propias del establecimiento educativo, tendientes a proteger dentro del
ambito de sus competencias a la victima, a quien se le atribuye la agresion y a las
personas que hayan informado o hagan parte de la situacion presentada, actuacion
de la cual se dejara constancia.

La rectora reportara la informacion del caso al aplicativo que para el efecto se haya
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Libertad y Orden

implementado en el Sistema de Informacién Unificado de Convivencia Escolar.

i. Los casos sometidos a este protocolo seran objeto de seguimiento por parte del
comité escolar de convivencia, de la autoridad que asuma el conocimiento y del
comité municipal

j- El comité Escolar de Convivencia tomara las medidas pertinentes de proteccion y
hara el seguimiento de la situacion.

8.13.3 procedimiento para atender situaciones tipo lll

| SITUACION TIPO 1l

IC8F
Venificackon ce la garantia 0e derachos
Restablecimiento de devechos

Cuando se presentan danos al cucé;c;_u la sakd

Se activa el Sitema de Responssbiids Pendl
para Addlescentes y se informa segn o caso a:
“Delensoria de famia
Vinculacidn 8 procesos de educacidn y protecsdn “Fiscala: Juez de Garantia - Joez 99 conocimiantn
dantro dal Sislema Nacional de

1. SOLICITUD DE SERVICIOS MEDICOS U HOSPITALARIOS 1 Becestar Famiar s
|

(
| 2. SOUCITUD DE MEDIDAS DE RESTABLECIMENTO DE DERECHOS
{ 2. SOUCITUD DE MEDIDAS DE PROTECCION

l Mayor & 14 2008 peso
Mance de 14 afos _ menoe de 18 afos

ACTIVACKIN DE LA RUTA DE ATENCION INTEGRAL (rr— mo— -
S 0OMLINGE de M inmadials medan: Smalo por estila Se informari 2 los acudientes o que la [E resusha | 2
1. Informe a las autoddades policivas segin of prorunciamiento de s sutondades | Maycees de 18 afos
2. Informe a los pacres, acudientes o quienes COMPEANins. J
ostenien B cusioda mediante providenc N S — —
3 SCE l

[Serewlaahﬁsalays: ncumw:emi]

1. E1 Cormité d6 comivencia Esontar aralzar
o rived de nesgo para LS partes,
| |
| SESH ? t 2
SM J 2. Notfican 3 los padres 0 acudenss 13
responsabicad legal fente 8 los hachos
presantaces

Nota:

En este tipo de situaciones debera tenerse en cuenta la edad de las partes involucradas. Si
es menor de 14 se habla de restablecimiento de derechos, si es mayor de 14 pero menor
de 18 se habla de responsabilidad penal para adolescentes, pero si es mayor de 18 se
habla de responsabilidad penal.

8.12.4 Medidas formativas, orientaciones pedagogicas, consecuencias aplicables y
practicas restaurativas efectuadas por la Institucion Educativa para situaciones Tipo
M.
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La rectora citara al estudiante y a sus padres de familia o acudientes para informarles

de los hechos y que presenten sus respectivos descargos.

Remision del caso a las autoridades judiciales competentes (Policia de Infancia y

Adolescencia, fiscalia, ICBF, entre otras).

Se hara la evaluacion integral del comportamiento del estudiante y si resulta

responsable del hecho se expondra a las siguientes consecuencias aplicables:

a. Ser evaluado con Bajo (1,0 a 2,0) en su proceso de Conducta.

b. Remisidn a orientacion escolar y a Bienestar Familiar, entre otras Entidades
Competentes.

c. Firma de compromiso por parte del estudiante y de sus padres de familia o
acudiente, en caso de reparacion del dafo causado.

d. Desescolarizacion o suspension de clases. Si es de 4 dias 0 mas, mediante la
expedicion de una resolucion motivada por parte de la Rectoria, para ello se
requiere el pronunciamiento del Comité Escolar de Convivencia, por el término
que dure la aclaracion de su situacion ante las autoridades competentes.

. Pérdida de cupo para el afio siguiente o no renovacion de matricula.

f. Imposicion de matricula en observacion, por el término que dure la aclaracién de
su situacién ante las autoridades competentes

g. Cancelar la Matricula al estudiante. Esta sera ratificada por el Consejo Directivo
de la Institucion.

En cuanto a las practicas restaurativas, las cuales buscan abordar las situaciones
de convivencia tipo Ill desde una perspectiva centrada en el crecimiento personal,
la responsabilidad y la reparacion de relaciones; se pueden implementar las
siguientes:

Conferencias restaurativas ampliadas: Facilitar reuniones mas extensas y detalladas
entre el estudiante infractor, las partes afectadas, docentes, padres y un mediador
capacitado. Durante estas conferencias, se puede abordar en profundidad el impacto
del comportamiento, generar un plan de accién para la reparacion y establecer
compromisos a largo plazo para evitar futuras transgresiones.

Consejeria individualizada: Proporcionar sesiones de consejeria personalizadas
para el estudiante infractor, donde un profesional capacitado en asuntos de
comportamiento y acciones emocionales pueda ayudar al estudiante a reflexionar
sobre sus acciones, comprender las consecuencias y trabajar en estrategias de
cambio y mejora.

Programas de rehabilitacién y reintegracion: Involucrar al estudiante infractor en
programas estructurados disefiados para abordar problemas subyacentes, como la
agresion, el abuso de sustancias o el manejo inadecuado de la ira. Estos programas
deben enfocarse en la rehabilitacion y en facilitar la reintegracion positiva a la
comunidad educativa.
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d.

Nota:

Participacion en proyectos de servicio comunitario intensivo: Requerir al estudiante
infractor que participe en proyectos de servicio comunitario de mayor envergadura y
duracion, en los que tenga la oportunidad de hacer reparaciones significativas y
construir empatia y comprension hacia los demas.

Sesiones de mediacion y reconciliacion: Facilitar sesiones de mediacion mas
prolongadas y estructuradas entre el estudiante infractor y las personas afectadas,
con el objetivo de abordar a fondo el conflicto, trabajar en soluciones adecuadas y
alcanzar una reconciliacion genuina.

Programas de educacion emocional y manejo de conflictos: Incluir al estudiante
infractor en programas especializados que se centran en el desarrollo de habilidades
emocionales, inteligencia emocional y estrategias efectivas de manejo de conflictos
para evitar futuros comportamientos disruptivos

Participacion en grupos de apoyo y reflexion: Integrar al estudiante infractor en
grupos de apoyo donde pueda compartir experiencias, recibir retroalimentacién
constructiva y aprender de otros que hayan superado situaciones similares.

En cualquier instancia se debe mantener la confidencialidad, privacidad y reserva
protegiendo el derecho a la integralidad e intimidad de los involucrados generando
los espacios para la exposicidn clara y precisa de lo acontecido.

Cualquier conducta que esté contemplada como delictiva en el Cédigo Penal y/o Ley
1098 de 2006 (Cddigo de Infancia y Adolescencia), sera dado a conocer a instancias
judiciales competentes.

8.12.5 El debido proceso o derecho a la defensa

La institucion Educativa Rural el Diamante es respetuosa de las garantias constitucionales
al debido proceso, tal como esta contemplado en el articulo 29 de la Constitucion Politica
de Colombia y en el articulo 26 de la Ley 1098 de noviembre 8 de 2006 Cédigo de Infancia
y Adolescencia. En los casos donde el estudiante sea sancionado con la imposiciéon de
matricula condicional, con la suspension académica o cancelacién del cupo escolar, el
debido proceso se dara de la siguiente manera:

1.

2.

Recepcion del caso por parte del docente titular: mediante un oficio enviado a
rectoria

Investigacion de los hechos: Se acopia informacion suficiente sobre los hechos y
circunstancias en que se desarrolla el conflicto o situacidén aportada por todos los
involucrados en él (queda un registro escrito completo), se cita al estudiante, padre
de familia o acudiente.

Formulacién de cargos: la rectoria, previo analisis del acopio probatorio logrado en
el procedimiento determinara las acciones a seguir, concluyendo bien sea con la
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exoneracion de los inculpados o la determinacion de la sancién que corresponda.
El estudiante hara sus respectivos descargos y podra solicitar pruebas.

Se levantara un acta de todo lo expuesto en la reunién, la cual sera firmada por los
asistentes.

La rectoria analizara todo lo expuesto y tomara la decision correspondiente. En
llegado caso que la suspension sea de 4 dias o mas, mediante resolucion motivada
se le informe a sus padres o acudientes sobre la suspension acordada.

Si la decisién es la cancelacion de cupo, el Rector la debe someter a consideracién
del Consejo Directivo. Si esta es aceptada por el maximo organismo colegiado, sera
el rector quien expida el acto administrativo.

La anterior decision debe notificarse personalmente al o la estudiante, a sus padres
de familia o acudientes, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Personeria
Municipal y Defensoria del Pueblo.

Recursos. Contra la decision o la resolucién rectoral que notifique la decision
procedera el recurso de reposicion (ante la instancia que profirid la decision) o de
apelacion (ante la instancia superior de quien tomo la decisidn) dentro de los tres
dias habiles siguientes a la notificacion.

10.El recurso interpuesto se resolvera dentro de los cinco dias habiles siguientes a la

Nota:

interposicion del mismo.

Cuando un estudiante sea sorprendido en flagrancia cometiendo una situacion tipo
1, la medida o accidn disciplinaria sera inmediata.

Tratandose de situaciones tipo Il realizadas por estudiantes menores de catorce (14)
afios, se procedera como lo establece el Codigo de la Infancia y la Adolescencia Ley
1098 de 2006, especificamente en sus articulos 142 y 143.

9 SON ESTiMULOS PARA EL ESTUDIANTE

Los estimulos a estudiantes generalmente estan orientados a reconocer y fortalecer
conductas, valores, logros académicos, deportivos, artisticos y de sana convivencia,
siguiendo la normativa nacional y las practicas recomendadas:

Felicitaciones escritas o verbales: por avance académico, conducta ejemplar,
acciones solidarias o superacion personal. Estas pueden consignarse en los
informes o en el observador del alumno.

Reconocimiento publico: a través de izadas de bandera, actos civicos, mencién en
carteleras, entrega de diplomas o medallas para quienes se destaquen por valores,
habitos positivos, desempefio académico, artistico, deportivo o liderazgo.
Representacion institucional: designar estudiantes destacados para representar la
institucion en eventos, concursos, ferias, encuentros deportivos, culturales,
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cientificos, entre otros.
e Cuadro y menciones de honor: inclusion en cuadros de honor del curso o nivel, y
mencion especial a los mejores promedios académicos o ejemplos de convivencia.

AL FINALIZAR ONCE GRADO:

Reconocimiento de lealtad y pertenencia a quienes han cursado de 0° a 11 grado en la
institucion ya sea que han estudiado todo el tiempo en la sede principal o que haya cursado
algunos grados de primaria en otra sede de la institucion.

Placa de reconocimiento al Mejor ICFES.

Placa de reconocimiento al Mejor Bachiller.

Reconocimiento al mejor deportista bachiller.

Al finalizar el afho escolar

reconocimiento para el mejor estudiante INTEGRAL de cada grado que cumpla con el
perfil y filosofia institucional.

10.SISTEMA DE CONVIVENCIA ESCOLAR (RAI)

La Ruta de atencion integral para la convivencia escolar, define los procesos y los
protocolos que deben seguir las entidades e instituciones que conforman el sistema
nacional de convivencia escolar, articulando una oferta de servicio agil, integral y
complementario.

10.1 COMPONENTE DE PROMOCION

Se centra en el desarrollo de competencias y el ejercicio de los derechos humanos,
sexuales y reproductivos. Este componente determina la calidad del clima escolar y define
los criterios de convivencia que deben seguir los miembros de la comunidad educativa en
los diferentes espacios del establecimiento educativo y los mecanismos e instancias de
participacion de este, para lo cual se podran realizar alianzas con otros actores e
instituciones de acuerdo con sus responsabilidades.

Dentro de las estrategias de promocion institucionales se encuentran:
Socializacién del horizonte institucional y el perfil del estudiante DIAMANTINO
Socializacién del manual de convivencia escolar.

Socializaciéon de rutas de atencién y participacion de la comunidad educativa.
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10.2 COMPONENTE DE PREVENCION

Debe ejecutarse a través de un proceso continuo de formacion para el desarrollo integral
del nifio, nifia y adolescente, con el propdsito de disminuir en su comportamiento el impacto
de las condiciones de contexto econdmico, social, cultural y familiar. Incide sobre las causas
que originan la problematica de la violencia, sobre los factores precipitantes de la familia y
en los espacios sustitutivos de vida familiar, que se manifiestan en comportamientos
violentos que vulneran los derechos de los demas, y por tanto quienes lo manifiestan estan
en riesgo potencial de ser sujetos de violencia o de ser agentes de esta en el contexto
escolar.

Por consiguiente, las estrategias de promocion y prevencion para la convivencia escolar
dentro de la institucidn educativa buscan potenciar en los estudiantes el desarrollo de
competencias ciudadanas y el ejercicio de los Derechos Humanos y Derechos Humanos
Sexuales y Reproductivos con el propésito de garantizar la calidad del clima escolar, siendo
indispensable el planteamiento y ejecucion de actividades ludicas, pedagogicas y
educativas asi:

1. Realizar campanas visuales en las diferentes sedes con mensajes alusivos al buen
trato, respeto y sentido de pertenencia por la institucion.

2. Vincular a entidades como: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Policia de
Infancia y Adolescencia, Comisaria de Familia, y otras instituciones publicas o privadas para
que a traves de charlas y actividades ludicas promuevan la convivencia, el respeto a la
diferencia, y temas que contribuyan a la prevencion y promocién de la salud publica.

3. Crear espacios que permitan la integracion familiar.

4, Motivar permanentemente desde el aula de clase las competencias ciudadanas por
medio de pactos de aula.

5. Generar politicas institucionales en torno a la sana convivencia y el desarrollo de
competencias ciudadanas.

6. Desarrollo de talleres de direccion de grupo abordando temas relacionados a la
Convivencia, Valores Humanos, Proyecto de vida, aceptacion de la diferencia,
resignificacion de las normas, prevencion de consumo de sustancias psicoactivas,
prevencion de embarazo en adolescentes, entre otros, teniendo en cuenta las situaciones
presentadas dentro de la dinamica escolar.

Trabajo conjunto con las instituciones del municipio que desarrollan actividades en el marco
de los diferentes programas de Salud Publica.
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10.3 COMPONENTE DE ATENCION

La atencion a los estudiantes que presentan situaciones de vulnerabilidad o riesgo debe
estar orientada por protocolos claros de intervencién, que incluyan la identificacion
temprana de casos, el acompafnamiento psicosocial y el seguimiento continuo. Asimismo,
es fundamental coordinar con los padres, docentes y entidades externas para garantizar
una respuesta rapida y efectiva ante cualquier situacion que afecte la convivencia escolar.
El objetivo es fortalecer un entorno seguro, inclusivo y protector dentro de la institucion
educativa, promoviendo el bienestar integral de todos los miembros de la comunidad
escolar.

10.4 COMPONENTE DE SEGUIMENTO

Para asegurar la eficacia del seguimiento, se implementara un sistema de registro y
evaluacion periddica de los casos atendidos, permitiendo ajustar las estrategias de
intervencidon segun las necesidades detectadas. Se fomentara la comunicaciéon continua
entre todos los actores involucrados, garantizando la confidencialidad y el respeto por los
derechos de los estudiantes. Ademas, se estableceran indicadores de resultado para
valorar el impacto de las acciones y promover la mejora continua en los procesos de
atencion y acompafamiento.

11.COMPONENTE DE ATENCION
11.1 PROTOCOLO DE ATENCION PARA ADOLESCENTES EN ESTADO DE EMBARAZO

Protocolo de atencion para adolescentes en estado de embarazo

Para la activacion de este protocolo se debe verificar en primera instancia si la estudiante
embarazada es menor de 14 afos, en este caso la adolescente es considerada victima de
violencia sexual y se debe realizar el respectivo reporte a las autoridades competentes y el
acompanamiento familiar pertinente. Por otra parte, si la adolescente es mayor de 14 anos
se realiza el reporte para solicitar el servicio de salud (control prenatal). En los casos de
embarazo de riesgo, certificado por el sistema de salud, la estudiante podra optar (si la
institucién educativa ofrece la opcion) por una modalidad de desescolarizacion parcial y
temporal, que pueda contribuir a la mitigacion de riesgos para la gestante y su hijo o hija.

Consideraciones generales para la atencién de adolescentes en estado de embarazo:

e La estudiante debe notificar a la rectoria de la |.E. su estado de gestacion una vez
confirmado mediante examen médico. En el caso de que sea informado a un docente
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0 a otro miembro de la comunidad educativa, este debera reportar a las directivas de
la institucion. Posteriormente, se debe citar al padre de familia o acudiente de la
estudiante

e Se debe determinar un plan académico de acuerdo con las recomendaciones
meédicas realizadas por la entidad de salud con base al estado gestacional de la
adolescente.

e Realizar acuerdos con la estudiante y su nucleo familiar respecto a la asistencia a
las clases, porte del uniforme, permisos y sistema de evaluacion acordes con la
evolucion de su proceso gestacional, esto de acuerdo con certificacion médica.
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Libertad y Orden 1 amor”

12. ADOPCION DEL MANUAL DE CONVIVENCIA
12.1 INTERPRETACION Y APLICACION

Esta debe hacerse teniendo en cuenta que la finalidad es la formacion de un estudiante
capaz de vivir en comunidad dentro de los valores de reconocimiento, respeto y
responsabilidad; en aras de consolidar el libre y armonioso desarrollo de nifios y jovenes
en un ambiente donde prevalezca el reconocimiento a la dignidad humana.

Este manual es aplicable a todos y cada uno de los miembros de la comunidad sin ninguna
clase de discriminacion.

12.2 VIGENCIA

El presente manual de convivencia remplaza a todos los procedimientos y disposiciones
anteriores que le sean contrarios, rige a partir de la fecha de su publicacién. Las
modificaciones hacia el futuro a que dé lugar deben presentarse por escrito al consejo
Directivo quienes las estudiaran y adoptara de acuerdo con la necesidad planteada.

El Diamante, 14 de noviembre de 2025,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Joianda Yonsoe

YOLANDA MONSALVE
Rectora IERDIAMANTE

Ajustado por: grupo de trabajo para el manual de convivencia.
Revisado por: consejo académico
Adoptado: Consejo directivo acuerdo 08 de 14 NOV de 2025
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AR VNI

ANEXOS
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Libertad y Orden

INSTITUCION EDUCATIVA RURAL “EL DIAMANTE”.

PAMPLONITA — NORTE DE SANTANDER.

FORMATO N 01 SEDE

FORMATO DE SEGUIMIENTO SITUACIONES DE CONVIVENCIA

GRADO

Fecha

Nombre del estudiante

Descripcion de la situacion

Medida pedagdgica

Firma estudiante

Firma docente
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 2 registro situacion de convivencia TIPO |
(Corresponde a este tipo los conflictos manejados inadecuadamente y aquellas situaciones espordadicas
gue inciden negativamente en el clima escolar, y que en ningln caso generan dafos al cuerpo o a la salud.)

SEDE

FECHA: Lugar en el que ocurre la situacion
HORA: Aula

GRADO:

Fuera del aula:

Responsable de la implementacion del
protocolo
Nombres y apellidos de los involucrados:

Clasificacion de la situacion: (manual)

Descripcion de la situacion:

Version de las partes:

Medida pedagdgica:

Seguimiento a la medida pedagdgica:

Fecha de seguimiento:
Observaciones:

Firma del estudiante:

Firma del docente:
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Libertad y Orden
Formato anexo 3 Acuerdo de compromiso
Sede | Fecha
Responsabilidad adquirida por el estudiante
Yo, estudiante del grado , me comprometo a
Esta medida pedagdgica se cumplird con el acompafiamiento de

lo cual comprendo es un apoyo
gue se me ofrece para mi mejoramiento personal. Ademas, me han informado que dicha medida termina
una vez haya subsanado los motivos por los cuales se me ha asignado, es decir, tener buena conducta y
acoger el manual de convivencia de la institucidn. Tengo claro que la inasistencia o incumplimiento dara
lugar a la aplicacién de otras medidas como el acta de compromiso de convivencia con la respectiva
notificacidn a los padres de Familia y/o acudiente. Al igual que la remisién al comité de convivencia escolar.

Firma del estudiante

Firma del docente

Fecha de seguimiento a la medida pedagdgica

Resultados de la medida pedagdgica

Accion a seguir
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Libertad y Orden
Formato anexo 4 seguimiento a situaciones de convivencia desde Rectoria
FORMATO DE SEGUIMIENTO SITUACIONES DE CONVIVENCIA
FORMATO N 04 SEDE GRADO

Fecha | Nombre del estudiante

Descripcion de la situacién

Medida pedagogica

Firma
estudiante/acudiente

firma Rectoria
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 5 REMISION A ORIENTACION ESCOLAR
Nombre del estudiante edad
Documento de identificacion grado sede
Nombre del acudiente Teléfono
Titular

Descripcién de la situacién

Proceso (acciones llevadas por la institucion)

Observaciones

Docente titular Rectoria
Estudiante Acudiente
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Libertad y Orden

Formato anexo 06 Version de hechos

Reporte de situacién de versiéon de hechos

Nombre del estudiante
Grado

Fecha

Sede

Nombre del docente

Descripcién de la situacion / hechos:

Firma
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Formato anexo 7. Notificaciones padres / acudientes

INFORME A PADRES DE FAMILIA / ACUDIENTES
SITUACION TIPO

GRADO SEDE FECHA

Nombre del estudiante

Nombre del acudiente

Descripcion de la situacion

Acciones adelantadas por la instituciéon

Compromisos del padre de familia

Compromiso del estudiante

Compromiso de la institucion educativa

Firma del acudiente

Firma del docente
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FORMATO ANEXO 8 registro situacion de convivencia TIPO Il
Corresponden a este tipo las situaciones de agresién escolar, acoso escolar (bullying) y ciberacoso
(Ciberbullying), que no revistan las caracteristicas de la comisién de un delito y que cumplan con cualquiera
de las siguientes caracteristicas

a. Que se presenten de manera repetida o sistematica.
b. Que causen dafos al cuerpo o a la salud sin generar incapacidad alguna para cualquiera de los
involucrados.

Fecha

Hora

Grado

Periodicidad de la situacion

Dias ____ semanas meses

Responsable de la implementacién del protocolo

Nombres y apellidos de los involucrados

Clasificacién de la situacion(manual)

Descripcion de la situacion

Medidas requeridas Servicios médicos
Restablecimiento de derechos
Medidas de proteccion

Otra ¢ Cual?

Medida pedagdgica / acciones implementadas

Firma del docente Firma de las partes Recibido Rectoria
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FORMATO ANEXO 9 Remision a entidad de salud situacion de convivencia TIPO Il

Fecha
Hora
Grado
Sede

Nombre y apellido del estudiante (estudiante lesionado)

Descripcion de la situacion (funcionario a cargo)

Solicitud del servicio o atencion requerida

Entidad hospitalaria a cargo

Firma del acudiente

Firma del funcionario a cargo Fecha de entrega al comité de
(docente-directivo) convivencia
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 10 Restablecimiento de derechos situacion de convivencia TIPO
Il

Fecha
Hora
Grado
Sede

Descripcion de la situacion (directivo)

Nombre y apellidos (miembros de la comunidad educativa involucrados en la
situacion)

Autoridad a quien va dirigida (ICBF, Comisaria de familia, personeria)

Solicitud de restablecimiento de derechos

Compromisos institucionales

Firma del RECTORIA DIAMANTE Fecha de entrega al comité de
convivencia
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 11 solicitud medidas de proteccién TIPO Il

Fecha
Hora
Grado
Sede

Nombre y apellidos (estudiantes involucrados)

Descripcion de la situacion (directivo)

Solicitud de medidas de proteccion a las partes involucradas: (Se hara una descripcion
de las acciones encaminadas a proteger a las partes respecto de posibles acciones en su contra)

Firma del docente- directivo Fecha de entrega al comité de
convivencia
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FORMATO ANEXO 12 Notificacion a Rectoria

Datos de la persona que se remite

Nombre y apellidos del estudiante
Edad

Numero del documento

Nombre del acudiente

Direccion

Teléfono

Datos de notificacion

Fecha de remision

Nombre del docente

Motivo de la remision

Descripcion de la situacion

Acciones realizadas

Recibido por RECTORIA DIAMANTE

Firma docente que remite
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FORMATO ANEXO 13 sesion extraordinaria comité de convivencia

Situacioén tipo | Fecha

Orden del dia

Casos para analizar

Acciones realizadas

Estado actual de la situacion

Compromiso de los padres de familia

Compromisos de los estudiantes

Compromisos de la institucion educativa

Acciones para adelantar seguimiento del caso

Concepto del comité de convivencia dirigido al consejo directivo

Firma de los miembros del comité Firma de los invitados
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FORMATO ANEXO 14 acta de mediaciéon escolar

Fecha

Sede

Hacen presencia los estudiantes del
grado y del grado para
resolver el siguiente conflicto
El cual ocurri6 el dia en

Aclaracion para los participantes: Se reconoce que este espacio de mediacion pretende
solucionar el conflicto entre las partes, por lo cual se aclara la participacién voluntaria y el
compromiso que se tiene de 1) mantener la confidencialidad de la informacion que se revele
durante el acto de mediacion. 2) Ser respetuoso al momento de referirse al otro y escuchar
sin interrumpir. 3) Ser honesto y sincero. 4) Mantener disposicion y apertura al dialogo.

Luego de llevado a cabo el proceso de mediacion se establece los siguientes acuerdos
entre las partes:

Estos acuerdos seran revisados el dia por el docente
quien actua en calidad de mediador

Observaciones

Firma estudiantes Grados
Firma mediador rol
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 15 reporte situaciéon de convivencia tipo Il

(Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra la libertad,
integridad y formacion sexual, referidos en el Titulo IV del Libro 11 de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen cualquier otro
delito establecido en la ley penal colombiana vigente. (MEN, 2013, p.16)

Fecha Lugar en que ocurre la situacion
Hora Aula (asignatura)

Grado

Sede Fuera del aula

Responsable de la implementacion del protocolo

Nombres y apellidos de los involucrados:

Clasificacion de la situacién: (previsto en el manual)

Descripciodn de la situacion:

Medidas requeridas Servicios médicos
Restablecimiento de derechos
Medidas de proteccion

Otra ¢ Cual?

Observaciones

Firma del estudiante
Firma del docente
Firma Rectoria
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 16 Remision a entidad de salud situacion tipo Il

(Corresponden a este tipo las situaciones de agresion escolar que sean constitutivas de presuntos delitos contra la
libertad, integridad y formacién sexual, referidos en el Titulo IV del Libro 11 de la Ley 599 de 2000, o cuando constituyen
cualquier otro delito establecido en la ley penal colombiana vigente. (MEN, 2013, p.16)

Fecha

Hora

Grado

Sede

Nombre y apellidos: (Estudiantes lesionados)

Descripcién de la situacion: (funcionario docente-directivo)

Solicitud del servicio o atencion requerida

Entidad hospitalaria a cargo

Firma del padre o acudiente presente

Firma del funcionario docente-directivo

Fecha entrega al comité de convivencia escolar
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Libertad y Orden

FORMATO ANEXO 17 informe autoridades policivas situacion Tipo Il

Fecha
Hora
Grado
Sede

Nombre y apellidos: (Estudiantes involucrados)

Descripcién de la situacion: (funcionario docente)

Nombre y apellidos de los padres y/o acudientes:

Observaciones de la autoridad policiva a cargo:

Firma de los padres y/o acudientes:

Firma de la autoridad policiva a cargo:

Firma del funcionario docente-directivo
Fecha entrega al comité de convivencia
escolar
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RESOLUCION LEGALIZACION DE ESTUDIOS N°. 009513 DEL 15/NOVIEMBRE/2024.

AR VNI

DANE N.°. 254520000056. - NIT 900131562-4. O\ B
Libertad y Orden 1 amor”

FORMATO ANEXO 18 Acta de compromiso de convivencia

Alos del mes de del afio se reunen la Rectoria de la Sede
principal el/la docente con el acudiente

y el/la estudiante
del grado para firmar acta de compromiso por situacion que afecta negativamente la

convivencia escolar. Situacion: El estudiante ha reincidido de forma constante en situaciones Tipo
1, tal como se evidencia en el seguimiento individual del estudiante se han presentado las
siguientes trasgresiones al manual de

convivencia:

En vista de lo anterior y conscientes de que la educacion implica la accion conjunta de la familia y
la institucién y aun mas cuando se han detectado un comportamiento que amenaza la convivencia
escolar e impide el desarrollo académico, es necesario establecer los siguientes compromisos:

Compromisos del estudiante

Compromisos del acudiente

Medidas pedagdégicas

Con la firma de la presente acta, el/la estudiante se compromete a cumplir cabalmente con los
deberes establecidos en el Manual de Convivencia de nuestra Institucion. El incumplimiento de
estos compromisos sera objeto de las sanciones dispuestas en el Manual de Convivencia o
establecidas por el comité de convivencia escolar y se tendran en cuenta para la permanencia del
estudiante en la Institucion.

En constancia, se firma a los de del 2026

Firma del estudiante
Firma del acudiente
Firma Docente

Firma Rectoria
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RESOLUCION LEGALIZACION DE ESTUDIOS N°. 009513 DEL 15/NOVIEMBRE/2024.

AR VNI

()

I DANE N.°. 254520000056. - NIT 900131562-4. ) e
Libertad y Orden 1 amor”

FORMATO ANEXO 19 Acta de suspension
El o la estudiante del grado , Se

presento a la Institucion Educativa en compania de su acudiente
identificado (a) con cédula de ciudadania

de
El estudiante presenta dificultades DISCIPLINARIAS
Descripcion del caso

COMPROMISO DEL ESTUDIANTE:

1. No seguir infringiendo las normas de comportamiento descritas en el Manual de Convivencia y
realizar las actividades académicas desarrolladas en el tiempo de la suspension.

2. Realizar las medidas pedagdgicas y/o restaurativas asignadas por la institucion con el fin de
reforzar sus compromisos de mejoramiento personal.

COMPROMISO DE LA FAMILIA Y LA INSTITUCION:

3. El Padre de familia y/o acudiente debe realizar seguimiento y acompanamiento a su hijo o
acudido para que supere las dificultades presentadas, asi como presentarse a la institucion
educativa cuando sea requerido, cumpliendo con la asistencia a escuela de padres

4. El director de grupo y la Rectoria realizaran el debido seguimiento en este proceso y brindaran
el apoyo necesario en el cumplimiento del presente compromiso.

El estudiante es suspendido (a) los dias del mes de
durante este tiempo el estudiante debe presentarse en la institucion. El incumplimiento de Ia
presente Acta acarreara las sanciones descritas en el Manual de Convivencia.

Dado en el centro poblado el Diamante, a los dias del mes de del afio

En constancia firman, aceptando el compromiso:

Firma estudiante firma del padre de familia/acudiente

Firma Rectoria

Pagina | 79

“Fovmames imtegrhalmente ciudadanes que requiere muesthe pais”
No requiere autenticacién segln Art. 11 del Decreto 2150/ 95. Registro de firmas en secretaria, Libro 007 Folio 365
KDX 19-20 CENTRO POBLADO EL DIAMANTE- Pamplonita - Norte de Santander
Correo ieeldiamantesecretaria@gmail.com



mailto:ieeldiamantesecretaria@gmail.com

