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CIRCULAR N0. 004  
 
Villa del Rosario, 9 de febrero de 2026 

 
PARA:  Docentes, Directivos y Administrativos 

 
ASUNTO:  Orientaciones para la realización de la audiencia de rendición de cuentas 

vigencia año 2025 
 
La Institución Educativa Presbítero Álvaro Suárez de Villa del Rosario, se permite 
informar al cuerpo directivo, docente y administrativo del plantel, que el próximo, 
miércoles, 25 de febrero de 2025 se realizará en la Sede Principal la AUDIENCIA 
PÚBLICA DE RENDICIÓN DE CUENTAS vigencia año 2025. 
 
La audiencia pública de rendición de cuentas es un espacio de participación 
democrática en el cual se evidencian los valores de la responsabilidad, la honestidad 
y la transparencia en el manejo de los recursos y en donde personas naturales o 
jurídicas que conforman la comunidad educativa se reúnen en un acto público para 
intercambiar información y rendir explicaciones sobre el manejo del Fondo de 
Servicios y demás procesos de la ruta de mejoramiento de la Institución Educativa. 
 
Considerando que es un deber la organización y ejecución de una audiencia pública 
de rendición de cuentas, el suscrito rector de la Institución Educativa, en uso de sus 
facultades legales distribuye entre los funcionarios de la institución las 
responsabilidades para el éxito del proceso de la siguiente manera: 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLES COMPROMISO 

Moderador  Carlos Eduardo 
Hernández Orduz 
 
 

Solicitar la agenda, tiempos, 
responsables y lo que 
requieran para la ejecución del 
evento. 

Ponentes gestión 
directiva 
 

• Rector PhD 
Oscar Fabián 
Cristancho 

• Diana Espinosa 

Los ponentes entregarán sus 
presentaciones a las 
Docentes Sandra Milena 
Blanco y Andreina Duarte, a 
más tardar el 9 de febrero de 
2026, con el propósito de 
consolidar un solo documento 
de exposición 

Ponentes gestión 
académica 

 

• Maicol Nai 
Cabellos  

• Yajaira Vega 

• Ariel Gómez 
Aguirre 
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Ponentes gestión 
comunitaria 

• Clara Inés 
Ramírez 

• Belkis Bayona 

Ponentes gestión 
administrativa 

• Neyda Carolina 
Contreras 

• Laura Katherine 
Cobos 

Informe presupuestal • Rector PhD 
Oscar Fabián 
Cristancho 

• Pagadora Neyla 
Fernández 

• Contadora Leydi 
Johanna 
Raynaud Cruz 

Divulgación del evento Nubia Lizarazo Archila 
William Medina 
Isbelia Cobos Arévalo 
Ilda Rojas 
Liliana Rojas 
Leidy Jomara Gamboa 
Fanny Bernal 
Johanna Velandia 

Con un mes de antelación 
garantizar la divulgación del 
evento a través de diferentes 
estrategias de comunicación, 
(invitaciones, carteleras, 
banner, folletos, plataforma 
Ovy, WhatsApp, entre otros) 

Disposición del 
ambiente  

Domitila Manosalva 
Gallo 
Trinidad Afanador 
Bautista 
Reinaldo Rubio Rangel 
Johan Fernando 
Torrado 
Carmen Torres García 
 

Dejar arreglado un día antes el 
espacio. (Sillas, atril, 
decoración, mesa principal) 

Himnos y manejo de 
equipos tecnológicos. 

Manuel Fernando 
Rodríguez 
Wilson Rodríguez 
 

Dejar listo un día antes el 
Himno de Colombia y el Himno 
de la Institución, sonido, video 
beam, pantalla, portátil, 

Toma de asistencia Carlos Freddi Angarita  
Fabiola Galeano 
 

Alistar un día antes del evento, 
formatos de asistencia, 
lapiceros, mesas y sillas.  
 
Garantizar la firma de la 
totalidad de los asistentes. 
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Respuestas a 
preguntas de los 
asistentes. 

Olga Contreras 
Carlos Freddi Angarita  
 

Un día antes dejar listo el 
formato y lapiceros. Estar 
pendientes de entregar y 
recibir el formato entre los 
asistentes que lo diligencien y 
entregarlo al maestro de 
ceremonia. 

Control de Tiempos Douglas Durán 
 

Elaboración de Paletas de 
color rojo, naranja y amarillo. 
Garantizar el control de tiempo 
según lo estipulado. 

Evaluación del evento Miguel Cáceres Entrega de formato y 
recepción del mismo 
diligenciado 

Acta 
 
Informe 

Judith Andreina Duarte 
Sandra Milena Blanco 
Maribel Camargo Gil 
 

Preparar con anterioridad el 
formato establecido por la 
institución para la toma del 
acta y hacer la lectura de la 
misma en el tiempo 
establecido en la agenda. 
Elaborar un informe ejecutivo 
del evento. 
Realizar el informe de la 
evaluación de la estrategia 
Los informes serán 
entregados el 8 de marzo 

 
 
Se agradece de antemano su participación en este evento.  

 

 
 
 
 
PhD Oscar Fabián Cristancho 
RECTOR 


