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Plan Operativo de Acción (POA) Primera y Segunda semana de Desarrollo 
Institucional comprendidas entre el 05 al 18 de enero de 2026 

 
Fecha:  5 de enero de 2026 

Directivo docente: Dra. Magda Yolima Rangel Vera 

Institución Educativa: Luis Ernesto Puyana 

Municipio: Silos 

Objetivos: 
 

• Avanzar proceso de matrícula; gestionar SIMAT – SIMPADE 

• Analizar evaluación institucional 2025 (Eficiencia interna, PMI 

• Formulación PMI 2026 

• Resignificar PEI y sus documentos anexos 

• Evaluar el impacto y alcances de los proyectos pedagógicos transversales 
en la comunidad educativa. 

• Formular plan de acción para la prevención de todo tipo de violencia contra 
NNJA 

• Reestructurar proyectos pedagógicos transversales y convivencia escolar 
según documentos orientadores 

• Organizar cronograma de trabajo año lectivo 2026 

• Organizar y asignar carga académica 

• Desarrollar proceso de concertación acta de inicio para evaluación de 
desempeño docentes 1278 

• Revisión y ajustes planes de área y proyectos de asignatura primer trimestre. 

• Organizar actividades de inicio con estudiantes 

 
 
   Equipos de trabajo por gestiones 
 

Gestión Integrantes Documentos a su cargo 
proyectos transversales 
durante la vigencia 2026 

Gestión Directiva Yaneth Guerrero 

Ana Pabón 

Diana Pacheco 

Ewar Díaz 

PEI 

Proyecto de prevención de 
riesgos 

Proyecto de movilidad 
segura.  

Gestión Administrativa Jaime Rodríguez 

Rafael Torres 

Claudia Naranjo 

Yadry Rojas 

Manual de funciones y 
procedimientos 

Proyecto de educación 
ambiental 

Proyecto de Educación 
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Nubia Villamizar económica y financiera 

Gestión Académica Yucely Santos 

Germán Jaimes 

Lizet Peláez 

Oswaldo Bautista 

SIE 

Proyecto de educación 
sexual y construcción de 
ciudadanía 

Estilos de vida Saludable 

 

Gestión Comunitaria Nelly Villamizar 

Fredy Mendoza 

Carlos Vera 

Marcela Bohórquez  

Manual de convivencia 

Servicio Social  

Proyecto de educación en 
derechos humanos y 
democracia.  

Proyecto de Urbanidad 
civismo y principios 

 

    TRABAJO DESARROLLO INSTITUCIONAL  
 

FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLES PRODUCTO A 
ENTREGAR  

5 de 
enero de 
2026 

Reunión Consejo de docentes, hora 8:00 
am sede principal, salón de informática 

Rectora 

Docentes 

Acta 001 
desarrollo 
institucional  

5 de 
enero de 
2026 

Trabajo por equipos de gestión, Hora 10:00 
am  

 

Formulación PMI 

 

 

 

Eficiencia Interna 

 

 

 

Autoevaluación Institucional 2025 

 

 

Plan para la prevención de todo tipo de 
violencia contra niñas, niños, jóvenes y 
adolescentes 

 

 

 

Gestión 
Administrativa 

 

 

Gestión 
Académica 

 

 

 

Gestión 
directiva 

 

 

 

Gestión 
comunitaria 

 

 

 

Formato Excel 
PMI 2026 

 

 

Formato Excel 
eficiencia interna 
2025 

 

Formato 
autoevaluación 
institucional 2025 

 

Formato Excel  
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6 de 
enero 

Reunión Consejo de Docentes Hora 8:00 
am  

Socialización, documentos trabajados el 5 
de enero  

 

Trabajo por proyectos transversales, Plan 
de acción para el año 2026 

 

Proyecto de prevención de riesgos 

Proyecto de movilidad segura 

 

 

 

Proyecto de educación ambiental 

Proyecto de Educación económica y 
financiera 

 

Proyecto de educación sexual y 
construcción de ciudadanía 

Estilos de vida Saludable 

 

 

 

Proyecto de educación en derechos 
humanos y democracia.  

Proyecto de Urbanidad civismo y principios 

 

 

Rectora 

Docentes 

 

 

 

Gestión 
Directiva 

 

 

 

 

Gestión 
administrativa 

 

 

 

Gestión 
académica 

 

 

 

 

 

Gestión 
Comunitaria 

 

Acta 002 consejo 
de docentes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Documentos 
Word y PDF 
proyectos 
ajustados 2026 
con su plan de 
acción.  

7 de 
enero 
2026 

Reunión docentes 8:30 am Google Meet 

Socialización plan de acción proyectos 
transversales 

Centros de interés 

Rectora 

docentes 

Acta 003 
desarrollo 
institucional  

8 de 
enero 
2026 

Reunión docentes 8:30 am Google Meet 

Socialización cronograma escolar 2026 

Titulaturas 

Carga Académica 

Rectora  

Docentes 

Acta 004 
desarrollo 
institucional 

9 de 
enero 
2026 

Reunión por áreas docentes Google Meet  

Socializar, actualizar planes de área 2026  

 

 

Docentes Planes de área 
2026  

13 de 
enero 
2026 

Reunión consejo de docentes 

Sede principal 8:00 am 

Análisis pruebas SABER 11º 

Docentes Acta 005 consejo 
de docentes 
desarrollo 
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Análisis eficiencia interna 

Acciones de mejoramiento académico  

Acciones de mejoramiento centros de 
interés 

Servicio social  

Comités  

institucional  

14 de 
enero 
2026 

Reunión consejo de docentes 

Sede principal 8:00 am  

Revisión y actualización de documentos 
institucionales 

 

 

Reunión docentes 1278 hora 10:30 am sala 
de juntas.   

Grupos de 
gestión 

 

 

 

 

Docentes 1278 

 

Documentos PEI 
y sus anexos 
formato Word y 
PDF 

 

 

Anexo 5 actas de 
concertación 
evaluación de 
desempeño.  

 

15 de 
enero 
2026 

Reunión consejo de docentes 

Resoluciones carga académica 

Horario de clases 

 

Rectora  

Docentes 

Documentos 
resoluciones 
carga académica 
docentes.  

16 de 
enero 
2026 

Planeación actividades de inicio, con 
estudiantes.  

Planeación primera asamblea de padres de 
familia y conformación gobierno escolar 

Planeación rendición de cuentas  

Organización planes de clase primer 
trimestre 

Rectora  

Docentes 

Acta 006 consejo 
de docentes.  

 
 

Dra. Magda Yolima Rangel Vera 
Rectora 
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