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PLAN DE TRABAJO SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL AÑO 2026 

5 AL 16 DE ENERO 2026 

 

 

COMPONENTE 

 

OBJETIVOS 

 

ACTIVIDAD 

 

RESPONSABLES 

 

FECHA 

 

LUGAR 

PLAN DE TRABAJO 

DESARROLLO 

INSTITUCIONAL. 

Socializar y orientar el 

plan de trabajo del plan 

operativo de acción del 

desarrollo institucional. 

Socializar la circular y sus 

orientaciones para el desarrollo de los 

compromisos institucionales. 

Socializar el plan operativo de acción, 

para la cuarta semana de desarrollo 

institucional. 

 

Director. 5/01/2026 Sede Junín 

 

 

CALENDARIO 

ACADEMICO 

Socializar resolución No, 

008682 calendario 

académico 2025 

Organizar las fechas del Calendario 

Académico de acuerdo a la Resolución 

008682 de la SED 

Director y 

docentes. tutor PTA  

5/01/2026. Sede Junín 
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CRONOGRAMA DE 

ESCOLAR 2026 

Organizar las 

actividades a ejecutar 

durante el año lectivo 

2026 

Definir las fechas y responsables de 

cada una de las actividades a ejecutar 

durante el año 2026 

Director y 

docentes. tutor 

PTA. 

7/01/2026. Sede Junín 

 

ÁREA DE 

COBERTURA  

GESTIÓN DE 

PROCESO DE 

MATRÍCULA AÑO 

2026. 

Desarrollar el proceso de 

matrícula de alumnos 

antiguos y nuevos del 

año escolar 2026. 

Realizar en el simat renovación de 

matrícula de alumnos antiguos y 

nuevos. 

Depurar el simat, retirando alumnos de 

grado 5, desertores y los trasladados a 

otros establecimientos educativos. 

Director  16/01/2026. Sede Junín 

ÁREA DE CALIDAD 

EDUCATIVA  

Evaluación de 

desempeño laboral 

de docentes y 

directivos docentes 

decreto ley 1278 

(2002), vigencia 

2025.  

 

 

Organizar las diferentes 

etapas del proceso de 

Evaluación de 

desempeño laboral de 

docentes y directivos 

docentes decreto ley 

1278 

Digitar la información en la plataforma 

con las contribuciones y demás 

procesos de la evaluación de 

desempeño  

Director  

Docentes 1278 

16/01/2026 Sede Junín 

AUTOEVALUACIÓN 

INSTITUCIONAL 

AÑO 2025. 

Evaluar cada uno de los 

procesos y 

componentes definidos 

en la guía No 34 de 

Evaluación de cada uno de los 

procesos y componentes definidos en 

Director y 

docentes. tutor PTA 

7/01/2026. Sede Junín 
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2008, que permita el 

fortalecimiento 

institucional. 

 

la autoevaluación institucional de la 

guía 34 de 2008. 

Identificar las fortalezas y 

oportunidades de mejora de cada uno 

de los procesos institucionales. 

Recursos: Autoevaluación 2024 y la 

guía 34 de 2008. 

EFICIENCIA 

INTERNA 

Diligenciar el formato 

D01.01.F03 de eficiencia 

interna del año 2025. 

Consolidación en un solo formato 

D01.01.F03 de la información del 

centro educativo (19 sedes 

educativas). 

Director y 

docentes. tutor PTA 

9/01/2026. Sede Junín 

 

SISTEMA 

INSTITUCIONAL DE 

EVALUACIÓN  

 

Revisar el SIEE actual 

del CER. 

Realizar ajustes acordes al sistema de 

evaluación y promoción de los 

estudiantes.  

Director y docentes 9/01/2026 Sede Junín 

 

ADOPCIÓN DEL 

PROYECTO 

EDUCATIVO 

INSTITUCIONAL -

PEI- Y/O EL 

PROYECTO 

EDUCATIVO DE 

garantizar la efectiva 

aplicación de los 

instrumentos 

institucionales durante la 

vigencia 2026 

Ajustes del PEI se entiende como el 

proceso mediante el cual cada 

establecimiento educativo, después de 

realizar su autoevaluación institucional. 

Identificar aspectos susceptibles de 

mejora y ejecuta acciones orientadas a 

su fortalecimiento. 

Director y docentes 9/01/2026 Sede Junín 
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COMUNIDAD -PEC- 

Y SUS 

DOCUMENTOS 

ANEXOS.  

 

Revisión del derrotero expedido por la 

secretaria de educación departamental 

para la resignificación del PEI. 

Revisión por cada equipo docente de 

cada una de las áreas de gestión y los 

componentes del PEI. 

Levantar acta de cada equipo docente 

en relación con ajustes realizados a 

cada área de gestión. 

Socialización al consejo docente-

académico de cada equipo de gestión 

de la estructura de cada área y los 

ajustes realizados. 

CONVIVENCIA 

ESCOLAR 

PLAN DE 

PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN DE 

VIOLENCIA 

CONTRA NNJA. 

Realizar seguimiento al 

plan de acción de 

promoción y prevención 

de todo tipo de violencia 

contra NNJA y la lectura 

de contexto de 

situaciones de riesgo de 

convivencia. 

Realizar análisis de situaciones de 

riesgo que se presentan con mayor 

frecuencia en las sedes educativas. 

Revisar y actualizar la lectura de 
contexto de situaciones que afectan la 
convivencia escolar. 
 

Evaluar el desarrollo del plan de acción 

de promoción y prevención de violencia 

contra NNAJ y anexar aquellas 

situaciones que se consideren de 

mayor riesgo. 

Director y 

docentes. tutor PTA 

10/01/2026. Sede Junín 
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Formular ajustes al plan de acción para 

minimizar el impacto de las situaciones 

de riesgo identificadas en la lectura de 

contexto, que afectan la convivencia 

escolar. 

Realizar informe ejecutivo (acciones 

propuestas, las acciones 

implementadas y las evidencias) 

ejecutivo con las estrategias y 

acciones implementadas, en virtud 

del plan de prevención de 

situaciones de riesgo. 

PROYECTOS 

PEDAGÓGICOS 

TRANSVERSALE

S  

 

Elaborar el resumen 

ejecutivo de los 

proyectos pedagógicos 

transversales. 

• Educación para el 

ejercicio de los 

derechos humanos.  

• Educación para la 

sexualidad y 

construcción para la 

ciudadanía.  

Formular el resumen ejecutivo como 

producto final del desarrollo de los 

proyectos pedagógicos transversales: 

Educación para la sexualidad, 

ambiental escolar, educación vial y 

movilidad segura, educación para el 

ejercicio de los derechos humanos, 

promoción de estilos de vida saludable 

y educación económica y financiera. 

Director y 

docentes. tutor PTA 

13/01/2026. Sede Junín 
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• Hábitos y estilos de 

vida saludable.  

• Educación 

ambiental.  

• Educación 

económica y 

financiera - Cultura del 

Emprendimiento.  

• Movilidad Segura.  

• Urbanidad, civismo y 

principios.  

• Cátedra de Paz  

• Cátedra de 

Afrocolombianidad   

 

 

V Semana por la 

convivencia 

escolar, los 

derechos 

humanos y la 

programar la 

realización de la IV 

Semana por la 

convivencia escolar 

Organización y el plan de acción 

para programar y destinar las 

fechas desde el 07 al 11 de 

septiembre del 2026 para la 

realización de la V Semana por la 

Director y 

docentes. tutor PTA 

13/01/2026. Sede Junín 
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prevención de 

todo tipo de 

violencias contra 

niños, niñas, 

adolescentes y 

jóvenes 

“Aprender a Vivir 

Juntos Una Tarea 

de Todos y Todas. 

 

convivencia escolar, los derechos 

humanos y la prevención de todo 

tipo de violencias contra niños, 

niñas, adolescentes y jóvenes 

“Aprender a Vivir Juntos Una Tarea 

de Todos y Todas” 

 

ELECCION DE 

COMITES Y 

REPRESENTANTES 

DE DOCENTES EN 

LOS ORGANOS 

DEL GOBIERNO 

ESCOLAR 

Elegir a los docentes en 

los diferentes comités 

que funcionan en el CER 

y los representantes a 

los órganos del Gobierno 

Escolar, 

Definición de los comités del CER 

Postulación de docentes a los 

diferentes comités  

Postulación y elección de los 

representantes a los órganos del 

gobierno escolar, 

Director y 

docentes. tutor PTA 

7/01/2026. Sede Junín 
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PLAN DE 

MEJORAMIENTO 

INSTITUCIONAL. 

Realizar seguimiento al 

avance de acciones y 

tareas definidas en el 

PMI, en cada una de las 

áreas de gestión. 

Formular el PMI año 

2026. 

Evaluar el desarrollo de cada una de 

las acciones y tareas definidas para 

alcanzar los objetivos y metas 

formuladas en el PMI 2025. 

Analizar y diligenciar los avances de los 

objetivos, metas, acciones y estado 

año 2025. 

Formular el PMI AÑO 2026, teniendo 

como insumo la autoevaluación 

institucional del año 2025. 

Director y 

docentes. tutor PTA 

8/01/2026. Sede Junín 

 

INVENTARIO 

TECNOLÓGICO  

 

Revisar y actualizar el 

inventario tic. 

 

diligenciamiento del formato 

D02.07.F01 SUBPROCESO 

GESTIONAR EL USO Y LA 

APROPIACION DE MEDIOS Y 

TECNOLOGIAS DE 

INFORMACION Y 

COMUNICACIÓN - TIC. Este 

servirá para conocer el inventario 

tecnológico de cada una de las 

sedes de los establecimientos 

educativos de los 39 municipios no 

certificados en educación. Este 

insumo se reflejará para los 

proyectos de dotación en equipos 

tecnológicos para las sedes. 

Director y 

docentes. tutor PTA 

9/01/2026. Sede Junín 
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MANUAL DE 

CONVIVENCIA. 

Socializar la 

actualización del manual 

de convivencia, 

aplicando practicas 

restaurativas para 

fortalecer la educación 

integral. 

 

Actualizar la lectura de contexto para 

determinar las situaciones de convivencia 

escolar de mayor incidencia en el contexto 

escolar (violación derechos humanos, 

violencia sexual y abuso sexual, derechos 

de la mujer, consumo de sustancias 

psicoactivas, trabajo infantil, trata de 

personas, acoso escolar y conducta suicida. 

Fortalecer el manual de convivencia con la 

implementación de acciones de prácticas 

restaurativas para la resolución de los 

conflictos. 

Socializar a todos los docentes y personal 

administrativo, las rutas de atención integral 

en situaciones de convivencia que más 

afectan el contexto escolar. 

Consolidar los informes de convivencia 

presentados en el contexto escolar que 

deben reportarse al sistema de información 

unificado de convivencia escolar-SIUCE. 

Director y 

docentes. tutor PTA 

16/01/2026. Sede Junín 
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Semana 

Internacional de 

Educación 

Artística y 

Cultural  

 

sensibilizar la 

importancia que tiene 

el aprendizaje del 

arte y la cultura 

sensibilización la importancia que 

tiene el aprendizaje del arte y la 

cultura en la cohesión social, el 

diálogo intercultural y la diversidad 

cultural, en el marco del SIDEFAC, 

extiende la invitación a unirse con 

actividades y eventos a una 

programación conjunta para 

celebrar la Semana Internacional 

de la Educación Artística y 

Cultural a realizarse la cuarta 

semana de mayo, del 26 al 30 de 

mayo. 

 

Director y 

docentes. tutor PTA 

13/01/2026. Sede Junín 

PLAN DE 

ESTUDIOS, 

PLANES DE AREA- 

PLANES DE 

CLASE, 

ACTIVIDADES DE 

EVALUACION, 

ACTIVIDADES DE 

REFUERZO. 

Revisar y ajustar e 

implementar acciones 

pedagógicas de 

flexibilización para el 

desarrollo del proceso 

de aprendizaje, acorde 

con el uso pedagógico 

de la metodología 

Escuela Nueva.  

Organización de equipos trabajo 

docente por las áreas de aprendizaje. 

Revisión y ajustes a los planes de área, 

planes de clase, mallas de aprendizaje, 

actividades de evaluación. 

 

 

Director y 

docentes. tutor PTA 

14/01/2026. Sede Junín 
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Plataforma 

enjambre 

Diligenciar y cargar los 

distintos documentos 

institucionales en la 

plataforma enjambre. 

Realizar el cargue de los distintos 

documentos realizados en la semana 

de desarrollo Institucional. 

Director 16/01/2026 Sede Junín 

 

 

 
MARLON SANCHEZ CAICEDO 
Director  
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