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ACTA No. 1
Fecha: 6 al 10 de Octubre Hora 7:00a.m | Hora 3:00 p.m.
inicio: final:
Lugar de la reunion: Sede central IER Guayabales
Actividad: Poa - Semanas de Desarrollo Institucional, Comprendidas del 6 Al 10
De 2025

1. Objetivo

Realizar actividades de formulacién, desarrollo, evaluacién, revisién o ajustes al PEl al PMI
seguimiento y evaluacién del plan de estudios a la investigacidn y actualizacién pedagdgica a la
evaluacién institucional anual y a otras actividades de coordinacidn con organismos o
instituciones que indican directa e indirectamente en la prestacion del servicio educativo.

2. orden del dia:

Martes 6 de octubre:

Saludo y orientaciones generales. Verificacidon de asistencia. Socializacién del plan de trabajo
correspondiente a la cuarta semana de desarrollo institucional. Seguimiento al PMI. Trabajo en
equipo del nivel de primera infancia. Seguimiento y evaluacién del desempeiio de los docentes
regidos por el Decreto 1278. Trabajo por equipos conforme al POA y la agenda de trabajo diario
establecida.

Miércoles 7 de octubre:
Saludo y verificacidn de asistencia. Trabajo en equipo del nivel de primera infancia. Desarrollo de
actividades por componentes del PEI. Ajustes al SIE. Trabajo por equipos segun el POA.

Jueves 8 de octubre:

Saludo y verificacion de asistencia. Trabajo en equipo de primera infancia por parte de los docentes
de las diferentes sedes. Revisidon y ajustes al Manual de Convivencia y al Manual de Procedimientos
y Funciones. Trabajo por equipos de acuerdo con el POA establecido.

Viernes 9 de octubre:

Saludo y verificacidn de asistencia. Socializacién del PTA de Centros de Interés. Seguimiento al plan
de accién y fortalecimiento de la media técnica. Seguimiento al Plan Operativo Anual de los
Proyectos Pedagdgicos Transversales. Trabajo por equipos conforme al POA establecido.
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Consolidacién de los productos correspondientes a cada uno de los procesos definidos en el POA
de la tercera semana de desarrollo institucional 2025.

3. Desarrollo del Orden del Dia:

La Semana de Desarrollo Institucional inicié cada jornada con el saludo general y la verificacién de
asistencia del personal docente liderado por la rectora de la institucidon, quien a su vez presento el
POA y el Plan de Trabajo de la semana de desarrollo institucional comprendida del 6 al 10 de
octubre de 2025.

En equipos de trabajo, se desarrollé el seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI),
diligenciando el formato 0203-F-03-V2S.

Entre los dias lunes y miércoles, los docentes de las sedes alternas y la docente de preescolar de la
sede principal elaboraron el plan de accién y realizaron la apropiacién de la Politica de Primera
Infancia, conforme al Decreto 1411 de 2022.

De acuerdo con lo programado, el dia 7 de octubre se dio cumplimiento al trabajo por
componentes del Proyecto Educativo Institucional (PEI). Asi mismo, se realizaron los ajustes al
documento del Sistema Institucional de Evaluacion (SIE), el cual sera presentado al Consejo
Académico y al Consejo Directivo para su respectiva aprobacidn y adopcion.

El dia 8 de octubre se revisé la lista de chequeo del Manual de Convivencia, quedando como
compromiso su ajuste durante la cuarta semana institucional. Por su parte, el equipo del
componente administrativo efectud ajustes al Manual de Procedimientos y Funciones.

El dia 9 de octubre, la formadora del programa PTA socializé los Centros de Interés, tras lo cual los
docentes del grupo gestor se reunieron para dar continuidad al seguimiento e implementacién del
plan de accion orientado al fortalecimiento de la media técnica. Paralelamente, los equipos de
trabajo elaboraron el formato de seguimiento al plan de accién de los proyectos pedagogicos
transversales.

En cumplimiento de la Circular No. 005 del 10 de enero de 2025, se efectud el segundo
seguimiento y se realizaron los ajustes pertinentes en la plataforma Humano en Linea,
correspondientes al proceso de evaluacién de desempeiio laboral 2025 para los docentes regidos
por el Decreto 1278 de 2002.
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Al cierre de cada jornada, se consolidaron los productos derivados de los diferentes procesos del
POA, los cuales fueron entregados al equipo de calidad para su respectiva verificacidn y archivo
institucional.

4. Compromisos:

Compromiso Responsable fecha
Docentes Cuarta semana
Planes operativos de componentes y proyectos institucional.

con el fin de realizar seguimiento.

Pendiente ajustar manual de convivencia, por
tiempo no se alcanzo a ajustar, enviaron lista de
chequeo, que serdn insumo para POA.

5. ASISTENCIA A LA REUNION

NOMBRE CARGO FIRMA

Se anexa formatos de asistencia

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”
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Fecha: del 6 al 10 de octubre de 2025
Referencia: Circular No. 0208 del 18 de septiembre de 2025 SED

Martes, 6 de octubre de 2025

Actividades desarrolladas:

La jornada inicié con el saludo institucional y la verificacion de asistencia, liderada por la rectora, quien presenté las orientaciones generales,
el Plan Operativo de Accion (POA) y el Plan de Trabajo correspondiente a la cuarta semana de desarrollo institucional.

Resultados alcanzados:

e Se socializé la Circular No. 0208 del 18 de septiembre de 2025 expedida por la Secretaria de Educacion
Departamental, destacando los propdsitos y lineamientos para la ejecucién de la semana institucional.

e Se presentd e implementé el POA 2025, estableciendo los equipos de trabajo y las responsabilidades
por componente.

e Se realizé seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), diligenciando el formato 0203-F-
03-V2S y verificando el cumplimiento de metas e indicadores.

o Los docentes del nivel de Primera Infancia iniciaron la elaboracién del Plan de Area, teniendo en cuenta
los referentes técnicos y pedagogicos del MEN.

e Se efectud el seguimiento a la evaluacién de desempeiio laboral docente 2025 para los educadores
regidos por el Decreto 1278 de 2002, registrando los avances en la plataforma Humano en Linea.

“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”

E-MAIL: CERGUAYABALES@HOTMAIL.COM
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Miércoles, 7 de octubre de 2025

Actividades desarrolladas:
La jornada comenzé con el saludo institucional, la verificacion de asistencia y la organizacién de los equipos de trabajo por niveles y sedes.

Resultados alcanzados:

e Se verificd el cumplimiento de los componentes del Proyecto Educativo Institucional (PEl), realizando
ajustes preliminares en las metas y estrategias pedagdgicas. Se realizd lista de chequeo por
componente.

e Se avanzd en la elaboracién del Plan de Area de Primera Infancia, garantizando la articulacién con los
lineamientos del Decreto 1411 de 2022 sobre la Politica de Primera Infancia.

e Se efectuaron ajustes al Sistema Institucional de Evaluacién (SIE), con revision de criterios,
procedimientos y escalas valorativas. Dicho documento quedd en versidn preliminar para ser
presentado al Consejo Académico y posteriormente al Consejo Directivo para su adopcién.
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Jueves, 8 de octubre de 2025

Actividades desarrolladas:

La jornada inicié con el saludo y la verificacion de asistencia. Los docentes de las diferentes sedes realizaron trabajo en equipo, orientado al
fortalecimiento de los instrumentos de gestion escolar.

“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”
E-MAIL: CERGUAYABALES@HOTMAIL.COM
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Resultados alcanzados:

e Se dio continuidad a la elaboracién del Plan de Area de Primera Infancia, incluyendo orientaciones
sobre ambientes de aprendizaje, planeacién pedagdgica y evaluacién formativa.

o Se efectud la revision del Manual de Convivencia Escolar, utilizando la lista de chequeo institucional,
identificando aspectos a ajustar segun la normatividad vigente (Decreto 1965 de 2013 y Resolucién
4210 de 1996).

e El equipo administrativo revisd y realizé ajustes al Manual de Procedimientos y Funciones, alineando
responsabilidades con los procesos institucionales definidos en el sistema de gestién de calidad.
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Viernes, 9 de octubre de 2025

Actividades desarrolladas:
La jornada inicié con el saludo general y la verificacién de asistencia. Se realizaron actividades de cierre y consolidacion de los procesos
adelantados durante la semana.

Resultados alcanzados:

e La formadora del Programa PTA socializd los Centros de Interés, fortaleciendo la comprension del
modelo pedagégico y su aplicacién en el aula.

e Se realizd seguimiento al Plan de Accién del fortalecimiento académico de la media técnica, con
participacién activa del grupo gestor.

e Se desarrolld el seguimiento al Plan Operativo Anual de los Proyectos Pedagdgicos Transversales (PPT),
diligenciando los formatos de control y avance.

e Los equipos de trabajo consolidaron los productos y evidencias derivados de las actividades del POA,
los cuales fueron entregados al equipo de calidad institucional para su verificacién y archivo.

“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”
E-MAIL: CERGUAYABALES@HOTMAIL.COM
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e Se verificd el cumplimiento del cronograma de evaluacidn de desempefio docente en la plataforma
Humano en Linea, completando el segundo seguimiento anual conforme a la Circular No. 005 del 10
de enero de 2025.

Conclusiones generales

La Cuarta Semana de Desarrollo Institucional permitié fortalecer los procesos de planeacién, seguimiento y evaluacién institucional,
consolidando avances significativos en la gestion académica y administrativa.

Se evidencié el compromiso y participacién activa del cuerpo docente y administrativo en la ejecucién de las actividades programadas,
logrando avances concretos en la implementacion del POA, el seguimiento al PMI, la actualizacién de instrumentos institucionales (PEI, SIE,
Manuales) y el cumplimiento de los procesos de evaluacion de desempeiio.

“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”
E-MAIL: CERGUAYABALES@HOTMAIL.COM
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Los resultados de esta semana aportan al mejoramiento continuo y a la calidad educativa, en coherencia con las politicas nacionales y
departamentales orientadas por el Ministerio de Educacion Nacional y la Secretaria de Educacion Departamental de Norte de Santander.

B YADIRA\JAIMES PELAEZ

Rectora

“EDUCAMOS AL JOVEN EN EL MEDIO Y PARA EL MEDIO”
E-MAIL: CERGUAYABALES@HOTMAIL.COM
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