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PLAN OPERATIVO DE ACCION - POA

CIRCULAR N. 01-2026

DE: RECTOR
PARA: DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS
ASUNTO: INICIO DE LABORES ANO ESCOLAR 2026

FECHA: ENERO 05 DE 2026
Estimados, Docentes, y Administrativos.

En primer lugar, reciban todos un saludo caluroso y emotivo de afio nuevo, asi como nuestros
mejores deseos para que la paz, la salud y la abundancia reine en los hogares de cada uno de
ustedes.

La labor adelantada en el afio escolar 2025, fue sin lugar a dudas un gran reto, que logramos
cumplir en nuestra misibn como educadores y servidores publicos. Continuamos consolidandonos
como una institucién educativa organizada, dinamica y arraigada en la comunidad de la Donjuana y el
municipio de Bochalema.

Es de resaltar que todos estos logros y muchos mas que estan inscritos en la mente y el corazén
de cada uno, solo se han alcanzado con el trabajo en equipo, con el talento humano con que
cuenta la institucién y el sentir que cada uno contribuyé para alcanzar las metas y forjar espacios
y ambientes para la convivencia armonica.

La labor educativa debe seguir siendo encaminada en la INNOVACION que se refiere a como hacer
las cosas de mejor manera, teniendo en cuenta las debilidades encontradas en el que hacer
repetitivo que no permite el alcance de las metas trazadas. CREATIVIDAD, como la capacidad
para repensar nuestras practicas a la luz de acciones imaginativas y atrayentes para nuestros
estudiantes y padres de familia y el SENTIDO DE PERTENENCIA que favorezca la reflexion y los
aportes, como esencia para el desarrollo de la Institucion y para dinamizar los procesos de
formacion, apropiacion de la cultura, la ciencia y la tecnologia. Para ello es indispensable que todos
fundamentemos nuestro accionar en el ciclo PHVA: Planear Verificar y_Actuar, que
conllevan al mejoramiento de los aprendizajes en los educandos. Todas las etapas del ciclo son
fundamentales para alcanzar el éxito en nuestra labor y obtener los mejores resultados en los
procesos directivos, pedagdgicos, administrativos y comunitarios llevados a cabo.

Seguir consolidando el disefio curricular es el gran reto para este afio 2026, ya que debemos
incorporar en nuestro quehacer pedagdgico practicas innovadoras que motiven a los estudiantes
para que garanticen la permanencia en la instituciéon y por ende redunden en una verdadera
formacion de nuestros estudiantes y contribuyan significativamente en sus proyectos de vida.

Por ello, es muy importante revisar y reformular todo el disefio curricular, planes de area, mallas
curriculares y la formulacion y presentacion oportuna de los planes de clase. Todo esto contara
con el debido seguimiento en el presente afio.

Para nuestra institucion contar con cada uno de Ustedes, profesionales en su campo, cualificados
en su labor y comprometidos con las metas institucionales, es de vital importancia ya que permite
hacer de la educacion un derecho que transforma la realidad social y permite sofiar y hacer
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mundos posibles.

El mejoramiento institucional es el resultado del compromiso adquirido frente a los requerimientos
de la educacién, tanto en el aula como fuera de ella, para lo cual se debe trabajar con los principios
éticos y los fines del sistema educativo.

Para dar respuesta a los diferentes requerimientos que se hacen por las entidades del estado y
llevar el control interno en los diferentes procesos, se requiere el cumplimiento en el
diligenciamiento y la entrega oportuna de los diferentes documentos debidamente elaborados,
que se soliciten. Teniendo en cuenta lo anterior, latarea de todos en este proceso, es la de cumplir
responsablemente con aquello que le atafie, presentando oportunamente evidencias de ello y
apoyar los procesos institucionales en cada una de las gestiones que son de vital importancia.

Para el manejo de la comunicacién se seguird implementando el uso de CIRCULARES vy
MEMORANDOS en medio virtual que se haran llegar por los WhatsApp de cada una de las sedes,
a través de correo institucional y la mensajeria interna de la plataforma institucional OVY
COMPANY SAS, en la cual se divulgara permanentemente el cronograma de las actividades y
acciones emprendidas.

PERSONAL ADMINISTRATIVO.

Implementaran el plan de actividades a desarrollar en el mes de enero, de acuerdo con las
orientaciones de los directivos docentes, apoyando el trabajo que se adelante en las dos semanas
de desarrollo institucional.

Esta circular es enviada al correo personal de cada Directivo docente, docente y administrativo.
Estar atentos a la Circular No 02 que orientara las actividades de primera y segunda
semana de desarrollo institucional.

SE CITA ATODOS LOS DOCENTES Y PERSONAL ADMINISTRATIVO PARA EL LUNES 05

DE ENERO DE 2026, A LAS 7.30 AM EN LAS INSTALACIONES DE LA SEDE DE
SECUNDARIA DEL COLEGIO.

FELIZ Y VENTUROSO ANO 2026, QUE DIOS NOS BENDIGA CON SALUD Y PROSPERIDAD.

EL TRABAJO EN EQUIPO NOS FORTALECE INSTITUCIONALMENTE.

o ﬂ%@
Mgl JOSE JACINTO SILVA QUINTERO.
ector.
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CIRCULAR N. 02-2026

DE: RECTOR
CIRCULAR N. 02-2026

PARA: DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS.

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA LA PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA
DESARROLLO INSTITUCIONAL DEL 05 AL 18 DE ENERO 2026

FECHA: ENERO 06 DE 2026

Apreciado equipo de docentes y administrativos.

Con la presente se dan las indicaciones para la primera y segunda semana de desarrollo
institucional, atendiendo a la Resolucion de la SED No 009745 del 10 de octubre del 2025
por el cual se expide el Calendario Académico para la vigencia del afio lectivo 2026 en los
E.E. oficiales que se encuentran adscritos a los treinta y nueve (39) municipios no
certificados que ofrecen educacion formal en los niveles y ciclos de educacion preescolar,
basica y media en el departamento norte de Santander y de la Circular No 267 de la SED
del 28 de noviembre del 2025 que da las orientaciones para planificar e implementar el Plan
Operativo de Accion POA de la la -primera- y 2a -segunda- semana de desarrollo
institucional, comprendidas entre el 05 al 18 de enero de 2026.

De conformidad con el Decreto No. 1075 de 2015, articulo 2.4.3.2.4, los directivos docentes
y docentes de los Establecimientos Educativos oficiales, ademas, de las cuarenta semanas
(40) semanas lectivas de trabajo académico con estudiantes, distribuidos en dos periodos
semestrales, dedicaran cinco (5) semanas calendario (Semanas de desarrollo Institucional)
para realizar actividades conjuntas de reformulacion, desarrollo, evaluacién, revision,
resignificacion o ajuste del Proyecto Educativo Institucional -PEI; a la elaboracion,
seguimiento y evaluacion del Plan de Estudios; a la investigacion como estrategia
pedagdgica apoyada en TIC; la modernizacion académica y educativa; la autoevaluacion
institucional anual; la revision y analisis de los procesos desarrollados en los manuales de
convivencia y la labor de los comités de convivencia; a la revision, analisis y uso de los
resultados de la evaluacion interna y externa de los estudiantes -pruebas SABER; analisis
y uso de los resultados de la evaluacion de docentes y directivos docentes; a la evaluacién
y ajuste del Plan de Mejoramiento Institucional -PMI-; al andlisis, revision y reajustes a los
modelos pedagdgicos flexibles desarrollados en el establecimiento educativo; orientacion
de las estrategias pedagogicas para el desarrollo de los proyectos pedagdgicos
transversales; al fortalecimiento de las experiencias significativas segun la IEP-TIC,
realizacion de procesos administrativos relacionados con matriculas y cobertura educativa,
y a las actividades de coordinacion con organismos o instituciones que incidan directa o
indirectamente en la prestacién y la calidad del servicio educativo y el mejoramiento
continuo del establecimiento educativo”. Ademas, debera considerarse las 7 semanas de
vacaciones, asi mismo se debe incluir las 12 semanas de receso estudiantil.
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Para adelantar todas estas acciones se requiere el compromiso, trabajo en equipo y la
dedicacion para el cumplimiento de los objetivos.

PLAN OPERATIVO DE ACCION — POA DESARROLLO ISNTITUCIONAL
PRIMERA SEMANA, ENERO 5 A 11 DE 2026

7.00 Saludo de | Saludo, oracion,
bienvenida. reflexién. Plan Operativo
8:00 a Aula Oracioén y reflexion. del 5 al 18 de
8:30am | multiple | Presentacion Resolucién 9745. Directivos Enero 2026.
agenda primera y | Circular267. docentes
segunda semana Agenda primeras dos | Docentes Resoluciones
semanas de desarrollo SED.
desarrollo o
o institucional
institucional 2025 semana de desarrollo
institucional
Socializacién Reunidén general para | Directivos Autoevaluacion
8:30a Aula Evaluacion socializar la Lideres de 2025,
10:00 | mudltiple | |nstitucional 2025 | evaluacién Gestion seguimiento
am institucional 2025 PMI 2025
10:00 a
10:30 am RECESO
Aula Formulaciéon PMI Reunidn de Equipos Directivos Formato PMI
10:30 a multiple | 2026.y de Areas de Gestidn Lideres de Autoevaluacion
12:30 Socializacién. para formulacion de Gestidn 2025,
PMI 2026. -
-, seguimiento
Reunidn general para
socializacion. 2025

7:00 a Aula Revision y ajustes a | Directivos Documentos
10:00 m multiple | SIEE para la | SIEE para la vigencia | Docentes. SIEE.PC
vigencia 2026. 2026. Video Beam.
Psicoorientadora
Manual de | Revisiobn y ajustes | y docentes Documentos
convivencia manual de convivencia Manual de
2025 convivencia.
10:00 am
10:30 am RECESO
10:00 a Aula Socializacioén Socializacion de los Directivos PC
12:00 m | mdltiple ajustes realizados a los | docentes Video Beam
documentos Documentos
institucionales. institucionales
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Aula Proyectos Ajuste de los | Directivos
7:00 a informatica | pedagogicos proyectos 2026 Docentes. Plataforma
10:00 am transversales. Ingeniero OVY ovyY
Actividades 2026.
10:00 a
am
Proyectos Docentes
10:30 a Aula pedagégicos Organizacién en responsables Documentos
12:30 informa transversales. grupos de trabajo por | por proyectos PPT
proyectos

7:00 a Aula Ajustes PEI 2026 Revision y ajustes al | Directivos Documento
10:00 am | mudiltiple PEI vigencia 2026. Lideres de | PEI.
gestion Decretos.
10:00 a
10:30 am RECESO
Aula Analisis pruebas Analisis por areas, por | Directivos Documento PEI
10:30 am | multiple | saber 11 2025. afios y otras Lideres de
12:00 m Plan de accién instituciones. gestion
para mejoramiento Elaboracioén plan de
2026. accion para el
mejoramiento.

Revisién y ajustes
7:00 a Aula Planeacion planes de areay Directivos Video beam
10:00 am | multiple | Curricular. asignatura, mallas docentes PC
Reunion por areas | curriculares. Docentes
académicas. Revision de formatos
de plan de clase 2025
10:00 a
10:30 am RECESO
Aula Elaboracion de . Formulacion y Directivos Documentos
10:30 a multiple | planes de clase revision planes de docentes disefio
12:00 dos semanas de clase primeras dos Docentes curricular
enero 2026 semanas.
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SEGUNDA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL
ENERO 13 A 16 DE ENERO 2026.

7:00 a Aula Capacitacion Reunién general para | Directivos
10:00 am | mdltiple | plataforma OVY. manejo plataforma. Docentes. Plataforma OVY
Ingeniero OVY

10:00 a
10:30 am RECESO
Capacitacion Socializacion Profesor Alexis Recursos
10:30 a Aula Proyectos TICS, contenidos del digitales.
12:30 mdiltiple | manejo de pantalla | diplomado de TICS. Directivos Contenidos
interactiva, 1A, Manejo pedagdégico de | Lideres del diplomado.
la IA 'y recursos proyecto
entre otros. tecnolégicos digitales.

PC
7:00 a Aula Preparacion de | Organizacion de | Directivos Video Beam
10:00 am | mudltiple | induccién para los | material de inducciony | Docentes Documentos
estudiantes 2025 | Plan de accion de institucionales
induccion de
estudiantes.
10:00 a

10:30 am RECESO
Elaboracién de los Directivos Actas de

10:30 a Aula Organizacion de acuerdos de aula Docentes trabajo.

12:00 mdltiple | las sedes y grados. | 2025. Administrativos | pocumentos
Orga}n_lzacu_Jn institucionales.
administrativa de las
sedes, Reunién de
docentes por sedes.

Revision y
7:00 a 8. Aula Proceso de | seguimiento de las Directivos PC
30 am | informatica. | matricula. Ajustes | estrategias Docentes Formatos
por grados y adoptadas para Eal Administrativos matncula.
CUISOS. proceso de matricula. Listado de
Ajustes de matriculas matriculas por
por grados y cursos. grados y cursos
Elaboracion de listas
por cursos.
8:30 a Aulas de | Jornada Laboral | Asignacion Directivos PC
10:00 m trabajo de directivos | académica y | Docentes Formatos de
docentes y | distribucién de asignacion
docentes. actividades para los
Comités. docentes.
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RECESO
am

Planificacién

10:00a | Aula Rendicién de audiencia publica de Directivos Documentos

12:00 m | multiple cuentas 2025 Rendicion de cuentas | Administrativos | institucionales
vigencia 2025 2025.

7:00 a Aula Elaboracion planes | Elaboracién de planes | Rector PC

10:00 am | mudltiple | de clase de clase por areas y | Secretaria Informes
grados. pagadora financieros
Revision y ajustes de
mallas  curriculares,
planes de area, de
asignatura y planes de
clase.

10:00 a

10:30 am RECESO

10a12 Aulas Planeacion Disefio de planes de Docentes Planes de area

m de curricular clase para las Formato plan de

trabajo primeras semanas de aula
calendario académico
(Corte 28 de febrero)
NOTA:

1. Se requiere el apoyo de los docentes lideres, jefes de area, quienes seran los
responsables de la entrega del control de la asistencia en fisico y del cargue de las
actas y de los documentos que se ajusten o se generen.

2. Los documentos deben diligenciarse en linea en el drive institucional en los posible
o deacuerdo a las indicaciones que se den por parte del equipo directivo.

3. Se requiere la presencia de los docentes en las reuniones que se convoquen
durante eltiempo que dure la reunién.

4. Los equipos de trabajo deben entregar los documentos elaborados de manera

coherentes, claros, profundos, pertinentes, con buena redaccion.

Se llevara el control de la participacion diaria por sedes y por equipos de trabajo.

Las organizaciones de los diferentes equipos de trabajo estaran a cargo del rector

Cada equipo estard conformado, por docentes lideres, docentes vy

acompafamiento dela Coordinacion.

8. Se deben tener los documentos que se han venido trabajando.

No»

La Circular se debe tener a la vista y revisar diariamente, preparar los informes,
programar,dar reportes u otros que se solicitan para cumplir con la programacion. Se
requiere de partede los administrativos la mejor disposicion, en las actividades en las que
se necesite el apoyo.

NOTA: Para conceder permisos para estos dias, se tendrd en cuenta los criterios
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establecidos por rectoria y que se viene utilizando.

Esta programacion estara sujeta a modificaciones por nuevas disposiciones que oriente
la secretaria de Educacion Departamental al respecto y al ajuste que plantee el equipo
directivo a medida que se vayan desarrollando las diferentes actividades.

ATENTAMENTE,

/> Sz

JOSEAACINTO SILVA QUINTERO
ector.
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