
 

INFORME DEL SIMULACRO DE INCENDIO 

Institución Educativa: Nuestra Señora de las Angustias 

Lugar: Sede Secundaria – Labateca, Norte de Santander 

Fecha: 06 de noviembre de 2025 

Hora de inicio: 10:00 a.m. 

Duración: 25 minutos aproximadamente 

Tipo de emergencia simulada: Incendio 

Responsables: Coordinador del simulacro, Defensa Civil, Secretaría de Planeación 

y Gestión del Riesgo, Policía Nacional, docentes y brigadas escolares de la 

institución. 

1. OBJETIVO GENERAL 

Fortalecer las capacidades de respuesta ante emergencias por incendio, mediante 

la ejecución de un simulacro que permita a los estudiantes, docentes y personal 

administrativo conocer los procedimientos de evacuación y los puntos seguros 

establecidos por la institución. 

2. OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

- Evaluar la efectividad del plan de emergencia institucional. 

- Verificar el tiempo de respuesta y evacuación de cada grupo. 

- Sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de mantener la calma 

y seguir las rutas de evacuación. 

- Fortalecer el trabajo coordinado entre brigadas escolares y organismos de socorro. 



 

 

 

3. DESARROLLO DEL SIMULACRO 

3.1 Fase de Alistamiento (Antes del simulacro) 

Previo a la actividad, se realizó la revisión del sistema de alarma institucional, las 

rutas de evacuación y los puntos de encuentro designados. Se verificó el estado y 

disponibilidad de los materiales necesarios: extintores, botiquines, chalecos, 

silbatos y megáfonos. Asimismo, se designaron los roles de las brigadas: 

evacuación, primeros auxilios, control de incendios y comunicaciones. 

3.2 Fase de Ejecución (Durante el simulacro) 

A las 10:00 a.m. se activó la alarma general simulando un incendio en el área de 

biblioteca. Las brigadas iniciaron sus labores de acuerdo con los procedimientos 

establecidos. A continuación, se presenta el desarrollo detallado según el guion 

oficial del simulacro: 

 

GUION DEL SIMULACRO DE INCENDIO 

 

Hora 10:00 – Inicio del evento 

Se activa la alarma general simulando un incendio en el área de biblioteca. 

 

Hora 10:01 – Activación de brigadas 

La brigada de evacuación guía a cada grupo con calma. 

Los docentes cierran puertas, apagan luces y verifican que nadie quede en las 

aulas. 

La brigada de primeros auxilios se desplaza con el botiquín al punto de encuentro. 

 



 

Hora 10:03 – Desplazamiento hacia zonas seguras 

Los estudiantes caminan en fila, sin correr ni empujar. 

Personal administrativo verifica baños, pasillos y oficinas. 

Hora 10:05 – Llegada a puntos de encuentro 

Cada líder pasa lista y reporta a la brigada de comunicaciones el estado del grupo. 

Se informa si hay “heridos simulados” o personas faltantes. 

3.3 Fase de Evaluación (Después del simulacro) 

A las 10:10 a.m. el coordinador del simulacro dio por finalizado el ejercicio. 

Posteriormente, se realizó una breve retroalimentación con los grupos participantes, 

destacando los aspectos positivos y las oportunidades de mejora. En la reunión de 

evaluación se analizó el tiempo total de evacuación (5 minutos), la actuación de las 

brigadas, la comunicación efectiva y las recomendaciones para reforzar la 

señalización. 

4. CONCLUSIONES 

El simulacro de incendio permitió comprobar la capacidad de respuesta de la 

comunidad educativa ante una situación de emergencia. Se evidenció compromiso 

y participación activa por parte de estudiantes, docentes y personal administrativo. 

El ejercicio fue exitoso en la medida que fortaleció la cultura de prevención, el 

trabajo en equipo y la conciencia sobre la importancia de actuar con calma y 

siguiendo los protocolos establecidos. 

5. RECOMENDACIONES 

- Continuar con la realización periódica de simulacros para reforzar la preparación 

institucional. 

- Mejorar la señalización de rutas y puntos de encuentro. 

- Realizar capacitaciones prácticas en el uso de extintores y primeros auxilios. 



 

6. ANEXOS 

Evidencias fotográficas del simulacro (espacio destinado para insertar las 

fotografías). 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 



 

 

 


