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EVIDENCIAS QUINTA SEMANA DE DESAROLLO INSTITUCIONAL 2025 

 

 

Tomando como referencia los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la 

semana de desarrollo institucionales del 24 al 30 de noviembre de 2025, atendiendo la circular No. 00259 del 

18 de noviembre de 2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander y 

teniendo en cuenta la Resolución No. 008682 por la cual se expide el calendario académico para la vigencia 

del año lectivo 2025. Los Directivos de la Institución Educativa Colegio Francisco de Paula Santander del 

municipio de El Zulia pudo concertar con los docentes y personal administrativo que los encuentros de la 

cuarta semana se llevarán a cabo de manera presencial y en los horarios de 6:00 a.m. a 2:00 p.m. 

 

Es necesario tener en cuenta que la Agenda de trabajo y el Plan Operativo de Acción propuestos podrían 

experimentar modificaciones en función de las directrices de la SED o las necesidades emergentes en 

nuestra institución. Por lo tanto, es esencial que estemos dispuestos a adaptarnos y colaborar de manera 

efectiva para alcanzar nuestros objetivos de desarrollo institucional. 

 

Tomando como referencia el Plan Operativo de Acción y la agenda para la cuarta semana de desarrollo  

institucional, las evidencias que demuestran el trabajo ejecutado son: 

 
 

 

Tipo / Área Semana Institucional del 24 al 30 de noviembre de 2025 

Lugar Sala de informática Col Francisco  
ACTA No. 1 

FECHA 

DD MM AA 

 
Hora de Inicio 

6:00 am Hora Final. 2:00 p.m. 24 11 25 

 

 
OBJETIVO GENERAL DE LA SEMANA 

 

Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la semana de desarrollo 

institucionales del 24 al 30 de noviembre de 2025, atendiendo la circular No. 00259 del 18 de noviembre de 

2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander 

 

Agenda 

1- Saludo y oración 

2- Orientaciones por parte del coordinador Eduardo Lizcano 

3- Trabajo por gestiones. 

4- Reunión de directivos docentes 

5- Verificación de asistencia 

 

  
DESARROLLO 
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Se inicia la jornada con reunión presencial en la sala de informática con la asistencia de todos los docentes y 

de los 3 coordinadores, la docente Sandra Cutiva hace la oración y reflexión encomendando la semana a 

nuestro Dios para que sea de gran provecho. 

 

Luego sigue el coordinador Eduardo para dar las instrucciones a realizar durante la semana, leyendo la agenda 

y organización de la semana institucional. 

 

Luego pasamos a trabajar por gestiones para realizar el seguimiento al PMI y luego la evaluación del PMI 

2025 

Se da por terminada la jornada a las 1:00 pm para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Consolidar la información y enviar vía correo electrónico los productos 

elaborados en las diferentes reuniones de gestión 

Lideres de gestión y 

coordinadores 

 

 

 

 

 

 

LUNES 24 DE NOVIEMBRE DE 2025 
 

 

Reunión general  

 

 

 

 

 
 

 

TRABAJO DÍA 1 DE LA QUINTA SEMANA DESARROLLO INSTITUCIONAL 

NOVIEMBRE 
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TRABAJO POR GESTIONES 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MARTES 25 DE NOVIEMBRE 

 

 

Tipo / Área 
Semana Institucional del 24 al 28 de noviembre de 2025 

Lugar Sala de informática Col Francisco  
ACTA No. 2 

FECHA 

DD MM AA 

 

Hora de Inicio 
6:00 am Hora Final. 2: 00 p.m. 25 11 25 

 

 

OBJETIVO GENERAL DE LA SEMANA 

 

Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la semana de desarrollo 

institucionales del 24 al 30 de noviembre de 2025, atendiendo la circular No. 00259 del 18 de noviembre de 

2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander 

Gestión 

Académica 

Gestión 

Directiva 

Gestión 

Comunitaria 

Gestión 

Administrativa 
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Agenda 

1. Saludo y oración 

2. Misa de despedida y agradecimiento por los graduandos 2025 

3. Orientaciones por parte del coordinador Juan Manuel Ochoa 

4. Trabajo por equipos de PPT. 

5. Reunión de directivos docentes 

6. Verificación de asistencia 

 

  

DESARROLLO 

 

 

Se inicia la jornada con la asistencia a la misa de despedida y agradecimiento por los graduandos 2025, luego 

nos reunimos en la sala de informática con la asistencia de todos los docentes y de los 3 coordinadores, para 

que el coordinador Juan Manuel Ochoa explique el trabajo a desarrollar por grupos de PPT, y diligenciar una 

rubrica de evaluación y a demás seleccionar una de las 3 opciones que el coordinador nos propone o si se tiene 

otra propuesta escribirla. 

 

Pasamos a trabajar por proyectos para realizar la evaluación del PPT 2025 y el trabajo se le entregó por escrito 

al coordinador, para luego ser uno de los temas a tratar en la semana institucional del 2026. 

 

Se da por terminada la jornada a las 1:00 pm para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Enviar PPT actualizados al drive Líderes de cada PPT 

 
REUNIÓN GENERAL  
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REUNIÓN POR PPT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ciencias Naturales 

Proyecto PRAE 
Matemáticas Proyecto Educando 

en Economía y Finanzas 

PPT Democracia y 

Derechos 

PPT Urbanidad, 

Civismo y Principios 

PPT Movilidad 

Segura 
PPT Primera Infancia, 

Preescolar Primero 
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MIERCOLES 26 DE NOVIEMBRE 

 

 

Tipo / Área 
Semana Institucional del 24 al 28 de noviembre de 2025 

Lugar Sala de informática Col Francisco  
ACTA No. 3 

FECHA 

DD MM AA 

 

Hora de Inicio 
6:00 am Hora Final. 2:00 P.M. , 11 25 

 

 

OBJETIVO GENERAL DE LA SEMANA 

 

Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la semana de desarrollo 

institucionales del 24 al 30 de noviembre de 2025, atendiendo la circular No. 00259 del 18 de noviembre de 

2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander 

 

Agenda 

1. Saludo y oración 

2. Capacitación sobre Salud mental enfocada en el desarrollo de las competencias socio 

emocionales y socio laborales de los docentes. 

3. Trabajo por equipos de gestión del PMI 2025 y autoevaluación institucional 2025. 

4. Reunión de directivos docentes 

5. Verificación de asistencia 

 

  

DESARROLLO 

 

 

Se inicia la jornada con la reunión en la sala para dar orientaciones por parte del Coordinador Eduardo, luego 

una charla sobre superación personal y luego una charla por parte de Universidad Global Florida y la 

Organización Iberoamericana de Coaching. Conferencista Dr. José Elmer Giraldo. 

 

Luego pasamos a trabajar por Gestiones. 

 

Se da por terminada la jornada a las 1:00 pm para los docentes y luego se reunieron los directivos hasta las 

2:00 pm. 

COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Consolidar la información y enviar vía correo electrónico los productos 

elaborados en las diferentes reuniones de Equipos de trabajo 

Líderes de equipos de gestión 

y coordinadores 
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Reunión general  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRABAJO DIA 3 DE LA QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

DE NOVIEMBRE 
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JUEVES 27 DE NOVIEMBRE Y VIERNES 28 DE NOVIEMBRE 

 

 

Tipo / Área 
Semana Institucional del 24 al 28 de noviembre de 2025 

Lugar Sala de informática Col Francisco  
ACTA No. 4 

FECHA 

DD MM AA 

 

Hora de Inicio 
6:30 am Hora Final. 12:30 m 27-28 11 25 

ASISTENTES 

 

NOMBRE 
CARGO FIRMA 

Adjunto lista de asistencia   

   

 

OBJETIVO GENERAL DE LA SEMANA 

 

Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de la semana de desarrollo 

institucionales del 24 al 30 de noviembre de 2025, atendiendo la circular No. 00259 del 18 de noviembre de 

2025, emanada por la Secretaría de Educación Departamental de Norte de Santander 

 

Agenda 

1. Saludo y oración 

2. Entrega de boletines finales 

3. Elaboración y entrega de Inventarios de Aulas de clase y dependencias a cargo de docentes. 

4. Entrega de documentos elaborados en la semana de desarrollo institucional 

5. Ceremonia de Proclamación de Bachilleres 

6. Diligenciar y firmar los protocolos de evaluación docentes 1278 

7. Reunión de directivos docentes 

8. Verificación de asistencia 

  

DESARROLLO 

 

 

Se inicia la jornada con la reunión de padres de familia para entrega de boletines finales y exaltar a los 

estudiantes que durante el año escolar se destacaron por su buen rendimiento académico. 

Luego hicimos un desayuno Navideño, la elaboración y entrega de Inventarios de Aulas de clase y 

dependencias a cargo de docentes, la entrega de documentos elaborados en la semana de desarrollo 

institucional, se procede a diligenciar y firmar los protocolos de evaluación docentes 1278, posteriormente se 

hizo la reunión de directivos docentes, verificación de asistencia y en la tarde del día jueves se procede a 

realizar la ceremonia de Proclamación de Bachilleres 
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COMPROMISOS DE LA REUNIÓN 

ACTIVIDAD RESPONSABLE 

Consolidar la información y enviar vía correo electrónico los productos 

elaborados en las diferentes reuniones de Equipos de trabajo 

Líderes de equipos de gestión 

y coordinadores 

 
        

 

 

 

 

 

 REUNIÓN GENERAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

REUNION DE PADRES DE FAMILIA 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TRABAJO DIA 4 y 5 DE SEMANA DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL NOVIEMBRE 

Grado Séptimo B 

Titular Mayra García 
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CEREMONIA DE GRADUACION 2025 
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