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CIRCULAR 
PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN -POA- 

QUINTA SEMANA DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL 
 

    DE: Luis Antonio Ortega Jácome – Rector. 
PARA: Docentes de la I.E. Monseñor Ricardo Trujillo Gutiérrez 

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA PROYECTAR E IMPLEMENTAR EL PLAN 
OPERATIVO DE ACCIDN -POA- DE LA 5“ -QUINTA- SEMANA DE 
DESARROLLO INSTITUCIONAL, 

 
Cordial saludo. 
 
A través del presente comunicado, me permito compartir las directrices para la 
ejecución de las actividades propias de la quinta semana de desarrollo institucional que 
orienta la planificación e implementación del Plan Operativo de Acción (POA) 
comprendida entre el 24 al 28 de noviembre de 2025. 
 
En el marco de la quinta semana de desarrollo institucional, es importante precisar que 
es una semana de trabajo presencial según lo estipulado en el calendario académico 
para la vigencia 2025, Resolucion N.° 008682 del 23 de octubre de 2024 y su 
modificatoria N.° 000210'del l7 de enero de 2025. Lo anterior es ratificado por el 
Viceministerio de Educación Preescolar, Básica y Media, a través de la circular 022 del 
20 de septiembre de 2022, donde se ha establecido orientaciones claras que prohíben 
a las autoridades territoriales, consejos directivos, rectores y directores de los 
establecimientos educativos autorizar variaciones en la distribución de los días fijados 
para el cumplimiento del calendario académico y la jornada escolar. Esto incluye la 
reposición de clases por días no trabajados debido a ceses de actividades académicas. 
 
Las actividades se deben desarrollar de manera presencial, soportadas en evidencias 
documentales y dando cumplimiento a la jornada laboral completa (por protección 
laboral). Se recomienda puntualidad, responsabilidad en la construcción de los 
productos en el estado requerido.  
 
Lugar sugerido: Sede Matilde Silva (Aula Múltiple)  
Horario: 7:00 a.m. a 1:00 p.m. (descanso de 30 minutos) 
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AGENDA DE TRABAJO 

 
Semana V 

Lunes 24/11/2025 
Hora Actividad Responsable Producto a 

obtener 
7:00 a.m.- 
10:00 am 

Autoevaluación institucional  
Revisión de la autoevaluación institucional 
según formato respectivo y consolidación 
de la información en un único formato 

Docentes (trabajo 
en equipos de 

gestión) 

Formato 
Autoevaluación 

Institucional 
Actas de reunión 

Listas de asistencia 
10:00 am 
12:00 pm 

Seguimiento al Plan de Mejoramiento 
Institucional (PMI) 2025 
Revisión y diligenciamiento del formato 
respectivo y consolidación de la información 
en un único formato 

Docentes (trabajo 
en equipos de 

gestión) 

Formato de 
seguimiento al Plan de 

mejoramiento 
 

12:00 pm 
1:00 pm 

Eficiencia interna 
Recopilación de información y consolidación 
en el formato de eficiencia interna.  
Consolidación de desertores (SIMAT) 
Cargue del formato de eficiencia interna 
(Plataforma Enjambre) 

Docentes titulares 
Secretaria SIMAT 

Rector 
 

Formato de eficiencia 
interna 

Martes 25/11/2025 
7:00 a.m.- 
12:00 pm 

Evaluación de docentes  
Presentación de evidencias documentales 
y testimoniales por parte de los docentes 
del decreto 1278 en desempeño laboral  

Rector y docentes 
1278 

Carpetas de evidencias 
Protocolos de 

evaluación firmados 
Actas de reunión 

Listas de asistencia 
7:00 am 

12:00 pm 
Proyectos Pedagógicos Transversales 
Revisión de documentos y redacción de 
informe ejecutivo de ejecución de los PPT 

Docentes Carpeta Drive 
Institucional 

Plataforma Enjambre 
Miércoles 26/11/2025 

7:00 a.m.- 
10:00 Am 

Clausura del año escolar 2025 Básica 
Primaria  

Docentes Básica 
Primaria 

Entrega de boletines 
Fichas de matrícula 

firmadas- 
10:00 am 

– 
1:00 pm 

Clausura del año escolar 2025 Básica 
Secundaría 

Docentes Básica 
Secundaría 

Entrega de boletines 
Fichas de matrícula 

firmadas- 
Jueves 27/11/2025 

1:00 pm 
6:00 pm 

Ceremonia de graduación estudiantes 
grado 11 y reconocimiento a los mejores 
estudiantes de cada grado. 

Docentes Libro de actas 

Viernes 28/11/2025 
7:00 a.m.- 
10:00 am 

Socialización de documentos 
actualizados y o modificados 

Docentes (trabajo 
en equipos de 
gestión) 

Actas de reunión 
Listas de asistencia 
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Se recomienda firmar las actas de asistencia y participación de las 
actividades programadas durante las jornadas de desarrollo institucional 
de acuerdo a las fechas establecidas, y recoger evidencias 
documentales y testimoniales (fotográficas) y elaborar el respectivo 
informe ejecutivo del trabajo realizado para cargar la información en la 
plataforma comunidad enjambre en la carpeta respectiva. 
 
. 

 
LUIS ANTONIO ORTEGA JACOME  

RECTOR 
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