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PLAN OPERATIVO DE ACCIÓN POA-QUINTA SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

ÁREA  
LINEAS DE 

TRABAJO 
ACTIVIDADES FECHA  RESPONSABLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GESTIÓN 

DIRECTIVA  

 

 

 

 

 

 

 

 

Socialización 

Circular 0259 de 

noviembre 18 de 

2025. 

Saludo a cargo de la señora rectora ILCIA DEL CARMEN CHIVATÁ 

PACHECO en plenaria ante los docentes. (hora: 6:00 am) 

 

6:10 a.m. Oración. 

Bienvenida por parte de los coordinadores a los docentes. 

 

A. Lectura de la CIRCULAR No. 0259 del 18 de noviembre de 

2025 Orientaciones para planificar e implementar el Plan Operativo de 

Acción -POA, de la 5 quinta semana de desarrollo institucional, 

comprendidas entre el 24 al 30 de noviembre, mediante el cual, 

manifiesta que, Mediante resolución N° 008682 (23/10/2024), "Por la 

cual se expide el calendario académico para la vigencia del año 

lectivo2025, que regirá, en los establecimientos educativos oficiales, 

adscritos a los treinta y nueve -39- municipios no certificados del 

departamento Norte de Santander", emanadas de la SED, se estipulan 

las fechas de las semanas de desarrollo institucional. 

 

✓ La siguiente propuesta de POA será presentada al Consejo Directivo 

del establecimiento educativo para que sea avalada mediante acta de 

acuerdo. 

 

✓ El MEN expidió la Directiva 02 (2012), la cual en el numeral 5° 

✓ recuerda a los rectores y directores rurales, que una de sus funciones 

es la de adoptar o definir un plan de trabajo -POA-para los 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lunes 24 

de 

noviembre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Rectora Esp. Ilcia 

del Carmen 
Chivatá Pacheco, 

Coordinadores Dr. 

Orielso Becerra, 

Esp. Oliva 
Becerra y Mg. 

Jesús Alberto 

Albarracín. 
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directivos docentes, docentes y administrativos del establecimiento 

educativo con el fin de ser ejecutado durante las cinco semanas de 

desarrollo institucional, de manera presencial y durante toda la 

jornada laboral; por lo que alternativas como el desarrollo de 

semanas de trabajo en la modalidad virtual o la modificación de los 

días fijados como semanas de desarrollo institucional van en contra 

de los conceptos emitidos por este Ministerio. 

✓  

B. Socialización del Plan Operativo de Acción –POA-a desarrollar en 

la cuarta semana de desarrollo institucional. 
C. Intervención a cargo de la señora rectora, dando el informe 

institucional.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GESTIÓN 

DIRECTIVA  

 

Plan de Movilidad  Capacitación a docentes sobre educación vial. Capacitador Gerardo 

Llanos.  

Lunes 24 

de 

noviembre 

 

Rectora Esp. Ilcia 
del Carmen 

Chivatá Pacheco 
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GESTIÓN 

DIRECTIVA 

El Plan 

Mejoramiento 

Institucional -PMI- 

Seguimiento y monitoreo del PMI vigencia 2025 por gestiones. 

Constituye el momento que contribuye a obtener información sobre los 
resultados alcanzados en el desarrollo de cada una de las áreas de 

gestión, para fortalecer el mejoramiento continuo; facilita la 
identificación oportuna, los alcances, logros en la ejecución y posibles 

retrasos, para la toma de decisiones pertinentes. 

Lunes 24 
de 

noviembre Esp. Esther 

Quintero 

GESTIÓN 

ACADÉMICA  
Certificaciones  Certificación del grado noveno de los estudiantes que alcanzaron los 

desempeños académicos.  

 

Lunes 24 

de 

noviembre 
Titulares de 

noveno grado  

GESTIÓN 

DIRECTIVA 

Evaluación 
desempeño laboral 

docente 

Evaluación de desempeño laboral a directivos y docentes. Decreto Ley 

1278 de 2002, para la vigencia 2025, teniendo en cuenta la Circulares 
No. 04 y 05 del 10 de enero de 2025. 

Martes 25 

de 

noviembre 

Rectora Esp. 

Ilcia del Carmen 

Chivatá 

Pacheco. 

 

GESTIÓN 

DIRECTIVA 

El Plan 

Mejoramiento 

Institucional -PMI- 

Autoevaluación Institucional 2025 y elaboración del PMI 2026.  

 

Martes 25 

de 

noviembre 

Esp. Esther 

Quintero 

 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

Programa de 

Tutorías Para el 

Aprendizaje y la 
Formación Integral 

-PTAFI 3.0. 

Actividad por parte del tutor del PTAFI. Resignificación del tiempo 

escolar para la armonización y articulación curricular, en los centros de 
interés y proyectos pedagógicos y en el mejoramiento y recuperación de 

aprendizajes. Todo esto con el propósito de establecer la proyección para 
el 2026, en el marco del Proyecto Educativo Institucional.  

 

Miércoles 
26 de 

noviembre 

 

 

Mg. Jr. William 

Arias 
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GESTIÓN 

ACADÉMICA  

Clausura 
Clausura en la Sede Principal 

 

Miércoles 
26 de 

noviembre 

 

 

Directivos de la 

sede 

Titulares 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 

Clausura Primaria  Clausura en la Sede Juan XXIII.  

Miércoles 
26 de 

noviembre 

 

Titulares 

primaria  

GESTIÓN 

ACADÉMICA 
Clausura Primaria Clausura en la Sede IV Centenario.   

Jueves 27 
de 

noviembre  

 

Directivos de la 

sede 

 

Titulares 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 
Grados Undécimos  

Logística: Organización del lugar y recepción de estudiantes y 

familiares:  

Ceremonia de graduación estudiantes undécimo.  

Jueves 27 

de 

noviembre  

Titulares grado 

11° 

GESTIÓN 

ACADÉMICA 
Clausura Clausura en la Sede Kennedy. 

Viernes 28 
de 

noviembre 

 

Directivos de la 

sede 

 

Titulares del 

grado 

 

GESTIÓN 

DIRECTIVA 

Actualización de 

carpetas y 

documentos 

 

Se recuerda realizar el cargue de los documentos institucionales, 

teniendo como referente la Circular NO.053del 18/03/2025, emitida por 

Viernes 28 

de 

noviembre 

Docente Zulay 
Eliana Gómez, 

Nerys Cañizares 
y demás 
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Atentamente, 

 
 

 
 

 

Fdo. Esp. ILCIA DEL CARMEN CHIVATÁ PACHECO. 
Rectora. 

la Secretaría de Educación Departamental, sobre orientaciones para el 
cargue de información en la Comunidad Virtual Enjambre. 

miembros del 
equipo de 

calidad  

 

GESTIÓN 

DIRECTIVA 

Documentación y 

evidencias  

Diligenciamiento agendas de los 5 días correspondientes, recolección de 

evidencias, actas, lista de asistencia, fotografías y cargue en la carpeta 

No. 9 Desarrollo institucional, plataforma virtual Comunidad Enjambre. 

Lunes 24 a 

viernes 28 

de 

noviembre  

Coordinadores y 

Equipo de 
calidad  


