
DESARROLLO

El desarrollo institucional es el
proceso continuo mediante el cual
una institución educativa fortalece

su gestión, mejora sus prácticas
pedagógicas y construye una

comunidad comprometida con la
calidad, la innovación y el bienestar

de todos sus miembros
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Fecha Horario Actividades Principales
Observaciones /

Documentos

Lunes 13 de
enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

- Oración y bienvenida
institucional.

 - Apertura y socialización de la
Circular 002.

 - Organización y distribución
de comisiones de trabajo.
 - Revisión y avance del
proceso de matrícula en

SIMAT.

Revisión del sistema
SIMAT y

actualización de
listados.

Martes 14 de
enero 7:30 a.m. – 12:30

p.m.

- Continuación de actividades
de autoevaluación institucional.

 - Seguimiento al Plan de
Mejoramiento Institucional

(PMI) 2024.
 - Socialización de avances y

dificultades.

Formato
D02.03.F03.V.2.0.

Miércoles 15
de enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

- Revisión y ajuste del Proyecto
Educativo Institucional (PEI).
 - Identificación de aspectos a

mejorar tras la autoevaluación.
 - Actualización de documentos

anexos (si aplica).
 - Elaboración del diagnóstico

de eficiencia interna 2024
(repitencia, promoción y

deserción).

Formato
D01.01.F03.V.1.0.

Jueves 16 de
enero 7:30 a.m. – 12:30

p.m.

- Formulación del Plan de
prevención de todo tipo de
violencia contra NNAJ.
 - Análisis de riesgos
institucionales.
 - Diligenciamiento del formato
Circular 035/2023 y
elaboración de informe
ejecutivo.
 - Cargue de información en la
carpeta Enjambre “Gestión
Proyectos Pedagógicos
Transversales”.

Evidencias de
cumplimiento
cargadas en Enjambre.

A G E N D A  D E  D E S A R R O L L O  I N S T I T U C I O N A L  -  E N E R O  2 0 2 4



Fecha Horario Actividades Principales
Observaciones /

Documentos

Viernes 17 de
enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

- Actualización del Manual de
Convivencia con enfoque en

prácticas restaurativas.
 - Revisión y conformación del
Comité de Convivencia Escolar,
su reglamento y plan de acción.
 - Delegación institucional ante
la Red de docentes orientadores

y de convivencia escolar.
 - Cargue de información en

Enjambre.

Seguimiento en red
institucional de

convivencia.

Lunes 20 de
enero 7:30 a.m. – 12:30

p.m.

- Revisión integral de los
Proyectos Pedagógicos
Transversales (Cátedras
obligatorias, Educación

Ambiental, DD. HH., etc.).

-Formatos y planes de
los Proyectos
Pedagógicos

Transversales
actualizados (uno por

cada cátedra
obligatoria).

-Cronogramas de
actividades de los PPT

para el año 2024.
-Informes de
seguimiento y

evaluación de los
proyectos del año

anterior (2023).
-Actas de reunión del
comité pedagógico o

de los grupos de
trabajo.

A G E N D A  D E  D E S A R R O L L O  I N S T I T U C I O N A L  -  E N E R O  2 0 2 4



Fecha Horario Actividades Principales
Observaciones /

Documentos

Martes 21 de
enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

Revisión y cargue de evidencias
institucionales (agendas,

informes, listas de asistencia,
registros fotográficos).

Formato de
evidencias

institucionales
(agendas, listados,

registros de
participación).

Miércoles
22 de enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

 Planeación final de programas
y proyectos para el año lectivo

2025.

-Planes, programas y
proyectos actualizados

para el año 2025 (en
formato institucional).

-Formato de cargue
de evidencias en
Enjambre (según
lineamientos del
establecimiento).

-Acta de cierre del
proceso de desarrollo
institucional, firmada
por la rectoría y los

responsables de cada
comisión.

Jueves 23 de
enero

y
Viernes 24
de enero

7:30 a.m. – 12:30
p.m.

-Cierre del proceso de
desarrollo institucional.

- Socialización de conclusiones
y compromisos institucionales.

-Acta de cierre del
proceso de desarrollo
institucional, firmada
por la rectoría y los
responsables de cada
comisión.

A G E N D A  D E  D E S A R R O L L O  I N S T I T U C I O N A L  -  E N E R O  2 0 2 4


