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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 1 

LUGAR Sede Matilde Silva 

FECHA 6 de octubre de 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m. HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Revisión y ajustes al Proyecto Educativo Institucional (PEI), orientaciones generales para la semana institucional 
y asignación de compromisos por gestiones. 

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Saludo y oración 
2. Orientaciones generales para el desarrollo de la semana institucional. 
3. Socialización centros de interés  
4. Asignación de compromisos por gestiones. 
5. Ajustes al PEI por parte de las gestiones 
6. Socialización de los ajustes al PEI. 
7. Proposiciones y varios. 

 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Lectura del documento del PEI Culminado 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión de la gestión administrativa y financiera se realizó en la sede Matilde Silva con la participación del 
rector Luis Antonio Ortega Jácome, la coordinadora institucional Ana Belén Tarazona, y los responsables de las 
diferentes gestiones. 

El encuentro inició con un saludo de bienvenida y una oración dirigida por el rector. Posteriormente, se 
brindaron las orientaciones generales para la semana institucional, enfatizando en la organización de 
actividades académicas, pedagógicas y de integración. Se destacó que la semana institucional debe favorecer 
el trabajo colaborativo, la evaluación institucional y la proyección de metas para el año 2026. 

Seguidamente, se llevó a cabo la socialización de los centros de interés, donde el docente Adán Moreno 
presentó la propuesta del Centro de Interés de Lectura Crítica (LEO), explicando los objetivos del proyecto de 
lectura y mencionando diversas actividades que se planean desarrollar para fomentar el hábito lector y la 
comprensión crítica en los estudiantes. El docente aclaró que, por el momento, el proyecto se encuentra en 
fase de propuesta y será fortalecido con la participación de otros docentes interesados. 

Asimismo, el profesor Adán Moreno expuso el proyecto de fortalecimiento de la banda de marchas juvenil e 
infantil de la institución, destacando su valor formativo, disciplinar y representativo para la comunidad 
educativa. 

En el cuarto punto, se realizó la asignación de compromisos por gestiones, con el propósito de optimizar los 
procesos administrativos, académicos y financieros. 

Luego, cada gestión presentó los ajustes al PEI, atendiendo las observaciones dadas en reuniones previas, con 
el fin de fortalecer los componentes institucionales, pedagógicos y de gestión. Finalmente, se realizó la 
socialización general de los ajustes al PEI, donde se acordó consolidar las modificaciones para su inclusión en la 
versión actualizada del documento institucional. 

En proposiciones y varios, se enfatizó en la importancia de mantener la comunicación entre gestiones y 
garantizar el cumplimiento de los compromisos establecidos. 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Aprobación de los ajustes del PEI Consejo directivo Octubre 

   

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Alcides Velásquez Rolón Docente 

 

María del Carmen Pérez Lizcano Docente 
 

María Margarita Mendoza Albarracín Docente 

 

Adulfo Carrillo Garcés Docente 
 

Daniel Augusto Araque Castellanos Docente 

 

Agustín Gelvez Contreras Docente 

 

Constantino Celis Peñaranda Docente 
 

   

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 2 

LUGAR Sede Matilde Silva 

FECHA 7 de octubre de 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m. HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Realizar el segundo seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI) correspondiente a la gestión 
administrativa y financiera. 

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Saludo y oración 
2. Revisión del avance de metas del PMI. 
3. Análisis de resultados y cumplimiento de objetivos. 
4. Asignación de compromisos pendientes. 
5. Proyección de nuevos objetivos para el año 2026. 
6. Proposiciones y varios. 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Consolidar evidencias documentales y fotográficas de las 
acciones realizadas en el marco del PMI. 

En proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se desarrolló en la sede Matilde Silva, con la participación del rector Luis Antonio Ortega Jácome, la 
coordinadora institucional Ana Belén Tarazona, y los integrantes de la Gestión Administrativa y Financiera. 

El propósito de la sesión fue realizar el segundo seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI), 
específicamente a las metas planteadas para la presente vigencia por la gestión administrativa y financiera. 

Durante la revisión, se estableció que el objetivo 1: “Promover la cultura de la investigación y el 
emprendimiento incluyendo las instituciones educativas de los pueblos de occidente” se encuentra ejecutado 
al 100%, gracias a la realización de la Feria de la Ciencia y la Creatividad, llevada a cabo durante la Semana 
Cultural de la Institución Educativa Monseñor Ricardo Trujillo Gutiérrez. Este evento permitió evidenciar la 
participación activa de estudiantes, docentes y sedes rurales, consolidando una cultura institucional orientada 
al pensamiento investigativo, la creatividad y la innovación. 

Respecto al objetivo 2: “Gestionar un diagnóstico sobre el estado físico de cada una de las sedes de la 
Institución Educativa Monseñor Ricardo Trujillo Gutiérrez”, se reportó un avance del 85%, debido a que aún se 
encuentran en proceso algunos informes técnicos de valoración estructural y de infraestructura. Se acordó 
como compromiso para el último seguimiento consolidar la información proveniente de los organismos 
externos que han realizado visitas y diagnósticos sobre el estado actual de las sedes institucionales. 

En el espacio de proyección de nuevos objetivos, se discutieron propuestas para el próximo año, destacándose 
dos líneas prioritarias: 

• Bienestar docente, orientada al fortalecimiento del clima laboral, la motivación y el reconocimiento al 
desempeño del personal institucional. 

• Educación financiera, dirigida a estudiantes y comunidad educativa, con el fin de promover hábitos de 
ahorro, planificación económica y uso responsable de los recursos. 

El rector resaltó la importancia de continuar con el compromiso de todas las gestiones para alcanzar los 
objetivos del PMI, en coherencia con el Proyecto Educativo Institucional (PEI) y las metas de calidad educativa. 

 



  
 
 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
MONSEÑOR RICARDO TRUJILLO GUTIERREZ 

Autorizada según resolución No. 006641 de septiembre 04 de 2024 
Creada mediante Decreto N° 000819 de septiembre 30 de 2002 

Registró DANE No. 154223000450 
Municipio de Cucutilla, Norte de Santander 

Código: AEPCE__ 

Versión:  2.0 

Fecha: 02/05/25 

Acta de Reunión Página 2 de 2 

 

RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Consolidar los informes externos 
sobre el estado físico de las sedes 
institucionales. 

Gestión Administrativa y Financiera Última semana de desarrollo 
institucional 

Diseñar propuestas para los nuevos 
objetivos de bienestar docente y 
educación financiera. 

Gestión Administrativa y Financiera Última semana de desarrollo 
institucional 

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Alcides Velásquez Rolón Docente 

 

María del Carmen Pérez Lizcano Docente 
 

María Margarita Mendoza Albarracín Docente 

 
 

Adulfo Carrillo Garcés Docente 
 

Daniel Augusto Araque Castellanos Docente 

 

Agustín Gelvez Contreras Docente 

 

Constantino Celis Peñaranda Docente 
 

   

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 3 

LUGAR Sede Matilde Silva 

FECHA 8 de octubre de 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m. HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Socialización y seguimiento a los proyectos transversales institucionales, así como la definición de compromisos 
finales para el cierre del año escolar. 

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Saludo y oración 
2. Socialización general de los proyectos transversales. 
3. Trabajo por equipos según asignación de proyectos. 
4. Seguimiento a las actividades desarrolladas durante el año. 
5. Establecimiento de compromisos para el cierre del año escolar. 
6. Proposiciones y varios 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión se desarrolló en la sede Matilde Silva, con la participación del rector Luis Antonio Ortega Jácome, la 
coordinadora institucional Ana Belén Tarazona y el cuerpo docente. 

En primer lugar, se realizó la socialización general de los proyectos transversales de la institución educativa, 
destacando su importancia en la formación integral de los estudiantes y su articulación con el Proyecto 
Educativo Institucional. Cada proyecto fue presentado brevemente, haciendo referencia a sus principales 
objetivos, actividades y líneas de acción. 

Posteriormente, cada integrante de la gestión trabajó de manera colaborativa en el proyecto transversal al que 
está asignado, revisando las actividades desarrolladas desde el inicio del año escolar y registrando los avances 
obtenidos. 

Los equipos quedaron distribuidos de la siguiente manera: 

• Constantino Celis y Alcides Velásquez: Proyecto de Educación Vial y Gestión del Riesgo. 
• Carmen Pérez y Daniel Araque: Proyecto de Educación Sexual y Construcción Ciudadana. 
• Agustín Gélvez y Margarita Mendoza: Proyecto PRAE (Proyecto Ambiental Escolar). 
• Adulfo Carrillo: Proyecto de Educación para el Desarrollo de Estilos de Vida Saludable y 

Aprovechamiento del Tiempo Libre. 

En cada uno de los proyectos se efectuó el seguimiento de las actividades programadas desde el inicio del año 
lectivo, identificando los logros alcanzados y los aspectos pendientes. Finalmente, se establecieron 
compromisos específicos para culminar las acciones propuestas antes del cierre del año escolar. 

 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Presentar informe final de ejecución 
de cada proyecto transversal. 

Responsables de cada proyecto 
transversal. 

Última semana de desarrollo 
institucional 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

Consolidar evidencias fotográficas y 
documentales de las actividades 
realizadas. 

Responsables de cada proyecto 
transversal. 

Última semana de desarrollo 
institucional 

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Alcides Velásquez Rolón Docente 

 

María del Carmen Pérez Lizcano Docente 
 

María Margarita Mendoza Albarracín Docente 

 

Adulfo Carrillo Garcés Docente 
 

Daniel Augusto Araque Castellanos Docente 

 

Agustín Gelvez Contreras Docente 

 

Constantino Celis Peñaranda Docente 
 

   

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 4 

LUGAR Sede Matilde Silva 

FECHA 9 de octubre de 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m. HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Revisión y análisis del Sistema Institucional de Evaluación de los Estudiantes (SIEE), socialización de propuestas 
de ajuste y definición de compromisos institucionales. 

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Saludo y oración 
2. Revisión del documento del Sistema Institucional de Evaluación de los Estudiantes (SIEE). 
3. Socialización de propuestas de mejora. 
4. Reunión con docentes del Decreto 1278 para revisión de evidencias. 
5. Establecimiento de compromisos generales. 
6. Proposiciones y varios 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La gestión administrativa y financiera llevó a cabo una sesión de trabajo centrada en la revisión del Sistema 
Institucional de Evaluación de los Estudiantes (SIEE). En este espacio, se socializaron con el rector Luis Antonio 
Ortega Jácome y los docentes los principales aspectos del documento, tales como los criterios de evaluación, la 
escala valorativa, los procesos de recuperación y la comunicación de los resultados académicos. 

Como resultado de la discusión, se presentaron varias propuestas para fortalecer los procesos de evaluación y 
acompañamiento estudiantil. Entre ellas: 

1. Implementar procesos de nivelación para los estudiantes durante la última semana del periodo 
académico, con el fin de brindar oportunidades de mejora y acompañamiento pedagógico. 

2. Diseñar un formato unificado para el registro de estrategias de recuperación y refuerzo, de manera que 
cada docente pueda evidenciar las acciones realizadas con los estudiantes que presentan dificultades. 

3. Fortalecer la comunicación con padres de familia mediante la implementación de jornadas de 
retroalimentación por grado, donde se expliquen los avances, logros y compromisos académicos de los 
estudiantes. 

Posteriormente, el rector se reunió con los docentes del Decreto 1278, con el fin de revisar los avances en la 
recolección y organización de las evidencias correspondientes al proceso de evaluación de desempeño anual. 
En este espacio se recordaron las fechas y los criterios establecidos por la Secretaría de Educación 
Departamental para la presentación de los informes. 

Finalmente, se establecieron compromisos generales para la siguiente semana institucional, los cuales estarán 
enfocados en la planeación de actividades académicas de cierre, la actualización de documentos 
institucionales y la preparación de los informes finales de gestión. 

 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Implementar el plan de nivelación 
académica en la última semana del 
periodo. 

Consejo académico. Última semana de desarrollo 
institucional 

Consolidar avances de evidencias para 
la evaluación de desempeño docente. 

Docentes 1278. Última semana de desarrollo 
institucional 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Alcides Velásquez Rolón Docente 

 

María del Carmen Pérez Lizcano Docente 
 

María Margarita Mendoza Albarracín Docente 

 

Adulfo Carrillo Garcés Docente 
 

Daniel Augusto Araque Castellanos Docente 

 

Agustín Gelvez Contreras Docente 

 

Constantino Celis Peñaranda Docente 
 

   

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 1 
LUGAR Sede Teresa Antolínez   

FECHA 6 de octubre de 2025 
HORA DE INICIO 7:00 am  HORA FINAL  12:30: pm 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Revisar y hacer los ajustes necesarios correspondientes a la gestión comunitaria. 

ORDEN DEL DÍA 

Saludo  
Oración  
Lectura del acta anterior, explicación del rector al trabajo a desarrollar  
Desarrollo del componente comunitario, socialización de los simulacros hechos, semana de convivencia con 
referente a la prevención de riesgos de seguridad vial y futuros proyectos tales como capacitación por entes 
gubernamentales para que los docentes de la institución puedan conocer todo lo relacionado con la prevención 
de riesgos.  
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 
ITEM COMPROMISO ESTADO 

(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Participación en el simulacro nacional  En proceso 22 de octubre  

2 Señalización en gestión de riesgo en las tres sedes  Pendiente  
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 6 de octubre del 2025 se desarrolló en la sede teresa Antolínez, la primera reunión con referente a la 
gestión comunitaria.  donde se socializo los procesos desarrollados el año anterior. Tales como:  simulacros, 
Durante el presente año lectivo, la institución educativa ha fortalecido las acciones de participación activa, gestión 
comunitaria y prevención de riesgos, mediante la implementación de diversas estrategias formativas y de articulación 
interinstitucional. 

En primera instancia, se llevó a cabo la socialización del proceso de elaboración de las cartas para la gestión 
comunitaria, con el objetivo de fomentar la comunicación y el compromiso de los diferentes actores educativos 
en la identificación de necesidades y la búsqueda conjunta de soluciones. Este proceso fue acompañado de 
capacitaciones dirigidas tanto a docentes como a estudiantes, orientadas al fortalecimiento de competencias 
ciudadanas y al desarrollo de una cultura de participación y responsabilidad social dentro del entorno escolar. 
En el marco de la prevención de desastres y gestión del riesgo, se realizaron jornadas de difusión y ejecución de 
simulacros de evacuación durante el primer semestre académico, en las tres sedes de la institución. Dichas 
actividades permitieron preparar a la comunidad educativa para actuar de manera organizada y segura ante 
posibles emergencias naturales o situaciones de riesgo. Asimismo, durante la Semana de la Convivencia Escolar 
en el segundo semestre, se desarrollaron talleres pedagógicos de prevención de riesgos enfocados en la 
seguridad personal, la convivencia pacífica, la prevención del acoso escolar y la protección frente a situaciones 
de vulnerabilidad. 
Por otro lado, se realizaron las Escuelas de Padres articuladas con la entrega de informes académicos del primer 
y segundo semestre, espacios en los que se promovió la reflexión familiar sobre la corresponsabilidad educativa, 
la formación en valores y el acompañamiento a los procesos de aprendizaje de los estudiantes. De igual manera, 
la institución contó con el acompañamiento de la Gobernación del Departamento, que ofreció jornadas de 
capacitación sobre seguridad vial en la región, dirigidas especialmente a los estudiantes de los grados superiores, 
con el propósito de generar conciencia sobre la movilidad segura y la prevención de accidentes. 
Finalmente, la institución proyecta continuar fortaleciendo estos procesos mediante la gestión de nuevas 
capacitaciones y alianzas con entes gubernamentales y comunitarios, que permitan ampliar el impacto de las 
acciones preventivas, consolidar una cultura de autocuidado y reforzar el compromiso de toda la comunidad 
educativa con la seguridad, la convivencia y el bienestar integral. 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 
ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

Entregas de cartas al SENA por parte 
de la institución  

Componente comunitario y rector de 
la institución  

Mes de noviembre  

Señalización de las sedes Docentes del componente 
comunitario 

Mes de noviembre 

Capacitación de prevención de 
riesgos en seguridad vial  

Entidades gubernamentales y 
docentes de la institución  

22 de octubre 2025 

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Lizeth Natalia Sepúlveda Lizcano  Docente orientador  
 

Carlos augusto Lizcano Prieto  Docente aula  
 

Diego Maldonado Parada  Docente aula 

 
Reinaldo Pérez Rondón  Docente aula 

 
Ana Jesús Romero Vega Docente aula 

 
Darí Eneida Arias Jaimes  Docente aula 

 
Adán Alexander Torres Romero  PTA F0 10 

 
Petra Rubio Urbina  Docente aula 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

Anexo 1 
Primer simulacro desarrollado en las tres sedes: Alirio Lizcano, Isabel Teresa Antolínez, Matilde Silva 

 

 
 

Anexo 2: 
 

Semana de Convivencia: Desarrollo de talleres con referente a seguridad vial y prevención de desastres 

 

 
 

Anexo 3: identificación de los riesgos en la Institución. 
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Anexo 4: simulacro en las tres sedes 
 

 
 

 
ANEXO 5: Capacitación de seguridad vial 

 
Anexo 6 : Cartas gestión comunitaria 
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Anexo 5 Conmemoración día del estudiante y día del niño 

 
 

 

 

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 2 

LUGAR Sede Matilde Silva  

FECHA 7 de octubre de 2025 

HORA DE INICIO 7:00 am  HORA FINAL  12:30: pm 
OBJETO DE LA REUNIÓN 

Verificar avances plan de acción prevención de violencias y convivencia, teniendo en cuenta las actividades 
realizadas en escuelas de padres.  

ORDEN DEL DÍA 

Saludo  
Oración  
Lectura del acta anterior, explicación del rector al trabajo a desarrollar  
Desarrollo del componente comunitario, verificación de cumplimiento de actividades ene escuelas de padres  
valoración de actividades  
Proposiciones y varios  
Firma del acta  
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Participación en el simulacro nacional  En proceso  22 de octubre  

2 Señalización en gestión de riesgo en las tres sedes  Pendiente  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 7 de octubre, se realiza revisión de actividades realizadas en el año lectivo, con respecto a las escuelas de 
padres, donde desde la gestión comunitaria, en cabeza de la orientadora escolar Lizeth Natalia Sepulveda 
Lizcano, con el apoyo de los docentes de la gestión comunitaria encontramos 3 encuentros generales, y espacios 
de atención individual a padres de familia y estudiantes.  
Las Escuelas de Padres desarrolladas durante el primer semestre de 2025 permitieron fortalecer la articulación entre 
familia y escuela como ejes complementarios en la formación integral de niños, niñas y adolescentes. En la primera 
jornada, titulada “Familia y escuela, una responsabilidad compartida”, se resaltó la importancia de que los padres 
acompañen el proceso educativo de sus hijos desde la comprensión de los cambios físicos, cognitivos y emocionales 
propios del desarrollo. La reflexión central, “Los hijos son el reflejo de los padres”, motivó a las familias a reconocer su 
papel esencial en la formación del carácter, la conducta y los valores, consolidando acuerdos institucionales orientados al 
cuidado, la convivencia y la participación activa. 

La segunda Escuela de Padres, desarrollada en marzo de 2025, se centró en la corresponsabilidad frente al uso 
adecuado de las redes sociales y las tecnologías digitales. Con el acompañamiento de la Policía Nacional, se 
orientó a las familias sobre las implicaciones legales del ciberacoso, la publicación de contenidos inapropiados y 
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la vulneración de la intimidad. Se enfatizó en la necesidad de promover una educación digital responsable y 
respetuosa, articulada con el Manual de Convivencia y la Ley 1620 de 2013. Esta jornada fortaleció el 
compromiso conjunto de escuela y hogar en la formación de ciudadanos digitales críticos y conscientes de sus 
derechos y deberes. 
La tercera jornada formativa abordó el fortalecimiento del desarrollo emocional, la autoestima y el manejo 
adecuado del tiempo libre, promoviendo la reflexión sobre la importancia de acompañar los procesos 
emocionales de los hijos. A través de actividades lúdicas, asesorías y la narración pedagógica “El Árbol de la 
Vida”, se resaltó el valor de los vínculos familiares, la resiliencia y la comunicación afectiva. Esta sesión permitió 
sensibilizar a las familias sobre la relevancia de cultivar la inteligencia emocional y fomentar entornos familiares 
saludables y equilibrados. 
En conjunto, las tres Escuelas de Padres contribuyeron a consolidar una cultura de corresponsabilidad y 
participación familiar dentro de la institución educativa. Se evidenció una participación promedio del 75% de los 
padres y acudientes, reflejando un compromiso progresivo con la formación integral de los estudiantes. Estas 
experiencias fortalecieron la alianza entre familia, escuela y comunidad, reafirmando que la educación y el 
bienestar infantil son una tarea compartida que requiere diálogo, acompañamiento constante y acciones 
conjuntas para garantizar ambientes de aprendizaje protectores y humanizados. 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 
Escuela de padres y clausura  gestión comunitaria, docentes, 

comunidad educativa  
Noviembre 2025  

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Lizeth Natalia Sepúlveda Lizcano  Docente orientador  
 

Carlos augusto Lizcano Prieto  Docente aula  
 

Diego Maldonado Parada  Docente aula 

 
Reinaldo Pérez Rondón  Docente aula 

 
Ana Jesús Romero Vega Docente aula 

 
Darí Eneida Arias Jaimes  Docente aula 

 
Adán Alexander Torres Romero  PTA F0 10 

 
Petra Rubio Urbina  Docente aula 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

Anexo 1  
Taller responsabilidad compartida escuela familia 
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Anexo 2  

Manejo de redes sociales, derechos y deberes de los estudiantes marco normativo 

 
Anexo 3  

Desarrollo emocional, autoestima, Asesoría en manejo adecuado del tiempo libre. 
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 3 
LUGAR Sede Teresa Antolínez   

FECHA 8 de octubre de 2025 
HORA DE INICIO 7:00 am  HORA FINAL  12:30: pm 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Revisar y hacer los ajustes necesarios correspondientes a la gestión comunitaria. 

ORDEN DEL DÍA 

Saludo  
Oración  
Lectura del acta anterior, explicación del rector al trabajo a desarrollar  
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Feria del emprendimiento: el ahorro  Mes de noviembre   
2 Semana de convivencia: seguridad vial- prevención  Mes de agosto  

3  Atención a padres de familia  Primer y segundo semestre 
academico  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 8 de octubre del 2025 se socializo las actividades extendidas a la comunidad tales como: feria del 
emprendimiento, semana de la convivencia, día del estudiante, día del niño, atención a padres.  
 
Estas actividades fueron implementadas en el primer y segundo periodo académico, con el cual se contaron con 
la participación de los docentes tanto del componente comunitario y como el pedagógico y financiero para el 
desarrollo de ciertos proyectos como: día del niño, y día del estudiante, implementado en la semana cultural, 
donde se contó con la participación del ente educativo, el rol tomado de formar estrategias de prevención y 
participación estudiantil del alumnado.  
 
Por otro lado durante la semana de convivencia se desarrollaron talleres de prevención de riesgos y seguridad 
vial donde se crearon ambiente de formación y educación en señales de tránsito, manejo correcto de las vías  
implementación de ellas, durante una semana se trabajó con todos los cursos de transición a Once grados 
 
Semana cultural: durante este proceso de participación activa el componente comunitario tuvo su gran aporte 
en el desarrollo de actividades culturales extendidos a  la comunidad educativa, donde se implementación temas 
como responsabilidad, alegría , motivación  
 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

   

REGISTRO DE ASISTENCIA 
NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Lizeth Natalia Sepúlveda Lizcano  Docente orientador  
 

Carlos augusto Lizcano Prieto  Docente aula  
 

Diego Maldonado Parada  Docente aula 

 
Reinaldo Pérez Rondón  Docente aula 
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Ana Jesús Romero Vega Docente aula 
 

Darí Eneida Arias Jaimes  Docente aula 
 

Adán Alexander Torres Romero  PTA F0 10 
 

Petra Rubio Urbina  Docente aula 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 
ACTA No 4 

LUGAR Sede Matilde Silva  

FECHA 9 de octubre de 2025 
HORA DE INICIO 7: am  HORA FINAL  12:30: pm 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
El encuentro tuvo como objetivo principal mostrar los resultados del trabajo desarrollado en materia de 
prevención y gestión del riesgo, consolidando una visión institucional orientada al cuidado de la vida y al 
fortalecimiento de los mecanismos de respuesta ante posibles emergencias. 
 

ORDEN DEL DÍA 
Saludo  
Oración  
Lectura del acta anterior, explicación del rector al trabajo a desarrollar  
Presentación de resultados del trabajo desarrollado 
 
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Socialización de las actividades realizadas en el primer y 
segundo periodo académico componente comunitario 

Mes de octubre de 2025 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
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El día 9 de octubre de 2025, la Institución Educativa Monseñor Ricardo Trujillo Gutiérrez llevó a cabo la Cuarta 
Reunión de la Gestión Comunitaria, con la participación activa de directivos, docentes, estudiantes y 
representantes de la comunidad. Este encuentro tuvo como propósito socializar los resultados obtenidos a lo 
largo del año en las distintas actividades desarrolladas dentro del eje de Gestión Comunitaria, así como 
fortalecer la cultura de prevención de riesgos y la preservación de la vida como ejes fundamentales del trabajo 
institucional. 
 
La jornada se desarrolló en un ambiente de diálogo, reflexión y compromiso, reafirmando los valores de 
responsabilidad, solidaridad y cooperación que caracterizan al colegio. En este espacio se reconoció el esfuerzo 
conjunto de todos los integrantes de la comunidad educativa en la ejecución de proyectos orientados al 
bienestar, la seguridad y la convivencia escolar. 
 
Durante la reunión se presentaron los resultados correspondientes a las diversas actividades implementadas en 
el marco de la Gestión Comunitaria durante el año 2025. Cada sede compartió sus avances, logros y retos 
relacionados con los procesos de formación, prevención y acción institucional frente al riesgo. 
 
Entre los temas tratados, se destacaron los siguientes: 
 
La identificación y análisis de riesgos en la infraestructura del colegio, que permitió evidenciar las principales 
necesidades estructurales en las sedes Teresa Antolínez, Alirio Lizcano y Matilde Silva. 
 
La formulación de estrategias de mitigación centradas en la seguridad, accesibilidad y mantenimiento preventivo 
de las instalaciones. 
 
Las gestiones institucionales ante entidades externas para obtener apoyo técnico y capacitaciones en prevención 
y atención de desastres. 
 
La preparación para el Simulacro Nacional de Respuesta a Emergencias, promoviendo la participación activa de 
toda la comunidad educativa. 
 
Las actividades de formación y sensibilización desarrolladas con estudiantes y familias, orientadas al 
fortalecimiento de la cultura de autocuidado y prevención. 
 
Durante la jornada, los docentes líderes de cada sede socializaron sus experiencias, destacando la importancia 
del trabajo articulado y del compromiso institucional con la seguridad y el bienestar de todos los miembros del 
colegio. Los estudiantes también participaron activamente, presentando exposiciones y reflexiones sobre los 
aprendizajes adquiridos en torno a la gestión del riesgo, evidenciando su comprensión de la prevención como 
una práctica cotidiana y colectiva. 
 
La reunión permitió evidenciar avances significativos en la conciencia preventiva y en la capacidad organizativa 
del colegio frente a posibles riesgos. Se fortalecieron los equipos de trabajo y se consolidaron procesos más 
coordinados entre las sedes. Entre los principales resultados se destacan: 
 
Mayor participación de la comunidad educativa en las actividades de sensibilización y formación. 
 
Fortalecimiento de la comunicación intersede y del trabajo colaborativo entre docentes y coordinadores. 
 
Creación de espacios de diálogo y reflexión que fomentan la comprensión del riesgo como una responsabilidad 
compartida. 
 
Promoción de una visión integral del riesgo, que abarca aspectos físicos, ambientales, sociales y pedagógicos. 
 
Incorporación de la prevención como eje transversal en los procesos formativos y en la vida institucional. 
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La Cuarta Reunión de la Gestión Comunitaria, realizada el 9 de octubre de 2025, representó un espacio de gran 
valor para la Institución Educativa Monseñor Ricardo Trujillo Gutiérrez. A través de la socialización de resultados, 
el intercambio de experiencias y la reflexión colectiva, la comunidad educativa reafirmó su compromiso con la 
protección de la vida, la prevención de riesgos y la construcción de una cultura de seguridad escolar. 
 
El encuentro permitió visibilizar el esfuerzo y la dedicación de cada miembro de la institución, al tiempo que 
dejó planteadas nuevas metas para fortalecer los sistemas de gestión y la participación comunitaria. En 
coherencia con su misión educativa, el colegio continuará promoviendo espacios de formación, prevención y 
cooperación que contribuyan al bienestar integral y a la consolidación de una comunidad más segura, consciente 
y solidaria. 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 
Entregas de cartas al SENA por parte 

de la institución  
Componente comunitario y rector de 

la institución  
Mes de noviembre  

Señalización de las sedes Docentes del componente 
comunitario 

Mes de noviembre 

Capacitación de prevención de 
riesgos en seguridad vial  

Entidades gubernamentales y 
docentes de la institución  

22 de octubre 2025 

REGISTRO DE ASISTENCIA 
NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Lizeth Natalia Sepúlveda Lizcano  Gestión comunitaria 
 

Carlos augusto Lizcano Prieto  Gestión comunitaria 
 

Diego Maldonado Parada  Gestión comunitaria 

 
Reinaldo Pérez Rondón  Gestión comunitaria 

 
Ana Jesús Romero Vega Gestión comunitaria 

 
Darí Eneida Arias Jaimes  Gestión comunitaria 

 
Adán Alexander Torres Romero  Gestión comunitaria 

 
Petra Rubio Urbina  Gestión comunitaria 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO 

Anexo 1 
Socialización y presentación de resultados 

Gestión comunitaria 
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 1 

LUGAR Sede Isabel Teresa Antolínez  

FECHA 6 de octubre 2025 

HORA DE INICIO 7:00  a.m.  HORA FINAL  12:30 m 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Análisis comparativo de los resultados obtenidos en las pruebas externas SABER 11  

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Oración 
2. Presentación 
3. Palabras del señor rector 
4. Análisis de los resultados pruebas saber 
5. Puntos varios 

 
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Establecer un plan de acción para la aplicación de exámenes 
tipo saber 11 (pregunta contextualizada) en cada una de las 
áreas evaluadas en los diferentes componentes de las pruebas 
externas involucrando en el proceso a todos los grados desde 
tercero de primaria. 

En Proceso 

2 Elaboración de talleres y estrategias pedagógicas relacionadas 
con pruebas tipo saber 11 (pregunta contextualizada) por 
parte de los docentes en todas las áreas académicas donde se 
evalúan los componentes básicos. 

En proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El señor rector da las orientaciones necesarias que direccionan el trabajo de la semana. Se desarrollo la 
comprensión crítica y analítica de los resultados de las pruebas saber 2024, mostrando las diferentes gráficas en 
las cuales se evidencian las líneas de tendencias en cada una de las áreas durante los últimos 5 años. 
Se procede a realizar el trabajo por áreas de gestión, en donde se busca crear estrategias para mejorar los 
resultados de las pruebas externas según los análisis realizados de los últimos resultados obtenidos. 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Realización de pruebas evaluar para 
avanzar a los estudiantes de los 
grados de primaria y básica 
secundaria. 

 
 

Docentes  

Primer trimestre año lectivo 
2025 

Realización de simulacros a los 
estudiantes de la media técnica en la 
institución  

Docentes y grupo Elmer Pardo Segundo Trimestre año 
lectivo 2025 

Trabajos orientados en el aula en pro 
del fortalecimiento de las 
competencias evaluadas en las 
pruebas externas mediante la 
socialización con los estudiantes del 
análisis de las preguntas en la prueba. 

Docente de área Segundo trimestre año 
lectivo 2025 
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REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Jacqueline Contreras Mendoza Docente  
 

Gladys García Rozo Docente  
 

Ludy Amparo Arias Gelvez Docente  
 

Doraminta Ropero Pabon Docente  
 

Nelly Yohana Castillo Lizcano Docente  
 

José del Carmen Gelvez Boada Docente  
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 2 

LUGAR Sede Isabel Teresa Antolínez  

FECHA 7 de octubre 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m.  HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Orientación y revisión de los planes de área  

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Oración 
2. Palabras del señor rector 
3. Trabajo asignado por gestión  
4. Puntos varios 

 
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Revisión de los planes de área por parte de cada uno de las 
áreas correspondientes. 

Culminado 

2 Actualización de los planes área teniendo en cuenta las 
directrices orientadas por el MEN y las necesidades específicas 
del PEI de la institución 

Culminado 

3 Cargue en plataforma de los planes de área actualizados y 
unificados por parte del líder de área. 

Culminado 

4   

   

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El señor rector da las orientaciones necesarias que orientan el trabajo del día. 
Se realiza reunión por equipos de área para la revisión y ajustes pertinentes a cada uno de los planes de área de 
la institución. 
Se realiza la socialización con los demás docentes de los ajustes realizados. 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Revisión planes de área Docentes por áreas Constante 

Actualización y socialización de los 
ajustes realizados a los planes de área 
en la institución de primero a 
undécimo 

Docente líder de área Permanente 

Cargue a la plataforma web colegios 
de los diferentes planes de área 
actualizados. 

Docente lides de área 02-05-2025 

Implementación de formato de 
seguimiento semanal para control 
efectivo del cumplimiento del plan de 
área de forma unificada por parte de 
cada docente 

Docentes Trimestral 
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RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 3 

LUGAR Sede Isabel Teresa Antolínez  

FECHA 8 de octubre 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m.  HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Seguimientos del PMI por las diferentes gestiones  

ORDEN DEL DÍA 

 
1. Oración 
2. Palabras del señor rector 
3. Trabajo designado por áreas de gestión 
4. Puntos varios 

 
 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Generar el método de diagnóstico mediante el cual se 
identifiquen los diferentes estilos de aprendizaje en los 
estudiantes, con el fin de establecer estrategias pedagógicas 
pertinentes a los estilos de aprendizaje de los estudiantes. 

En proceso 

2 Actualización del PIAR por estudiantes según el nuevo grado 
escolar. 

En Proceso 

3 Análisis efectivo del diagnóstico aplicado y desarrollo de 
material pertinente por área para su respectiva aplicación con 
los estudiantes. 

En proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El señor rector da las orientaciones necesarias que orientan el trabajo del día en las diferentes gestiones. 
Se realizan encuentros por gestión para realizar el seguimiento de los compromisos establecidos en el PMI de la 
institución. 
Se socializa los avances por gestión y los compromisos. 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Realizar encuentros pedagógicos con 
enfoque constructivista, aprendizaje 
significativo; evaluación de los 
avances en los proyectos trasversales 
y la implementación del PPT.  

 
 

Docentes  

 
 

Constante 

Seguimiento y revisión de los PIAR y 
aspectos que requieren actualización.   

Docentes – Orientadora Escolar  15/4/ 2025 

Control y seguimiento por parte de 
los docentes en la implementación de 
estrategias pedagógicas pertinentes a 
los estilos de aprendizaje de los 
estudiantes. 

Docentes  20 /05 /2025 

Realización de guías y talleres 
ajustados, a las necesidades de los 
estudiantes. 

Docentes Trimestral 

   



  
 

 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
MONSEÑOR RICARDO TRUJILLO GUTIERREZ 

Autorizada según resolución No. 006641 de septiembre 04 de 2024 
Creada mediante Decreto N° 000819 de septiembre 30 de 2002 

Registró DANE No. 154223000450 
Municipio de Cucutilla, Norte de Santander 

Código: AEPCE__ 

Versión:  2.0 

Fecha: 02/05/25 

Acta de Reunión Página 2 de 2 

 

RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

REGISTRO DE ASISTENCIA 

NOMBRE COMPLETO ROL FIRMA 

Jacqueline Contreras Mendoza Docente  
 

Gladys García Rozo Docente  
 

Ludy Amparo Arias Gelvez Docente  
 

Doraminta Ropero Pabon Docente  
 

Nelly Yohana Castillo Lizcano Docente  
 

José del Carmen Gelvez Boada Docente  
 

Ildefonso Albarracín Barrera Docente  
 

Guilermo Andrés Gelvez Torrado Docente  
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 
 

 

 

 

 



  
 

 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA  
MONSEÑOR RICARDO TRUJILLO GUTIERREZ 

Autorizada según resolución No. 006641 de septiembre 04 de 2024 
Creada mediante Decreto N° 000819 de septiembre 30 de 2002 

Registró DANE No. 154223000450 
Municipio de Cucutilla, Norte de Santander 

Código: AEPCE__ 

Versión:  2.0 

Fecha: 02/05/25 

Acta de Reunión Página 1 de 2 

 

RESPONSABILIDAD SABIDURIA, TRABAJO

ACTIVIDAD INSTITUCIONAL 

ACTA No 4 

LUGAR Sede Isabel Teresa Antolínez  

FECHA 9 de octubre 2025 

HORA DE INICIO 7:00 a.m.  HORA FINAL  12:30 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

Socialización del seguimiento del PMI por las diferentes gestiones  

ORDEN DEL DÍA 

. 
1. Oración 
2. Palabras del señor rector 
3. Trabajo designado por áreas de gestión 
4. Puntos varios 

 

SEGUIMIENTO A COMPROMISOS ANTERIORES 

ITEM COMPROMISO ESTADO 
(Culminado- Pendiente-En proceso) 

1 Desarrollar un plan de acción y seguimiento a la 
implementación de las estrategias y actividades de inclusión 
llevadas a cabo en la institución. 

En proceso 

2 Establecimiento de un formato institucional de estrategias y 
evidencias de aprendizaje para estudiantes en inclusión donde 
se documente las actividades implementadas por los 
estudiantes que se entregará a fin de año. 

En proceso 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
El señor rector da las orientaciones necesarias que orientan el trabajo del día en las diferentes gestiones. 
Se realizan encuentros por gestión para realizar el seguimiento de los compromisos establecidos en el PMI de la 
institución. 
Se socializa los avances por gestión y los compromisos. 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

ACCION POR EJECUTAR RESPONSABLE FECHA DE EJECUCIÓN 

Cartas de gestión en la solicitud de 
capacitación por parte de la SED en 
los diferentes procesos de 
seguimiento e implementación de 
actividades de inclusión en la 
institución  

Gestión Pedagógica Marzo 2025 
 

Diseño e implementación de 
instrumento que nos permite 
identificar los diferentes estilos de 
aprendizaje, con el fin de conocer de 
manera más asertiva como aprenden 
cada uno de nuestros estudiantes. 

Docentes y docente orientadora Febrero 2025 
 

Solicitud al ente administrativo 
(secretaria), de realizar la 
caracterización de los estudiantes con 
necesidades especiales desde el día 
de la matricula con el fin d identificar 
de forma más precisa los estudiantes 
con necesidades especiales. 

Gestión pedagógica y administrativo Abril  2025 
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