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AGENDA N°_01 

07/01/2025 

 

Teniendo en cuenta las orientaciones del CIRCULAR N°001, con fecha 07 de enero del 2025 para la ejecución de las 

semanas de desarrollo institucional comprendidas de 06 al 19 de enero de 2025 y actividades correspondientes a la 

Contribuciones Individuales de la Evaluación de Desempeño 2025 como Director y Líder del Proyecto Institucional de 

Educación Rural del Centro Educativo Rural La Colonia del Municipio de Bochalema, se presenta el siguiente Plan 

Operativo: 

FECHA ACTVIDAD ASPECTO HORA 

 

 

 

 

 

 

07/01/2025 

Saludo de Bienvenida a la 

Planta de Personal. 

 

Socialización 

CIRCULAR N°001, con 

fecha 07 de enero del 

2025, para la ejecución de 

las semanas de desarrollo 

institucional 

comprendidas de 6 al 19 

de enero de 2025  

Revisión de los 

compromisos 

institucionales desde las 

áreas de gestión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lectura de CIRCULAR N°001, con fecha 07 de enero del 

2025, para la ejecución de las semanas de desarrollo 

institucional. 

 

Área de Cobertura: Proceso de Matricula. 

Área de Calidad: Evaluación de Desempeño Laboral de 

docentes y directivos docentes decreto ley 1278 (2002). 

Plan de Mejoramiento PMI 2025. 

Auto Evaluación Institucional año 2024. 

Proyectos Pedagógicos Transversales. 

Adopción del proyecto educativo institucional –PEI. 

Comunidad Virtual-Enjambre. 

AREA DE PLANEACIÓN -Rendición de cuentas 

Nuevo catálogo de clasificación presupuestal. 

SECOP_II. 

Área de inspección y vigilancia - control normativo. 

 

Organizar los equipos de trabajo para sincronizar las 

actividades a desarrollar teniendo en cuenta los 

compromisos institucionales. 

 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

 

 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 

 

 

 

08/01/2025 

Eficiencia Interna 2024. 

 

Seguimiento y evaluación 
del PMI 2024.  

Elaborar Auto-evaluación 
institucional 2024. 

Desarrollar el Plan de 
Mejoramiento 
Institucional 2025.  

Formato D01.01.F03.V.1.0 

 

Formato D02.03. F03. V2. 

 

 

Formato D01.03 F01 V.3 Autoevaluación 2024. 

 

Formato D02.03. F01 V.5 PMI. 2025 

 

 

07:00 A.M 

A 

12:00 PM 

 

 

1:00 PM 

A 

4:00 PM 
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09/01/2025 

 

Revisión SIMAT de los 

avances de 

MATRÍCULA en cada 

sede. 

 

 

Socialización de la resolución 004193 (14/05/2024),  

proceso de gestión de la cobertura educativa para el año 

escolar 2025, lineamientos establecidos en la resolución 

Nacional N° 005862 (29/04/2024) la cual derogó en su 

integridad la resolución 7797 (29/05/2015) y las circulares 

N° 000215 y 000216 (18/112024), en la que se determina el 

proceso de renovación de matrícula de alumnos antiguos y 

nuevos para la vigencia 2024 en los Establecimientos 

Educativos Oficiales y No Oficiales. 

 

Programa de alimentación Escolar- PAE  
Socialización circular No. 207 (01/11/2024) emitida por esta 

ETC, en la que se hace la descripción de procedimientos a 

tener en cuenta para la ejecución del Programa de 

Alimentación Escolar durante la vigencia 2025. 

 

Primera Infancia Feliz y Protegida  

la Circular N° 30 de 2023, correspondiente a las 

Orientaciones para la ampliación progresiva del segundo 

ciclo de la educación inicial correspondiente a los tres 

grados de preescolar – transición, jardín y prejardín, desde 

esta Área se emitió la Circular N° 000034 (21/02/2024), para 

la apertura de los grados Prejardín – Jardín. 

 

Presentar las carpetas de matrícula de cada estudiante con sus 

respectivos anexos. 

 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

1:00 PM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 

10/01/2025 Manual de Convivencia Alianza Familia – Escuela  
Socialización ley 2025 del 2020. literal -c- del artículo 

2.3.4.1.2.4. 

Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra 

niñas, niños, jóvenes y adolescentes. 

Socialización Directiva Ministerial Nº 01 de 2022. 

Comité Municipal de Convivencia Escolar, de acuerdo a lo 

establecido en la Ley 1620 y su Decreto Reglamentario 1965 

de 2013. 

Fortalecimiento de la educación para el ejercicio de los 

derechos humanos, los derechos de la mujer y la prevención 

de la violencia basada en género, la prevención de la 

violencia sexual y abuso sexual, la prevención del consumo 

de sustancias psicoactivas, prevención del trabajo infantil, la 

prevención de la trata de personas, acoso escolar y 

prevención de la conducta suicida, entre otras situaciones de 

riesgo. 

Comité de Convivencia Escolar. 

El comité lidera acciones de promoción, prevención, 

atención y seguimiento. 

Actualización y el ajuste normativo del Manual de 

Convivencia desde las practicas restaurativas. 

 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 
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recomendaciones 62 y 63 de la Comisión de la Verdad. 

ajustes y/o modificaciones de los Manuales de Convivencia 

desde las practicas restaurativas, que se encuentra en el 

micro sitio https://vivirjuntos.dialegu.com/ 

 

Red de docentes de convivencia escolar. 

 

Sensibilización y socialización IV Semana por la 

convivencia escolar, los derechos humanos y la prevención 

de todo tipo de violencias contra niños, niñas, adolescentes y 

jóvenes “Aprender a Vivir Juntos Una Tarea de Todos y 

Todas.  

Fecha: 01 al 05 de septiembre del 2025. 

 

 

13/01/2025 

Proyectos Pedagógicos 
Transversales 

Socialización del Artículo 14 de la Ley 115 de 1994, en 

donde establece que en todos los establecimientos oficiales 

o privados que ofrezcan educación formal es obligatorio en 

los niveles de la educación preescolar, básica y media, 

cumplir con:  

• Educación para el ejercicio de los derechos humanos.  

• Educación para la sexualidad y construcción para la 

ciudadanía.  

• Hábitos y estilos de vida saludable.  

• Educación ambiental.  

• Educación económica y financiera - Cultura del 

Emprendimiento.  

• Movilidad Segura.  

• Urbanidad, civismo y principios.  

• Cátedra de Paz  

• Cátedra de Afrocolombianidad. 

 

Socialización documento orientador para la implementación 

de proyectos pedagógicos transversales. ¿cómo aportar a la 

construcción de sujetos que vivan en paz desde los proyectos 

pedagógicos transversales? 

 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

 

 

 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 

 

 

14/01/2025 

Lineamientos Área de 

Planeación 

lineamientos y orientaciones de la Circular 011 del 25 de 

enero de 2022, se recuerda el cumplimiento de este proceso 

normativo para la vigencia 2025. 

 

Rendición de cuentas vigencia 2024. 

 

Conformación equipos de trabajo para la rendición de 

cuentas. 

 

consultada en: 

https://www.youtube.com/watch?v=XQL6qAE-

J9U&t=3006s 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 
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15/01/2025 
Orientación del Área 
Financiera. 

Inventarios. De acuerdo a los compromisos con los entes 

de control y MEN en relación a las fallas detectadas en los 

registros de inventario de activos fijos, se reiteran a través 

de la presente circular las orientaciones enviadas a sus 

correos y la herramienta Excel para toma del inventario. 

(Anexos No. 2 y 3). 

 

Inventario Tecnológico.  

diligenciamiento del formato D02.07.F01 SUBPROCESO 

GESTIONAR EL USO Y LA APROPIACION DE 

MEDIOS Y TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y 

COMUNICACIÓN - TIC. 

 

Presupuesto 2025.  Ver Anexo N° 4 

 

Empalme Financiero. a Ley 951 De 2005. Ver Anexo No 

5 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 

 

 

16/01/2025 

Orientaciones del Área de 
Inspección y Vigilancia. 

Informes de Gestión y/o acta de entrega por novedades 

administrativas. ordenado en Ley 951 de 2005. 

 

Jornada Laboral de Directivos Docentes y Docentes y 

Actividades Educativas: 

Jornada laboral de los directivos docentes. 

Asignación académica. 

Distribución de actividades de los docentes. 

Jornada escolar. 

Horario de la jornada escolar. 

Calendario académico según Resolución No 008682 del 23 

de octubre del 2024. 

Períodos de clase. 

Actividades de desarrollo institucional. 

Servicio de orientación estudiantil. 

Cumplimiento de la jornada laboral. 

 

07:00 A.M 

 

A 

 

12:00 PM 

 

 

 

 

 

1:00 PM 

 

A 

 

4:00 PM 

 

 

 

17/01/2025 

Territorio, Memoria y 
Convivencia. 

 

Adopción del proyecto 
educativo institucional -
PEI- y/o el proyecto 
educativo de comunidad -
PEC- y, sus documentos 
anexos 

Socialización de la página 

http://territorioainse.nortedesantander.gov.co 

 

Institucionalización de documentos en la vigencia 2025 

 

07:00 A.M 

A 

12:00 PM 

 

 

1:00 PM 

A 

4:00 PM 

 

 

______________________________________ 

JUAN CARLOS CHAUSTRE PEÑALOZA 

DIRECTOR. 
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