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ACTA 2 Hora: 7:00 am 

TEMA Semana de desarrollo institucional  

LUGAR Instalaciones Institución Educativa Santiago Apóstol. 
COMITÉ/GRUPO: Docentes  

FECHA 13-01-2025 al 17-01-2025 
CITADA POR Secretaria de Educación Departamental Norte de Santander 

SECRETARIO(A) Docentes 
 

 

OBJETIVOS 

1. 
 

 
2. 

 
 

3. 

Fortalecer el clima institucional y el bienestar docente, mediante espacios de oración, reflexión y 
diálogo sobre las emociones frente al inicio del año escolar. 
 
Optimizar la organización académica y administrativa, a través de la creación de un drive 
institucional, una planilla unificada de calificaciones y un formato de planeación común. 
 
Consolidar procesos de calidad educativa, revisando y ajustando el plan de mejoramiento 
institucional por grupos de gestión, y avanzando en la elaboración de planeaciones y guías de 
clase para el inicio de actividades. 

 

 

ORDEN DEL DIA 

1. Saludo. 

2 Oración. 

3. Reflexión (emociones de los docentes). 

4. Creación de un drive institucional. 

5. Creación de planilla de calificaciones y formato de planeación. 

6.  Revisión del plan de mejoramiento institucional por grupos de gestión. 

7. Trabajo en planeación y guías de clase. 

8. Cierre. 
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DESARROLLO 

Siendo las 7 am se dio inicio a la reunión citada por la secretaria de educación Departamental  para 

dar cumplimiento a la segunda semana de desarrollo institucional 2025. 

La reunión se desarrolló con anterior orden del día: 
 

1. Saludo. 
La jornada se abrió con un saludo de bienvenida y motivación a los docentes, resaltando la importancia del 
trabajo en equipo y la preparación para el inicio de clases. 
 
2. Oración. 
Se elevó una oración agradeciendo por las oportunidades de aprendizaje y solicitando guía para el cumplimiento 
de las metas propuestas para el año escolar. 
 
3. Reflexión (emociones de los docentes). 
Se llevó a cabo un espacio de reflexión en el que los docentes compartieron sus emociones frente al inicio de un 
nuevo periodo académico. Se destacó la necesidad de mantener un clima laboral positivo y de apoyo mutuo. 

 
4. Creación de un drive institucional. 
Se acordó la creación de una carpeta compartida en Google Drive para almacenar y organizar los documentos 
institucionales. Se asignaron responsables para la administración de los archivos, garantizando orden y fácil 
acceso para todos. 
 
El drive oficial creado es el siguiente: 
 
sedesruralescerelparamo@gmail.com 
 
 
 
5. Creación de planilla de calificaciones y formato de planeación. 
Se elaboraron los formatos estandarizados de planilla de calificaciones y planeación pedagógica. Esto con el fin 
de unificar criterios y optimizar el seguimiento de los procesos académicos. (Ver anexos). 
 

 
6. Revisión del plan de mejoramiento institucional por grupos de gestión. 
Cada grupo de gestión revisó y ajustó el plan de mejoramiento institucional, identificando fortalezas, debilidades 
y acciones a implementar en el año 2025. Se socializaron los avances y compromisos de cada grupo.  
 
Los grupos de gestión quedaron organizados de la siguiente manera: 
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EQUIPO DE CALIDAD 
LIDERES POR ÁREA DE GESTIÓN 

DIRECTIVA: Nelson Eduardo Vera Romero  
 
ACADÉMICA: Fanny Osorio Pedraza 
 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA: Luis Alfonso Mantilla Sandoval 
 
DE LA COMUNIDAD: Marwilh Yuzelly Ochoa Mogollón 
 

 MESAS DE TRABAJO POR ÁREAS DE GESTION 2025 
DIRECTIVA- SIEE 
Nelson Eduardo Vera Romero 

José Emilio Flórez Peñaranda 

 
ACADÉMICA - PEI 
Carlos Antonio Molina García 

Fanny Osorio Pedraza 

Neida Zuleima Peñaloza Caballero  

 
ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - Manual de Convivencia- Manual de Funciones 
Nancy María Casadiego Mantilla 

Luis Alfonso Mantilla Sandoval 

 
DE LA COMUNIDAD - Plan Escolar de Gestión Integral del Riesgo  
María Ligia Puerto Bautista 
Marwilh Yuzelly Ochoa Mogollón 
Hermes Camilo Ramírez Arias  
 
 
CONFORMACIÓN DE LAS COMUNIDADES DE TRABAJO (CDA)  

ASIGNACIÓN DE LÍDERES DE ÁREA 

 

Se relaciona la planta docente del C.E.R El Páramo y su perfil profesional. 
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Nombres y apellidos 
 

Perfil profesional 

Carlos Antonio Molina García 
 

Lic. en Matemáticas e Informática 

Fanny Osorio Pedraza 
 

Lic. en Educación Especial 

Hermes Camilo Ramírez Arias 
 

Lic. en Pedagogía Infantil. 

José Emilio Flórez Peñaranda 
 

Lic. en Educación Primaria. 

Luis Alfonso Mantilla Sandoval Lic. en Educación Básica con énfasis en Educación Física 

María Ligia Puerto Bautista Lic. en Educación Básica Énfasis en Educación Artística 

Marwiln Yuzelly Ochoa Mogollón Lic. en Educación Básica con énfasis en 

humanidades: Lengua Castellana e Inglés 

Nancy María Casadiego Mantilla 
 

Lic. en Ciencias Sociales 

Neida Zuleima Peñaloza Caballero 
 

Lic. en Educación Básica énfasis Ciencias Naturales y 

Educación Ambiental 

Nelson Eduardo Vera Romero Lic. en Comercio 
 

 
De acuerdo con la información anteriormente expuesta se conforman los CDA con sus respectivos líderes quienes 

orientaran las acciones referentes a la planeación de clase para el trabajo con las sedes que comprende el C.E.R, ajustes y 

actualizaciones correspondientes durante el año 2025.  

DOCENTE CDA JEFE DE ÁREA 

Carlos Antonio Molina García Matemáticas  

Informática 

Carlos Antonio Molina 

García José Emilio Flórez Peñaranda 

Fanny Osorio Pedraza Transición 

Ética y valores 

Hermes Camilo Ramírez Aria 

Hermes Camilo Ramírez Arias 
 

Luis Alfonso Mantilla Sandoval 
 

Educación Física      

Educación Artística 

Luis Alfonso Mantilla 

Sandoval 
María Ligia Puerto Bautista 
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EQUIPOS DE PLANEACIÓN POR CONJUNTO DE GRADOS 

Transición: Hermes Camilo Ramírez Arias  

 

Grado 1°: Neida Zuleima Peñaloza Caballero 

Grado 2°: José Emilio Flórez Peñaranda 

Grado 3°: María Ligia Puerto Bautista 

 

Grado 4°: Nancy María Casadiego Mantilla 

Grado 5°: Nelson Eduardo Vera Romero 

                      

Grado 6°: Marwilh Yuzelly Ochoa Mogollón 

Grado 7°: Carlos Antonio Molina García 

 

Grado 8°: Fanny Osorio Pedraza 

Grado 9°: Luis Alfonso Mantilla Sandoval  

PROYECTOS PEDAGÓGICOS TRANSVERSALES – PPT 

Marwiln Yuzelly Ochoa Mogollón 
 

Lengua Castellana e Inglés 

Ciencias Naturales 

Marwiln Yuzelly Ochoa 

Mogollón 
Neida Zuleima Peñaloza Caballero 
 

Nancy María Casadiego Mantilla 
 

Ciencias Sociales    Educación 

Religiosa 

Nancy María Casadiego 

Nelson Eduardo Vera Romero 
 

 
PROYECTOS PEDAGÓGICOS TRANSVERSALES-PPT 

 
 

DOCENTE LIDER 

 
1. Proyecto de Educación Ambiental – PRAE 

 
Mg. Neida Zuleima Peñaloza Caballero 

 
2. Educación Económica y Financiera 

 
Mg. Nelson Eduardo Vera Romero 
Esp. Carlos Antonio Molina García 
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7. Trabajo en planeación y guías de clase. 
Se destinó un espacio de trabajo individual y grupal para la elaboración de las planeaciones y guías de clase, 
garantizando que las actividades estén listas y organizadas para el inicio de labores con los estudiantes.   
 
8. Cierre 
La reunión finalizó con un mensaje de motivación, resaltando el compromiso de los docentes con la organización 
y la calidad educativa del Centro Educativo Rural El Páramo. Se reafirmó la importancia del trabajo colaborativo y 
del cumplimiento de los compromisos establecidos. 
 
 

 
3. Educación para la Sexualidad y Construcción de 
Ciudadanía – PESCC 

 
Mg. Marwilh Yuzelly Ochoa Mogollón 
Mg. Fanny Osorio Pedraza 

 
4. Educación para el ejercicio de los Derechos 
Humanos - EDHH 

 
Esp. María Ligia Puerto Bautista  
Lic. Nancy María Casadiego 

 
5. Educación para la Movilidad Segura - PEMS 

 
Esp. Luis Alfonso Mantilla Sandoval  

 

 
6. Urbanidad Civismo y Principios  

 
Lic. Hermes Camilo Ramírez Arias  

 
7. Promoción de Estilos de Vida Saludable 

 
Esp. José Emilio Flórez Peñaranda                       

mailto:cerelparamosantiago@gmail.com


SECRETARIA DE EDUCACIÓN DE NORTE DE SANTANDER 

CENTRO EDUCATIVO RURAL EL PARAMO 

“Educación, Trabajo y Bienestar social” 
DECRETO Nº 00252 DEL 12 DE ABRIL DE 2005 - DANE 254680000079 - NIT 900047169 

CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Nº 008952 DEL 31 OCTUBRE DE 2024 

7 
DEPARTAMENTO NORTE DE SANTANDER- MUNICIPIO DE SANTIAGO, VEREDA EL PÁRAMO 

E-mail: cerelparamosantiago@gmail.com 

 

 

 

ANEXOS 

ASISTENCIA – FECHA: 13-01-2025 al 17-01-2025 
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ANEXOS 

FOTOGRAFIAS 
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Formato de calificaciones 

 

 

CENTRO EDUCATIVO RURAL EL PÁRAMO  
SANTIAGO - NORTE DE SANTANDER  

DANE 254680000079 - NIT 900047169  
Educación, Trabajo y Bienestar social  

Resolución de aprobación N° 008952 31 de Octubre de 2024  
Secretaría de Educación Departamental  

SEDE EDUCATIVA:  

DOCENTE: 

 

Gra
do 

Nombre del 
estudiante  

ACTIVIDADES EN CLASES  
20% 

Acumul
ado 

ACTIVIDADES EN CASA  
20% 

Acumul
ado 

EVALUACIONES  
50% 

Acumul
ado 

AUTOEVALU
ACIÓN  

10% Acumul
ado 

DEFINI
TIVA  
100% N

1 

N
2 

N
3 

N
4 

N
5 

N
6 

N
7 

N
8 

N
1 

N
2 

N
3 

N
4 

N
5 

N
6 

N
7 

N
8 

EV
A1 

EV
A2 

EV
A3 

EV
A4 

EVA 
FINAL 

1°                             

2°                             

3°                             

4°                             

5°                             

6°                             

7°                             

8°                             

9°                             

                             

 
 
 
 
 
 
 


