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ACTA DE REUNIÓN SEMANA INSTITUCIONAL 

 
 

1. Tema: 
ORIENTACIONES SOBRE LA PRIMERA Y SEGUNDA SEMANA 
INSTITUCIONAL 2025. 

2. Fecha: 
3. Hora  
4. Lugar 
5. objetivo 

09/01/2025 
7:25 AM 
SEDE VILLA ESPERANZA 
ORGANIZAR TRABAJOS INSTITUCIONALES 2025. 

Nº 6. Desarrollo de la reunión 

Con el propósito de llevar a cabo el inicio de la primera semana institucional 2025, se 
reúne Rector y cuerpo docente de la Institución Educativa Rural Bracitos con el siguiente 
orden: 
 

1. Saludo 

2. Oración  

3. Presentación del personal 

4. Conformación del equipo de calidad. 

5. Asignación de tareas 

6. Recomendaciones para el proceso de matrículas de la estrategia primera infancia feliz y 

protegida 

7. Realización de la autoevaluación Institucional 

8. Realización del PMI año 2025 

El Rector Oscar Téllez inicia dando saludo y bienvenida a los docentes de la Institución 
Educativa Rural Bracitos, luego pide se presente cada docente ya que contamos con 
personal nuevo en la institución, docente Paula Isaura Arteaga Peñaloza PTA, Psico-
orientadora Catalina Michell Fernández Lugo y nuevas docentes para estrategia primera 
infancia feliz y protegida. 
seguidamente continua con la organización del equipo de calidad, inicia con una pregunta 
abierta, ¿quién quiere tomar el liderazgo para cada una de las gestiones? La profesora 
Liceth Tatiana Navarro Romero se ofrece para líder de la gestión administrativa y 
financiera, la profesora Sinela Bayona Quintero continua como líder de la gestión 
académica, la profesora Eloina Pérez Ramírez continua como líder de la gestión 
comunitaria y la profesora Leigdy Yoconda Jaime Blanco continua como líder de la 
gestión directiva. 
Los equipos de las gestiones quedan conformados de la siguiente manera: 
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Gestión Administrativa  
Liceth Tatiana Navarro Romero: Elisabeth Téllez Ovallos, Dennis María Téllez Torrado, 
Ana Mercedes Vergel Guevara, Maira Alejandra Manosalva Diaz, Mayerly del Carmen 
Sanguino Navarro, Paula Andrea Escobar Pérez. 
Gestión Académica  
Sinela Bayona Quintero: Julieth López Montenegro, Eymerth Téllez Carrascal, Yuleidy 
Pérez Ortiz, Jennifer Mendoza Suarez, Melissa Fernanda Criado Coronel, Marleni Lemus 
Solano, Karina Ramírez Carrascal 
Gestión Comunitaria 
Eloina Pérez Ramírez: Ana Sepúlveda Meneses, Audrey Yanith Torres Torrado, Marinela 
Manzano Amaya, Martha Liliana Arévalo Amaya, María Consuelo Rueda Abril, Linda 
Julieth Salas Ramírez, Hever Ballesteros Quintero. 
Gestión Directiva 
Leigdy Yoconda Jaime Blanco: Yumary Obregón Barbosa, Coromoto Jacome Meneses, 
Mileidy Navarro Martínez, Zenaida Pérez Quintero, Marleny Ramírez Gerez, Zuleida 
Coronel Gallardo, Yoleida Toro Coronel. 
 
Cabe aclarar que la docente del PTA Paula Isaura Arteaga Peñaloza y la psico- 
orientadora Catalina Michell Fernández Lugo, no quedan registradas en ningún equipo, 
ya que ellas son apoyo a todas las gestiones. 
El Rector pide la colaboración a la profesora Yoconda Jime Blanco y al profesor Eymerth 
Téllez Carrascal para que continúen con lo del Simat, hay que hacer ajustes. 
 
Para la segunda semana institucional se desglosan varios temas para revisar que son los 
siguientes: 
 
El día lunes 13. 
Presentación del cuerpo docente en la sede Villa Esperanza para recibir las indicaciones 
dadas por el Rector donde se organizará por gestiones cada compromiso. 
El día martes 14. 

❖ socialización de evaluación de desempeño y evaluación periodo de prueba, por parte del 

Rector Oscar Tellez. 

El día miércoles 15  
❖ Plan para la prevención de todo tipo de violencia contra niños niña, joven y adolescente. 

❖ Actualización y ajustes normativo del manual de convivencia. 

❖ Revisar la conformación y el funcionamiento de los comités Escolares de Convivencia. 

El día jueves 16  
❖ actualización inventario de las TIC. 

❖ Recomendaciones por parte de la docente del PTA. 
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❖ Socialización del trabajo Institucional y cargue a la plataforma enjambre. 

el día viernes 17  
Cada docente se presentará en su sede para hacer reunión con los padres de familia, de 
esa visita se deben tomar dos evidencias fotográficas.  
 
Se da por terminada la jornada a las 12:00 am del día, teniendo en cuenta que cada 
gestión revisó y organizó con su equipo de trabajo los temas asignados.   
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