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INFORME EJECUTIVO POA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL 2025

El presente informe ejecutivo recopila y analiza el desarrollo de las tres reuniones del equipo
docente del Centro Educativo Rural Los Cedros, llevadas a cabo los dias 6,7,8 y 9 de octubre
correspondientes a la cuarta semana de desarrollo institucional. Estas reuniones tuvieron
como objetivo principal fortalecer el trabajo educativo y garantizar un seguimiento adecuado
del desempefio docente, en concordancia con la circular 208 septiembre 18 del 2025 emitida
por la Secretaria de Norte de Santander. A través de un analisis detallado de las actividades
llevadas a cabo en las tres jornadas, se busca resaltar el compromiso y la dedicacion del
equipo docente en el mejoramiento continuo del centro educativo, asi como identificar areas

de mejora y establecer acciones concretas para el fortalecimiento institucional.

OBJETIVO:

Informar acerca del trabajo realizado durante cuatro encuentros del equipo docente del I.E.R
Los Cedros, llevadas a cabo los dias 6,7,8 y 9 de octubre de 2025, con el propoésito de
desarrollar el Plan Operativo de Accién (POA) en concordancia con la circular 208
septiembre 18 del 2025 emitida por la S.E.D. de Norte de Santander.

REUNION DEL 6 DE OCTUBRE DE 2025

ASUNTO ACTIVIDADES RECURSOS FECHA RESPONSABLE
Evaluacién de la Semana Cultural 2025 Autoevaluacion de la Semana cultural Evidencias 6-10-2025 Directivo y
fotograficas y docentes.
testimoniales
Seguimiento de la evaluacion del periodo de | Revisién de evidencia evaluacién de Evidencias de 6-10-2025 | Directivo y
prueba y desempefio laboral anual de desempefio. evaluacion, drive de docentes en
docentes y directivos docentes (Decreto ley evaluacion periodo de prueba
1278 (2002), vigencia 2025. y de desempeiio
2025
Diligenciamiento de la guia de induccion Revision y actualizacion de la guia de Guia de induccion y 6-10-2025 Gestion
induccion documentos administrativa
institucionales
Revisién de archivo académico. Revisién de carpetas de los estudiantes y | Carpetas de los 6-10-2025 Directivo y
documentos de las sedes estudiantes docentes.
Carpetas con
documentos de la sede
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FECHA: 06 de octubre de 2025
HORA: 7:30 a.m.
LUGAR: sede Quebradas

OBJETIVO: Evaluar, revisar y actualizar procesos institucionales y académicos para el

mejoramiento continuo de la calidad educativa de la sede.

Se dio inicio a la reunion del cuerpo docente en la Sede Quebradas, con el proposito de

abordar los siguientes puntos de la agenda:

1. Evaluacién del Desarrollo de la Semana Cultural: Se procedié a analizar el
balance de las actividades realizadas durante la Semana Cultural, identificando los
aspectos mas exitosos, asi como las oportunidades de mejora para futuras ediciones.
Los docentes compartieron sus apreciaciones sobre la participacion estudiantil y los
resultados obtenidos.

2. Seguimiento de la Evaluacion del Periodo de Prueba y Desempefio Laboral
Anual: Se realizd6 el seguimiento a los procesos de evaluacion en curso.
Especificamente, se reviso el estado de la evaluacién del periodo de prueba de los
docentes que aplican y se recordé el cronograma y los parametros para la Evaluacion
de Desempefio Laboral Anual del resto del personal, con el fin de asegurar el
cumplimiento de los plazos y la documentacién requerida.

3. Diligenciamiento de la Guia de Induccion: Se dedic6 un espacio para socializar y
completar la Guia de Induccion dirigida a los nuevos miembros del equipo o0 a quienes
la tenian pendiente, asegurando que todos los docentes comprendan la estructura
institucional, manuales de convivencia, procedimientos internos y protocolos

académicos y administrativos.
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4. Revision del Archivo Académico: Finalmente, se llevd a cabo una revision detallada
del archivo académico de la
institucion. El objetivo fue
verificar la correcta
organizacion, completitud vy
actualizacion de los
documentos esenciales para el
buen funcionamiento
administrativo y pedagogico,

garantizando la trazabilidad y

el cumplimiento normativo.

La reunion concluyo con la participacion activa de todos los presentes y el compromiso de

dar cumplimiento a los acuerdos establecidos en cada uno de los puntos tratados.

REUNION DEL 7 DE OCTUBRE DE 2025

ASUNTO ACTIVIDADES RECURSOS FECHA RESPONSABLE

Andlisis y seguimiento al PMI vigencia Revisién en la plataforma enjambre Plataforma enjambre | 07-10-2025 | Directivo y
2025 docentes
Ajustes o modificaciones del proyecto Revisién del PEI alojado en la Plataforma enjambre | 07-10-2025 | Directivo y
educativo institucional (PEI) 2025 plataforma enjambre Documentos docentes

Ajustes pertinentes del documento si en
su caso lo requiere

Actualizacién y ajustes del Manual de Revisién de manual de Convivencia Plataforma enjambre | 07-10-2025 | Directivo,

Convivencia Escolar 2025 Documentos docentes

Actualizacién y ajustes del SIEE 2025 Revisién del SIEE 2025 Plataforma enjambre | 07-10-2025 | Directivo,
Documentos docentes

Fecha: 07 de octubre de 2025
Hora: 7:30 a.m. — 1:00 p.m.
Lugar: Sede Principal — I.E.R. Los Cedros

En cumplimiento de las disposiciones emitidas por la Secretaria de Educacion Departamental
y dentro del marco de la Semana Institucional, el equipo docente de la Institucion Educativa
Rural Los Cedros llevd a cabo la segunda reunién formal del afio 2025.
El encuentro tuvo como propésito principal ajustar los documentos institucionales conforme
a los lineamientos vigentes y realizar el seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional
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(PMI) 2025, con el fin de garantizar la coherencia y actualizacién de los procesos académicos
y administrativos.

Objetivos:

e Verificar la pertinencia de los documentos institucionales frente a los nuevos
lineamientos normativos.
Fortalecer el proceso de planeacion y seguimiento institucional.
Promover la participacion del cuerpo docente en la revision y mejora continua de
los instrumentos de gestion académica.

La jornada inici6 a las 7:30 a.m. con una oracién dirigida por la docente Merly Teresa Mora,
seguida por el saludo e intervencion del director de la Institucion, quien reiterd el
compromiso del equipo docente con el cumplimiento de los objetivos planteados.

Posteriormente, los docentes se organizaron en mesa redonda, lo que permitio una discusion
participativa sobre los aspectos a ajustar en los documentos institucionales y los avances del
Plan de Mejoramiento Institucional (PMI 2025).

El trabajo colaborativo permitié analizar fortalezas y oportunidades de mejora en los
procesos pedagdgicos, administrativos y de gestion escolar, reafirmando el compromiso del
equipo con la calidad educativa y el cumplimiento de los estandares institucionales.

La reunién finalizé a la 1:00 p.m., tras haber abordado y cumplido los puntos establecidos en
la agenda. Como constancia de lo tratado, se firmd el acta por el director de la Institucion y
los docentes representantes de cada sede: Los Cedros (sede principal), Cerro Negro, Brisas,
Los Planes, La Vega de Ledn, Quebradas, Casa Blanca, Amapolas, Las Vegas y Berlin.

El encuentro evidencid el compromiso institucional con la actualizacion documental, la
transparencia en los procesos de gestion y la articulacion entre las distintas sedes rurales.
Asimismo, se destacd la relevancia del PMI como herramienta estratégica para orientar las
acciones hacia la calidad educativa y la mejora del desempefio académico y administrativo
de la Institucion Educativa Rural Los Cedros.
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REUNION DEL 8 DE OCTUBRE DE 2025
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" ASUNTO ACTIVIDADES RECURSOS FECHA RESPONSABLE
Implementacién Sistema de informacién Revisién de la plataforma SUICE Plataforma 08-10-2025 | Directivo y
unificado de Convivencia Escolar STIUCE docentes
Socializacién de los ajustes o Socializacion del PEI alojado en la Plataforma enjambre | 08-10-2025 | Directivo y
modificaciones del proyecto educativo plataforma enjambre Documentos docentes
institucional (PEI) 2025 y sus anexos
Programa de Tutorias Para el Aprendizaje y | Revision de los ajustes de documentos Documentos 08-10-2025 | Directivo,
la Formacién Integral -PTAFT 3.0. institucionales. institucionales docentes y tutor

Socializacion de informes del PTA Informes del PTA PTA
Socializacion talleres CRESE
Proyectos trasversales 2025 Revision en la plataforma enjambre Plataforma enjambre | 08-10-2025 | Directivo y
docentes

Desarrollo de la jornada

Las actividades desarrolladas el 8 de octubre de 2025, presentan los avances relacionados
con la actualizacion de documentos institucionales, el seguimiento al Plan de Mejoramiento
Institucional (PMI), la socializacion de los talleres CRESE y la programacién de la
evaluacion docente segun el Decreto 1278. En cuanto al PEI, SIEE y Manual de Convivencia,
se realizaron ajustes en el membrete, escudo e informacién institucional, ademas de la
revision y aprobacion de los cambios en mision, vision, filosofia y normativas de

convivencia, sin objeciones por parte del cuerpo docente.

En relacién con el PMI, se evidencid un trabajo constante en la actualizacion de informes de
mejoramiento, el acompafiamiento pedagdgico a los docentes y el seguimiento sistematico

mediante Drive. Por otra parte, durante la socializacion de los talleres CRESE, liderados por
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el tutor Oscar Ascencio, se abordaron temas sobre manejo emocional, resolucién pacifica de
conflictos y comunicacion asertiva, promoviendo la reflexion sobre la importancia del
bienestar socioemocional en el aprendizaje. Finalmente, se dejé programada la evaluacion
del desempefio docente: el 14 de noviembre para la sede principal y el 17 de noviembre para

las sedes anexas.
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REUNION DEL 9 DE OCTUBRE DE 2025

ASUNTO ACTIVIDADES RECURSOS FECHA RESPONSABLE
Elaboracion del informe ejecutivo del Plan | Revisién de las acciones del plan para la | Plataforma enjambre | 09-10-2025 | Directivo,
para la prevencion de todo tipo de violencia | prevencién de todo tipo de violencia Documentos docentes
contra nifias nifios, jovenes v adolescentes. contra nifias nifios, jovenes v

adolescentes.

Elaboracion del informe de las acciones
realizadas del plan para la prevencion de
todo tipo de violencia contra nifias nifios,
jovenes v adolescentes.

Diligenciamiento del formato de formacion | Diligenciamiento del formato de Hoja de vida de los 09-10-2025 | Directivo
docente formacion docente docentes docentes
Actualizar las carpetas y documentos anexos | Revision de documentacion en la Plataforma enjambre | 09-10-2025 | Directivo y

para el fortalecimiento de la comunidad comunidad virtual enjambre 2025 Documentos docentes
virtual Enjambre vigencia 2025

Fecha: 09 de octubre de 2025
Hora: 7:30 a.m.
Lugar: Institucion Educativa Rural Los Cedros

Objetivo: Organizar y actualizar la informacién académica e institucional mediante la carga
de saberes y criterios de desempefio del cuarto periodo, asi como el alojamiento de los
documentos requeridos por la Secretaria de Educacion Departamental en la plataforma

Enjambre.
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Desarrollo de la jornada

La jornada inici6 con un saludo de bienvenida por parte del directivo en la sede principal de
la Institucion educativa Rural Los Cedros en la hora acordada, destacando la importancia del
encuentro para el cierre del afio escolar y la organizacion de la institucion. Posteriormente,
se realiz6 una oracién dirigida por una docente con el propésito de encomendar la labor

educativa.

Seguidamente, se socializaron las orientaciones académicas correspondientes al cuarto
periodo, enfatizando en las fechas clave, compromisos institucionales y recomendaciones
pedagdgicas para orientar el cierre del afio escolar. Durante la sesidn, los docentes realizaron
el ajuste y diligenciamiento de los saberes y desempefios del cuarto periodo académico, de
acuerdo a los contenidos pendientes por retroalimentar, los criterios de evaluacion y los
logros esperados de los estudiantes. Luego, se procede con el alojamiento de los documentos
requeridos por la Secretaria de Educacion Departamental en la plataforma Enjambre, en
cumplimiento de los requisitos institucionales y administrativos establecidos. Se abre un
espacio de proposiciones y varios, donde los docentes dieron a conocer inquietudes,

sugerencias o aportes relacionados con la finalizacion del cuarto periodo académico.

Finalmente, se adelantaron las siguientes actividades institucionales:

> Elaboracion del informe ejecutivo del Plan para la prevencion de todo tipo de
violencia contra nifias, nifios, jovenes y adolescentes, mediante la revision de las
acciones ejecutadas y la elaboracién del informe correspondiente a cargo del directivo
docente.

> Diligenciamiento del formato de formacion docente, con el proposito de actualizar
los perfiles y hojas de vida del personal educativo por parte del directivo y el equipo
docente de la I.E.R Los Cedros.

> Actualizacién de carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la

comunidad virtual Enjambre vigencia 2025 por parte del equipo docente de la I.E.R.
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Para concluir esta semana de
desarrollo institucional, se abrié

un espacio de proposiciones y
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