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INFORME EJECUTIVO POA CUARTA SEMANA DE DESARROLLO 

INSTITUCIONAL 2025 

El presente informe ejecutivo recopila y analiza el desarrollo de las tres reuniones del equipo 

docente del Centro Educativo Rural Los Cedros, llevadas a cabo los días 6,7,8 y 9 de octubre 

correspondientes a la cuarta semana de desarrollo institucional. Estas reuniones tuvieron 

como objetivo principal fortalecer el trabajo educativo y garantizar un seguimiento adecuado 

del desempeño docente, en concordancia con la circular 208 septiembre 18 del 2025 emitida 

por la Secretaría de Norte de Santander. A través de un análisis detallado de las actividades 

llevadas a cabo en las tres jornadas, se busca resaltar el compromiso y la dedicación del 

equipo docente en el mejoramiento continuo del centro educativo, así como identificar áreas 

de mejora y establecer acciones concretas para el fortalecimiento institucional. 

  

OBJETIVO: 

Informar acerca del trabajo realizado durante cuatro encuentros del equipo docente del I.E.R 

Los Cedros, llevadas a cabo los días 6,7,8 y 9 de octubre de 2025, con el propósito de 

desarrollar el Plan Operativo de Acción (POA) en concordancia con la circular 208 

septiembre 18 del 2025 emitida por la S.E.D. de Norte de Santander.  

 

REUNIÓN DEL 6 DE OCTUBRE DE 2025  
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FECHA: 06 de octubre de 2025 

HORA: 7:30 a.m. 

LUGAR: sede Quebradas 

OBJETIVO: Evaluar, revisar y actualizar procesos institucionales y académicos para el 

mejoramiento continuo de la calidad educativa de la sede. 

Se dio inicio a la reunión del cuerpo docente en la Sede Quebradas, con el propósito de 

abordar los siguientes puntos de la agenda: 

1. Evaluación del Desarrollo de la Semana Cultural: Se procedió a analizar el 

balance de las actividades realizadas durante la Semana Cultural, identificando los 

aspectos más exitosos, así como las oportunidades de mejora para futuras ediciones. 

Los docentes compartieron sus apreciaciones sobre la participación estudiantil y los 

resultados obtenidos. 

2. Seguimiento de la Evaluación del Período de Prueba y Desempeño Laboral 

Anual: Se realizó el seguimiento a los procesos de evaluación en curso. 

Específicamente, se revisó el estado de la evaluación del período de prueba de los 

docentes que aplican y se recordó el cronograma y los parámetros para la Evaluación 

de Desempeño Laboral Anual del resto del personal, con el fin de asegurar el 

cumplimiento de los plazos y la documentación requerida. 

3. Diligenciamiento de la Guía de Inducción: Se dedicó un espacio para socializar y 

completar la Guía de Inducción dirigida a los nuevos miembros del equipo o a quienes 

la tenían pendiente, asegurando que todos los docentes comprendan la estructura 

institucional, manuales de convivencia, procedimientos internos y protocolos 

académicos y administrativos. 
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4. Revisión del Archivo Académico: Finalmente, se llevó a cabo una revisión detallada 

del archivo académico de la 

institución. El objetivo fue 

verificar la correcta 

organización, completitud y 

actualización de los 

documentos esenciales para el 

buen funcionamiento 

administrativo y pedagógico, 

garantizando la trazabilidad y 

el cumplimiento normativo. 

La reunión concluyó con la participación activa de todos los presentes y el compromiso de 

dar cumplimiento a los acuerdos establecidos en cada uno de los puntos tratados. 

REUNIÓN DEL 7 DE OCTUBRE DE 2025 

 

Fecha: 07 de octubre de 2025 

Hora: 7:30 a.m. – 1:00 p.m. 

Lugar: Sede Principal – I.E.R. Los Cedros 

En cumplimiento de las disposiciones emitidas por la Secretaría de Educación Departamental 

y dentro del marco de la Semana Institucional, el equipo docente de la Institución Educativa 

Rural Los Cedros llevó a cabo la segunda reunión formal del año 2025. 

 El encuentro tuvo como propósito principal ajustar los documentos institucionales conforme 

a los lineamientos vigentes y realizar el seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional 



INSTITUCIÓN EDUCATIVA RURAL LOS CEDROS-MUNICIPIO DE LA ESPERANZA  

Aprobada por la gobernación de Norte de Santander   

según decreto 1691 del 2 de octubre de 2025 

DANE 254385000431 

NIT 900047583-1  

 

(PMI) 2025, con el fin de garantizar la coherencia y actualización de los procesos académicos 

y administrativos. 

Objetivos: 

● Verificar la pertinencia de los documentos institucionales frente a los nuevos 

lineamientos normativos. 

● Fortalecer el proceso de planeación y seguimiento institucional. 

● Promover la participación del cuerpo docente en la revisión y mejora continua de 

los instrumentos de gestión académica. 

La jornada inició a las 7:30 a.m. con una oración dirigida por la docente Merly Teresa Mora, 

seguida por el saludo e intervención del director de la Institución, quien reiteró el 

compromiso del equipo docente con el cumplimiento de los objetivos planteados. 

Posteriormente, los docentes se organizaron en mesa redonda, lo que permitió una discusión 

participativa sobre los aspectos a ajustar en los documentos institucionales y los avances del 

Plan de Mejoramiento Institucional (PMI 2025).  

El trabajo colaborativo permitió analizar fortalezas y oportunidades de mejora en los 

procesos pedagógicos, administrativos y de gestión escolar, reafirmando el compromiso del 

equipo con la calidad educativa y el cumplimiento de los estándares institucionales. 

La reunión finalizó a la 1:00 p.m., tras haber abordado y cumplido los puntos establecidos en 

la agenda. Como constancia de lo tratado, se firmó el acta por el director de la Institución y 

los docentes representantes de cada sede: Los Cedros (sede principal), Cerro Negro, Brisas, 

Los Planes, La Vega de León, Quebradas, Casa Blanca, Amapolas, Las Vegas y Berlín. 

El encuentro evidenció el compromiso institucional con la actualización documental, la 

transparencia en los procesos de gestión y la articulación entre las distintas sedes rurales. 

Asimismo, se destacó la relevancia del PMI como herramienta estratégica para orientar las 

acciones hacia la calidad educativa y la mejora del desempeño académico y administrativo 

de la Institución Educativa Rural Los Cedros. 
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REUNIÓN DEL 8 DE OCTUBRE DE 2025  

 

Desarrollo de la jornada 

Las actividades desarrolladas el 8 de octubre de 2025, presentan los avances relacionados 

con la actualización de documentos institucionales, el seguimiento al Plan de Mejoramiento 

Institucional (PMI), la socialización de los talleres CRESE y la programación de la 

evaluación docente según el Decreto 1278. En cuanto al PEI, SIEE y Manual de Convivencia, 

se realizaron ajustes en el membrete, escudo e información institucional, además de la 

revisión y aprobación de los cambios en misión, visión, filosofía y normativas de 

convivencia, sin objeciones por parte del cuerpo docente. 

En relación con el PMI, se evidenció un trabajo constante en la actualización de informes de 

mejoramiento, el acompañamiento pedagógico a los docentes y el seguimiento sistemático 

mediante Drive. Por otra parte, durante la socialización de los talleres CRESE, liderados por 
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el tutor Oscar Ascencio, se abordaron temas sobre manejo emocional, resolución pacífica de 

conflictos y comunicación asertiva, promoviendo la reflexión sobre la importancia del 

bienestar socioemocional en el aprendizaje. Finalmente, se dejó programada la evaluación 

del desempeño docente: el 14 de noviembre para la sede principal y el 17 de noviembre para 

las sedes anexas. 

  

REUNIÓN DEL 9 DE OCTUBRE DE 2025  

 

Fecha: 09 de octubre de 2025 

Hora: 7:30 a.m. 

Lugar: Institución Educativa Rural Los Cedros 

Objetivo: Organizar y actualizar la información académica e institucional mediante la carga 

de saberes y criterios de desempeño del cuarto periodo, así como el alojamiento de los 

documentos requeridos por la Secretaría de Educación Departamental en la plataforma 

Enjambre. 
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Desarrollo de la jornada 

La jornada inició con un saludo de bienvenida por parte del directivo en la sede principal de 

la Institución educativa Rural Los Cedros en la hora acordada, destacando la importancia del 

encuentro para el cierre del año escolar y la organización de la institución. Posteriormente, 

se realizó una oración dirigida por una docente con el propósito de encomendar la labor 

educativa. 

Seguidamente, se socializaron las orientaciones académicas correspondientes al cuarto 

periodo, enfatizando en las fechas clave, compromisos institucionales y recomendaciones 

pedagógicas para orientar el cierre del año escolar. Durante la sesión, los docentes realizaron 

el ajuste y diligenciamiento de los saberes y desempeños del cuarto periodo académico, de 

acuerdo a los contenidos pendientes por retroalimentar, los criterios de evaluación y los 

logros esperados de los estudiantes. Luego, se procede con el alojamiento de los documentos 

requeridos por la Secretaría de Educación Departamental en la plataforma Enjambre, en 

cumplimiento de los requisitos institucionales y administrativos establecidos. Se abre un 

espacio de proposiciones y varios, donde los docentes dieron a conocer inquietudes, 

sugerencias o aportes relacionados con la finalización del cuarto periodo académico. 

Finalmente, se adelantaron las siguientes actividades institucionales: 

➢ Elaboración del informe ejecutivo del Plan para la prevención de todo tipo de 

violencia contra niñas, niños, jóvenes y adolescentes, mediante la revisión de las 

acciones ejecutadas y la elaboración del informe correspondiente a cargo del directivo 

docente. 

➢ Diligenciamiento del formato de formación docente, con el propósito de actualizar 

los perfiles y hojas de vida del personal educativo por parte del directivo y el equipo 

docente de la I.E.R Los Cedros. 

➢  Actualización de carpetas y documentos anexos para el fortalecimiento de la 

comunidad virtual Enjambre vigencia 2025 por parte del equipo docente de la I.E.R. 
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Para concluir esta semana de 

desarrollo institucional, se abrió 

un espacio de proposiciones y 

varios, donde los docentes 

manifestaron inquietudes y 

sugerencias para optimizar los 

procesos académicos y 

administrativos en el cierre del 

periodo escolar. 

  

 

 

 

 


