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INFORME EJECUTIVO -IV SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 

 06 AL 10 OCTUBRE 2025 

 

Fecha: lunes 06 de octubre del 2025 

Lugar: Instalaciones de la IER Bertrania salón de grado segundo 

Participantes: Directivos, personal docente y orientadora escolar, 

 

Desarrollo de actividades: 

 

La Semana Institucional en la I.E.R. Bertrania se destinó al análisis, reflexión y 

ajuste de procesos pedagógicos, administrativos y de convivencia escolar, con el 

propósito de mejorar la calidad educativa y garantizar un entorno seguro e inclusivo 

para todos los estudiantes, durante esta semana se trabajaron temas claves que se 

desglosan a continuación: 

 

1. Apertura de la jornada laboral: se inicia la jornada de la 4 semana institucional 

primeramente dando gracias a Dios por el don de la vida y la salud dirigida por los 

docentes Paola Bonet, Mónica Blanco y Miguel Ángel Caicedo. 

 

2. Video de reflexión: El señor rector da la bienvenida a el cuerpo docente, dando 

a conocer a través de un video la buena disposición e interés por el trabajo realizado 

para que conjuntamente se avance en los procesos de calidad. 

 

3. Seguidamente se hace una revisión general del PEI con los directivos y cuerpo 

docente que permitieron focalizar algunos aspectos de interés que eran necesarios 

fortalecer para llevar a cabo procesos de calidad, luego de ello cada gestión 

direccionada por un componente del PEI, incorporo los centros de Interés de arte , 

cultura y deporte de la IER Bertrania al Proyecto educativo Institucional, el cual 

representa un avance significativo hacia una educación más contextualizada, 

inclusiva y centrada en el estudiante.  

Esta estrategia permite adaptar el currículo a la realidad del entorno rural, 

respetando sus particularidades y potenciando sus fortalezas, se realizó 

socialización de lo plasmado en cada componente. 
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4. Con el grupo de docentes se socializo el manual de convivencia en donde se hizo 

una revisión de los formatos de los tipos de falta de convivencia y los procesos que 

se deben seguir para actuar en cada caso de ellos, desde el marco de las practicas 

restaurativas, promoviendo de esta manera un sistema de gestión de conflictos 

centrado en la reparación del daño, el restablecimiento de relaciones y la 

transformación positiva de los conflictos escolares. 

 

5. Luego de ello por grupos de trabajo asignados desde los comités del gobierno 

escolar se socializo el reglamento interno y las actividades realizadas en el 

transcurso del año lectivo, evaluando el impacto de cada una y las falencias 

presentadas en el no desarrollo o entrega de las mismas, por otra parte, cada uno 

de ellos planteo el POA del siguiente año escolar. (Comité de convivencia, consejo 

de padres, consejo estudiantil, consejo académico, comison de evaluación y 

promoción, consejo directivo). 

 

6. Se socializó el trabajo realizado por el comité de convivencia escolar durante el 

año lectivo, reforzando las rutas de atención, los protocolos de actuación según la 

situación presentada, las diversas estrategias de promoción y prevención, lideradas 

por la orientadora escolar y su equipó de trabajo, reafirmando de esta manera el 

compromiso con la construcción de un ambiente escolar armónico, seguro y 

participativo, donde todos los miembros de la comunidad educativa se sientan 

respetados, valorados y escuchados. 

 

7. Por parte de la orientadora escolar dio a conocer los pasos que se deben seguir 

para la activación de las rutas y los respectivos procesos a desarrollar por la IER 

BERTRANIA, así mismo cada grupo de gestión hizo entrega de los informes de las 

actividades desarrolladas del plan de acción de todo tipo de violencia  

DIRECTRIZ: Terminada la Jornada de trabajo, cada equipo adjuntará todos los 
documentos a la CARPETA DRIVE: DESARROLLO SEMANA 
INSTITUCIONAL_OCTUBRE, esta información debe estar al 100% ajustada 

cumpliendo con los respectivos Criterios de Calidad. 
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Evidencias: 

 

Apertura de la jornada laboral- socialización del trabajo 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

Grupos de trabajo incorporación de los centros de interés PEI  
 Ajustes del PEI 
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Trabajo de estamentos del gobierno escolar – convivencia escolar (Poa, reglamento 

interno, actividades ejecutadas) 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

  

 

Socialización del Manual de convivencia desde las practicas restaurativas 
Socialización del comité de convivencia escolar rutas protocolos. 
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Firmas de asistencia de la jornada de la mañana y tarde, día lunes 06 de 
octubre  
 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

República de Colombia 
Norte de Santander - Municipio De Tibú 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA BERTRANIA 
Decreto de Creación 000252 del 12 abril de 2005, Decreto de conversión 

002666 del 14 de noviembre de 2023.   

Licencia de funcionamiento y reconocimiento oficial Resolución N° 009511 
del 15 noviembre de 2024 _ Código Dane 254810000386  

 

CONTROL DE DOCUMENTOS Y REGISTRO NIT  900122910-6 

DIRECCIÓN PROCESO: GESTIÓN DOCUMENTAL 

“ E m p r e s a r i o s  p a r a  u n a  V i d a  m á s  d i g n a ”  

 

Año 2025 Página 

6 de 16 

Fecha: Martes 07 de octubre del 2025 

Lugar: Instalaciones de la IER Bertrania salón de grado segundo 

Participantes: Directivos, personal docente y orientadora escolar 

 

Desarrollo de actividades: 

1. Se inicio una nueva jornada dentro de nuestra cuarta semana institucional, 

recordando que este tiempo es una oportunidad para fortalecer no solo los 

conocimientos, sino también los vínculos como comunidad educativa, para ello se 

dio apertura con la oración del día por parte de la docente María Teresa Blanco en 

el que se exaltó el don de la vida y el trabajo conjunto en pro de una mejor calidad 

educativa para nuestra institución, por parte del señor rector se dieron las 

indicaciones del trabajo del dio. 

 

2. Ajustes a los PPT:  

 

Se distribuyeron por grupos de trabajo de los proyectos pedagógicos transversales 

en el que a través de la dinámica de responder la siguiente pregunta ¿Cómo aportar 

a la construcción de sujetos que vivan en paz desde los proyectos pedagógicos 

transversales? los docentes evaluarón las acciones planteadas en el POA  y 

verificaron si estas respondían a esta necesidad, así mismo dieron a conocer los 

informes realizados en cada uno de estos proyectos, concluyendo en la 

socialización del mismo en que los Proyectos Pedagógicos Transversales (como 

Educación para la Paz, Educación Ambiental, Educación Sexual, entre otros),deben 

direccionarse en la promoción de valores, actitudes  y practicas de convivencia, 

respeto, tolerancia y resolución pacífica de conflictos. 

Los ejes transversales son clave para formar ciudadanos éticos, responsables y 

comprometidos con el bienestar colectivo. 

 

3. Ajustes al Manual de Funciones y procedimientos de la IER Bertrania:  

Entre los documentos anexos a el PEI se trabajó no solo el manual de convivencia 

si no que se tuvo presente por grupos de docentes revisar lo que respecta a los 

manuales de funciones y procedimientos con la finalidad de garantizar la claridad 
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en las responsabilidades del personal y mejorar de esta manera la eficiencia 

institucional. 

4.PMI: 
 

Cada grupo de gestión se organizó con su plan de mejoramiento y en el hicieron 
revisión al seguimiento de las metas y objetivos propuestos, para ello primero se 
autoevaluaron en torno a unas preguntas orientadoras que permitieron direccionar 

el estado actual en el que se encontraba cada meta. 
 

Preguntas orientadoras 

¿Cuáles son las actividades que se están ejecutando oportunamente?  

¿Qué factores inciden en esta situación? 

¿Cuáles son las actividades que presentan retrasos en la ejecución?  

¿Cuáles son las principales causas de estos retrasos? 

¿Qué actividades no se están ejecutando?  

¿Cuáles son las principales causas por las que no se ejecutan estas actividades? 

¿Estas causas se relacionan con los factores críticos de riesgo identificados durante 

la elaboración del plan?  

Con base en el estado de ejecución de las actividades:  

¿Cuáles metas del plan de mejoramiento presentan las mayores dificultades en 

cuanto a su cumplimiento?  

¿Qué medidas deben tomarse para subsanar las dificultades de ejecución de ciertas 

actividades? 

¿Estas medidas implican reasignación de funciones, recursos o plazos?   

 

DIRECTRIZ: Terminado el trabajo, los líderes de Gestión se reunirán para adjuntar 

en un Solo Archivo, (SEGUIMIENTO PMI 2025) el trabajo realizado a la Carpeta 

DOCUMENTOS INSTITUCIONALES 2025, con los respectivos informes en PDF 

con las respectivas firmas de los integrantes del equipo. 
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Apertura a el encuentro del segundo día de la IV semana Institucional- orientaciones del 

trabajo y dinámica 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

  

 

Trabajo de los proyectos pedagógicos transversales y su socialización  

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

  

PEI- Documento anexo Manual de funciones y procedimiento 
Seguimiento a el PMI 
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Firmas de asistencia de la jornada de la mañana y tarde, día Martes 07 de 
octubre  
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Fecha: Miércoles 08 de octubre del 2025 

Lugar: Instalaciones de la IER Bertrania salón de grado segundo 

Participantes: Directivos, personal docente y orientadora escolar 

 

Desarrollo de actividades: 

 

1.Se da la bienvenida a la jornada por parte del señor rector en el que resalta la 

importancia del trabajo en equipo con la finalidad de fortalecer los procesos 

educativos y de esta manera obtener metas de calidad, seguidamente se hace la 

oración por parte de la docente exelenia Cristancho dando gratitud por las 

bendiciones recibidas, se dan las orientaciones de trabajo por parte del señor rector. 

 

2. Como no se dispone de docente tutor, la profesora exelenia que tiene 

conocimientos en el Programa de Tutorías para el Aprendizaje y la Formación 

Integral - PTA FI 3.0, y es la que se dejo encargada de orientarnos en esta estrategia 

mientras que llega el docente tutor, para ello hizó una socialización del programa, y 

de los interés  que surgieron de los educandos y que a partir de ello se dio apertura 

a los centros de interés que maneja la IER Bertrania, que son arte, cultura y deporte 

en el que se visualizo actividades como murales con los jóvenes, grupo de danza 

en el que se da a conocer en las diferentes actividades institucionales como izadas 

de bandera, semana cultural entre otras. 

Su implementación ha contribuido al fortalecimiento de los aprendizajes, el 

acompañamiento emocional y el desarrollo integral de los estudiantes. 

 

3.Sistema de Información Unificado de Convivencia Escolar- SIUCE: 

 

Se dio explicación del manejo de la plataforma SIUCE por parte del señor del rector 

en el que abordo cuales son los pasos que se deben hacer para activar rutas y hacer 

seguimiento a situaciones que afectan la convivencia escolar, los derechos 

humanos, sexuales y reproductivos (DHDSR), y la protección integral de los 

estudiantes.  

Su implementación contribuye al fortalecimiento de las rutas de atención integral, la 

toma de decisiones informada y el diseño de estrategias preventivas. 
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Se dio a conocer los 3 módulos del SIUCE: 1. Módulo de Convivencia Escolar 2. 

Módulo de Embarazo en Adolescentes 3. Módulo de Consumo de SPA. 

 

4. Por parte del señor rector se socializó con los docentes y orientador el proceso y 

Protocolos a tener presente para la prestación del Servicio Educativo en Situación 

de CONFLICTO acorde a la circular 015 de la SED, en esta socialización los 

docentes dieron a conocer situaciones de algunos de los educandos que se están 

presentando y se crearón estrategias para que continúen en su proceso educativo 

y seguirlos apoyando en esta situación diversas que se presentan. 

 

5. Por grupos de trabajó se ajustó los ejes temáticos de las asignaturas de 

afrocolombianidad y catedra de la paz, buscando con ello contribuir en la formación 

de sujetos comprometidos con la construcción de una cultura de paz, reconciliación 

y respeto de la diversidad cultural y étnica. 

 

6. Por parte de los integrantes de ambiente Laboral y gestión administrativa y 

financiera se realizó un compartir encaminado a fortalecer los lazos afectivos y el 

sentido de pertenencia dentro del entorno educativo. 

Desde el Comité de Ambiente Laboral, se promueve la realización de actividades 

integradoras que generen espacios de esparcimiento, reconocimiento y valoración 

entre los diferentes miembros de la comunidad educativa (docentes, administrativos 

y personal de apoyo), contribuyendo a un clima laboral saludable y colaborativo, 

exaltando la celebración del día Amor y Amistad. 
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Bienvenida al tercer día de la jornada de la IV semana institucional 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

-Sistema de Información Unificado de Convivencia Escolar- SIUCE 

-Estrategias para la prestación del conflicto en situación del conflicto (circular 015 de la SED) 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

 

-Programa de Tutorías para el Aprendizaje y la Formación Integral - PTA FI 3.0. 

-Catedra de la paz y afrocolombianidad  

- Ambiente laboral fortaleciendo ambientes armónicos (amor y amistad) 
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Asistencia del día miércoles 08 de octubre de la jornada de la mañana y tarde 
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Fecha: Jueves 09 de octubre del 2025 

Lugar: Instalaciones de la IER Bertrania salón de grado segundo 

Participantes: Directivos, personal docente y orientadora escolar 

 

Desarrollo de actividades: 

 

1. Se da inicio a la jornada con el saludo de bienvenida por parte del señor rector 

en donde agradece el compromiso en los trabajos realizados en la semana 

institucional, y luego de ello la oración por parte de la docente Shirley Guarín en el 

que da a conocer la importancia de agradecer por lo que Dios nos da cada día, ya 

que muchos no disponen de estas riquezas no materiales si no de calidad de tiempo. 

 

2. Desde el departamento de orientación escolar se da a conocer un informe de las 

actividades o acciones focalizadas en el año lectivo direccionadas a la prevención 

de todo tipo de violencia escolar contra niños, niñas jóvenes y adolescentes. 

 

El desarrollo del Plan de Prevención ha permitido avances significativos en la 

promoción de un entorno protector para niñas, niños, jóvenes y adolescentes. Sin 

embargo, se requiere un esfuerzo sostenido y articulado entre escuela, familia y 

comunidad para erradicar toda forma de violencia y garantizar el bienestar integral 

de nuestros estudiantes. 

 

3. Se da a conocer el formato Excel de FORMACIÓN DOCENTE 2025, en el que 

cada docente actualizó allí todos sus procesos de formación en la vigencia 2025. 

 

4. Se dieron a conocer los Centros de interés y que estrategia podemos usar para 

la Resignificación del Tiempo Escolar a través de diversas estrategias practicas 

orientadas por la docente exelenia. 

 

5. Los docentes que se encuentran en evaluación docente decreto 1278, hicieron 

entrega de los avances en lo que concierne a las evidencias por cada componente 

de acuerdo a los tiempos acordados en el anexo 5 
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Bienvenida y orientaciones del trabajo para el día jueves 09 de octubre 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

-Socialización del plan de acción de todo tipo de violencia 
-Resignificación del tiempo escolar 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

-Formación y capacitación docente 
- Evaluación docente 1278 
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Asistencia del día jueves 09 de octubre de la jornada de la mañana y tarde 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Viernes 10 de octubre: Permiso remunerado por cumpleaños de directivos 
docentes y docentes. 


