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1. Orientaciones para la organización y alojamiento de la información institucional en la plataforma 

comunidad virtual enjambre. 

2. Evaluación y promoción 

 

TEMAS A TRATAR 

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA 

 

ACTA DE REUNIÓN 
 

Tipo De Reunión: Ordinaria Acta No.: 02 ID:  

Equipo De Trabajo: Consejo Académico Área: No Aplica 

Ciudad: OCAÑA Fecha: 2025-abril-16 Hora: 07:00 

Lugar: CENTRO EDUCATIVO CARRUSEL DE 

LA ALEGRIA 

Preside:  ANA BELEN MANZANO LUNA 

 

 

 
VERIFICACIÓN DEL 

QUORUM 

AUSENTES CON EXCUSA 

   0 

AUSENTES SIN EXCUSA 

   0 

Quórum: SI X NO  Poder Votante: SI X NO  

 
 

 

Damos inicio a la semana de desarrollo institucional en cumplimiento de la circular 053 enviada por la Secretaría 

de Educación, la cual establece las orientaciones para la organización y alojamiento de la información 

institucional en la plataforma comunidad virtual enjambre. Durante esta semana, el equipo docente y directivo 

trabajará en la ejecución de la plataforma virtual enjambre siguiendo las directrices. Se le recordó lo asignado a 

cada docente, para que hagan entrega de lo pendiente: 

EQUIPO DE CALIDAD: 

 Angie Melissa Sandoval Trigos 

 Zaira Alejandra Robles 

 Valentina Cañas 

 Ana Belén Manzano Luna 

CARPETA1: GESTIÓN DE LA EVALUACIÓN  

CARPETA 2: GESTION DEL PEI Y SUS ANEXOS 

CARPETA 5: GESTIÓN DE LOS PROYECTOS TRANSVERSALES 

CARPETA 6: GESTIÓN DE LA ARTICULACIÓN  

CARPETA 7: GESTIÓN DE LAS TICS 

CARPETA 8. GESTIÓN DE EXPERIENCIAS SGNIFICATIVAS 

ACTAS VARIAS 

CONTROL DE ASISTENCIA 

MIEMBROS DOCENTES 

Nombres Y Apellidos Firma Nombres Y Apellidos Firma 

ANA BELENA MANZANO 

LUNA  

 VALENTINA AREVALO 

CORONEL   
GREYS ESTEFANY CARREÑO   

 

MARIA FERNANDA PEREZ 
 

VALENTINA CAÑAS  
 

ANGIE MELISA SANDOVAL 

 

ALEJANDRA ROBLES 

ORDOÑEZ  
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  Cumplir con las orientaciones de la circular 053 de la Secretaría de Educación. 

  Organizar y alojar correctamente la información institucional en la plataforma Enjambre. 

  Trabajar colaborativamente durante la semana de desarrollo institucional, siguiendo las directrices 

establecidas. 

  Entregar oportunamente los documentos y materiales pendientes asignados a cada docente. 

  Participar activamente en el curso “Colombia Aprende – Colegios que me mejoran”, completando 

actividades y registrando avances. 

 

COMPROMISOS O TAREAS 

Durante el desarrollo de la jornada se evidenció el compromiso del equipo docente y directivo en el 

cumplimiento de las orientaciones dadas por la Secretaría de Educación. 

Algunas docentes ya cuentan con avances significativos en la actualización y carga de la información 

institucional en la plataforma Comunidad Virtual Enjambre. 

Se recordó la importancia de mantener la organización y coherencia en los documentos alojados, verificando 

que correspondan a los formatos oficiales y estén debidamente firmados. 

 

Se observó la necesidad de fortalecer la puntualidad en la entrega de los documentos pendientes, con el fin de 

consolidar los archivos institucionales en los tiempos establecidos. 

Las docentes demostraron interés y disposición durante la socialización del curso “Colombia Aprende – 

Colegios que me mejoran”, valorando la oportunidad de formación para el fortalecimiento pedagógico. 

 Se recomienda continuar con el acompañamiento y seguimiento al proceso de actualización en la 

plataforma, garantizando que cada carpeta cuente con los soportes completos y actualizados. 

 

OBSERVACIONES 

 

Se dieron indicaciones a las docentes sobre el curso Colombia Aprende “COLEGIOS QUE ME 

MEJORAN” con el fin de orientar su participación activa en la plataforma, facilitar el acceso a los 

contenidos formativos y fortalecer los procesos pedagógicos. Durante la orientación, se explicó la 

importancia de aprovechar los recursos disponibles, cumplir con las actividades propuestas y registrar 

oportunamente los avances, promoviendo así el desarrollo profesional docente y la mejora continua en 

la calidad educativa. 

 

Culminado y agotado el orden del día, y no habiendo otro asunto que tratar, se levanta la sesión, a las 12:00 

 

    En constancia firma:  

 

 

   ______________________________ 

    ANA BELÉN MANZANO LUNA 

    DIRECTORA  
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