
                        
PLAN DE TRABAJO 

SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL (Decreto 1075 Art. 2.4.3.2.4) 
 

Semanas Del 6 al 10 de octubre de 2025 

Circular SED NS 0208 del 18 de septiembre de 2025 

Objetivo General 

Realizar actividades de formulación, desarrollo, evaluación, revisión o ajustes del proyecto educativo institucional; a 
la elaboración, seguimiento y evaluación del plan de estudios; a la investigación y actualización pedagógica; a la 
evaluación institucional anual; y a otras actividades de coordinación con organismos o instituciones que incidan 
directa e indirectamente en la prestación del servicio educativo. 

 
AGENDA 

Día: 06 de octubre de 2025 
Objetivos 
Específicos 

• Socializar la circular 0208 del 18 de septiembre de 2025 expedida por la SED. 

• Presentar el POA y de trabajo de la cuarta semana de desarrollo institucional 2025 

• Implementar el POA, de la cuarta semana de desarrollo institucional comprendida del xx al xx de octubre de 2025. 

• Realizar seguimiento al PMI 2025 

• Elaborar el Plan de área de primera infancia. 

• Realizar seguimiento evaluación de desempeño docentes regidos por el decreto 1278. 
 

 
 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 
INICIO 

HORA 
FIN 

RESPONSABLES 

Saludo y 
orientaciones 
generales 

Saludo y Socialización Circular 0208 del 18 de 
septiembre de 2025 Expedida por la SED 

7:00 a.m. 7:30 a.m. Rectora Belsi Yadira Jaimes 

Verificación de 
asistencia 

Listado de asistencia 7:30 a.m. 7:40 a.m. Secretaria: Magaly Sarmiento 

Socialización POA y 
Plan de Trabajo de 
la cuarta semana de 
desarrollo 
institucional  

Presentación del POA y de Trabajo de la cuarta semana 
de desarrollo institucional 2025 a la planta de personal 
 

7:55 a.m. 8:20 a.m. 
Rectora Belsi Yadira Jaimes 
 

Seguimiento 
Evaluación de 
desempeño 
docentes 1278 

Cargue de información a humano en línea, segundo 
seguimiento en la evaluación de desempeño docente, 
vigencia 2025. 

8:20 a.m. 3:00 pm 
Rectora Belsi Yadira Jaimes 
 

Seguimiento al PMI 
2025 

Entrega del formato D02 03 F03 V 2.0diligenciado 8:20 a.m. 3:00  pm. 
Líderes De Gestión 
 



                        
Jeanette Ruiz 
Mary Vega 
Jenny Villamizar 
Aliz Yaneth Jaimes Suárez 
 

Trabajo equipo de 
primera infancia 

Apropiación de la política de primera infancia (Decreto 
1411 de 2022, referentes teóricos  
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-
inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-
Tecnicos ). 
Plan de aula primera infancia. 

8:20 a.m. 3:00 m 
Jully Jaimes 
Docentes Sedes Alternas 

Trabajo por equipos 
según el POA 
establecido 

Consolidación de los productos en cada uno de los 
procesos establecidos en el POA de la cuarta Semana 
de desarrollo institucional 2025. 
 

8:20 m. 3:00 p.m. Responsable POA 

 
FORMATO PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPONENTES DEL PEI. 
 
 
Día: 07 de octubre de 2025 
Objetivos 
Específicos 

• Realizar verificación del cumplimiento de los componentes del PEI. 

• Elaborar el Plan de área de primera infancia. 

• Ajustar el SIIE. 
 

 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 
INICIO 

HORA 
FIN 

RESPONSABLES 

Saludo y 
orientaciones 
generales 

Saludo y orientación de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. 7:30 a.m. Rectora Belsi Yadira Jaimes 

Verificación de 
asistencia 

Listado de asistencia 7:30 a.m. 7:40 a.m. 
Secretaria: Magaly 
Sarmiento 

Trabajo equipo de 
primera infancia 

Plan de acción apropiación de la política de primera 
infancia (Decreto 1411 de 2022, referentes teóricos  
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-
inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-
Tecnicos ) 

7:40 a.m. 3:00 pm 
Docentes: 
Yully Jaimes 
Sedes Alternas 

Trabajo por 
componentes  

Entrega del formato Para Verificar El Cumplimiento De 
Los Componentes Del PEI. Establecimientos Educativos 

7:40 a.m.  3:00 pm 

Líderes De Gestión 
 
Jeanette Ruiz 
Mary Vega 
Jenny Villamizar 
Aliz Yaneth Jaimes Suárez 
 

https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos


                        

Ajustes del SIIE. 
Documento del SIIE ajustado, para presentar al Consejo 
Académico y Consejo directivo para su aprobación y 
adopción. 

7.40 am 3:00 pm 
Lorenzo 
Nancy  

Trabajo por equipos 
según el POA 
establecido 

Consolidación de los productos en cada uno de los 
procesos establecidos en el POA de la tercera Semana 
de desarrollo institucional 2025. 

7:40 a.m. 3:00 p.m. 

Líderes De Gestión 
 
Jeanette Ruiz 
Mary Vega 
Jenny Villamizar 
Aliz Yaneth Jaimes Suárez 
 

 
 
Día: 08 de octubre de 2025 
Objetivos 
Específicos 

• Elaborar el Plan de área de primera infancia, teniendo en cuenta los referentes del MEN. 

• Ajustar el Manual de convivencia escolar, según la normatividad vigente. 

• Ajustar el manual de procedimiento y funciones. 
 

 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 
INICIO 

HORA 
FIN 

RESPONSABLES 

Saludo y 
orientaciones 
generales 

Saludo y orientación de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. 7:30 a.m. Rectora Belsi Yadira Jaimes 

Verificación de 
asistencia 

Listado de asistencia 7:30 a.m. 7:40 a.m. 
Secretaria: Magaly 
Sarmiento 

Trabajo equipo de 
primera infancia 

Plan de acción apropiación de la política de primera 
infancia (Decreto 1411 de 2022, referentes teóricos  
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-
inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-
Tecnicos ) 

7:40 a.m. 3:00 pm 
Docentes: 
Yully Jaimes 
Sedes Alternas 

Ajustes al Manual de 
Convivencia. 

Documento del Manual de Convivencia ajustado, para 
presentar al Consejo Académico y Consejo directivo para 
su aprobación y adopción. 

7.40 am 3:00 pm 
Lorenzo Leal 
Nancy Stella Contreras 

Ajustes al manual de 
procedimiento y 
funciones. 

Documento del manual de procedimiento y funciones 
ajustado, para presentar al Consejo Académico y 
Consejo directivo para su aprobación y adopción. 

7:00 am 3:00 pm 

Jenny Villamizar 
Patricia Berbesí 
Javier Cabeza 
William Parada Jaimes 
 

Trabajo por equipos 
según el POA 
establecido 

Consolidación de los productos en cada uno de los 
procesos establecidos en el POA de la tercera Semana 
de desarrollo institucional 2025. 

7:40 a.m. 3:00 p.m. 

Líderes De Gestión 
 
Jeanette Ruiz 
Mary Vega 
Jenny Villamizar 

https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos


                        
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
 

 
 
 
Día: 09 de octubre de 2025 
Objetivos 
Específicos 

• Realizar seguimiento a los PPT. 

• Realizar seguimiento al plan de acción del fortalecimiento académico de la media. 

• Implementar el POA, de la cuarta semana de desarrollo institucional comprendida del xx al xx de octubre de 2025. 
 

 

ACTIVIDAD PRODUCTO 
HORA 
INICIO 

HORA 
FIN 

RESPONSABLES 

Saludo y 
orientaciones 
generales 

Saludo y orientación de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. 7:30 a.m. Rectora Belsi Yadira Jaimes 

Verificación de 
asistencia 

Listado de asistencia 7:30 a.m. 7:40 a.m. 
Secretaria: Magaly 
Sarmiento 

Seguimiento al Plan 
de Acción 
fortalecimiento de la 
media técnica 

Documento de seguimiento e implementación del plan de 
acción de fortalecimiento de la media técnica. 

7:40 a.m 3:00 pm 

Edgar Ramirez 
Lorenzo Leal 
Nancy Stella Contreras 
Mary Vera 
 

Seguimiento al Plan 
Operativo Anual de 
Proyectos 
Pedagógicos 
Transversales 

Entrega del formato de seguimiento al plan de acción de 
los POA de los PPT 

7:00 am 3:00 pm 

Jully Jaimes 
Edgar Ramirez  
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
María Patricia Berbesí 
Lorenzo Leal 
William Parada Jaimes 
Nancy Stella Contreras 
Jeanette Ruiz 
Gabriel Moncada Peña 
 

Trabajo por equipos 
según el POA 
establecido 

Consolidación de los productos en cada uno de los 
procesos establecidos en el POA de la tercera Semana 
de desarrollo institucional 2025. 

7:40 a.m. 3:00 p.m. 

Jeanette Ruiz 
Mary Vega 
Jenny Villamizar 
Nidia Rene Gáfaro 

 
 
 
 
 
 



                        
 
 
 
Día: 10 de octubre de 2025 
Objetivos 
Específicos 

• Compensar día de cumpleaños de directivos docentes y docentes. 

 
Día compensado con el viernes 10 de octubre según Circular 207 del 17 de septiembre de 2025 

 
 
OBSERVACIONES: Responsables de consolidar el Informe ejecutivo, evidencias y actas semana de Desarrollo institucional: 
Secretaria: Magaly Sarmiento 
Docentes: 

- Jeanette Ruiz 

- Mary Vega 

- Jenny Villamizar 

Nidia Rene Gáfaro  
Actas:  
Informes digitales de los productos, acta de trabajo e informe ejecutivo de cada equipo (1 acta e informe ejecutivo general por el trabajo 
realizado en la semana) deberán ser enviadas al correo ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co . La fecha de entrega será el 
miércoles 8 y 9 de marzo de 2025. 
 
Actualización Plataforma Enjambre:  
Rectora: Belsi Yadira Jaimes  Peláez 

 
Para el logro de los objetivos de la cuarta semana de desarrollo institucional 2025, se requiere del equipo de trabajo 
la disposición, compromiso, cumplimiento de la jornada laboral, buena actitud, la participación activa en cada 
actividad asignada, venir preparados con los insumos requeridos según la agenda del día y la entrega del producto 
esperado en las fechas establecidas.  
 
La agenda propuesta está sujeta a modificarse según las orientaciones de la SED NS y/o las necesidades 
detectadas al interior de la institución.  
 
 
 
 

mailto:ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co

