PLAN DE TRABAJO
SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL (Decreto 1075 Art. 2.4.3.2.4)

Semanas Del 6 al 10 de octubre de 2025

Circular SED NS | 0208 del 18 de septiembre de 2025

Realizar actividades de formulacion, desarrollo, evaluacion, revision o ajustes del proyecto educativo institucional; a
la elaboracion, seguimiento y evaluacion del plan de estudios; a la investigacion y actualizacion pedagogica; a la
evaluacién institucional anual; y a otras actividades de coordinacion con organismos o instituciones que incidan
directa e indirectamente en la prestacion del servicio educativo.

Objetivo General

AGENDA
Dia: 06 de octubre de 2025

ObjEtiVQS e Socializar la circular 0208 del 18 de septiembre de 2025 expedida por la SED.
Especificos o Presentar el POA y de trabajo de la cuarta semana de desarrollo institucional 2025
o Implementar el POA, de la cuarta semana de desarrollo institucional comprendida del xx al xx de octubre de 2025.
e Realizar seguimiento al PMI 2025
e Elaborar el Plan de area de primera infancia.
¢ Realizar seguimiento evaluacion de desempefio docentes regidos por el decreto 1278.
HORA HORA
ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO FIN RESPONSABLES
Saludo y o :
orientaciones Salu_do y - Socializacion _Clrcular 0208 del 18 de 7:00 a.m. | 7:30 a.m. | Rectora Belsi Yadira Jaimes
septiembre de 2025 Expedida por la SED
generales
Vgrlflcaqlon de Listado de asistencia 7:30 a.m. | 7:40 a.m. | Secretaria: Magaly Sarmiento
asistencia

Socializacion POA y
Plan de Trabajo de | Presentacion del POA y de Trabajo de la cuarta semana
la cuarta semana de | de desarrollo institucional 2025 a la planta de personal 7:55a.m. | 8:20 a.m.
desarrollo

Rectora Belsi Yadira Jaimes

institucional
Seguimiento . L, ;
it Cargue de informacion a humano en linea, segundo . . .

Evaluacion de o . - ] ] Rectora Belsi Yadira Jaimes
d ~ seguimiento en la evaluacion de desempefio docente, | 8:20 a.m. | 3:00 pm

esempeno vigencia 2025
docentes 1278 9 '
Seguimiento al PMI Entrega del formato D02 03 FO3 V 2.0diligenciado 8:20a.m. | 3:00 pm. Lideres De Gestion

2025




Jeanette Ruiz

Mary Vega

Jenny Villamizar

Aliz Yaneth Jaimes Suarez

Apropiacion de la politica de primera infancia (Decreto
1411 de 2022, referentes tedricos

Trabajo equipo de | https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion- 8:20 a.m 3:00 m Jully Jaimes
primera infancia inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes- ' T ' Docentes Sedes Alternas
Tecnicos ).
Plan de aula primera infancia.
Trabajo por equipos | Consolidacion de los productos en cada uno de los 8:20m. | 3:00 p.m. | Responsable POA
segun el POA procesos establecidos en el POA de la cuarta Semana
establecido de desarrollo institucional 2025.
FORMATO PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPONENTES DEL PEl.
Dia: 07 de octubre de 2025
Objetivos ¢ Realizar verificacién del cumplimiento de los componentes del PEI.
Especificos | e Elaborar el Plan de area de primera infancia.
e Ajustar el SIIE.
HORA HORA
ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO FIN RESPONSABLES
Saludo y
orientaciones Saludo y orientacién de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. | 7:30 a.m. | Rectora Belsi Yadira Jaimes
generales
Zseiggecr?ccign de Listado de asistencia 7:30 a.m. | 7:40 a.m. 2:?{:3233' Magaly
Plan de accién apropiacion de la politica de primera
Trabajo equipo de infancia (Decr(_eto 1411 _de 2022, referentes teéri_cos Docentgs:
primera infancia _ht_tp_s://www.mlneducac_lon.qov.co/portal/Educamon— 7:40 a.m. 3:00 pm | Yully Jaimes
inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes- Sedes Alternas
Tecnicos)
Lideres De Gestion
Trabajo por | Entrega del formato Para Verificar EI Cumplimiento De 2:40 a.m 3:00 pm iﬂe;r;e\t/t:gl:wz
componentes Los Componentes Del PEI. Establecimientos Educativos ' T '

Jenny Villamizar
Aliz Yaneth Jaimes Suarez



https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos

Documento del SIIE ajustado, para presentar al Consejo

Ajustes del SIIE. Académico y Consejo directivo para su aprobacion y | 7.40 am 3:00 pm Lorenzo
- Nancy
adopcion.
Lideres De Gestion
Trabajo por equipos | Consolidacion de los productos en cada uno de los Jeanette Ruiz
segun el POA | procesos establecidos en el POA de la tercera Semana | 7:40a.m. | 3:00 p.m. | Mary Vega
establecido de desarrollo institucional 2025. Jenny Villamizar

Aliz Yaneth Jaimes Suarez

Dia: 08 de octubre de 2025

Objetivos °
Especificos .

Elaborar el Plan de area de primera infancia, teniendo en cuenta los referentes del MEN.
Ajustar el Manual de convivencia escolar, segun la normatividad vigente.
e Ajustar el manual de procedimiento y funciones.

HORA

HORA

ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO FIN RESPONSABLES
Saludo y
orientaciones Saludo y orientacion de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. | 7:30 a.m. | Rectora Belsi Yadira Jaimes
generales
Verificaciéon de |, . . . , , Secretaria: Magaly
asistencia Listado de asistencia 7:30 a.m. | 7:40 a.m. Sarmiento
Plan de accion apropiacion de la politica de primera
Trabajo equipo de infancia (Decr_eto 1411 _de 2022, referentes teéri_cos Docente_s:
primera infancia _ht'tp's://www.mlneducac_lon.qov.co/portal/Educamon— 7:40 a.m. 3:00 pm | Yully Jaimes
inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes- Sedes Alternas
Tecnicos )
Ajustes al Manual de Documento del Mgnual de C_:onvivencia_ aju_stad_o, para Lorenzo Leal
Convi . presentar al Consejo Académico y Consejo directivo para | 7.40 am 3:00 pm
onvivencia. - - Nancy Stella Contreras
Su aprobacion y adopcion.
Jenny Villamizar
Ajustes al manual de | Documento del manual de procedimiento y funciones Patricia Berbesi
procedimiento y | ajustado, para presentar al Consejo Académico y | 7:00 am 3:00 pm | Javier Cabeza
funciones. Consejo directivo para su aprobacion y adopcion. William Parada Jaimes
Lideres De Gestion
Trabajo por equipos | Consolidacion de los productos en cada uno de los
segun el POA | procesos establecidos en el POA de la tercera Semana | 7:40 a.m. | 3:00 p.m. | Jeanette Ruiz
establecido de desarrollo institucional 2025. Mary Vega

Jenny Villamizar



https://www.mineducacion.gov.co/portal/Educacion-inicial/Referentes-Tecnicos/341880:Referentes-Tecnicos
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Alix Yaneth Jaimes Suarez

Dia: 09 de octubre de 2025

Objetivos .
Especificos .

Realizar seguimiento a los PPT.

Realizar seguimiento al plan de accion del fortalecimiento académico de la media.
Implementar el POA, de la cuarta semana de desarrollo institucional comprendida del xx al xx de octubre de 2025.

HORA

HORA

ACTIVIDAD PRODUCTO INICIO FIN RESPONSABLES
Saludo y
orientaciones Saludo y orientacion de la jornada de trabajo. 7:00 a.m. | 7:30 a.m. | Rectora Belsi Yadira Jaimes
generales
Ve_nﬂcaqon de Listado de asistencia 7:30 a.m. | 7:40 a.m. Secrgtarla: Magaly
asistencia Sarmiento
Seguimiento al Plan Edgar Ramirez
L - . L, Lorenzo Leal
de Accion | Documento de seguimiento e implementacion del plan de , ,
- - o P 7:40 a.m 3:00 pm | Nancy Stella Contreras
fortalecimiento de la | accion de fortalecimiento de la media técnica.
AP Mary Vera
media técnica
Jully Jaimes
Edgar Ramirez
- Alix Yaneth Jaimes Suérez
Seguimiento al Plan . L .

. Maria Patricia Berbesi

Operativo Anual de - o
Entrega del formato de seguimiento al plan de accién de , , Lorenzo Leal
Proyectos 7:00 am 3:00 pm - .

s los POA de los PPT William Parada Jaimes
Pedagogicos I
Transversales Nancy Ste a Contreras

Jeanette Ruiz
Gabriel Moncada Pefia
Trabajo por equipos | Consolidacion de los productos en cada uno de los \Iz/leaarne\t/ts Izwz
segun el POA | procesos establecidos en el POA de la tercera Semana | 7:40 a.m. | 3:00 p.m. yvega
. R Jenny Villamizar
establecido de desarrollo institucional 2025.

Nidia Rene Géafaro




Dia: 10 de octubre de 2025

Objetivos e Compensar dia de cumpleafios de directivos docentes y docentes.
Especificos

Dia compensado con el viernes 10 de octubre segun Circular 207 del 17 de septiembre de 2025 |

OBSERVACIONES: Responsables de consolidar el Informe ejecutivo, evidencias y actas semana de Desarrollo institucional:
Secretaria: Magaly Sarmiento
Docentes:

- Jeanette Ruiz

- Mary Vega

- Jenny Villamizar

Nidia Rene Géfaro

Actas:

Informes digitales de los productos, acta de trabajo e informe ejecutivo de cada equipo (1 acta e informe ejecutivo general por el trabajo
realizado en la semana) deberan ser enviadas al correo ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co . La fecha de entrega sera el
miércoles 8 y 9 de marzo de 2025.

Actualizacion Plataforma Enjambre:
Rectora: Belsi Yadira Jaimes Pelaez

Para el logro de los objetivos de la cuarta semana de desarrollo institucional 2025, se requiere del equipo de trabajo
la disposicién, compromiso, cumplimiento de la jornada laboral, buena actitud, la participacion activa en cada
actividad asignada, venir preparados con los insumos requeridos segun la agenda del diay la entrega del producto
esperado en las fechas establecidas.

La agenda propuesta estd sujeta a modificarse segun las orientaciones de la SED NS y/o las necesidades
detectadas al interior de la institucion.



mailto:ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co

