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POA - SEMANAS DE DESARROLLO INSTITUCIONAL, COMPRENDIDAS DEL 6 AL 10 DE   DE 2025 
 

Objetivo: Desarrollar los lineamientos y orientaciones para las actividades, tareas y acciones de las Semana de Desarrollo 
Institucional, comprendida del 6 al 10 de octubre de 2025. 
 
Horario: Establecidos en el plan de trabajo anexo.                                             
Modalidad de Trabajo: Presencial  
 
A continuación, se describen los procesos, productos y responsables asignados para las mismas: 
 
Producto esperado: Informes digitales de los productos, acta de trabajo e informe ejecutivo de cada equipo  (1 acta e informe 
ejecutivo general por el trabajo realizado en la semana) deberán ser enviadas al correo 
ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co  La fecha de entrega será el jueves 8 de octubre de 2025. 
 
 

PROCESO PRODUCTO EQUIPO DE TRABAJO 
RESPONSABLE DE LA 

ENTREGA 

GESTIÓN DE 
EVALUACIÓN 
 
 
 
  

Archivo1. Análisis de 
las evaluacioes internas 
y externas (Documento) 
Informe evaluar para 
avanzar  
Archivo2. Formato de 
efciencia interna 2025  

Edgar Ramirez  
Mary Vera 
Nancy Stella Contreras 
Lorenzo Leal 
 

 

 

Docente 
Edgar Ramirez  
 
 

Seguimiento a través 
del SAC de la 
evaluación de 
desempeño 2025 . 
Archivo 3. Informe de 
Evaluación docente 

Rectora:  
Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Magaly Sarmiento  

Rectora: Belsi Yadira Jaimes 
Peláez 

Archivo 
4.Autoevaluación 

Rectora: Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Secretaria: Magaly Sarmiento 

 
Rectora: Belsi Yadira Jaimes 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
mailto:ier_losguayabales@sednortedesantander.gov.co
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institucional ( Formato  
excel. D01.03.F01. 

Líder de Calidad:   
Jeanette Ruiz 
Jenny Villamizar 
Mary Vera 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 

Peláez  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seguimiento del Plan 
Operativo de los ajustes 
del  PEI y documentos 
anexos Vigencia 2025 
(documento) 
 
Archivo 1. PEI 
Archivo 2. SIE 
Archivo 3. Manual de 
Convivencia 
Archivo 4. Manual de 
Funciones y 
Procedimientos 
Archivo 5. Plan de 
Gestión de Riesgo 
Escolar. 
Archivo 6. Servicio 
Social Estudiantil. 
Archivo 7. Acuerdo 
adopción del PEI. 
Archivo 8. Registro PEI 
Archivo 9. Registro 
Gobierno Escolar. 

 

COMPONENTE CONCEPTUAL; 

 

Jeanette Ruiz 

Édison Carrillo 

Carlos Orlando Vera 

Gladys Omaira Contreras Bautista 

COMPONENTE ACADÉMICO: 

Mary Vera 

Edgar Ramirez  

Nancy Stella Contreras 

Lorenzo Leal 

COMPONENTE ADMINISTRATIVO: 

 
Componente Conceptual:  
 
 
Jeanette Ruiz 
 
 
 
 
Componente Académico: 
 
 
Mary Vera 
 
 
 
Componente Administrativo: 
 
 
Jenny Villamizar 
 
 
Componente Comunitario: 
 
 

Nydia Rene Gáfaro Rojas 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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GESTION DEL 
PEI 
 

 

Jenny Villamizar 

Patricia Berbesí 

Javier Cabeza 

William Parada Jaimes 

 

COMPONENTE COMUNITARIO: 

Nydia Rene Gáfaro Rojas 

Alix Yaneth Jaimes Suárez 

Jully Jaimes 

Gabriel Moncada Peña 

 

 

Ajustes al SIEE – 
vigencia 2025 
(documento) 

Docentes: 
 

Nancy Stella Contreras 

Mary Vera 

Edgar Ramirez  

 
 

Nancy Stella Contreras 

 
 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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Lorenzo Leal 

 

Ajustes al Manual de 
Funciones y 
Procedimientos 

Jenny Villamizar 

Patricia Berbesí 

Javier Cabeza 

William Parada Jaimes 

 

Jenny Villamizar 

 

Ajustes al Plan de 
Riesgo Escolar 

Nydia Rene Gáfaro Rojas 

Alix Yaneth Jaimes Suárez 

Jully Jaimes 

Gabriel Moncada Peña 

 

Nydia Rene Gáfaro Rojas 

 

Ajustes al Manual de 
convivencia vigencia 
2025 (documento) 

 
Docentes: 
Nancy Stella Contreras 
Lorenzo Leal 
 

 

 
 
Nancy Stella Contreras 
 

Servicio Social 
Obligatorio (documento) 

Docente: 
 

William Parada Jaimes 

 

William Parada Jaimes 

 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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Nydia Rene Gáfaro Rojas Alix Yaneth 
Jaimes Suárez 

Jully Jaimes 

Gabriel Moncada Peña 

 

 

 

GESTION DEL 
PMI 
 

Seguimiento al PMI 
2025 (formato Excel) 
 
Archivo 1. PMI vigencia 
2024. 
Archivo 2. Seguimiento 
PMI vigencia 2024 
Archivo 3. PMI vigencia 
2025. 
Archivo 4. Seguimiento 
Vigencia 2025 

(G. DIRECTIVA)  

Jeanette Ruiz 

Édison Carrillo 

Carlos Orlando Vera 

Gladys Omaira Contreras Bautista 

 
(G. ACADÉMICA)  
 
Mary Vera 
Nancy Stella Contreras 
Edgar Ramirez  
Lorenzo Leal 

 
(G. ADMINISTRATIVA)  
 

(G. DIRECTIVA)  

Jeanette Ruiz 

 

 
(G. ACADÉMICA)  
 
 
Mary Vera 
 
 
 
(G. ADMINISTRATIVA)  
 
 
Jenny Villamizar 
 
 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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Jenny Villamizar 
Patricia 
Javier Cabeza 
William Parada Jaimes 
 
 
(G. COMUNITARIA)  

 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
Nydia Rene Gafaro Rojas 
Jully Jaimes 
Gabriel Moncada Peña 

 
 
(G. COMUNITARIA)  
 
 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
 

GESTION DE 
FORMACION 
DOCENTE 

formación docente 
vigente (2024 y 2025). 
(formato Excel)  

Archivo 1. Registro de 
formación docente 

Secretaria: Magaly Sarmiento 

Magaly Sarmiento 

GESTION PPT 
 

Seguimiento 
Implementación PPT 
(documento) 
Plan Operativo Anual 
2025 

Archivo 1. Informe de 
implementación 
enseñanza obligatorias 
donde se evidencien los 
siguientes Proyectos, 
(Documento PDF):  

 
1: Educación para la sexualidad 
Jully Jaimes 
Javier Cabeza 
 
2. Educación ambiental 
Edgar Ramirez  
Jenny Villamizar 
 
3. Educación en derechos 
humanos 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
Jeanette Ruiz Sanchez 
 

 

Jully Jaimes 

 

Edgar Ramirez  

 

Alix Yaneth Jaimes Suárez 

 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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4. Educación en hábitos y estilo de 
vida saludable  
María Paricia Berbesí 
Mary Vera 
 
5. Educación en movilidad segura 
Lorenzo Leal 

Édison Carrillo 

 
7. Educación económica y financiera 
William Parada Jaimes 
Gladys Omaira Contreras Bautista 
 
8. Cátedra de la Paz 
Nancy Stella Contreras 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 
 
 
9. Cátedra de la Afrocolombianidad: 
 
Jeanette Ruiz 
Carlos Orlando Vera 
 

10. Proyecto Transversal de 
urbanidad, civismo y principio. 
Ordenanza 0016 del 16/12/2022.  

Gabriel Moncada Peña 

 

María Patricia Berbesí 

 

Lorenzo Leal 

 

William Parada Jaimes 

 

Nancy Stella Contreras 

 
 

Jeanette Ruiz 
 
 
 
 
 
 
 
Gabriel Moncada Peña 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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Nydia Rene Gáfaro Rojas 

 

 

 

Ficha diagnóstica de 
convivencia escolar. 
Implementación de los 
PPT y convivencia 
escolar. 
Plan para la prevención 
de todo tipo de 
violencia contra niños, 
niñas, jóvenes y 
adolescentes. 
Socializar e 
implementar las 
herramientas de PPT. 
Implementar la ruta de 
atención integral en 
casos de violencia 
sexual contra 
estudiantes. 
Plan de Acción Semana 
porla Convivencia 
escolar. 

Archivo 2. Ficha 
Diagnóstica de 
Convivencia 2024 
(Formato Excel)  

Archivo 3. Informe del 

Nancy Stella Contreras 
Lorenzo Leal 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Nancy Stella Contreras 
 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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plan para prevención de 
todo tipo de violencia 
contra niños, niñas y 
adolescentes, Vigencia 
2024.  

Archivo 4. Plan para la 
prevención de todo tipo 
de violencia contra 
niños, niñas y 
adolescentes, vigencia 
2025.  

 
 

 
 

Agenda semana 
desarrollo institucional 

Rectora: Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Belsi Yadira Jaimes Peláez 

 

 
 
 
 

 

GESTION DE 
ARTICULACIÓN 

Archivo 1. Educación 
Inicial y trayectorias 
(Documento PDF)  

Archivo2. Propuesta de 
articulación como 
anexo del PEI, vigente 
(DocumentoPDF)  

Archivo 3. Avales 
actualizados y actas de 

Rectora: Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Secretaria: Magaly Sarmiento 
Coordinadores.  
Líder de Calidad:   
Jeanette Ruiz 
Jenny Villamizar 
Mary Vera 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rectora: Belsi Yadira Jaimes 
Peláez 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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compromiso de la 
Institución Educativa y 
Para académicos, 
SENA y/o Convenios 
con instituciones de 
educación superior. 
(Documento PDF)  

 

GESTION TIC 

Archivo 1. Inventario 
Institucional TIC 2025.  

Archivo 2. Plan 
Institucional de TIC 
2025 (Documento PDF)  

Docente: Lorenzo Leal 
Secretaria: Magaly Sarmiento 
 

 
Docente: Lorenzo Leal 
 

EXPERIENCIAS 
SIGNIFICATIVA 

Archivo l. 
Sistematización de las 
experiencias 
significativas 
desarrolladas por el 
establecimiento 
educativo, según guía 
37.  

Archivo 2. Ficha de 
registro de experiencias 
Significativas.  

Archivo 3. Evidencia de 
experiencias 
significativas. 

Édison Carrillo  

Javier Cabeza 

 

 
 

Elkin Carrillo Valdes 

 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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(Documento PDF)  

 

DESARROLLO 
INSTITUCIONAL 
 

Evidencias semanas 
desarrollo institucional 

Archivo l. Agendas 
Desarrollo Institucional 
semana diciembre de 
2024. (Documento 
PDF)  

Archivo 2. Evidencias 
del Desarrollo 
institucional semana 
diciembre de 2024 
(Documento PDF)  

Archivo 3. Agendas del 
desarrollo institucional 
vigencia 2025 
(Documento PDF)  

Archivo 3.1. Agenda 
desarrollo institucional 
semanas de enero. 
Archivo 3.2. Agenda 
desarrollo institucional 
Semana Santa Archivo 
3.3. Agenda desarrollo 
institucional octubre. 
Archivo 3.4. Agenda de 
desarrollo institucional 

Rectora: Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Secretaria: Magaly Sarmiento 
Coordinadores.  
Líder de Calidad:   
Jeanette Ruiz 
Jenny Villamizar 
Mary Vera 

Nydia Rene Gafaro Rojas 

 

Líder de Gestión Directiva: 
- Jeanette Ruiz 

Líder de Gestión Académico: 
- Mary Vera 

Líder de Gestión 
Administrativo: 

- Jenny Villamizar 

Líder de Gestión 
Comunitario: 
Alix Yaneth Jaimes Suárez 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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diciembre.  

Archivo 4. Evidencias 
desarrollo institucional 
vigencia 2025. 
(Documento PDF)  

Archivo 4.1. Evidencias DI 
Enero.  

Archivo 4.2. Evidencias DI 
Semana Santa.  

Archivo 4.3. Evidencias DI 
Octubre.  

Archivo 4.4. Evidencias DI 
Diciembre.  

 

 

RENDICION DE 
CUENTAS 
 

Plan de acción 
Rendición de cuentas 
vigencia 2025 

Archivo 1. Informe de 
Gestión vigencia 2023 
(Documento PDF)  

Archivo 2. Informe de 
realización de la 
audiencia vigencia 

Rectora: Belsi Yadira Jaimes Peláez 
Pagadora: Magaly Sarmiento 
Coordinadores.  
Líder de Calidad:   
Jeanette Ruiz 
Jenny Villamizar 
Mary Vera 

Nydia Rene Gafaro Rojas 

 

 

 

Belsi Yadira Jaimes Peláez 
 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
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2023. (Documento 
PDF)  

Archivo 3. Documento 
autodiagnóstico 
vigencia 2024 (formato 
Excel)  

Archivo 4. Informe de 
gestión vigencia de la 
vigencia 2024. 
(Documento PDF)  

Archivo 5. 
Autodiagnóstico inicial 
2025 (Formato Excel)  

Archivo 6. Estrategia de 
Rendición de cuentas 
vigente (Documento 
PDF)  

Archivo 7. Informe de 
ejecución de la 
Audiencia 2024 
(Documento PDF)  
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ANEXOS:  
 
POA Semanas de Desarrollo Institucional, Comprendidas del 6 al 10 de octubre de 2025 

página Territorio memoria y convivencia (nortedesantander.gov.co) y ubicarla en carpeta http://territorioainse.nortedesantander.gov.co 

 Orientaciones Semana de Desarrollo Institucional en los Establecimientos educativos     https://www.youtube.com/watch?v=LX-_dIuruVc  

Circular No. 223 del 21 de septiembre de 2022 SED. 
Drive Calidad SED: https://drive.google.com/drive/u/0/folders/13lhQB5NDedA19wPKwllTEz-_uzai1FIv 
 
ABC del Proceso administrativo, disciplinario y penal dentro del ámbito escolar https://www.youtube.com/watch?v=6DJd4HRyg9c 
 
 
Gestión del Plan de Mejoramiento Institucional PMI 
https://youtu.be/PA1MPl00JAw 
 
 
Ajustes y/o modificaciones P.E.I. 
https://www.youtube.com/watch?v=u_BqVTzQxfM 
https://www.youtube.com/watch?v=CdIgHhhZBb8  
 
Documento orientador para los ajustes y modificaciones del PEI 
http://www.sednortedesantander.gov.co/sitio/images/documentos/normatividad/Calidad/2016/Anexo1%20Doc%20Orientador%20Resig
nificacion%20de%20los%20PEI.pdf 
 
Análisis de los resultados de evaluar para avanzar 
https://www.youtube.com/watch?v=c89nI9isl7o 
 

 

mailto:cerguayabales@hotmail.com
http://territorioainse.nortedesantander.gov.co/
https://www.youtube.com/watch?v=LX-_dIuruVc
https://drive.google.com/drive/u/0/folders/13lhQB5NDedA19wPKwllTEz-_uzai1FIv
https://www.youtube.com/watch?v=6DJd4HRyg9c
https://youtu.be/PA1MPl00JAw
https://www.youtube.com/watch?v=u_BqVTzQxfM
https://www.youtube.com/watch?v=CdIgHhhZBb8
http://www.sednortedesantander.gov.co/sitio/images/documentos/normatividad/Calidad/2016/Anexo1%20Doc%20Orientador%20Resignificacion%20de%20los%20PEI.pdf
http://www.sednortedesantander.gov.co/sitio/images/documentos/normatividad/Calidad/2016/Anexo1%20Doc%20Orientador%20Resignificacion%20de%20los%20PEI.pdf
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