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FECHA/HORA 

 

ACTIVIDAD A DESARROLLAR 

 

RECURSOS 

 

EVIDENCIA 

 

RESPONSABLES 
 

 

 

 

25 DE NOVIEMBRE DE 2024 

DE 8 AM A 12:30 PM 

 

 

 

• CLAUSURAS Y 

CIERRES DE AÑO. 

 

• GRADUACIONES DE 

ESTUDIANTES DE 

GRADO 5 Y NOVENO. 

 

• PROCESO DE 

MATRICULA PARA LA 

VIGENCIA 2025. 

 

 

✓ FOLIOS DE 

MATRICULA 

 

✓ HOJAS DE 

MATRICULA. 

 

1. FOTOFRAFICAS 

 

 

2. REPORTE DE 

MATRICUAL EN 

FORMATO 

VIGENTE. 

 

 

• DOCENTES 

• PADRES DE 

FAMILIA. 

• DIRECTOR. 

 

 

 

 

 

 

26 DE NOVIEMBRE DE 2024 

DE 8 AM A 12:30 PM 

 

 

 

 

 

• TRABAJO 

AUTOEVALUACION 

INSTITUCIONAL 2024. 

 

• REVSISION PMI. 

 

• REVISION 

SEGUMIENTO AL PMI 

E INFORME POR CADA 

AREA DE GESTIÓN. 

 

 

 

 

 

✓ COMPUTADORES Y 

VIDEO BEAN. 

 

✓ FORMATO 

AUTOEVALUACION. 

 

✓ PMI Y 

SEGUMIENTO AL 

PMI. 

 

 

 

1. FOTOGRAFICAS 

 

2. CONTROL DE 

ASISTENCIA. 

 

3. ACTA DE REUNIÓN 

 

 

➢ DOCENTES 

 

 

➢ DIRECTOR 

 

 

 

 

 

27 DE NOVIEMBRE DE 2024 

DE 8 AM A 12:30 PM 

 

 

 

• FASE FINAL DEL 

PROCESO DE 

EVALUACION DE 

DESEMEPEÑO Y DE 

PERIODO DE PRUEBA. 

 

 

✓ PROTOCOLOS DE 

EVALUACION DE 

PERIODO DE 

PRUEBA. 

 

✓ PROTOCOLO DE 

EVALUACION DE 

DESEMPEÑO. 

 

 

 

1. CONTROL DE 

ASISTENCIA 

 

2. FOTOGRAFIAS 

 

 

 

 

➢ DOCENTES 

 

➢ DIRECTOR 
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EDWAR ANTONIO GOMEZ ALVAREZ 
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28 DE NOVIEMBRE 

DE 8 AM A 12:30 PM 

 

 

• REVISION DEL PLAN 

PARA LA PROMOCIÓN 

Y PREVENCIÓN DE 

TODO TIPO DE 

VIOLENCIA CONTRA 

NIÑOS. 

 

• ELABORACION 

FORMATO DE 

EFICIENCIA INTERNA. 

 

• REVSISON FORMATO 

DE INVENTARIO 

TECNOLOGICO. 

 

 

 

✓ PLAN DE 

PROMOCION Y 

PREVENCIÓN. 

 

✓ FORMATO DE 

EFICIENCIA 

INTERNA. 

 

✓ FORMATO DE 

INVENTARI 

TECNOLOGICO. 

 

 

 

 

✓ CONTROL DE 

ASISTENCIA 

 

✓ FOTOGRAFIAS 

 

 

 

 

 

 

✓ DOCENTES 

✓ DIRECTOR 

 

 

 

 

 

 

 

29 DE NOVIEMBRE DE 2024 

DE 8 AM A 12:30 PM 

 

 

• INFORME PTA. 

 

• RECOLECION DE 

INFORMACION DE FIN 

DE AÑO VIGENCIA 

2024. 

 

• REUNIÓN CONSEJO 

ACADÉMICO 4 

PERIODO. 

 

✓ INFORME. 

 

✓ ARCHIVOS DE: 

INVENTARIO, 

EFICIENCIA 

INTERNA, 

MATRICULA 2025, 

CUADRO FINAL DE 

DESEMPEÑO. 

 

✓ ACTA DE CONSEJO 

ACADÉMICO 4 

PERIODO. 

 

 

 

✓ CONTROL DE 

ASISTENCIA 

 

✓ FOTOGRAFIAS 

 

✓ ACTA 

 

✓ INFORMA PTA. 

 

 

 

 

 

✓ DOCENTES 

 

✓ DIRECTOR 

 

✓ TUTORA PTA 
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