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Plan de Trabajo – Desarrollo Institucional 
Fechas: 6 al 17 de enero de 2025 
Institución Educativa: SAN JUANCITO  
Responsable: Rector(a)/Equipo Directivo 
 
1. Área de Cobertura 

• Proceso de matrícula: 
o Verificación y actualización de matrícula en SIMAT y SIMPADE. 
o Estrategias para captar estudiantes (flexibilización de horarios, uso de sedes 

alternas, difusión en redes). 
o Registro y caracterización de población vulnerable (afro, indígenas, víctimas, 

migrantes, discapacidad). 
• PAE: Ajustar logística de entrega y caracterización de beneficiarios. 
• Primera infancia: Planeación para apertura y fortalecimiento de prejardín, jardín y 

transición. 
 
2. Área de Calidad 

• Evaluación de desempeño docente y directivo (1278): Entrega de documentación final y 
registro en plataforma. 

• Plan de Mejoramiento Institucional (PMI): 
o Autoevaluación institucional 2024 (uso de formato oficial). 
o Definir ajustes y seguimiento para PMI 2025. 

• PEI y documentos anexos: 
o Revisión, ajustes y aprobación por Consejo Directivo. 
o Cargue en Comunidad Virtual Enjambre. 

• Convivencia Escolar: 
o Revisión de conformación y plan de acción del Comité de Convivencia. 
o Ajustes al Manual de Convivencia con enfoque de prácticas restaurativas. 
o Elaboración del Plan para prevenir violencias en el entorno escolar. 

• Proyectos Pedagógicos Transversales: 
o Planeación de actividades de Cátedra de Paz, Afrocolombianidad, Educación 

Ambiental, Emprendimiento, etc. 
 
3. Área de Planeación 

• Rendición de cuentas: 
o Elaboración de la estrategia institucional de rendición de cuentas. 
o Programar audiencia pública (antes del 28 de febrero). 
o Publicación anticipada del informe de gestión. 

 
4. Área Financiera 

• Cierre presupuestal 2024: 
o Presentar informes financieros y de ejecución presupuestal (15 de enero). 
o Entrega de inventario de bienes (antes del 30 de enero). 

 
5. Condiciones Metodológicas 

• Trabajo presencial con docentes y directivos. 
• Promover trabajo en equipo y colaboración. 
• Asegurar evidencias (actas, listados, productos) para cargue en Comunidad Virtual 
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Enjambre → Carpeta 9 “Desarrollo Institucional”. 
• Fecha límite de cargue de evidencias: 19 de enero de 2025. 

 


