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Plan de Trabajo – Desarrollo Institucional 
Fechas: 6 al 17 de enero de 2025 
Institución Educativa: SAN JUANCITO  
Responsable: Rector(a)/Equipo Directivo 
 
1. Área de Cobertura 

• Proceso de matrícula: 
o Verificación y actualización de matrícula en SIMAT y SIMPADE. 
o Estrategias para captar estudiantes (flexibilización de horarios, uso de sedes 

alternas, difusión en redes). 
o Registro y caracterización de población vulnerable (afro, indígenas, víctimas, 

migrantes, discapacidad). 
• PAE: Ajustar logística de entrega y caracterización de beneficiarios. 
• Primera infancia: Planeación para apertura y fortalecimiento de prejardín, jardín y 

transición. 
 
2. Área de Calidad 

• Evaluación de desempeño docente y directivo (1278): Entrega de documentación final y 
registro en plataforma. 

• Plan de Mejoramiento Institucional (PMI): 
o Autoevaluación institucional 2024 (uso de formato oficial). 
o Definir ajustes y seguimiento para PMI 2025. 

• PEI y documentos anexos: 
o Revisión, ajustes y aprobación por Consejo Directivo. 
o Cargue en Comunidad Virtual Enjambre. 

• Convivencia Escolar: 
o Revisión de conformación y plan de acción del Comité de Convivencia. 
o Ajustes al Manual de Convivencia con enfoque de prácticas restaurativas. 
o Elaboración del Plan para prevenir violencias en el entorno escolar. 

• Proyectos Pedagógicos Transversales: 
o Planeación de actividades de Cátedra de Paz, Afrocolombianidad, Educación 

Ambiental, Emprendimiento, etc. 
 
3. Área de Planeación 

• Rendición de cuentas: 
o Elaboración de la estrategia institucional de rendición de cuentas. 
o Programar audiencia pública (antes del 28 de febrero). 
o Publicación anticipada del informe de gestión. 

 
4. Área Financiera 

• Cierre presupuestal 2024: 
o Presentar informes financieros y de ejecución presupuestal (15 de enero). 
o Entrega de inventario de bienes (antes del 30 de enero). 

 
5. Condiciones Metodológicas 

• Trabajo presencial con docentes y directivos. 
• Promover trabajo en equipo y colaboración. 
• Asegurar evidencias (actas, listados, productos) para cargue en Comunidad Virtual 



Aprobada por Resolución, No.008606 del 18 de 
Octubre 2024 
Niveles: Preescolar, Básica en sus ciclos de 
primaria, secundaria y Media. 
Jornada: Diurna DANE: 
254800000850 NIT: 900234106-1 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

RURAL 

San Juancito 
Teorama  

 
Kdx 8 Barrio Villa Nueva San Juancito Teorama – Norte de 
Santander 
Institucionsanjuancitoteo@gmail.com 

Formando integralmente 
los líderes del mañana 

 
 

  

Enjambre → Carpeta 9 “Desarrollo Institucional”. 
• Fecha límite de cargue de evidencias: 19 de enero de 2025. 
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ACTA No. 001 
 
SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
Institución Educativa: San Juancito 
Lugar: Sala de reuniones – I.E. San Juancito 
Fecha: 6 al 17 de enero de 2025 
Responsables: Rector(a) y Equipo Directivo 
 
ORDEN DEL DÍA 

1. Presentación de los lineamientos de la Circular No. 001 del 07 de enero de 2025 – SED 
Norte de Santander. 

2. Socialización del Plan de Trabajo de la Semana de Desarrollo Institucional. 
3. Aprobación de compromisos y responsabilidades. 
4. Firma de asistencia. 

 
DESARROLLO 
En cumplimiento de las orientaciones de la Secretaría de Educación Departamental, se llevó a 
cabo la planeación y organización del Plan de Trabajo de Desarrollo Institucional para la 
Institución Educativa San Juancito, el cual se ejecutará entre el 6 y el 17 de enero de 2025. 
1. Área de Cobertura 

• Verificación y actualización de matrícula en SIMAT y SIMPADE. 
• Estrategias de captación de estudiantes (flexibilización de horarios, uso de sedes alternas, 

difusión en redes). 
• Registro y caracterización de población vulnerable (afro, indígenas, víctimas, migrantes, 

discapacidad). 
• Ajuste de la logística del PAE y caracterización de beneficiarios. 
• Planeación para la apertura y fortalecimiento de prejardín, jardín y transición. 

2. Área de Calidad 
• Entrega de documentación final y registro en plataforma de la evaluación de desempeño 

docente y directivo (1278). 
• Autoevaluación institucional 2024 y ajustes al PMI para la vigencia 2025. 
• Revisión, ajustes y aprobación del PEI y documentos anexos por el Consejo Directivo, y 

cargue en Comunidad Virtual Enjambre. 
• Revisión del Comité de Convivencia y formulación de su plan de acción. 
• Ajustes al Manual de Convivencia con prácticas restaurativas. 
• Elaboración del Plan para prevenir violencias en el entorno escolar. 
• Planeación de proyectos pedagógicos transversales: Cátedra de Paz, Afrocolombianidad, 

Educación Ambiental, Emprendimiento, entre otros. 
3. Área de Planeación 

• Elaboración de la estrategia institucional de rendición de cuentas. 
• Programación de la audiencia pública (antes del 28 de febrero). 
• Publicación anticipada del informe de gestión. 

4. Área Financiera 
• Presentación de informes financieros y de ejecución presupuestal (15 de enero). 
• Entrega del inventario de bienes (antes del 30 de enero). 

5. Condiciones Metodológicas 
• Trabajo presencial con docentes y directivos. 
• Promoción del trabajo en equipo y colaborativo. 
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• Generación de evidencias (actas, listados, productos) para cargue en Comunidad Virtual 
Enjambre, carpeta 9 “Desarrollo Institucional”. 

• Fecha límite de cargue de evidencias: 19 de enero de 2025. 
 
COMPROMISOS 

1. Cada coordinador de área será responsable de consolidar los informes parciales y 
entregarlos a rectoría en las fechas establecidas. 

2. El rector(a) velará por el cumplimiento de los cronogramas y la entrega de productos en 
Comunidad Virtual Enjambre. 

3. Los docentes participarán activamente en todas las actividades presenciales y 
colaborativas. 
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