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CIRCULAR No. 01

DE: Luis Antonio Ortega Jacome — Rector
PARA: Docentes de la I.E.R. San José de Castro

ASUNTO: Directrices para el cumplimiento de la 1ray 2da semana de desarrollo institucional del afio escolar
2025.

Cordial saludo.

Extiendo un saludo de bienvenida al inicio de labores correspondientes al afio escolar vigencia 2024 a todos
los docentes que hacen parte de la planta de personal de la I.E.R. San José de Castro. Les deseo un afio de
prosperidad, salud y éxitos en todos los @mbitos del desarrollo personal y profesional. Espero disfruten de un
venturoso afio en el que se alcancen satisfactoriamente las metas institucionales que se planteen y se ofrezca
un servicio educativo de calidad a todos los nifios, nifias, jovenes y adolescentes (NNJA) de la institucién.

A través del presente comunicado, me permito compartir las directrices para la ejecucién de las actividades
propias de las dos primeras semanas de desarrollo institucional que se encuentran contempladas en el decreto
1075 (26/05/2015) en su articulo 2.4.3.2.4., define el concepto relacionado con las actividades de desarrollo
institucional, para ello expresa: “Es el tiempo dedicado por los directivos docentes y los docentes a la
formulacion, desarrollo, evaluacion, revision o ajustes del proyecto educativo institucional; a la elaboracion,
seguimiento y evaluacion del plan de estudios; a la investigacion y actualizacién pedagégica; a la evaluacién
institucional anual; ya otras actividades de coordinaciéon con organismos o instituciones que incidan directa e
indirectamente en la prestacion del servicio educativo”.

De igual manera en la resolucion N° 8682 de 23 de Octubre de 2024, "Por la cual se expide el calendario
académico para la vigencia del afio lectivo 2025, que regira, en los establecimientos educativos oficiales,
adscritos a los treinta y nueve -39- municipios no certificados del departamento Norte de Santander", emanadas
de la SED, en donde se estipulan las fechas de las semanas de desarrollo institucional. de la primera y segunda
semanas de desarrollo institucional, comprendidas entre el 06 al 19 de enero de 2025.

A continuacion, se plantean los objetivos que se persiguen durante este tiempo de planeacion y organizacion
institucional, y se describen las actividades, responsables y productos a obtener durante el tiempo de trabajo
segun las fechas establecidas.

Las actividades se deben desarrollar de manera presencial, soportadas en evidencias documentales y
testimoniales, y dando cumplimiento a la jornada laboral completa (por proteccién laboral). Se recomienda
puntualidad, responsabilidad y construccién de productos en el estado requerido. Invito a leer y a revisar el
contenido de este documento para que puedan organizar equipos, nombrar lideres y desarrollar un excelente
trabajo en equipo.

Lugar sugerido: Sede principal de la |.E.R. San José de Castro
Horario: 7:00 a.m. a 1:00 p.m. (descanso de 30 minutos)

“Ciencia, Virtud y Trabajo”
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Objetivos.

1. Cumplir con las fechas propuestas en la resolucion N° 8682 de 23 de Octubre de 2024 por la cual se expide
el calendario académico para la vigencia del afio lectivo 2025, que regira en los establecimientos educativos
oficiales, adscritos a los 39 municipios no certificados del departamento Norte de Santander.

2. Comunicar a directivos docentes y docentes de la |.LE.R. San José de Castro del municipio de Arboledas,
las directrices para la ejecucién de las actividades programadas para el desarrollo institucional comprendido

entre el 06 al 19 de enero de 2025, de acuerdo a los lineamientos emitidos por la SED.

3. Desarrollar la planeacion y organizacion de los procesos y componentes propios de cada una de las areas
de gestién educativa necesaria para el inicio del afio escolar 2025 en la |.LE.R. San José de Castro.

AGENDA DE TRABAJO

Martes 07/01/2025
Hora Actividad Responsable Producto a obtener
7:00 a.m.- | Reuni6n general de docentes. Docentes Listado de asistencia con
8:30 a.m. datos completos del
personal.
9:00 a.m.- | Revision de documentos propios del Docentes. Resumen ejecutivo del
1:00 p.m. | mejoramiento institucional:  Eficiencia analisis cuantitativo y
interna 2024, Autoevaluacion institucional cualitativo de informacion
2024, Plan de Mejoramiento Institucional registrada en formatos de
(PMI) 2024, Seguimiento al PMI. autoevaluacion
Elaboracion del PMI 2025. institucional, PMIl y
seguimiento al PMI
PMI 2025 elaborado
Miércoles 08/01/2025
7:00 a.m. - | Revision y socializacion del estado y Docentes Documentos alojados en la
8:30 a.m. | versibn actual de la documentacion comunidad virtual enjambre
institucional existente y alojada en la revisados
plataforma comunidad virtual enjambre
(diez carpetas)
9:00 a.m. - | Revisiébn y ajustes a los Proyectos | Docentesy lideres de | Documento de cada uno de los
1:00 p.m. | Pedagogicos Transversales (PPT); estudio PPT. PPT con matriz pedagogica: -
. .. L Educacién para el ejercicio de los
de la u_rban_lplad, civismo y principios. derechos humanos.
(Socializacion de matrices pedagogicas de + Educacién para la sexualidad y
i 2 i 2 construccién para la ciudadania.
los P,PT y su relacmn con planeaC|0n « Habitos y estilos de vida saludable.
académicay curricular). « Educacion ambiental.
« Educacion econdmica y financiera -
Cultura del Emprendimiento.
* Movilidad Segura.
« Urbanidad, civismo y principios.
« Catedra de Paz
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Jueves 09/01/2024

7:00 a.m. - | Actualizacion del plan para la prevencion Docentes y miembros Formato de plan para la
9:30 a.m. | de todo tipo de violencia contra NNJA. del comité de prevencion de todo tipo de
convivencia escolar violencia contra NNJA
diligenciado.
10:00 - Analisis y uso pedagogico de resultados en | Docentes, jefes de area Matriz de analisis de
1:00 p.m. | pruebas internas y pruebas externas resultados en internas y
(Pruebas Saber 11). Uso pedagogico de Pruebas Saber 11.
Planes de Fortalecimiento Académico y PFAP por areas y grados.
Pedagogico (PFAP) de Evaluar para
Avanzar 2023).
Viernes 10/01/2024
7:00 a.m. - | Planeacion académica: construccion o Docentes Planes de area, planes de
9:30 a.m. | actualizacion de planes de area, planes de aula, fichas pedagdgicas,
aula, guias pedagdgicas diagnosticas, guias diagnosticas, guias
fichas pedagdgicas, guias de aprendizaje, de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion de primer instrumentos de evaluacién
periodo académico con enfoque inclusivo de primer periodo
(Disefio Universal de Aprendizaje — DUA -
y Plan Individual de Ajustes Razonables -
PIAR).
10:00 a.m. | Revisién y socializacion del estado y Docentes Lista de chequeo aplicada
- 1:00 p.m. | coherencia de la planeaciéon académica y por area (9 areas) a planes
curricular con los EBC, DBA y demas de area, planes de aula.
referentes de calidad del MEN (aplicacién
de lista de chequeo a planes de area y
planes de aula de las areas y asignaturas
obligatorias y fundamentales).
Semana ll: 13 al 19 de enero
Lunes 13/01/2024
Hora Actividad Responsable Producto a obtener
7:00 a.m. - | Planeacion  académica: construccion 0 Docentes Planes de area, planes de
1:00 p.m. actualizacion de planes de &rea, planes de aula, aula, fichas pedagdgicas,
guias ) _pedagégica§ diagnosticas, f_ich_as guias diagnosticas, guias
_pectiagoglctas, . gwlas - ds _aprendlz_ajde, de aprendizaje,
instrumentos de evaluaciéon de primer periodo . o
académico con enfoque inC|SSiVO (pDiseﬁo mstrumentps de eyaluamon
Universal de Aprendizaje — DUA - y Plan de primer periodo
Individual de Ajustes Razonables - PIAR).
Martes 14/01/2024
7:00 a.m. - | Planeacién  académica: construccion 0 Docentes Planes de area, planes de
1:00 p.m. actualizacion de planes de area, planes de aula, aula, fichas pedagdgicas,

guias pedagdgicas diagnosticas, fichas
pedagdgicas, guias de aprendizaje,
instrumentos de evaluaciéon de primer periodo
académico con enfoque inclusivo (Disefio
Universal de Aprendizaje — DUA - y Plan
Individual de Ajustes Razonables - PIAR).

guias diagnosticas, guias
de aprendizaje,
instrumentos de evaluacion
de primer periodo
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Miércoles 15/01/2024

7:00 a.m. - | Eucaristia de inicio de afio escolar y Docentes &rea de Eucaristia celebrada y
9:00 a.m. | compartir entre docentes. religion compartir realizado.
9:30 a.m. - | Socializacion de: ajustes y actualizaciones Docentes Documentos institucionales
11:00 a.m. | realizados a documentos institucionales; justados y socializados.
formatos institucionales;  cronograma Formatos institucionales
escolar institucional 2025. presentados
Cronograma institucional
construido.
11:00 a.m. | Programacion de actividades a realizar en Docentes Plan de accion para
-1:00 p.m. | primera reunién de padres de familia y reunion de padres de
recibimiento de estudiantes para el regreso familia y recibimiento a
a clases. estudiantes
Jueves 16/01/2024
7:00 a.m. - | Adecuacion de sedes educativas para el | Docentes de cada sede | Sede educativa adecuada
1:00 p.m. | regreso a clases, bienvenida a padres de educativa. para el inicio de clases.
familia y estudiantes.
Viernes 17/01/2024
7:00 a.m. - | Adecuacion de sedes educativas para el | Docentes de cada sede | Sede educativa adecuada
1:00 p.m. | regreso a clases, bienvenida a padres de educativa. para el inicio de clases.
familia y estudiantes.
Atentamente,
Luis 1@ Ortega Jacome
Rector

|.E.R. San José de Castro.
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
Actividad Reunidn Gestidn directiva
Fecha 8 de enero de 2025
Participantes Docentes gestioén directiva

Propésito/Objetivo Seguimiento del PMI 2025

Frecuencia Diaria | | Semanal | X | Quincenal | | Mensual | | Anual |
Temas a desarrollar Elaboracién del plan de mejoramiento Institucional 2025
Descripcion de las actividades desarrolladas

Orden del dia:

Saludo inicial

Socializacién del trabajo a realizar
Distribucion del trabajo en equipo
Compromisos

Finalizacion

Siendo las 8 a.m. se reunieron en la casa de habitacion de la profesora Elizabeth Buitrago en el municipio de
Arboledas, se da inicio con el saludo y posteriormente con la socializacién del trabajo de la gestidon. En esta
sesidon se elabora el plan de mejoramiento institucional con los retos para el afio 2025 y se realiza la
presentacion en diapositivas para la socializacién.

FOTOGRAFIAS

==

Elaboré | MSc LUIS ANTONIO ORTEGA J | Revis6 |
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
Realizacidn de la autoevaluacion institucional y actualizacién del PMI 2024 y 2025.
08 de enero del 2025.

Participantes \ Docentes gestidon administrativa.

Propésito/Objetivo Realizar la autoevaluacidn y actualizacion del PMI 2024 — Revisar y actualizar los

proyectos transversales.
Frecuencia Diaria | \ Semanal | \ Quincenal \ \ Semestral \ X | Anual \
‘ Temas a desarrollar Autoevaluacion y actualizacién del PMI _ Revisidon de los proyectos transversales.

Descripcion de las actividades desarrolladas
Orden del dia:

Saludo.

Revisidon y actualizacion del formato PMI 2024.

Realizacion del formato PMI 2025.

Socializacién del trabajo realizado en el equipo.

Finalizacion.

\ Observaciones generales sobre la actividad

Siendo las 8:00 a.m. en casa de la docente Belén Rozo se reunieron los integrantes del grupo de gestion
administrativa y financiera.

Luego del saludo, se procede a hacer socializacién de los documentos a diligenciar, se hizo revision del formato
PMI 2024, el cual se fue revisando con el apoyo de los integrantes del equipo.

Seguidamente y en conjunto con los docentes del grupo de gestidn se elabord el formato PMI 2025, teniendo
en cuenta el formato de autoevaluacion del afio anterior.

La jornada finalizo siendo las 12:00 pm.

‘ FIRMAS DE LOS DOCENTES

Se adjuntan al finalizar el documento.

Elaboré \ Reviso
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