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CIRCULAR 011
PLAN OPERATIVO DE ACCION POA
QUINTA SEMANA DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

DE: Luis Antonio Ortega Jacome — Rector.
PARA: Docentes de la I.E.R. San José de Castro

ASUNTO: ORIENTACIONES PARA PROYECTAR E IMPLEMENTAR EL PLAN OPERATIVO DE ACCIDN -
POA- DE LA 5 -QUINTA- SEMANA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL,

Cordial saludo.

A través del presente comunicado, me permito compartir las directrices para la ejecucion de las actividades
propias de la quinta semana de desarrollo institucional que orienta la planificacién e implementacion del
Plan Operativo de Accion (POA) comprendida entre el 25 al 29 de noviembre de 2024.

En el marco de la cuarta semana de desarrollo institucional, es importante precisar que es una semana de
trabajo presencial segun lo estipulado en el calendario académico para la vigencia 2024, segun la resolucion
N° 006650 del 24 de octubre de 2023. Lo anterior es ratificado por el Viceministerio de Educacion
Preescolar, Basica y Media, a través de la circular 022 del 20 de septiembre de 2022, donde se ha
establecido orientaciones claras que prohiben a las autoridades territoriales, consejos directivos, rectores y
directores de los establecimientos educativos autorizar variaciones en la distribucion de los dias fijados para
el cumplimiento del calendario académico y la jornada escolar. Esto incluye la reposicion de clases por dias
no trabajados debido a ceses de actividades académicas.

Las actividades se deben desarrollar de manera presencial, soportadas en evidencias documentales y
dando cumplimiento a la jornada laboral completa (por proteccion laboral). Se recomienda puntualidad,
responsabilidad en la construccion de los productos en el estado requerido.

Lugar sugerido: Sede principal de la I.E.R. San José de Castro

Horario: 7:00 a.m. a 1:00 p.m. (descanso de 30 minutos)

AGENDA DE TRABAJO

Lunes 25/11/2024

Hora Actividad Responsable Producto a obtener
7:00 a.m.- |Autoevaluacioén institucional Docentes (trabajo en Formato Autoevaluacion
10:00 am |Revision de la autoevaluacion institucional equipos de gestion) Institucional
seguin formato respectivo y consolidacion de Actas de reunion
la informacién en un Unico formato Listas de asistencia
10:00 am |Seguimiento al Plan de Mejoramiento Docentes (trabajo en [Formato de seguimiento al Plan de
12:00 pm |nstitucional (PMI) 2023 equipos de gestion) mejoramiento
Revision y diligenciamiento del formato
respectivo y consolidacion de la informacion
en un danico formato

“Con sabiduria y en unién, trabajamos por la educacion”
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1:00 pm

Recopilacion de informacion y consolidacion
en el formato de eficiencia interna.
Consolidacion de desertores (SIMAT)
Cargue del formato de eficiencia interna
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12:00 pm [Eficiencia interna Docentes titulares Formato de eficiencia interna

Docente de apoyo
para el SIMAT
Rector

iPIataforma Eniambrei

mismos en la plataforma Enjambre y Drive
institucional

7:00 a.m.- | Evaluacion de docentes Rector y docentes Carpetas de evidencias
12:00 pm | Presentacion de evidencias documentales 1278 Protocolos de evaluacion firmados
y testimoniales por parte de los docentes Actas de reunién
del decreto 1278 en desempefio laboral y Listas de asistencia
periodo de prueba.
7:00 am Proyectos Pedagdgicos Transversales Docentes Carpeta Drive Institucional
12:00 pm | Revision de documentos y cargue de los Plataforma Enjambre

7:00 a.m.- | Clausura del afio escolar 2024 Sede | Docentes Basica Entrega de boletines

12:00 pm | Principal secundaria. Secundaria Fichas de matricula firmadas-

8:00am— | Reunion de docentes de basica| Docentes Basica Diagnostico de fortalezas y

1:00 pm primaria. Primaria aspectos por mejorar

Actas de reunion

Listas de asistencia

10:00 am | Acto de graduacidn estudiantes grado 11 Docentes Libro de actas

6:00 pm y reconocimiento de los mejores

estudiantes de cada sede.
7:00 a.m.- | Socializacion de documentos [Docentes (trabajo en Actas de reunion
10:00 am | actualizados y o modificados equipos de gestion) Listas de asistencia

Se recomienda firmar las actas de asistencia y participacion de las actividades programadas durante
las jornadas de desarrollo institucional de acuerdo a las fechas establecidas, y recoger evidencias
documentales y testimoniales (fotogréficas) y elaborar el respectivo informe ejecutivo del trabajo
realizado para cargar la informacién en la plataforma comunidad enjambre en la carpeta respectiva.

LUIS ANTONIO ORTEGA JACOME
RECTOR

“Con sabiduria y en union, trabajamos por la educacién”
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ACTIVIDAD INSTITUCIONAL
Actividad Realizacion de la autoevaluacion institucional y actualizacion del PMI.
Fecha 26 de noviembre del 2024

Participantes Docentes gestion administrativa.

Propésito/Objetivo Realizar la autoevaluacién y actualizacion del PMI 2024.
Frecuencia Diaria \ | Semanal | | Quincenal | | Trimestral \ X ] Anual \
Temas a desarrollar Autoevaluacioén y actualizacién del PMI
Descripcion de las actividades desarrolladas

Orden del dia:

Saludo.

Distribucion del trabajo por equipos.
Realizacion de la autoevaluacion
Actualizacion del formato PMI
Finalizacion

Siendo las 8:00 a.m. en la casa de la docente Belén Rozo se reunieron los integrantes del grupo de gestion
administrativa y financiera.

Luego del saludo, se procede a hacer lectura y socializacién de los documentos a diligenciar, se inicié con el
desarrollo del formato de autoevaluacién institucional, el cual se fue diligenciando con el apoyo de los
integrantes del equipo, en donde se iba haciendo lectura de los items, los cuales de acuerdo a la Guia 34 realizé
la valoracion respectiva, adjuntando la justificacion y las evidencias correspondientes a estos.

Seguidamente, se hizo la actualizacion al seguimiento del formato del PMI, teniendo en cuenta los items con
menor valoracidn en la autoevaluacidn institucional, se actualizaron fechas y las acciones realizadas durante el
afio actual.

La jornada finalizé siendo las 12:00 pm.

FIRMAS DE LOS DOCENTES

Elaboro | MSc LUIS ANTONIO ORTEGA J Reviso
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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Fecha 25 DE NOVIEMBRE 2.024

Asunto | ACTIVIDADES PARA PLAN OPERATIVO DE ACCION POA QUINTA SEMANA DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

Fecha 25 DE | Hora de inicio 7:00 A.M Hora de finalizaciéon 1:30 p.m
NOVIEMBRE
2.024

OBJETIVO DE LA REUNION

Cumplir con las tareas para planificar e implementar el Plan Operativo Anual (POA) correspondiente a la quinta
semana de desarrollo institucional.

AGENDA U ORDEN DEL DIiA

1. Oracién

2. Saludo

3. Organizacion del trabajo a desarrollar

4. Observaciones, comentarios y/o sugerencias.

DESARROLLO

Siendo las 10:00 a.m. del 25 de noviembre, después de la reuni6é general con el sefior Luis Antonio Ortega
Jacome, quien brindo las orientaciones y observaciones para el trabajo de la quinta semana de desarrollo
institucional, se reuniod el grupo de Gestién Académica, con el fin de dar cumplimiento a las directrices de la
SED.

Luego se hizo una pequefia oracion a Dios dandole gracias por el afio que culminay por todo lo vivido.

Seguidamente se dieron las indicaciones y las responsabilidades para el buen desarrollo del trabajo a realizar.

1. Autoevaluacion institucional Revision de la autoevaluacion institucional segun formato respectivo y
consolidacion de la informacion en un Gnico formato.

El trabajo se desarrollé con responsabilidad y en un ambiente de compafierismo.
Siendo la 1: 30 p.m. se dio por terminada la jornada de la gestién académica.

ASISTENTES
No. Nombre Sede educativa Firma
1 GLORIA BELEN PABON CARDENAS PRINCIPAL PRIMARIA Q = T,
N == )
2 LUIS GONZAGA SILVA PEREZ PTA
3 ELIO ROJAS ORTIZ LA POTRERA elro Boxees O+
4 OMAIRA ROLON GALVIS PRINCIPAL leq\u@ maanjo\; -
5 EDITH JAIMES PRINCIPAL SaW Xouwma  Sles
6 NALLYNI MANCIPE QUINTERO PRINCIPAL PRIMARIA W
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7 GLORIA URBINA GELVES LA POTRERA
Bloavia/Uybinabehd
8 LUDY GARCIA GUZAMAN APP= I Gooaxvol
9 CARLOS CONTRERAS SAN ONOFRE
AUSENTES

No. Sede educativa

NO APLICA

3
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Fecha 26 DE NOVIEMBRE 2.024

Asunto ACTIVIDADES PARA PLAN OPERATIVO DE ACCION POA QUINTA SEMANA DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

Fecha 26 DE | Hora de inicio 7:00 A.M Hora de finalizacion 1:30 p.m
NOVIEMBRE
2.024

OBJETIVO DE LA REUNION

Cumplir con las tareas para planificar e implementar el Plan Operativo Anual (POA) correspondiente a la quinta
semana de desarrollo institucional.

AGENDA U ORDEN DEL DiA

Oracion.

Saludo.

Organizacidn del trabajo a desarrollar.
Observaciones, comentarios y/o sugerencias.

ol N S

DESARROLLO

Siendo las 8:00 a.m del 26 de noviembre, se reunidé el grupo de Gestion Académica, con el fin de dar
cumplimiento a las directrices de la SED. La oracion fue dirigida por la profesora Gloria Belén Pabén Cardenas,
seguidamente se dieron las indicaciones y las responsabilidades para el buen desarrollo del trabajo a realizar.

1. Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional (PMI) 2023
Revision y diligenciamiento del formato respectivo y consolidacion de la informacion en un unico
formato

El trabajo se desarrollé con responsabilidad y en un ambiente de compafierismo.
Siendo la 1: 30 p.m. se dio por terminada la jornada de la gestion académica.
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